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ZADAVACi DOKUMENTACE
(dale jen ,ZD")
Pro nadlimitni vefejnou zakazku na sluzby s nazvem:

Zajisténi sluzeb administrace, odbornych sluzeb a publicity projektu
Vytvoreni jednotného systému v oblasti finanéni gramotnosti a prevence predluzeni
na urovni tzemnich samospravnych celku

zadavanou v otevieném zadavacim fizeni dle zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach,
ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakon®)
k vefejné zakazce na sluzby:

podle ustanoveni § 21 odst. 1 pism. a) zakona

Registracni €islo projektu: CZ.1.04/4.1.00/B6.00040
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Zakladni Udaje o zadavateli

Ceska republika — Ministerstvo vnitra, IC: 00007064, DIC: CZ00007064

se sidlem: Nad Stolou 936/3, 170 34 Praha 7

zastoupena: Mgr. Jitkou GjuriCovou, feditelkou odboru prevence kriminality
bankovni spojeni: CNB Praha 1

Cislo uctu: 6015-3605881/0710

Kontaktni udaje: MV, odbor vefejnych zakazek a centralnich nakupt — oddéleni
pfipravy a organizace verejnych zakazek, nam. Hrdint 1634/3,140 21 Praha 4
tel.: +420 974 816 722

fax: +420 974 816 849

web: http://www.mvcr.cz

ID datové schranky: 6bnaawp
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Vlybérové fizeni se souCasné Fidi Metodickym pokynem pro zadavani zakazek v OP LZZ
ve verzi 1.9 ze dne 1. 1. 2014 (dale jen Metodicky pokyn).

Tato zadavaci dokumentace slouzi jako zavazny podklad pro vypracovani nabidek uchazecu
vramci vybérového fizeni. VeSkery postup zadavatele vtomto vybérovém fizeni se fidi
podminkami této zadavaci dokumentace a Metodickym pokynem.
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|. PREDMET PLNENI, CiL, POPIS A CASTI VEREJNE ZAKAZKY

1. Predmét pInéni

Pfedmétem zakazky je zajiSténi sluzeb administrace, odbornych sluzeb a publicity projektu
Viytvofeni jednotného systému v oblasti finanéni gramotnosti a prevence predluZzeni
na urovni Uzemnich samospravnych celkl, ktery se dotkne 1 345 osob, predevSim z fad
zameéstnancu Uzemni vefejné spravy (obci a kraja).

2. Cil zakazky a cil projektu

Obecnym cilem projektu je posilovani institucionalni kapacity a efektivnosti vykonu vefejné
spravy v oblasti pfedchazeni a eliminace dopadu financni krize prostfednictvim vzdélavani
zaméstnancl Uzemnich samospravnych celkl a systémové sjednoceni urovné vzdélani
zaméstnancl obci a kraju v oblasti finanéni gramotnosti a zajiSténi celorepublikové
jednotného provadéni depistaze, prevence a poradenstvi zaméstnancl obci ob&anim
v jejich problémech s dluhy.

Specifickymi cili pak jsou:

1. Vytvoreni a pilotni realizace vzdélavacich kurz( pro 972 zaméstnancl obci, které zvysi
kompetence poskytovat fundovanou informacéni sluzbu obéanim v oblasti finan¢ni a dluhové
problematiky.

2. Realizace vzdélavacich kurzl pro 28 zaméstnancu kraju, ktefi po jeho UspéSném
absolvovani doplni vytvofenou sit vySkolenych zaméstnancu obci.

3. Usporadani 14 jednodennich odbornych krajskych konferenci.

3. Popis verejné zakazky

administrace

- administrace projektu zahrnuje predevSim sbér udaji a podkladi pro monitorovaci
zpravu a podporu pfi jejim vypracovani, sbér udaju a podkladl pro zadosti o platbu,
pribéznou kontrolu plnéni harmonogramu a kli€ovych aktivit, sbér a archivaci dalSich
dokumentu (napf. prezencni listiny ze vzdélavacich kurzu, evaluaéni dotazniky,
smlouvy s pfednasejicimi na odbornych konferencich),

- komunikaci s obcemi a kraji nutnou pro uspéSnou realizaci kliCovych aktivit,
informovani o pribéhu projektu,

odborné sluzby

- vytvofeni obsahu kurzu pro zaméstnance obci a krajl, metodickych materiall
pro lektory, studijnich materiald a pracovnich lista pro ucastniky,

- realizaci pilotniho kurzu,

- pfimou realizaci a organizacné technické zajisténi 60 kurz( pro zaméstnance obci a
2 kurzu pro zaméstnance kraju,

- odborné i technické zajiSténi dalkové podpory ve formé telefonickych konzultaci,
e-mailovych dotaz( a on-line seminaru (dale jen ,webinare®),

- obsahovou, odbornou a organizacné technickou stranku 14 krajskych konferenci.
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- distribuci studijnich materialt pro u¢astniky kurzd,

publicita
- graficky a obsahovy navrh a vytiSténi plakatd, letaku, vizitek a baneru k projektu,
- graficky a obsahovy navrh inzerce v tisku a zajisténi inzerce,
- pofizeni propagacnich predmétd,
- distribuci plakatu, letakl a vizitek.

Il. PODROBNE VYMEZENI PREDMETU VEREJNE ZAKAZKY

Vramci pInéni pfedmétu vefejné zakazky zadavatel pozaduje zajiSténi sluzeb uvedenych
v kapitole Il. Zadavaci dokumentace. Dodavatel popiSe zplsob zajisténi poptavanych sluzeb,
ktery musi byt vsouladu se zadavaci dokumentaci: 1. administrace, 2. odborné sluzby,
3. publicita, 4. zajiSténi povinné publicity.

1. Administrace

Dodavatel sluzeb popiSe zplsob zajisténi Cinnosti, postupl a metod pro UspéSnou realizaci
administrace:

- slozeni a role realizaéniho tymu dodavatele s uvedenim vedouciho tymu, ktery bude
spolupracovat s realizaCnim tymem zadavatele,

- zpusob prace realizacniho tymu, ktery bude sloZzen na strané zadavatele z odborného
garanta, projektového manazera a pfipadné finanéniho manazera a na strané dodavatele
povinné z projektového manazera, finanéniho manazera a garanta odbornosti lektor(
a poradcl (zpusob komunikace, Cetnost schlizek, nastaveni kontrolnich mechanismu,
presun informaci a dokladu),

- zajiSténi sbéru udaji a podkladli pro monitorovaci zpravu (MZ) a podporu pfi jejim
vypracovani, sbér udaji a podkladi pro Zadosti o platbu, pribéznou kontrolu plnéni
harmonogramu a kliCovych aktivit, sbér a archivaci dalSich dokumentt (napf. prezenc¢ni

listiny ze vzdélavacich kurz(, evaluaéni dotazniky, smlouvy s prednasejicimi
na odbornych konferencich),

- zpusob zajisténi komunikace s obcemi a kraji, ktera je nutna pro UspéSnou realizaci
klicovych aktivit, informovani o prabéhu projektu,

- ocCekavana rizika realizace celé zakazky a zpusob jejich prevence nebo feSeni nasledku

- uvede, zda postupuje pfi své praci dle standardizovanych metod projektového fizeni
(napf. IPMA, PRINCE2)

Maximalni cena sluzeb administrace je 1847 160 K¢ véetné DPH. Do ceny muze
dodavatel zapocitat prfedevS§im naklady na projektového manazera, administrativnino
asistenta, pravnika, finanéni administraci, zakonna pojiSténi, ostatni socialni naklady -
urazové pojisténi, cestovné, kancelarské potfeby, hovorné (telefon a internet), postovné,
provozni naklady — topeni, el. energie, proud, voda, plyn, vyrobu zavéreCné zpravy — tisk
a grafické prace (broZzura — minimalné 20 stran A4).
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2. Odborné sluzby

Cena dodavky odbornych sluzeb neprekro€i 8 197 267 K& véetné DPH. Tato cena je
souctem maximalnich dil€ich cen jednotlivych odbornych sluzeb uvedenych v této kapitole.

Dodavatel sluzeb musi mit udélenu akreditaci zakladniho (min. 6 hod./ 360 minut)
a nadstavbového vzdélavaciho kurzu (min. 18 hod. / 1 080 minut). Pfipousti se varianta
jedné spolecné akreditace nebo zvlastni akreditace pro kazdy z kurzl. Protoze se jedna
o pracovniky v socialni oblasti, tak je akceptovana pouze akreditace MPSV. Preferovana je
akreditace kombinujici zvySeni financni gramotnosti U¢astniki s poradenstvim. Dodavatel
sluzeb musi garantovat dodani Sestic¢lenného lektorského tymu (3 tymy po 2 lektorech).

Odborné sluzby jsou uréeny zameéstnancum 388 obci s povéfenym obecnim Uradem (tzv.
obce Il. typu). Ztoho 205 obci vykonava rozsSifenou pusobnost (tzv. obce lll. typu). Odborné
sluzby budou nabidnuty i zaméstnanctim vybranych obci tzv. I. typu, kterych je v CR 6 245.
Vobcich I typu pracuji pouze zaméstnanci vykonavajici samostatnou plsobnost obce.
Vobcich IIl. a lll. typu vykonavaji pracovnici €innost jak v samostatné, tak v pfenesené
pusobnosti. Dale budou odborné sluzby nabidnuty 28 pracovnikim 14 krajskych ufadu
v€etné Magistratu hl. m. Prahy. Odborné sluzbé jsou ureny zaméstnancim, ktefi pfi vykonu
své prace pfichazeji do kontaktu s obCany nejvice ohroZzenymi chudobou, zadluzenim a
predluZzenim, poskytuji poradenstvi, krizovou intervenci nebo vyuZivaji dalsi nastroje socialni
prace pfi feSeni prevence zadluzenosti, provadéni exekuci a insolvenci a mohou pfispét ze
své pozice koddluzeni obCanl. Mezi takové zaméstnance obci patfi: socialni kurator,
kurator pro mladez, socialni pracovnik organu socialné pravni ochrany déti, romsky poradce,
poradce pro narodnostni mensiny, opatrovnik, terénni socialni pracovnik, socialni pracovnik,
manazer prevence kriminality, asistent prevence kriminality. V pfipadé kraji se bude jednat
o metodika sluzeb prevence (metodik socialnich kuratort, metodik socialni prace), metodika
socialné-pravni ochrany, koordinatora romskych poradcu, poradce pro narodnostni mensiny,
manazera prevence kriminality.

Pro stanoveni realného poctu ucastnikG projektu byl pouzit model postupné klesajici
nabidky, ktera reflektuje velikost obce, jeji spadovost, mnozZstvi oCekavanych problému a
miru efektivniho vyuziti nabytych védomosti. Uéast na projektu bude nabidnuta
nasledujicimu okruhu zaméstnanci:

e obce lll. typu — 3 osoby x 205 obci = 615 oslovenych zastupct cilové skupiny

e obce Il. typu, které zaroven nevykonavaji rozSifenou plsobnost (tj. nejsou obcemi
lll. typu) — 2 osoby x 183 obci = 366 oslovenych,

e obce l. typu — 1 osoby x 120 obci= 120 oslovenych,
e kraje — 2 osoby x 14 kraji (v€etné hl.m. Prahy) = 28 oslovenych.

Celkem bude osloveno 1 101 zaméstnancl obci. Ne kazda obec vyuzije nabidky na vyslani
3 nebo 2 zaméstnancu do vzdélavaciho kurzu, proto bude do aktivit projektu zarfazeno 972
zaméstnancu obci a 28 zaméstnancu kraji. Celkem bude podporeno 1 000 osob. Tento
pocet musi dodavatel garantovat. Z tohoto po¢tu bude 850 Uspésnych absolventu kurzi,
zaméstnancu obci a kraju (pfedpokladame maximalné 15 % neuspéSnost pfi skladani
zavéreCného testu, tj. 150 neuspésnych ucastnika).

Podporujeme vasi budoucnost 5 www.esfcr.cz


http://www.esfcr.cz/

B P OPcrACNI PROGRAM o .S
evropsky [N ﬁ LIDSKE ZDROJE eeee esse MINISTERSTVO VNITRA
socilni - 2 se00es000 (ESKE REPUBLIKY
fond v CR EVROPSKA UNIE A ZAMESTNANOST ccccsssss

Zaméstnanci obci I. typu budou do projektu pozvani s diirazem na miru zatizenosti
problémi se kterymi se pii své praci setkavaji. Pro stanoveni miry rizika byl pouzit
vypocet rizikovosti odboru prevence kriminality MV, ktery kombinuje miru chudoby,
nezaméstnanosti a trestné ¢innosti. Odborné sluzby budou nabidnuty obcim I. typu lezicim
na Uzemi krajl jejichZ rizikovost je nad primérem CR. Jedna se o téchto pét krajd: Ustecky,
Moravskoslezsky, Karlovarsky, Olomoucky a Liberecky. Vybér téchto kraju jako rizikovych
podporuji také udaje zajmového sdruzeni pravnickych osob SOLUS, které mezi 3 kraje
s nejvétsimi problémy obyvatel se splacenim svych zavazkd Fadi Ustecky, Karlovarsky
a Liberecky.

2.1. Priprava vzdélavacich kurzt

Dodavatel sluzeb popiSe zpusob zajisténi €innosti, postupli a metod pro Uspésnou realizaci
pfipravy vzdélavacich kurzu:

e jednodenni prezenc¢ni kurz pro zaméstnance obci

Dodavatel sluzeb vytvofi obsah manualu pro lektory a studijni materialy pro u¢astniky kurzu.
Zakladni akreditovany kurz bude v rozsahu 6-ti hodinového jednodenniho vzdélavani
(vdélce 360 minut), které poskytne zaméstnancum obci zakladni orientaci minimalné
v tématech: poskytovani pujéek a uvéra a jinych finan€nich produktl, druhy a specifiky
jednotlivych druht zavazkl, jednotlivych fazi zadluzeni, soudnich aexekucnich Fizeni,
insolvence a oddluZzeni-osobniho bankrotu, Fizeni rodinného rozpoétu a nakladani
s osobnimi financemi.

e nadstavbové vzdélavani formou webinare

Déle dodavatel pfipravi nadstavbové vzdélavani se zaméfenim na prohloubeni jednotlivych
témat. Nadstavbové vzdélavani bude pfipraveno pro wvyuziti cilovou skupinou ihned
po skon&eni prvnich béhl kurzl. Bude realizovano pomoci internetového dalkového pfistupu
lektora ke skupiné zaméstnancli obci. Bude se jednat o formu elektronického internetového
seminare, tzv. webinare. Dodavatel pfipravi rozvijejici moduly k zakladnim tématim kurzu
a bude je upravovat v pribéhu realizace projektu podle nej¢astéji se vyskytnuvSich dotaz(
ucastnikt vzeslych ze vzdalené podpory.

e prezenc¢ni vzdélavaci kurz pro zaméstnance kraju

Dodavatel sluzeb pfipravi prezenéni obsahové rozSifeny kurz pro zaméstnance krajl.
Akreditovany kurz bude minimalné v délce 18 hod., navaze na obsah zakladniho kurzu
pro zaméstnance obci a rozpracuije je do vétSich podrobnosti. Kurz poskytne zaméstnancim
krajii informace a vybavi je dovednostmi pro poskytovani poradenstvi a metodické podpory
zaméstnancum obci po ukonceni projektu.

Cena pripravy vzdélavacich kurzl neprekroci ¢astku 246 240 K¢ véetné DPH. Do ceny
muze dodavatel zapocitat pfedev§im naklady na metodika/y obsahové pfipravy vyukovych
materiald a dalSi odborniky (max. po dobu 4 mésicu), provozni naklady, naklady na internet
a hovorné, cestovné.

Akceptaci ze strany zadavatele bude podléhat manual pro lektory (minimalné 15 stran
textu formatu A4) a vyukové materialy pro zaméstnance obci (minimalné 40 stran textu
formatu A4) a kraji (minimalné 60 stran formatu A4). Po akceptaci se bude moci pfikro€it
k jejich vyrobé (kapitola Il. 2.2.). Podrobnosti o akceptaci jsou uvedeny v kapitole XI. této ZD.
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2.2. Vyroba studijnich materialt, manualti pro lektory, pracovnich karet a dalSich
tiskovin

Dodavatel sluzeb popiSe zplsob zajisténi €innosti, postupl a metod pro UuspéSnou vyrobu
studijnich materialt, manualu pro lektory, pracovnich karet a dalSich tiskovin.

Pfed realizaci prvniho vzdélavaciho kurzu je nutné vyrobit tiskoviny potfebné pro vyuku i pro
dali praci cilovych skupin. Dodavatel sluzeb zajisti obsahovou i grafickou podobu tiskovin,
jejich vyrobu i distribuci. Bude se jednat o:

- manual pro lektory (minimalné 15 stran, velikost A4, 10 kusu),

- studijni materialy pro zaméstnance obci (minimalné 40 stran, format A4, minimalné
972 kusU) a zaméstnance kraju (minimalné 60 stran formatu A4, minimalini pocet 28
kusu)

- graficky navrh a wytiSténi pracovnich karet o velikosti A4 v poctu 101 000 sad
a vyroba desek na sady pracovnich listt (101 000 desek),

- graficka podoba a vyroba certifikatl pro UspéSné absolventy vzdélavacich kurzi
(minimalné 1 000 kusu).

Dodavatel sluzeb zajisti obsahové zpracovani informacnich materiald pro absolventy
vzdélavani, které budou moci vyuzivat pfi informacni a poradenské ¢innosti v ramci svého
pusobeni v obcich a pfi informovani a poradenstvi pro obéany. Bude se jednat o soubor
pracovnich karet pro vyuziti pfi typickych situacich spojenych s osobnim a rodinnym
rozpoctem, vyuzivanim plj¢ek a uvéru a problematickych situaci spojenych se zadluzenosti
az po zakladni tipy pro feSeni predluzenosti (napf. jaka jsou prava a povinnosti dluznika-
povinného v exekucnim fizeni). Dodavatel zpracuje minimalné 5 odbornych témat (jedno
téma jedna karta). Tyto materialy budou uc€astnikiim k dispozici k volnému vyuziti a budou
pfipraveny s ohledem namaximalni srozumitelnost anazornost tak, aby je mohli
zameéstnanci obci pfimo predavat ob&anim. Predpokladany pocCet sad pracovnich karet:
1 000 podporenych osob (zaméstnanci obci a kraju) x 100 kusu (5 témat x 20 kusul karet na
jedno téma) = celkem 100 000 kust sad pracovnich karet. U&astnici projektu si budou moci
pracovni karty doplfiovat i do budoucna, protoZze budou v tiskové kvalité umistény na webové
strance projektu.

Cena vyroby studijnich materialti, manualti pro lektory, pracovnich karet a dalSich
tiskovin neprekroc€i 2 415 579 K& véetné DPH. Do ceny muze dodavatel sluzeb zapocist
predev§im naklady na grafické prace, na prace odbornych pracovnikl, kancelarské potreby
a postovné po dobu trvani aktivity (4 mésice), distribuci vyukovych materiall u€astnikim
kurz(, vyrobu vSech typu poptavanych tiskovin.

Akceptaci ze strany zadavatele bude podiéhat soubor pracovnich karet, ktery se bude
vénovat minimalné 5 odbornym tématliim a vzor certifikatu potvrzujici uspésSné absolvovani
kurzu. Podrobnosti 0 akceptaci jsou uvedeny v kapitole XI. této ZD.

2.3. Realizace vzdélavacich kurzu, webinari a dalkové podpory

Dodavatel sluzeb popiSe zpusob zajisténi ¢innosti, postupli a metod pro UspéSnou realizaci
vzdélavacich kurzu, webinart a dalkové podpory.
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2.3.1. Pilotni ovéreni prezenéniho kurzu

Dodavatel uspofada minimainé jeden jednodenni pilotni kurz za U¢asti zastupcl zadavatele
a vzorku ucastniku (rdzné regiony, riznorodé pracovni zafazeni ve struktufe obce, zastupce
dodavatele) s cilem ovéfit vhodnost obsahu a srozumitelnost vyukovych materialG.
Pfi pilotnim kurzu bude také ovéfovano zavérecné testovani u¢astnikil a evaluaéni dotaznik.

Akceptaci ze strany zadavatele budou podiéhat pouzité metody a zplsob vyuky pilotniho

kurzu, podoba zavére¢ného testu a evaluacniho dotazniku. Podrobnosti o akceptaci jsou
uvedeny v kapitole XI. této ZD.

2.3.2. Realizace prezenéniho kurzu pro zaméstnance obci

V ramci nabidky dodavatel popiSe tvorbu harmonogramu realizace vzdélavani, ktery bude
sestaven nazakladé obdrzeni zavaznych prihlaSek obci. V ramci vzdélavani bude
proSkoleno minimalné 972 zaméstnancu obci. Dodavatel sluzby zajisti realizaci az 60 cykll
(50 planovanych a v pfipadé potfeby az 10 nahradnich vzdélavacich cykll) jednodenniho
prezencniho vzdélavaciho kurzu, ktery povedou 2 lektofi. Hlavni zkuSeny lektor a pomocny
lektor. Dodavatel zajisti minimalné tfi dvouc€lenné lektorské tymy, aby mohlo vzdélavani
probihat soubézné v nékolika mistech. PoCet ucastnikli ve skupiné neklesne pod 10 a bude
urCen podle zajmu v jednotlivych regionech a dostupnosti mist, kde se budou kurzy konat.
Kurzy se planuji realizovat v okresnim mésté pro zaméstnance obci vjeho spadovém
teritoriu. V pfipadé nizkého poctu ucastnikli ve dvou regionalné blizkych okresech je mozné
uCastniky kurzu spojit do jedné skupiny s podminkou, Ze jeji velikost nepfesahne 20
ucastnik(. V Praze bude kurz nabidnut vzdy 2 zaméstnancim méstskych €asti, kterych je
22. Ocekavame realizaci 2 prazskych kurzu. Jestlize po realizaci 50 vzdélavacich cyklu
pokryvajicich celou CR nebude dosaZeno poétu 972 proskolenych osob, budou
organizovany nahradni vzdélavaci cykly (max. 10).

Doporuceny obsah jednodenniho kurzu:

e poskytovani puljcek a uvérd a jinych finanénich produktd: rizikova ustanoveni
ve smlouvach, zakladni finan¢ni pojmy, ochrana spotfebitele,

e druhy a specifika jednotlivych druht zavazku: typologie dluhl, ekonomicka s dalsi
rizika nesplaceni, mapovani diuhd,

e charakteristika jednotlivych fazi zadluzeni: postup dluhu v €ase, narlst dluhu v Case,
opravné prostfedky, zpusoby komunikace a feSeni v jednotlivych fazich,

e soudnich a exekuc€nich Fizeni-druhy soudnich a jinych nalézacich Fizeni, zakladni
prava a povinnosti v exekuénim fizeni, formy postizeni majetku v exekuci,

e insolvence a oddluzeni (osobni bankrot): upadek fyzické osoby, zakladni principy
a podminky insolvenéniho navrhu spojeného s navrhem na oddluzeni,

e fizeni rodinného rozpoCtu a nakladani s osobnimi financemi-mési¢ni a rocni
rozpocet, rovnovaha pfijmu a vydaju, tipy na vyrovnany rozpocet,

e sit dluhovych poraden a dalSi moznosti vyuziti odborné pomoci v feSeni finan¢nich
a dluhovych problému obc&and.

Na zavér kurzu bude kazdy z uCastnikl psat kratky test ovéfujici miru porozuméni
probiraného tématu a bude také vyplfiovat evaluaéni dotaznik, ve kterém muize navrhnout
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dalSi témata Ci problémy pro detailnéjSi rozbor. K tomu bude slouZit nadstavbové vzdélavani
ve formé webinare.

Za uspésného ucCastnika je povazovan ten, ktery uspésSné slozi zavéreCny test a odevzda
vyplnény evaluaéni dotaznik. Kriteria uspéSnosti v zavéreném textu predlozi dodavatel ve
své nabidce. Kazdy z u€astnikl obdrzi tiSténé studijni materialy a pokyny pro pfistup
na internet k realizaci nadstavbového vzdélavani ve formé& webinafe. Kazdy z ucastniki
obdrzi osvédCeni o absolvovani kurzu a uspésni absolventi osvédCeni potvrzujici slozeni
zavéreCného testu.

Dodavatel popiSe obsah kurzu, organizacni zajisté€ni a harmonogram prabéhu vzdélavani,
garanci lektorskych tymu, podobu zavéreCného testu, kriteria Uspé&Sného absolventa a
evaluaCni dotaznik.

2.3.3 Konzultaéni vzdalena podpora expertniho tymu a nadstavbové vzdélavani ve formé
webinare

Dodavatel zajisti zvySovani kompetenci zaméstnanct obci nad ramec zakladniho
prezencniho kurzu a poskytne jim individualni poradenstvi a podporu pfi feSeni konkrétnich
pfipadl s klienty. Zajisti nasledujici formy podpory:

¢ Individualni telefonické a e-mailové konzultace - zaméstnanci obci budou moci
vyuzit vzdalenou telefonickou podporu odbornych pracovnikl dodavatele sluzeb,
ktera jim pomu0ze nabyt jistoty v samostatném vedeni depistazi i konzultaci s klienty,
prohloubi jejich zakladni znalosti nebo poskytne rady v pfipadech, které nebyly
obsahem zakladniho kurzu. Telefonické konzultace budou k dispozici v pfedem
danych ¢asech min. 2x tydné v rozmezi 5 hod., kazdy uc¢astnik bude mit moznost
vyuzit max. 3 konzultace. Hovory budou zpoplatnény standardnimi telefonnimi tarify.
Kazdy z u€astnikl zakladniho vzdélavaciho kurzu bude moci také vyuzit e-mailovou
konzultaci, a to max. 3. Pfedpokladame, Ze tuto podporu vyuzije min. 20% ucastnikd,
coz je minimalné 195 osob, které budou mit celkem moznost vyuzit minimainé 585
telefonickych a 585 e-mailovych konzultaci s expertnim tymem dodavatele sluzeb.
Dodavatel povede o konzultacich statistické zaznamy.

¢ On-line seminare, tzv. webinare - na nejCastéji opakovana témata z telefonické a
e-mailové poradenské podpory zajisti dodavatel sluzeb webinafe. V pfipadé, zZe
nastanou zmény v legislativé souvisejici s dluhovou problematikou (napf. novela
insolvenéniho zakona), v rozsudcich soudu, nalezech finan&niho arbitra nebo se
objevi nové triky nepoctivych poskytovateld pujcek a uvérd, objevi se tyto zmény
mezi tématy webinaru. Casova dotace na jeden webinaf: 45 minut, celkem probéhne
min. 10 webinarfd. Webinare budou probihat prabézné a zalnou se realizovat jiz
po prvnich bézich vzdélavacich kurzl, kdy jiz bude cca 100 uspéSnych absolventd.
Z technickych dlvodl (kvalita a rychlost pfipojeni) bude webinar pfistupny on-line pro
prvnich 200 pfihlasenych acastnikd (200 pfipojenych mist). Ostatni se mohou
zuCastnit dalSiho webinafe naodliSné téma nebo studovat zaznamy z jiz
realizovanych webinafl na webové strance k projektu. Zaznamy webinart a odborné
texty pouzité pfi webinafich budou slouzit cilové skupiné i po ukonceni projektu
(zakdzky) a budou obsahem www stranek dodavatele. Akceptaci ze strany
zadavatele budou podléhat zaznamy z webinafu a vytvorené (pouzité) odborné texty.
Podrobnosti o akceptaci jsou uvedeny v kapitole XI. této ZD.
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2.3.4. Realizace vzdélavacich kurzt pro zameéstnance kraju

Dodavatel sluzby zaijisti rozSifeny vzdélavaci kurz pro zaméstnance kraju, ktefipo jeho
UspéSném absolvovani doplini vytvorenou sit' vySkolenych zaméstnancl obci. Kurz poskytne
zaméstnancum kraju informace a vybavi je dovednostmi potfebnymi pro poskytovani
poradenstvi a metodické podpory zaméstnancim obci, pfedevSim po ukonceni realizace
projektu. Ziskané védomosti budou vyuzivat zaméstnanci kraju pfi pofadani konzultacnich
a metodickych setkani s obcemi.

Kurz bude minimalné v délce 18 hod. (rozloZeno do tfi vyukovych dni) a z velké Casti bude
kopirovat témata zakladniho kurzu pro zaméstnance obci. Tato témata v8ak budou
rozpracovana do vétSich podrobnosti a detailt, budou vice pouzivany prfipadové studie,
kasuistiky, interaktivni formy vzdélavani, diskuse asamostatna prace nebo prace
ve skupinach.

Na zavér kurzu bude kazdy z uCastnikl psat kratky test ovéfujici miru porozumeéni
probiraného tématu a bude také vyplhovat evaluacni dotaznik. Za uspéSného ucastnika je
povazovan ten, ktery uspésné slozi zavéreCny test a odevzda vyplnény evaluani dotaznik.
Kazdy =z ucCastnikl obdrzi tisténé studijni materidly a pokyny pro pfistup na internet
k realizaci nadstavbového vzdélavani ve formé webinafe. Kazdy z u€astniki obdrzi
osvédCeni o absolvovani kurzu a uspéSni absolventi osvédCeni potvrzujici sloZzeni
zavérecného testu.

Kurzu se zucCastni za kazdy kraj 2 zaméstnanci vybrani vedenim kraje na zakladé
informacniho dopisu dodavatele, celkem jich bude 28. Pro potfeby vyuky bude skupina
rozdélena na dvé po 14 Ucastnicich (6 vyukovych dni = 3 dny x 2 skupiny).

Souhrnna cena za realizaci vzdélavacich kurzi, webinara a dalkové podpory (kapitola
2.3.) neprekro€i €astku 3910488 K¢ véetné DPH. Délka trvani této Casti dodavky
neprekro€i 11 mésicl. Nabidnutd cena je souhrnem ceny za provedeni pilotniho kurzu,
na provedeni vzdélavacich kurzl pro zaméstnance obci, na konzultace a vzdalenou podporu
véetné webinadfl a na vzdélavani zaméstnancu kraji. Do ceny mize dodavatel zahrnout
naklady na personaini zajiSténi vzdélavani a koordinaci kurzi i dalkové podpory
(napf. koordinator lektoru, asistent, odborny metodik), naklady na cestovné, ubytovani, diety,
naklady na odborné lektory a konzultanty dalkové podpory (telefonické, emailové
a webinaru), postovné, kancelarské potfeby, hovorné (v€etné internetu) a provozni naklady
(na 11 mésicl). Do nakladd mize zapocitat také technické zajiSténi aktivit, obCerstveni
na kurzech a najmy prostor pro pofadani kurzd (obCerstveni bude kalkulovano vzdy
na jednoho UcCastnika kurz(; do souhrnného poctu osob konzumuijicich obCerstveni Ize
zapocitat i lektory kurzu). Dodavatel v ramci najemného za Skolici prostory zajisti vSechny
potfebné sluzby pro realizaci kurzu (ozvuceni, prezentacni technika, povinna publicita, uklid,
parkovani vozidel apod.). Pro poradani webinail dodavatel zajisti odpovidajici technické
prostfedi, mistnosti a techniky pro moderatora (konzultanta) webinafe a obsluhu techniky,
otestovani funkénosti a zaSkoleni moderatora (konzultanta). Dodavatel popiSe zpusob
za;jisténi webu, ktery zaruci pfihlaSovani 200 u€astnikl na jeden webinaf, zasilani pozvanek
a vedeni kalendare webinara a spolehlivé on-line spojeni.

2.4. Zavérecné odborné krajské konference

Dodavatel sluzeb popiSe zpusob zajisténi Cinnosti, postupl a metod pro Uspésné usporadani
zavérecnych odbornych krajskych konferenci.
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Dodavatel zajisti realizaci 14 jednodennich krajskych konferenci pro minimainé 906
ucastnikl, z toho bude 345 politikd a 561 zaméstnancl obci a kraju. Na konferenci budou
pozvani politici ze vSech zapojenych samosprav, tj. 508 politik(i obci (sou€et oslovenych obci
lIl., 1. i I. typu) a 14 politikd kraja. Dale budou pozvani UspéSni absolventi vzdélavacich kurzd
z fad zaméstnancl obci i kraju, kterych bude minimalné 850. Dodavatel popiSe zpusob
zajisténi ucasti minimalné 2/3 pozvanych, coz bude 906 osob. Pozn.: podrobny popis poctu
zapojenych samosprav je v kapitole 1.2. textu ZD.

Vzhledem k rozdilnému poCtu obci v jednotlivych krajich se bude poCet ucastniki konferenci
liSit od nejmené obsazené konference v Praze po nejvice obsazenou v krajich Usteckem,
Moravskoslezském a StfedoCeském. UCastnici z fad politikd, pfednaSejicich a hosta obdrzi
pracovni listy, které obdrzeli u€astnici vzdélavacich kurzi. Bude se jednat o 600 kusl
pracovnich karet.

Dodavatel ve své nabidce popiSe zpusob zajisténi atraktivity konferenci pro u¢astniky. Muze
se jednat o zapojeni lektord z Fad Ceské narodni banky, Finanéniho arbitra, Ministerstva
financi, Ministerstva spravedinosti, Exekutorské komory, Insolvenénich spravcd, Policie CR,
Aliance proti dluhim apod. Regionalni atraktivita muze byt zajiSténa dacCinkujicimi
ze samospravy nebo z neziskového sektoru s kasuistickym rozborem prikladd z praxe.
Soucasti konference bude ivyhodnoceni realizace projektu véetné statistickych vystupu
z feSenych problému v ramci dalkové podpory.

Souhrnna cena za usporadani krajskych konferenci nesmi prekroc€it 1 624 960 K¢
véetné DPH. Do ceny si muze dodavatel zapocCitat naklady na administrativni zajiSténi,
cestovné pro pracovniky dodavatele, naklady na kancelafské potfeby, poStovné a hovorné
(v€etné internetu), podil na provozu kancelafe dodavatele (v délce maximalné 2 mésicu),
ob&erstveni pro pfiblizné 1 000 osob, najem véetné viech potfebnych sluzeb pro realizaci
konferenci (ozvuCeni, prezentacni technika, povinna publicita, uklid, parkovani vozidel
apod.). DalSi vyznamnou polozkou je lektorné na 14 konferencich a naklady na moderovani
konferenci a zajisténi servisu pro hosty a ucinkujici pomoci hostesek — asistentek.

3. Publicita

Dodavatel sluzeb popiSe zplsob zajisténi Cinnosti, postupu a metod pro UspéSnou realizaci
publicity.

V ramci této ¢asti zakazky dodavatel zajisti:

- graficky a obsahovy navrh a vytisténi plakatl, letaku a vizitek a jejich distribuce,

- graficky a obsahovy navrh a vyroba baneru k projektu a prvkd publicity,

- graficky a obsahovy navrh inzerce v tisku a zajiSténi inzerce,

- pofizeni propagacnich predmétu.

Plakaty, letdky a vizitky slouzi k propagaci projektu, k tomu, aby oban zaznamenal,
Ze v jeho okoli je vySkoleny pracovnik obce, ktery mu muze pomoci s problémy souvisejicimi
se zadluzenim. Obsahova stranka vznikne ve spolupraci se zadavatelem a mize obsahovat
také pfiznaény a vystizny slogan projektu. V ramci této Casti zakazky garantuje dodavatel
také distribuci na nize uvedena mista. PoCet vyrobenych plakatd, letakd a vizitek byl
stanoven dle nasledujiciho klice: 388 obci Il. typu (jedna se o soucet obci lll. a Il. typu,
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protoZze obce lll. typu jsou zaroven obcemi Il. typu), kde se da prfedpokladat, Ze je ordinace
lékafe, rlzné druhy socialnich sluzeb (napf. azylovy dum, nizkoprahové denni centrum,
nocleharna) pfipadné komerc¢ni ubytovny apod., pfiddme 231 kontaktnich mist Gfadu prace,
spolupracuijici organizace napf. 80 kontaktnich mist Proba&ni a media&ni sluzby CR, cca 250
kuratorll, 36 véznic, poCet zu€astnénych obci l. typu cca 120, celkem tedy:

o Plakaty velikosti A2 4000 ks.

1 mésto = 1x M&U; 1x ordinace; 3x soc.sl.; 2x ubytovna => 7 x 388 + 231 (UP) + 120
(obci I. typu) + 80 (PMS) + 250 (kuratord) + 35 (véznic) + 14 (KU)= (3 466 ks).

e Plakaty A3 4000 ks. pfi stejné konstrukci vypoctu a umisténi jako plakaty A2.

o Letdky A5200000 ks. Pfi stejné konstrukci vypocCtu jako plakaty A2 s tim,
Ze na kazdé misto bude distribuovano 50 ks.

e slepé vizitky" 150 000 ks. Jsou urCeny pro zameéstnance obci a kraju (ucastniky
vzdeélavacich kurzu) k pfedani klientdm pro dalSi kontakt. Na vizitku si kazdy napiSe
své kontaktni udaje. Jeden ucastnik obdrzi 150 ks vizitek. Vizitky budou obsahovat
povinna loga publicity, nazev projektu, pfipadné vytvoreny slogan.

Dodavatel zajisti vyrobu prvkd publicity (povinna publicita dle podminek uvedenych
v nasledujici kapitole), které budou slouzit k oznaceni mistnosti, ve kterych budou probihat
kurzy a konference. Bude se jednat o minimalné 4 kusy banner( a 6 sad stolnich vlajeCek
CRaEU.

Dodavatel zajisti inzerci projektu v celostatnim tisku (napf. MF Dnes, Lidové noviny, Pravo,
Blesk apod.). Inzerce by méla byt celostrankovou nebo minimalné rozsahu 1/2 strany
v jednom z nejétengjsich denikd v CR. Nabidka dodavatele by méla zohlednit den vydani,
barvu, pfilohu a dalSi podminky, které maji vliv na cenu.

Propagacéni pfedméty budou distribuovany pfi zavéreénych konferencich a dalSim kli€ovym
partnerim z fad vefejné spravy a samospravy. Bude se jednat o minimalné 300 kusU / sad
propagacnich pfedmétl. Ocekavame nabidku hodnotnéjSich propagacnich pfedmétl, které
budou slouzit kocenéni lektorm na zavéreCnych konferencich, spolupracovnikim a
uCastnikdm projektu na urovni: hejtman, primator, starosta nebo zastupcim médii pfi
propagaci projektu (napf. vydavatelé novinové inzerce).

NejvySe pripustna cena za publicitu je 1 438 802 K¢& véetné DPH. Do ceny si muze
dodavatel zakalkulovat pfedevSim naklady souvisejici s grafickymi, fotografickymi
a tiskovymi pracemi, naklady na distribuci, na inzerci, na vyrobu propagacnich pfedmétu
a prvka publicity.

Akceptaci ze strany zadavatele bude podléhat navrh plakat(, letakud a vizitek, navrh banert
a dalSich prvka publicity, navrh inzerce v tisku, navrh propagacnich predmétu. Podrobnosti o
akceptaci jsou uvedeny v kapitole XI. této ZD.

4. Povinna publicita

Dodavatel sluzeb popiSe zpusob zajisténi Cinnosti, postupl a metod pro UspéSnou realizaci
povinné publicity.
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VSechny dokumenty souvisejici s realizaci projektu budou v souladu se stanovenymi pravidly
oznadeny povinnymi logy a texty. Uéelem téchto log a text( je v ramci realizace projektu
informovat uzivatele o vyznamu podpory z prostfedkd Evropské unie a statniho rozpoctu
Ceské republiky. PFi provadéni vsech aktivit bude pFijemce podpory informovat cilovou
skupinu projektu o finan¢ni spoluucasti EU, o ESF a o OP LZZ, a to prostfednictvim umisténi
nasledujicich log a odkazu:

Povinné minimum publicity OP LZZ:
a) logo Evropského socialniho fondu,

b) text "evropsky socialni fond", text muze byt soucasti loga nebo muze byt umistén
samostatné,

c) logo Evropské unie a textu "Evropska unie",

d) logo Operacniho programu Lidské zdroje a zaméstnanost
e) prohlaseni "Podporujeme va$i budoucnost",

f) odkaz na oficialni webové stranky ESF: www.esfcr.cz.

Kazda akce spolufinancovana z prostfedki OP LZZ bude uvedena informaci o tom, Ze je
financovana z prostfedkl ESF prostfednictvim Operaéniho programu Lidské zdroje
a zaméstnanost a statniho rozpoétu CR. Vedkeré materialy vztahujici se k predkladanému
projektu budou oznadgeny v souladu s pravidly vizudlni identity ESF v CR a OP LZZ.

Materialy informacniho a propagacniho charakteru (napf. publikace, tiskoviny, propagacni
predméty, pozvanky, program akci), ale také oznaceni dotéenych kancelafi, sald, prezentaci,
prezencnich listin, korespondence spojena s projektem v€. rozesilanych emaill, smlouvy
uzaviené v ramci projektu apod. budou oznaceny v souladu s body a) az f) Povinného
minima publicity OP LZZ. Dale budou ozna€eny logem zadavatele — Ministerstva vnitra (logo
doda zadavatel) a nazvem a Cislem projektu. Pokud to nebude vylou€eno povahou
materialu, pak bude toto znaceni provedeno v barevné Uprave.

Pozadavek na informovani verejnosti o projektech podporenych z fondu Evropské unie je

v

stanoven v Nafizeni Evropské komise €. 1828/2006. Na toto nafizeni navazuji 3 dulezité
manualy urcujici pravidla informovani a propagace projektu.

Pfi propagaci projektu je dodavatel povinen dbat pravidel stanovenych:

* Manualem pro publicitu OP LZZ, ktery stanovuje povinné minimum publicity a vizualni
identity projektl podpofenych z OP LZZ,

+ Manuélem vizualni identity ESF v CR, ktery uréuje zasady spravného pouzivani loga ESF
a viajky EU;

* Manualem vizualni identity OP LZZ, ktery urCuje zasady spravného pouzivani loga OP LZZ

VSechny tyto dokumenty jsou k dispozici na internetovych strankach www.esfcr.cz.

5. Kéd klasifikace predmétu vefejné zakazky

Druh vefejné zakazky: vefejna zakazka nadlimitni na sluzby.
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Klasifikace dle CPV: 80522000-9 Vzdélavaci seminafe / ostatni vzdélavaci seminafe vyjma
Skoleni zaméstnancu danych zakonem.

6. Predpokladana hodnota verejné zakazky

Pfredpokladana hodnota celé vefejné zakazky €ini 9.071.750,91 K& bez DPH (11.483.229,-
K& v€etné DPH).

lll. MisTO ADOBA PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

1. Misto pInéni realizace zakazky — cela CR.

Vzdélavaci kurzy pro zaméstnance obci (60 kurzu) budou probihat v okresnich méstech
nebo ve méstech s rozSifenou plasobnosti. V Praze budou probihat dva kurzy
pro zaméstnance meéstskych ¢asti. Pilotni kurz bude probihat v Praze (vzhledem
k pozadavku na uCast zadavatele). Kurzy pro pracovniky kraji (2) budou probihat v mistech
nabidnutych dodavatelem.

Konference (14) budou realizovany v pfislusnych krajskych méstech a v hl. mésté Praze.
Pozn.: v pfipadé StfedoCeského kraje dle navrhu dodavatele.

Dalkova podpora zaméstnancum obci (telefonické, emailové konzultace) a webinaie budou
probihat telefonickou nebo elektronickou formou bez blizSich pozadavkl na sidlo nebo misto
umisténi vyukovych ¢i technickych prostor dodavatele.

2. Doba pInéni

Zadavatel poZaduije realizaci pfedmétu pInéni po uzavieni smlouvy o realizaci, tj. neprodlené
po ukoncéeni vybérového fizeni.

Predpokladané zahajeni pinéni aktivit: dle pribéhu verejné zakazky
Ukonc&eni aktivit: 11/2015

Dodavatel ve sve nabidce uvede plan ¢asového harmonogramu realizace jednotlivych
aktivit verejné zakazky v Clenéni dle kapitoly Il. odstavce 1 az 3. Casovy harmonogram
musi byt ukon€en nejpozdéji v listopadu 2015.

Terminy plnéni jednotlivych aktivit budou zapracovany po vzajemné dohodé mezi vitéznym
dodavatelem a zadavatelem do ¢asového harmonogramu, ktery bude obsahem smlouvy o
poskytnuti sluzeb. Pfipadné zmény v asovém harmonogramu v prabéhu plnéni pfedmétu
zakazky jsou mozné se souhlasem nebo na zakladé pozadavku zadavatele a jeho
provoznich moznosti.

IV. POZADAVKY NA PROKAZANI KVALIFIKACE

Pfedpokladem pro posouzeni a hodnoceni nabidky uchazeCe je prokazani splnéni
kvalifikace v nasledujicim rozsahu:

1. Obecna ustanoveni o prokazovani splnéni kvalifikace

Uchazec je povinen prokazat spinéni kvalifikace.
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Splnénim kvalifikace se rozumi:

a) splnéni zakladnich kvalifikacnich pfedpokladu dle § 53 zakona,
b) spInéni profesnich kvalifikacnich pfedpokladl dle § 54 zakona,

c) predlozeni ¢estného prohlaseni o ekonomické a financni zplsobilosti plnit vefejnou
zakazku,

d) splnéni technickych kvalifikacnich pfedpokladl dle § 56 zakona.

2. Zpusob prokazovani kvalifikace

21. Uchaze¢ je opravnén prokazat Kkvalifikaci predloZzenim vypisu ze seznamu
kvalifikovanych dodavatell podle § 125 zakona, a to ve I|hité pro prokazani splnéni
kvalifikace, pfiemz tento vypis nahrazuje prokazani splnéni:

a) zakladnich kvalifikacnich predpokladl podle § 53,

b) profesnich kvalifikaCnich pfedpokladi podle § 54 zakona v tom rozsahu,
v jakém doklady prokazujici spInéni téchto profesnich kvalifikaCnich predpokladu
pokryvaji pozadavky vefejného zadavatele na prokazani spinéni profesnich
kvalifikacnich predpokladl pro plnéni vefejné zakazky.

Doklady k prokazani kvalifikace nesmi byt k poslednimu dni, ke kterému ma byt splnéni
kvalifikace prokazano, star$i 90 kalendarnich dnu.

2.2. Zadavatel umoznuje (§ 51 odst. 4), aby uchaze¢ vyuzil k plnéni vefejné zakazky
subdodavatele. Pokud neni dodavatel schopen prokazat spinéni ur€ité cCasti kvalifikace
pozadované vefejnym zadavatelem podle § 50 odst. 1 pism. b) az d) zakona v plném
rozsahu, je opravnén splnéni kvalifikace v chybéjicim rozsahu prokazat prostrednictvim
subdodavatele. Dodavatel je v takovém pfipadé povinen vefejnému zadavateli predlozit:

a) Cestné prohlaseni subdodavatele, ze neni veden v rejstfiku osob se zakazem
plnéni vefejnych zakazek podle § 53 odst. 1 pism. j),

b) vypis z obchodniho rejstfiku subdodavatele, pokud je v ném zapsan, &i vypis z jiné
obdobné evidence, pokud je v ni zapsan podle § 54 pism. a);

c) smlouvu uzavienou se subdodavatelem, z niz vyplyva zavazek subdodavatele
k poskytnuti pInéni ureného k plnéni vefejné zakazky dodavatelem €i k poskytnuti
véci Ci prav, s nimiz bude dodavatel opravnén disponovat v ramci plnéni vefejné
zakazky, a to alespori v rozsahu, v jakém subdodavatel prokazal splnéni kvalifikace.

Dodavatel neni opravnén prostfednictvim subdodavatele prokazat splinéni kvalifikace podle
§ 54 pism. a) zakona.

23. Ma-li byt predmét verejné zakazky plnén nékolika dodavateli spoleéné
a za timto ucelem podavaji €i hodlaji podat spole€nou nabidku, je kazdy
z dodavatelll povinen prokazat splnéni zakladnich kvalifikacnich predpokladd podle § 50
odst. 1 pism. a) zakona a profesniho kvalifikacniho pfedpokladu podle § 54 pism. a) zakona
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v plném rozsahu. SpInéni kvalifikace podle § 50 odst. 1 pism. b) az d) zakona musi prokazat
vSichni dodavatelé spole¢né.

V pfipadé, ze ma byt pfedmét vefejné zakazky plnén spole€né nékolika dodavateli, jsou
vefejnému zadavateli povinni predlozit souCasné s doklady prokazujicimi splnéni
kvalifikacnich predpokladd smlouvu, ve které je obsazen zavazek, ze vSichni tito dodavatelé
budou vici vefejnému zadavateli a tfetim osobam z jakychkoliv pravnich vztaht vzniklych v
souvislosti s vefejnou zakazkou zavazani spoleCné a nerozdilng, a to po celou dobu plnéni
verejné zakazky i po dobu trvani jinych zavazkd vyplyvajicich z vefejné zakazky.

2.4. Zahrani¢éni dodavatel prokazuje spInéni kvalifikace zplsobem podle pravniho fadu
platného v zemi jeho sidla, mista podnikani nebo bydli§té, a to v rozsahu pozadovaném
timto zakonem a vefejnym zadavatelem. Pokud se podle pravniho fadu platného v zemi
sidla, mista podnikani nebo bydlisté zahrani¢niho dodavatele urc€ity doklad nevydava,
je zahranicni dodavatel povinen prokazat splnéni takové ¢&asti kvalifikace Cestnym
prohlasenim. Neni-li povinnost, jejiz splnéni ma byt v ramci kvalifikace prokazano, v zemi
sidla, mista podnikani nebo bydlis§t€ zahrani¢niho dodavatele stanovena, ucini o této
skuteCnosti Cestné prohlaseni. Doklady prokazujici spinéni kvalifikace predklada zahrani¢ni
dodavatel v plvodnim jazyce s pfipojenim jejich ufedné ovéreného prekladu do Ceského
jazyka, pokud zadavatel v zadavacich podminkach nebo mezinarodni smlouva, kterou je
Ceska republika vazana, nestanovi jinak; to plati i v pfipad&, prokazuje-li spinéni kvalifikace
doklady v jiném nez Ceském jazyce dodavatel se sidlem, mistem podnikani nebo mistem
trvalého pobytu na Uzemi Ceské republiky. Povinnost pfipojit k dokladim GFedné ovéfeny
pfeklad do Ceského jazyka se nevztahuje na doklady ve slovenském jazyce.

2.5. Dodavatel mUze pfi prokazovani své kvalifikace predlozit zadavateli certifikat vydany
vramci systému certifikovanych dodavatelli, kiery obsahuje nalezitosti stanovené
v § 139 zékona, a to ve Ih(té pro prokazani spinéni kvalifikace. Udaje v certifikdtu musi byt
platné nejméné k poslednimu dni Ihaty pro prokazani spinéni kvalifikace podle § 52 zakona.

Certifikdt za shora uvedenych podminek prokazuje, v rozsahu v ném uvedenych udaju,
splnéni kvalifikace dodavatelem. Zadavatel k této véci stanovi, Ze neuzna kvalifikaci
za prokazanou, pokud z predlozeného certifikatu nebude vyplyvat jasny a Uplny rozsah
splnéni kvalifikace stanovené zadavatelem.

Zadavatel dale stanovi, Ze pokud z predloZzeného certifikatu nebude zcela vyplyvat uplné
splnéni vSech jednotlivych kvalifikaCnich pfedpokladi stanovenych zadavatelem, uchazec je
povinen k certifikatu pfipojit dalSi listiny, které jednoznacné prokazuji, Ze predpokladem
certifikace bylo pravé spinéni vSech jednotlivych kvalifikaCnich predpokladi stanovenych
zadavatelem.

3. Vymezeni kvalifikace

Kvalifikaci splfiuje uchazec, ktery prokaze splnéni kvalifikacnich kritérii specifikovanych nize.
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3.1. Zakladni kvalifikacni predpoklady - § 53 odst. 1 zakona

Zakladni kvalifikaéni pfedpoklady splfiuje dodavatel,

a) ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny €in spachany ve prospéch organizované
zloCinecké skupiny, trestny €in Ucasti na organizované zloCinecké skupiné, legalizace vynosu
z trestné Cinnosti, podilnictvi, pfijeti uplatku, podplaceni, nepfimého uplatkafstvi, podvodu,
uvérového podvodu, v€etné prfipadl, kdy jde o pfFipravu nebo pokus nebo ucastenstvi
na takovém trestném c&inu, nebo doSlo k zahlazeni odsouzeni za spachani takového
trestného Cinu; jde-li o pravnickou osobu, musi tento predpoklad splfovat jak tato pravnicka
osoba, tak jeji statutarni organ nebo kazdy Clen statutarniho organu, a je-li statutarnim
organem dodavatele Ci ¢lenem statutarniho organu dodavatele pravnicka osoba, musi tento
predpoklad splfiovat jak tato pravnicka osoba, tak jeji statutarni organ nebo kazdy Elen
statutarnino organu této pravnické osoby; podava-li nabidku €i Zadost o ucast zahrani¢ni
pravnicka osoba prostfednictvim své organizani sloZzky, musi pfedpoklad podle tohoto
pismene splfiovat vedle uvedenych osob rovnéZz vedouci této organizacni slozky; tento
zékladni kvalifikadni predpoklad musi dodavatel splfiovat jak ve vztahu k Uzemi Ceské
republiky, tak k zemi svého sidla, mista podnikani Ci bydliSté,

b) ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in, jehoz skutkova podstata souvisi
s pfedmétem podnikani dodavatele podle zvilastnich pravnich predpisi nebo doslo
k zahlazeni odsouzeni za spachani takového trestného €inu; jde-li o pravnickou osobu, musi
tuto podminku splfovat jak tato pravnicka osoba, tak jeji statutarni organ nebo kazdy clen
statutarniho organu, a je-li statutarnim organem dodavatele &i ¢lenem statutarniho organu
dodavatele pravnicka osoba, musi tento pfedpoklad splfiovat jak tato pravnicka osoba, tak
jeji statutarni organ nebo kazdy Clen statutarniho organu této pravnické osoby; podava-li
nabidku €i zadost o u€ast zahrani¢ni pravnicka osoba prostfednictvim své organizacni
slozky, musi predpoklad podle tohoto pismene splfiovat vedle uvedenych osob rovnéz
vedouci této organizaCni slozky; tento zakladni kvalifikacni pfedpoklad musi dodavatel
splfiovat jak ve vztahu k uzemi Ceské republiky, tak k zemi svého sidla, mista podnikani
Ci bydlisté,

pismeno a) a b) uchaze¢ prokazZe predloZenim kopie vypisu z rejstfiku trestd na
uchazec¢e — pravnické osoby a soucasné na vSechny cleny statutarniho organu
(dle § 53 odst. 3 pism. a) zakona);

c) ktery v poslednich tfech letech nenaplnil skutkovou podstatu jednani nekalé soutéZze
formou podplaceni podle zvlastniho pravniho predpisu,

pismeno c) uchaze¢ prokaze predlozenim éestného prohlaseni (dle § 53 odst. 3
pism. d) zakona);
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d) vici jehoz majetku neprobiha nebo v poslednich tfech letech neprobéhlo insolvengni
fizeni, v némz bylo vydano rozhodnuti o upadku nebo insolvenéni navrh nebyl zamitnut
proto, Ze majetek nepostacuje k uhradé nakladi insolvenéniho fizeni, nebo nebyl konkurs
zruSen proto, Ze majetek byl zcela nepostaCujici nebo zavedena nucena sprava podle
zvlastnich pravnich predpisu,

pismeno d) uchazeC prokaze pfedloZzenim cestného prohlaseni (dle § 53 odst. 3
pism. d) zakona);

e) ktery neni v likvidaci,

pismeno e) uchaze¢ prokaze predloZzenim éestného prohlaseni (dle § 53 odst. 3
pism. d) zakona);

f) ktery nema v evidenci dani zachyceny dariové nedoplatky, a to jak v Ceské republice, tak
v zemi sidla, mista podnikani ¢i bydlisté dodavatele,

pismeno f) uchaze¢ prokaze: predloZzenim kopie potvrzeni prislusného financ¢niho
Uradu, a pro spotrebni dan c¢estnym prohlasenim, prohlaSeni o dariovych
nedoplatcich ve vztahu ke spotfebni dani dolozi i uchazeci, ktefi nejsou platci spotfebni
dané (dle § 53 odst. 3 pism. b) zakona);

g) ktery nema nedoplatek na pojistném a na pendle na vefejné zdravotni pojisténi,
a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani &i bydli§t& dodavatele,

pismeno g) uchaze¢ prokaze predloZzenim cEestného prohlaseni (dle § 53 odst. 3
pism. d) zakona);

h) ktery nema nedoplatek na pojistném a na pendle na socialni zabezpecCeni
a prispévku na statni politiku zaméstnanosti, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla,
mista podnikani Ci bydlisté dodavatele,

pismeno h) uchaze¢ prokaze predlozenim kopie potvrzeni prislusného organu
Ci instituce (dle § 53 odst. 3 pism. c)zakona);

i) ktery nebyl v poslednich 3 letech pravomocné disciplinarné potrestan ¢ mu nebylo
pravomocné ulozeno karné opatfeni podle zvlastnich pravnich predpist, je-li podle
§ 54 pism. d) pozadovano prokazani odborné zpuUsobilosti podle zvilastnich pravnich
predpisU; pokud dodavatel vykonava tuto Cinnost prostfednictvim odpovédného zastupce
nebo jiné osoby odpovidajici za €innost dodavatele, vztahuje se tento predpoklad na tyto
osoby,
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pismeno i) uchaze¢ prokaze pfedloZzenim ¢estného prohlaseni (dle § 53 odst. 3 pism.
d) zakona);

j) ktery neni veden v rejstiiku osob se zakazem plnéni vefejnych zakazek,

pismeno j) uchaze¢ prokéze pfedloZzenim ¢estného prohlaseni (dle § 53 odst. 3 pism.
d) zakona);

k) kterému nebyla v poslednich 3 letech pravomocné uloZzena pokuta za umoznéni vykonu
nelegaini prace podle zviastniho pravniho pfedpisu,

pismeno k) uchaze¢ prokaze predloZzenim cestného prohlaseni (dle § 53 odst. 3
pism. d) zakona);

Doklady k prokazani zakladnich kvalifikaCnich predpokladd nesmi byt k poslednimu dni,
ke kterému ma byt splnéni kvalifikace prokazano, starsi 90 kalendarnich dnu.

3.2. Profesni kvalifikacni predpoklady - § 54 zakona

SpInéni profesnich kvalifikacnich predpokladl prokaze uchazec, ktery predlozi:

a) podle § 54 zakona pism. a) vypis z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsan, iz jiné
obdobné evidence, pokud je v ni uchaze¢ zapsan;

b) podle § 54 zakona pism. b) doklad o opravnéni k podnikani podle zvilaStnich pravnich
predpist v rozsahu odpovidajicim predmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici
prislusné zivnostenské opravnéni Ci licenci.

Splnéni profesnich kvalifikacnich predpokladl prokazuje uchaze¢ predlozenim kopie vyse
uvedenych dokladt. Vypis z obchodniho rejstriku ¢i z jiné obdobné evidence, pokud je

v ni uchaze€¢ zapsan, nesmi byt k poslednimu dni, ke kterému ma byt splnéni kvalifikace
prokazano, starsi 90 kalendarnich dnu.

Pokud neni uchazeC =z objektivnich duavodd schopen prokazat splnéni profesnich
kvalifikaCnich predpokladl zpusoby stanovenymi v jednotlivych bodech, je opravnén je
prokazat i jinymi rovnocennymi doklady, pokud je zadavatel z objektivnich dvodu
neodmitne.

3.3 Technické kvalifikaéni predpoklady - § 56 odst. 2 pism. a), b) a e)

a) Zadavatel pozaduje k prokazani spinéni technickych kvalifikacnich pfedpokladl dle § 56
odst. 2 pism. a) dodavatele pro pInéni vefejné zakazky na sluzby dolozeni seznamu 5
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vyznamnych sluzeb / projekti realizovanych v poslednich 3 letech, kdy lhiita 3 let se
pocita zpétné ode dne podani nabidky.

Mezi 5 vyznamnymi sluzbami musi byt minimainé 1 zamérena na administraci, minimainé 1
na vzdélavani a minimalné 1 na poradani konferenci.

Sluzba v oblasti administrace vefejné zakézky se prokadze administraci finan€nich
prostiredkl v ramci Operaéniho programu lidské zdroje a zaméstnanost v minimalni
vysi 6 mil. K&, coz je pfiblizné polovina predpokladané hodnoty této zakazky. Dodavatel
tedy uvede pouze takové sluzby (aktivity, projekty) financované z OPLZZ, které jsou
v hodnoté prevySujici 6 mil. KE pfi€emz neni nutné, aby se jednalo pouze o administraci, ale
0 cenu za celou sluzbu (aktivitu, projekt).

Sluzba v oblasti vzdélavani se prokaze tak, Ze vzdélavani trvalo v posuzovanou dobu
minimalné 100 hodin, bylo akreditovano Ministerstvem prace a socialnich véci na téma
vzdélavani v oblasti zvySovani finanéni gramotnosti a dluhové problematiky. Uchaze¢
dolozi listinu potvrzuijici:

1. akreditaci k provadéni vzdélavaciho kurzu v trvani 6 hodin,
akreditaci k provadéni vzdélavaciho kurzu v trvani 18 hodin,

3. vyukové Ci metodické materialy dle kterych jsou akreditované vzdélavaci kurzy
provozovany,

PFipousti se varianta jedné spole¢né akreditace nebo zvlastni akreditace pro kazdy z kurzu.
Jestlize je akreditace spoleCna, predlozi se pouze jeden dokument. Uchaze garantuje
platnost akreditace po celou dobu planovaného plnéni zakazky, tj. do 30. listopadu 2015.

Sluzba v oblasti pofadani konferenci se prokaZze jednodenni konferenci s ¢eskymi
ucastniky a s minimalnim poétem ucastniki 100. Seznam bude obsahovat obsah a cil
konference (téma), jeji rozsah (délku), misto poradani, podet a typ U&astnikd. Zadatel mize
dolozit také napf. ukazky pozvanky a programu, fotografii, podkladi pro ucastniky, zpétné
vazby ucastnika.

Uchaze€ u 5 vyznamnych sluzeb uvede jejich nazev, rozsah, struény obsah a dobu plnéni,
prilohou tohoto seznamu musi byt:

1. osvédceni vydané verejnym zadavatelem, pokud byly sluzby poskytovany vefejnému
zadavateli, nebo,

2. osvédcéeni vydané jinou osobou, pokud byly sluzby poskytovany jiné osobé nez
vefejnému zadavateli, nebo

3. smlouva s jinou osobou a doklad o uskute¢néni plnéni dodavatele, neni-li sou¢asné
mozné osvédCeni podle bodu 2 od této osoby ziskat z divodu spocCivajicich na jeji
strané.

b) seznam realizaéniho tymu, jeZz se bude podilet na pInéni vefejné zakazky,
a prokazani jeho odborné kvalifikace — § 56 odst. 2 pism. b). Zadavatel pozaduje doloZit
seznam c¢lenl realizaéniho tymu podilejiciho se na administraci, na odbornych
sluzbach a na sluzbach publicity.

Realiza¢ni tym dodavatele musi obsahovat pozici:
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e projektového manazera - garantuje koordinaci administrace, odbornych sluzeb a
publicity, kvalitu, terminy a celkové dodani sluzeb vici zadavateli. Musi mit praxi
minimalné 3 roky v oblasti projektového fizeni a zkuSenosti s vedenim minimalné 2
obdobnych projektll / zakazek,

¢ finanéniho manazera (vykonného ucetniho) s praxi minimalné 3 roky v oblasti
finan¢niho fizeni projektd v minimalnim objemu 6 mil. K&,

e garanta odbornosti lektori a poradci (vedeni webinafl a dalkové podpory) —
garantuje odbornou uroven lektorskych, poradenskych a dalSich odbornych sluzeb.
Mize se pfimo aktivné podiet (zapojit) na realizaci dodavky v pozici lektora Ci
poradce. Garant musi mit vysokoSkolské vzdélani (humanitni nebo ekonomickeé),
minimalné 3 letou praxi v lektorovani a poradenstvi v pfedmétu vefejné zakazky, praxi
v lektorovani akreditovaného kurzu, ktery je dodavatelem nabizen vrozsahu
minimalné 100 hodin. Musi byt autorem nebo spoluautorem metodického nebo
vyukového materialu, ktery vznikl v poslednich 3 letech.

K prokazani splnéni kvalifikace musi uchazec¢ predlozit:

1.  jmenny seznam osob realizatniho tymu s uvedenim, zda se jedna
o interniho ¢lena (tj. zaméstnance uchazec€e na zakladé pracovni smlouvy, dohody
o provedeni prace Ci dohody o pracovni ¢innosti nebo statutarni organ uchazece),
anebo externiho €lena (tj. osobu nikoli v pozici zaméstnance ¢&i statutarniho organu
uchazece);

2. profesni zivotopisy vSech &lenl realizacniho tymu; Zivotopis musi obsahovat Cestné
prohlaSeni a podpis Clena a musi byt zpracovan v nize uvedeném minimalnim
rozsahu a strukture:

e  jméno a pfijmeni osoby,

. oznaceni pozice v realizacnim tymu,

° dosazené vzdélani,

o pfehled profesni praxe a jeji délky v relevantnim oboru,

e prehled nejdulezitéjSich projektu (zejména popis predmétu projektu, Cinnosti
provadénych v projektu a doby trvani projektu) v oblasti, jiz se tyka predmét
zakazky,

o prohlaSeni ,Cestné prohlasuji, Ze veSkeré informace a udaje uvedené
v tomto Zivotopise jsou pravdivé,

. bezuhonnost

e vlastnoru¢ni podpis osoby, o jejiz Zivotopis se jedna.

Dodavatel musi zajistit existenci 3 tymi po 2 lektorech (celkem 6 osob), z nichz prvni
v tymu bude v pozici hlavniho lektora a druhy v pozici pomocného lektora. Hlavni lektor musi
mit zkuSenosti se vzdélavanim dospélych v akreditovaném kurzu v oblasti finanéni
gramotnosti minimalné 100 hodin. Svoji zkuSenost prokaze seznamem kurzu, které ved|
v poslednich 2 letech. Pomocny lektor musi mit zkuSenosti se vzdélavanim dospélych
minimalné 30 hodin. Svoji zkuSenost prokaZze seznamem kurzu, které ved| v poslednich 2
letech.

Trvalé zmény na pozici Clena realizaéniho tymu budou mozZné pouze po pfedchozim
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schvaleni zadavatelem. Vybrany uchaze¢ bude opravnén navrhnout zadavateli jako nového

¢lena tymu pouze osobu splfivjici veSkeré shora uvedené pozadavky zadavatele tykajici se
realizacniho tymu.

Dale musi nabidka splinovat nalezitosti podle § 68 zakona ¢. 137/2006 Sb.

- tj. navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat jménem Ci za uchazece.

- seznam statutarnich organtd nebo Cc&lent statutarnich organu, ktefi v poslednich
3 letech od konce Ihaty pro podani nabidek byli v pracovnépravnim, funkénim d&i
obdobném poméru u zadavatele,

- ma-li dodavatel formu akciové spole¢nosti, seznam vlastnik(l akcii, jejichz souhrnna
jmenovita hodnota presahuje 10 % zakladniho kapitalu, vyhotoveny ve Ih(té pro podani
nabidek,

- prohlaSeni uchaze€e o tom, Ze neuzaviel a neuzavie zakazanou dohodu podle
zvlastniho pravniho predpisu v souvislosti se zadavanou verejnou zakazkou.

V. ZPUSOB HODNOCENi NABIDEK

VSechny v Ffadné Ihaté dorucené nabidky, které budou podany kvalifikovanymi dodavateli a
budou zpracovany v souladu se zadavacimi podminkami, budou posouzeny a hodnoceny.

Hodnotici kritérium Vaha

1. |Nabidkova cena véetné DPH 70 %

2 Kvalita nabizenych sluzeb a zplsob realizace sluzeb administrace, odbornych

(o)
sluzeb a publicity. 30 %

Pro hodnoceni nabidek bude pouzita bodovaci stupnice v rozsahu 0 az 100 bodu. Kazdé
jednotlivé nabidce bude pfidélena bodova hodnota, ktera odrazi uspéSnost predmétné
nabidky v ramci dilCiho kritéria.

Pro Ciselné vyjadritelné kritéria €. 1 (nabidkova cena), pro které ma nejvhodnéjSi nabidka
minimalni hodnotu kritéria, ziska hodnocena nabidka bodovou hodnotu, ktera vznikne
nasobkem 100 a poméru hodnoty nejvhodnéjsi nabidky k hodnocené nabidce.

Pro kritérium €. 2, které nelze vyjadrit Ciselné (kvalita nabizenych sluzeb), sestavi hodnotici
komise poradi nabidek od nejvhodnéjSi k nejméné vhodné a pfifadi nejvhodnéjSi nabidce
100 bodlu a kazdé nasledujici nabidce pfifadi takové bodové ohodnoceni, které vyjadiuje
miru splnéni di¢iho kritéria ve vztahu k nejvhodné&jSi nabidce. Toto kriterium bude

hodnoceno na zakladé posuzovani vhodnosti nabidky v téchto oblastech:
1. kvalita administrace
o zpUsob prace a komunikace uvnitf tymu, se zadavatelem a s obcemi

o redlnost uvedenych rizik ohrozujicich realizaci zakazky a zpusob jejich
prevence a feSeni v pfipadé jejich vyskytu

2. zpUsob, kvalita a metody zajisténi odbornych sluzeb
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o zpuUsob pfipravy vzdélavacich kurza,

o zpusob vyroby a obsah studijnich materialt, pracovnich karet a dalSich
tiskovin,

o zpusob zajiSténi vzdélavacich kurzu, pouzité metody a postupy vyuky,
odborné, organiza¢ni a technické zajisténi webinart a dalkové podpory,

o zpusob zajisténi poradani konferenci v€etné zajisSténi motivace pro ucast
zvolené cilové skupiny

o zda je akreditace udélena pouze na vzdélavani nebo kombinuje vzdélavani a
poradenstvi

3.  zpuUsob zajisténi dodavky publicity, vhodnost a ucelnost grafickych navrha

Hodnoceni podle bodovaci metody bude provedeno tak, Zze bodové hodnoty pfifazené
vramci jednotlivych kritérii budou nasobeny pfisluSnou vahou. Na zakladé souctu
vyslednych hodnot u jednotlivych nabidek bude sestaveno koneCné pofadi uspésnosti
nabidek, pficemz jako nejvyhodnéjSi bude vyhodnocena nabidka s nejvy§Sim souctem boda.

VI. ZPUSOB ZPRACOVANiIi NABIDKOVE CENY, OBCHODNi A PLATEBNi PODMINKY

1. Zpusob zpracovani nabidkové ceny

Uchaze¢ stanovi nabidkovou cenu jako nejvysSe pripustnou celkovou cenu za cely
vymezeny predmét plnéni vefejné zakazky v souladu s touto ZD, a to absolutni ¢astkou
v ¢éeské méné. Nabidkova cena bude uvedena v Ceské méné v Clenéni: nabidkova cena
bez DPH, samostatné vygislené DPH platné v Ceské republice ke dni podani nabidky
a nabidkova cena vcetné DPH.

Nabidkova cena nesmi byt ménéna v souvislosti s inflaci Ceské mény, hodnotou kursu Ceské
mény vuci zahrani€nim ménam ¢i jinymi faktory s vlivem na ménovy kurs, stabilitou mény
nebo cla. Nabidkova cena v€éetné DPH mulze byt ménéna pouze v souvislosti se zménou
sazby DPH;

Zadavatel s ohledem na Cerpani externich prostfedkd stanovuje maximalni nabidkovou cenu
za celou vefejnou zakazku ve vysi KE 11483 229 vcéetné DPH, tj. Ké 9071 750,91
bez DPH.
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% MAXIMALNI
POLOZKA o rek | CENA VK
VCETNE DPH

Administrace 1 1847 160
Odborné sluzby (OS) 1 8 197 267
OS — pfiprava vzdélavacich kurz( 1 246 240

OS - vyroba studijnich material(, manuall pro lektory,

pracovnich karet a dalSich tiskovin 1 2415 579
O§ - realizace vzdélavacich kurzt, webinarfd a 1 3910 488
dalkové podpory

OS — zavérecné odborné konference 1 1 624 960
Publicita 1 1438 802
Maximalni cena véetné DPH celkem 11 483 229

2. Obchodni podminky a platebni podminky — (viz navrh smlouvy).

Zadavatel stanovil platebni a obchodni podminky pro realizaci vefejné zakazky formou textu
vzorové smlouvy, ktera je nedilnou soucasti této ZD jako pfiloha €. 2. Z tohoto duvodu
soucasti nabidky bude tento navrh smlouvy o realizaci pfedmétu zakazky, ktery bude pouze
doplnén o pozadavky zadavatele uvedené v této zadavaci dokumentaci. Sou¢asné bude
nabidka obsahovat popis nabizenych sluzeb.

Uchaze€ predloZzi v nabidce popis nabizenych sluZzeb, které musi spliovat veSkeré
pozadavky zadavatele vymezené této ZD. Popis bude obsahovat predevSim zplsob
naplnéni pozZadavkl zadavatele na realizaci sluzeb administrace, odbornych sluzeb
a publicity. Dale popis kvalifikacnich pfedpokladl pro realizaci zakazky a ukazky tiskovin,
manualu, letakl a dalSich produktt (vystupl pfedchozi prace dodavatele), které kvalifikacni
pozadavky potvrdi.

Zadavatel bude vyplacet dodavateli faktury za odvedenou a odsouhlasenou praci v palroni
periodicité: k 30. 12. 2014, k 30. 6. 2015 a k 30. 12. 2015.

VIl. MisTO AZPUSOB PODANiI NABIDKY, LHUTAPRO PODANiI NABIDKY A
ZADAVACIi LHUTA

1. Misto a zplisob podani nabidky

Nabidku muze uchaze€ podat doporuc¢ené postou na adresu: Ministerstvo vnitra, odbor
vefejnych zakazek a centralnich nakupu, oddéleni pfipravy a organizace verfejnych zakazek,
nameésti Hrdinu 1634/3, 140 21 Praha 4), nebo osobné
do 09.12. 2014 do 09:00 hodin, na adrese Ministerstvo vnitra, namésti Hrdin0 1634/3
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(budova Centrotex), 140 21 Praha 4, centralni podatelna — pfizemi. Podani nabidky je
mozné v pracovni dny v dobé;

Pondéli 08:00 — 16:45 hod.
Utery  08:00 — 16:00 hod.
Stfeda 08:00 — 16:45 hod.
Ctvrtek 08:00 — 16:00 hod.
Patek 08:00 — 14:45 hod.

telefon 974 816 299, fax 974 816 848.

Okamzikem doruceni nabidky se rozumi okamzik jejiho pfevzeti podatelnou zadavatele na
uvedené kontaktni adrese. Nabidka, ktera bude doru¢ena po uplynuti Ihity pro podani
nabidek, nebude oteviena ani hodnocena a bude archivovana u zadavatele.

Pfi zaslani nabidky poStou poZaduje zadavatel uloZzeni nabidky ve dvou obalkach:
vhitini — opatfena nalezitostmi podle ustanoveni § 69 odst. 5 zakona ¢. 137/2006 Sb. a

vnéjsi — opatfené naleZitostmi pro poStovni styk.

Nabidka bude zfetelné oznacena napisem:

«Neotvirat-verejna zakazka‘®“ a nazvem vefejné zakazky ,Zajisténi sluzeb administrace,
odbornych sluzeb a publicity projektu Vytvoreni jednotného systému v oblasti
finanéni gramotnosti a prevence predluzeni na urovni uzemnich samospravnych
celkd“ ¢.j. MV-99881/VZ-2014, na které musi byt souCasné uvedena adresa, na niz je
mozné zaslat oznameni podle § 71 odst. 5 nebo 6 zakona ¢. 137/2006 Sb.

Pfi osobnim podani poZzaduje zadavatel podat nabidku v obalce opatfené nalezitostmi podle
ustanoveni § 69 odst. 5 zakona ¢. 137/2006 Sb.

Pfi podani nabidky poStou se za datum doruCeni povazuje okamzik prevzeti zasilky
podatelnou zadavatele (den, pfipadné hodina prevzeti obalky s nabidkou).

Zadavatel doporucuje osobni predani nabidky.

2. Zadavaci lhata

Minimalni doba, po kterou je uchaze¢ vazan svou nabidkou, kon¢i dnem 28. unora 2015.
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VIIl. ZPUSOB ZPRACOVANiI NABIDKY

UchazeC je opravnén podat na zakladé § 69 zakona pouze jednu nabidku Pokud uchazec
podal nabidku do zadavaciho fizeni, nesmi byt sou¢asné subdodavatelem jiného uchazece,
ktery do tohoto zadavaciho Fizeni podava nabidku. Dodavatel, ktery nepodal nabidku v tomto
zadavacim fizeni, vS8ak muze byt subdodavatelem vice uchazecl, ktefi podali nabidku
vtomto zadavacim fizeni. UchazeC v nabidce musi garantovat realizaci zakazky tak, ze
subdodavatelsky bude dodana pouze jedna Cast zakazky a dvé zbyvajici doda uchaze¢ sam.
Casti zakazky jsou: administrace, odborné sluzby, publicita.

Uchaze€ zpracuje nabidku v pisemné formé a v Ceském jazyce.

Nabidka vCetné jejich pfiloh musi byt zadavateli predlozena v originale, zadavatel
doporucuje i ve trech kopiich v listinné podobé (z divodu manipulace nerozebiratelnym
zpUsobem spojena) a v elektronické podobé na CD nebo DVD nosiCi ve formatu pdf.
Pisemna i elektronicka verze nabidky vCetné pfiloh by méla byt shodna. Originalni vytisk
bude zfeteln& oznaden slovem ORIGINAL a bude v ném zfeteln& uveden celkovy podet jeho
listd/stran.

Pozadavky na elektronickou formu:

* nabidka je hlavnim souborem ve formatu pdf (dokument ve formatu Adobe Acrobat
Reader®), k némuz jsou pfiklddana jednotliva prohladeni a dalSi povinné pfilohy jako
samostatné soubory s prisluSnym oznacenim, rovnéz ve formatu pdf. Tyto soubory
musi byt nastaveny tak, aby nebylo mozné je ménit a byla zachovana shoda
S papirovou verzi;

= dale pro potfeby zadavatele bude nabidka v€etné jejich pfiloh uloZzena v nasledujicich
formatech: DOC (dokument MS Word 2003) nebo RTF (dokument v textovém
standardu RTF); tabulky ve formatu XLS (dokument MS Excel 2003); obrazky mohou
byt ve formatu JPG, TIFF nebo GIF.

Elektronicka verze nabidky je tedy tvofena vice soubory. Maximalni velikost jednoho souboru
na CD nebo DVD zadavatel doporucuje 10 Mbyte.

Zadavatel doporuCuje vSechny stranky nabidky v€etné jejich pfiloh o€islovat. Nabidka v€etné
jejich pfiloh musi byt na poslednim listé podepsana opravnénou osobou. Nabidka vCetné
jejich pfiloh musi byt vypracovana v ¢eském jazyce.

VSechny stranky nabidky v€etné jejich pfiloh pozadujeme ocislovat vzestupnou kontinualni
fadou (kromé& ufedné ovéfenych kopii), zadna nesmi chybét. Nabidka vCetné jejich pfiloh
musi byt podepsana opravnénou osobou. Nabidka v€etné jejich pfiloh musi byt vypracovana
v Ceském jazyce (kromé dokladu o kvalifikaci vyhotovené ve slovenském jazyce). Nabidka
musi splfiovat nalezitosti podle § 68 odst. 2 zdkona — tj. navrh smlouvy podepsany osobou
opravnénou jednat jménem i za uchazeCe, a to zpusobem uvedenym v pfislusné listiné
prokazujici zplsob jednani jménem C¢&i za uchazeCe. Predlozeni nepodepsaného textu
smlouvy neni pfedloZzenim navrhu smlouvy, nabidka uchaze€e se tak stava neuplnou. Navrh
smlouvy je uveden v pfiloze €. 2 této ZD a je jeji nedilnou soucasti a je zavazny.

Kazdy uchaze€ je povinen pfedlozit navrh smlouvy v elektronické podobé ve formatu MS
Office nebo formatu kompatibilnim.
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Zadavatel doporuc€uje nabidku zpracovat v nasledujici strukture:

e Kiryci (titulni) list nabidky (pfiloha €. 1 ZD), na kterém budou uvedeny identifikacni
udaje uchazec€e (obchodni firma, nazev, popfipadé jméno a pfijemni uchazece,
sidlo, pravni forma, IC, DIC, kontaktni osoba uchazede (jméno a pfijemni, telefon,
e-mail, pfipadné dalSi u0daje), nazev vefejné zakazky, identifikacni Udaje
zadavatele.

e Obsah nabidky véetné Cislovani stran.
e Doklady prokazujici kvalifikaci.

e Nabidkové ceny zpracované podle pozadavku zadavatele dle této zadavaci
dokumentace.

e Navrh dodaci Ihaty — Dodavatel v nabidce predlozi harmonogram <&asového
postupu zpracovani VZ, z harmonogramu musi byt zfejmé provedeni vSech
pozadovanych ukonu a stanoveni pfedpokladanych termin( plnéni vymezenych
v kapitole Il. odstavec 1 — 3.

e Popis nabizenych sluzeb.
o Podepsany navrh smiouvy.

e Dalsi dokumenty, které se tykaji vefejné zakazky (plna moc k zastupovani, pokud
nabidku podepisuje jina osoba, nez statutarni organ zadavatele atd.)

e UchazeC ve své nabidce uvede svou kontaktni osobu (jméno, pfijmeni, telefonni
spojeni, e-mail).

e Pozaduje-li uchaze€, aby mu byly pisemnosti dodavany na jinou adresu, nez je
sidlo uvedené v opravnéni k podnikani nebo obchodnim rejstfiku, je povinen tuto
adresu, telefon, fax, kontaktni osoby a dalSi identifikaCni Udaje uvést na ,titulnim
listu* své nabidky. Nebude-li na této adrese doporuc¢ena zasilka uchazetem
pfevzata, bude presto povazovana za dorucenou.

IX. DODATECNE INFORMACE K ZADAVACIM PODMINKAM

Dodavatel je opravnén po zadavateli pozadovat pisemné dodatecné informace k
zadavacim podminkam. Pisemna zadost musi byt zadavateli doruCena nejpozdéji 6
pracovnich dnu pfed uplynutim |hity pro podani nabidek.

Zadavatel odeSle dodate¢né informace k zadavacim podminkam, pfipadné
souvisejici dokumenty, nejpozdéji do 4 pracovnich dnu po doru€eni zadosti.

Na zakladé Zadosti o dodatecné informace k zadavaci dokumentaci (§ 49 zakona
€.137/2006 Sb.) dorucené ve Ihuté stanovené zakonem o vefejnych zakazkach zadavatel
doru€i uchazeci dodate¢né informace k zadavaci dokumentaci. Tyto dodate¢né informace,
v€etné pfesného znéni zadosti, poskytne zadavatel i vSem ostatnim uchazecum, ktefi si
vyzadali zadavaci dokumentaci. Bude-li Zadost o dodatec¢né informace ucinéna telegraficky,
dalnopisem nebo elektronickymi prostfedky, musi splhovat poZadavky stanovené pro
pisemnou formu obCanskym zakonikem. Zadavatel poZaduje podepsani datové zpravy
uznavanym elektronickym podpisem nebo oznacCeni datové zpravy uznavanou elektronickou
znackou u jakychkoliv datovych zprav zasilanych elektronickymi prostfedky.
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S ohledem na skute€nost, Ze vzneseni dotazu k zadavaci dokumentaci je pravnim
ukonem uchazeCe, poZaduje zadavatel, aby kazdy takovyto dotaz byl podepsan osobou
opravnénou jednat jménem Ci za uchazeCe tak, jak je uvedeno v pfislusné Casti vypisu
z obchodniho €i jiného rejstiiku nebo prokazano jinym relevantnim dokladem. V pfipadé
podpisu dotazu jinou osobou, je nutné, spole¢né s dotazem piedlozit plnou moc vystavenou
této osobé& osobou opravnénou jednat jménem C&i za uchaze€e. Pro doru€eni Zadosti a
vsouladu s § 148 odst. 2 zakona, bude pro poskytnuti dodateCnych informaci vyuzito
elektronickych prostfedku. Uchazel je povinen sdélit bezodkladné po obdrzeni zadavaci
dokumentace jednu elektronickou adresu, na kterou maji byt pfipadné dodate¢né informace
k zadavaci dokumentaci zasilany. Za fadnost a uplnost této adresy odpovida uchazec.

Pfipadny pozadavek na dodateCné informace k zadavacim podminkam vefejné
zakazky zasilejte na adresu: Ministerstvo vnitra, odbor vefejnych zakdzek a centralnich
nakupl, nam. Hrdind 1634/3, Praha 4, PSC 140 21; fax: 974 816 849, nebo elektronicky do
datové schranky - ID datové schranky: 6bnaawp.

Zadavatel dotazy a odpovédi zvefejni na vS8ech mistech, kde byla zvefejnéna i zadavaci
dokumentace.

X. OTEVIRANi OBALEK S NABIDKAMI

Otevirani obalek se uskute¢ni dne 09. 12. 2014 v 09:00 hod. v misté podani nabidek na
adrese Ministerstvo vnitra, namésti Hrdind 1634/3, 140 21 Praha 4. Otevirani obalek se
mohou zu€astnit zastupci uchazecu (dle § 71 odst. 7 zakona €. 137/2006 Sb.), ktefi podali
nabidky. Sraz zastupcl uchazecu v recepci v 08:55 hodin.

XI. DALSI PODMINKY AVYHRAZENA PRAVA ZADAVATELE

e Vsouladu s ustanovenim § 44 odst. 6 zakona €. 137/2006 Sb. zadavatel pozaduje,
aby uchaze€ v nabidce specifikoval Casti vefejné zakazky, které ma v umyslu zadat
ke zpracovani jednomu ¢i vice subdodavatelim a aby toto uvedl v nabidce.

Zadavatel si vyhrazuje, Ze odborné sluzby (kapitola 1.3 a kapitola I.2) provede
vyhradné uchazeg, tyto sluzby nebudou plnény subdodavatelem.

Subdodavkou se rozumi druh sluzby, prostfednictvim které je subdodavatelem
realizovana urcita ¢ast pInéni vefejné zakazky. Tato realizace je pfenesena z uchazecCe
na subdodavatele. Za subdodavky se nepovazuji osobni naklady, ani nakup hmotného
a nehmotného majetku, ktery bude pofizen v pfimé souvislosti s plnénim predmétu
vefejné zakazky.

Uchaze€¢ dolozi v nabidce zavazné pisemné prohlaseni kazdého subdodavatele
0 budouci spolupraci, podepsané osobami opravnénymi jednat jménem
Ci za subdodavatele.

V pfipadé prokazani spinéni ur€ité Casti kvalifikace prostfednictvim subdodavatele je
dodavatel povinen v souladu s ustanovenim § 51 odst. 4 zakona predlozit zadavateli
smlouvu uzavienou se subdodavatelem, zniz vyplyva zavazek subdodavatele
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k poskytnuti plnéni ur€eného k plnéni vefejné zakazky dodavatelem €i k poskytnuti véci
Ci prav, s nimiz bude dodavatel opravnén disponovat v ramci plnéni vefejné zakazky,
ato alespon vrozsahu, vjakém subdodavatel prokazal spinéni kvalifikace podle § 50
odst. 1 pism. b) az d) zakona. Dodavatel rovnéz v souladu s ustanovenim § 51 odst. 4
zakona predloZzi doklady, ve kterych subdodavatel prokazuje splnéni zakladniho
kvalifikacniho pfedpokladu podle § 53 odst. 1 pism. j) zakona (Cestné prohlaseni,
Ze subdodavatel neni veden v rejstiiku osob se zakazem plnéni verfejnych zakazek
a profesniho kvalifikacniho pfedpokladu podle § 54 pism. a) zakona (vypis
z obchodniho rejstiiku, pokud je vném subdodavatel zapsan, €i vypis z jiné obdobné
evidence, pokud je v ni zapsan.

e Proces akceptace - navrhy dokumentt, listin, manuall, plakatd a dalSich dicich
vystupl zakazky vyslovné uvedenych v kapitole Il. predlozi dodavatel ke schvaleni
zadavateli v elektronické i listinné formé dle harmonogramu navrzeném dodavatelem,
jehoz konecna podoba bude po odsouhlaseni dodavatele a zadavatele obsahem
uzaviené smlouvy. V pfipadé, Ze zadavatel nebude souhlasit s pfedloZzenymi navrhy,
oznami tuto skute¢nost dodavateli a zaSle mu do 5 pracovnich dnu své pfipominky.
Dodavatel je nasledné povinen na zakladé poZadavku objednatele tyto pfipominky
do studie nejpozdéji do 5 pracovnich dnG zapracovat. Z akceptace bude pofizen
Protokol jehoz vzor je pfilohou Navrhu smlouvy o poskytovani sluzeb (pfiloha €. 2 ZD).

e Uchazeci nemaiji pravo na uhradu nakladu spojenych s uc¢asti ve vybérovém fizeni.

e Zadavatel neni opravnén vracet uchaze€um jejich nabidky, které musi byt spolu s dalSi
dokumentaci o zadani vefejné zakazky archivovany po dobu min. 10 let od skonceni
plnéni pfedmétu zakazky.

e Zadavatel si vyhrazuje pravo pred rozhodnutim o pfidéleni zakazky ovéfit, pfip. vyjasnit
informace a skute¢nosti deklarované uchazecem v jeho nabidce.

e Produkty vytvorené vramci plnéni této vefejné zakazky se stavaji majetkem
zadavatele.

e Zadavatel nepfipousti variantni feSeni.
e Zadavatel nepfipousti dilci plnéni.
e Zadavatel mlze zruSit zadavaci fizeni pouze na zakladé § 84.

¢ Uchaze¢ muze k nabidce pfilozit vzorky odbornych tiskovin, které v poslednich 3 letech
vyrobil nebo nechal vyrobit, plakaty formatu A2 nebo A3, letaky (skladacka, brozura),
ukazku inzerce v celostatnim Ci regionalnim tiSténém periodiku nebo ukazku inzerce
v profesnich tiSténych periodicich &i inzerci provadénou elektronickou formou.

XIl. ZAVERECNA USTANOVENI

e Nesplnéni podminek zadani ¢€i neuplnost nabidky je divodem k vyfazeni nabidky
z hodnoceni a vylou€eni uchazece z dalSi uasti ve vybérovém fizeni.
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Prilohy:

Pfiloha &. 1 - Titulni list nabidky pro vefejnou zakazku: ZajiSténi sluzeb administrace,
odbornych sluzeb a publicity projektu Vytvofeni jednotného systému v oblasti financni
gramotnosti a prevence predluzeni na Urovni Uzemnich samospravnych celki

Pfiloha €. 2 - Navrh smlouvy o poskytovani sluzeb

zadavatel
Mgr. Jitka GjuriCova
feditelka odboru prevence kriminality
podepsano elektronicky
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