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UVOD

Predlozena dokumentace shrnuje zékladni informace o praci s modulem Piijimaci a ubytovaci
kancelat. Je zde podrobné popsano celé prostiedi modulu a zékladni zplisoby prace s nim.
V piipad¢ jakychkoli dotazti nds kontaktujte, prosim, na telefonnich cislech
466 971 192-3. Autofi veii, ze Vam modul usnadni a zpiijemni celou agendu a praci

S pacienty béhem jejich pobytu ve Vasem zatizeni.
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1 POPIS OVLADANI PROGRAMU PRIJIMACI
KANCELAR

Pfi spusténi programu se objevi na horni listé¢ zakladni nabidka funkci (obrazek 1: Zakladni
nabidka), které se rozvinou V roletovém menu do dalSich voleb. Témito funkcemi jsou:
Navrhy, Ubytovani, Klient, Recepce, Vyuctovani, éz’selnt’ky, Sestavy, Telefony, SluZby.

V menu se pohybujeme pomoci klaves nebo mysi.

i Piijimaci kancel aF

Mavrhy Ubytowani Klient Recepce  Wyichowani Ciselniky Sestawy  Teleforw  Shuzhy

I1Zm: Lauron TEST | L-BIS, modul: PK., werze: 1.15.05.03 | Rezemace ubpt: 011002003 - 31.12 2004

obrazek 1: Zakladni nabidka

1.1 Funkce klaves v menu

) Pohyb v roletovém menu NAHORU

J Pohyb v roletovém menu DOLU

«— Spusténi predchazejiciho roletového menu
- Spusteéni nasledujiciho roletového menu
ENTER Provést vybér zvyraznéné polozky

Pohyb v zakladnim menu funkci je umoznén také pomoci kombinace klaves

ALT + PODTRZENE PISMENO.

Pozn.: Pri zadavani prikazu pomoci kombinace kldves ALT + PODTRZENE PISMENO lze zadat

malé nebo velké pismeno.

Priklad: Volba ptikazu Navrhy.......... ALT+N

Klavesy pro ovladani funkci u Ciselnikii, Sestav a Sluzeb jsou stejné. Navic lze praci urychlit

snadnym pouzivanim ikon ¢i kombinaci klaves.
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1.2 Tkony jednotlivych funkci

Program Prijimaci kancelai obsahuje tyto zakladni funkce pro ¢iselniky:

Nova - umozni vytvoteni nové polozky
Oprava - umozni opravu jiz existujici polozky
ZruSeni - umozni zruseni jiz existujici polozky
Tisk - umozni tisk ¢iselniku

Ikony spole¢né pro vSechny funkce programu PFijimaci kanceldi:

- vytvofeni nové polozky (ikona odpovida funkci Nova)

- oprava zvyraznéné polozky (ikona odpovida funkci Oprava)
- zrusi zvyraznénou polozku (ikona odpovida funkci Zruseni)
- pfesun na zacatek Ciselniku

- pfesun na predchazejici polozku

- pfesun na nasledujici polozku

- pfesun na konec ¢iselniku

- umozni tisk zvoleného ¢iselniku (ikona odpovida funkci Tisk)

- filtr — nastaveni vybérovych kritérii

5 @ b = & (& = X [ |*

- obnoveni ¢iselniku, zrusi provedené zmény

Dale se v programu Prijimaci kancelar vyskytuji tlacitka:

OK - provadi zvolenou funkci
Storno - rusi zvolenou funkci
Napovéda - zobrazi napovédu
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1.3 Spole¢ne¢ klavesy a kombinace klaves

0 - pohyb v ¢iselniku dopiedu

J - pohyb v ¢iselniku dozadu

PcUP - pohyb v ¢iselniku po strankach dopiedu

PGDN - pohyb v ¢iselniku po strankach dozadu

CTRL+END - nastaveni se na posledni polozku ¢iselniku

CTRL+HOME - nastaveni se na prvni polozku ¢iselniku

CTRL+N - zadani nové polozky

TAB - pfechod na nasledujici polozku

F10 - vstup do horni listy se zdkladni nabidkou funkci (zékladni menu)

Rychlé zadavani piikazu lze také provést pomoci kombinace kldves ALT + PODTRZENE

PISMENO V néazvu piikazu, ktery chceme provést.

Rychly ptesun v ¢iselnicich obsahujicich velky pocet polozek je umoZnén pomoci

posuvniku s tdhlem.
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2 CISELNIKY PROGRAMU PRIJIMACI KANCELAR

Ciselniky jsou seznamy udajui, které jsou nabizeny a vyuzivany programem Prijimaci

kancelai. Informace, které Ciselniky obsahuji, je nutné preddefinovat jest¢ pfed vlastnim

zahajenim prace s programem. Takto pfeddefinované informace I1ze snadno aktualizovat podle

potieb uzivatele. Jednotlivé Ciselniky Ize vytisknout.

=4 PFijimaci kancelaF

Mavrhy Ubytowani Klient Recepre  Wyittowani Ciselnfky  Seskawy  Telefony  Sluby

| Uiv.: Lauryn TEST

| L-BIS, modul: PK, v

obrazek 2 : Ciselniky

Program Pitijimaci kanceld¥ obsahuje Ciselniky:

e Sazby, poplatky
e Budovy - pokoje
e Indikace

o Vysilatelé

o Kategorie pokojui
e Poplatky

e  Kurzovni listek
o Vysilajici lékari
o Staty

e Slevy

e Jazyk - nadpisy
o Péce

e Naléhavost

e Statistiky

e Pohyblivosti

o Ukonceni lécby

o Typy plateb

o Kody oddéleni podie ICL

Sazby, poplatksy
Budayy - pokaje
Indikace
Wysilatels
kateqorie pokojd
Kurzowni liskek.
Wysilajici [Ekari
Staby

Sleney

lazyk - nadpisy

01.10.2003 - 31.12.2004

Péce

Malghawvost

Skatiskily

Pobwblivosk

konceni lechy

Typy plateb

kédy oddéleni podle IEL
Drieky

QEetfujicic [Ekari

P

Adresy pro odeslani navrhi
Texty pro odeslani nawrhi
FLady dokladi

Jidelny

Typ stravniki

Bankowni Gcky

Sablomy
Telefony
Pomocné kexky
Pracoviste PE
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e Diety

o OfSetiujici lékari

e PSC

e Adresy pro odeslani navrhii
o Texty pro odeslani navrhii
e Rady dokladii

o Jidelny

o Typ stravniki

e Bankovni ucty

o Sablony

e Telefony

e Pomocné texty

o Pracovisté PK

O 4 O

2.1 Zadéavani udaji do ¢iselnikli a obsluha ¢iselnik

Ciselniky se ovladaji snadno pomoci nabidky funkci, ikon nebo kombinaci klaves.
(Ikony a klavesy jsou popsany v Casti Popis ovladani programu Pijimaci kanceldi). Pti
zadavani novych polozek nebo opravé jiz existujicich polozek lze prechazet mezi

jednotlivymi policky pro zadavani tidajua rychle pomoci klavesy TAB.

Ptiklad: Vytvofeni nové polozky ciselniku

Vytvoteni nové polozky ¢iselniku ndm umozni ikona El na kterou klepneme. (K
tomuto ucelu slouzi také funkce Novd nebo kombinace klaves ALT+N, popi. CTRL+ N.)
Zobrazi se tabulka, do které¢ se zadavaji idaje. Mezi jednotlivymi policky pro zadavani udaja
se prechdzi pomoci klavesy TAB. Po ukon¢eni zaddvani tidaji se potvrdi vznik nové polozky
C¢iselniku klepnutim na tlacitko OK. Nové vytvotena polozka se zobrazi v ¢iselniku. Pokud si
nepfejeme nove¢ vytvoienou polozku potvrdit, neklepneme na tlac¢itko OK, ale na tlacitko

Storno.
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Stejné€ postupujeme i v piipadé opravy jiz vytvoiené polozky. Ale pro zobrazeni tabulky, kde

je mozno udaje opravovat, volime ikonu %l (Zobrazeni tabulky Ize dosdhnout i vybranim

funkce Oprava z nabidky funkci nebo pomoci kombinace klaves ALT+O.)

2.2 Jednotlivé druhy ¢iselniku

2.2.1 Sazby

SAZBY / POPLATKY, pti vybéru se zobrazi nabidka (viz obrdzek 3: Vybér sazeb/ poplatkil).

V tomto okné lze provést vybér, podle kterych kritérii chceme zobrazit Sazby, poplatky.

Kritéria vybéru jsou:

Pasma platné aktudlni den (viz.obrazek 4: Ciselnik Sazby,

poplatky — vybeér sazeb pro doplatky za pokoje pro aktudlni den)

Datum platnosti pasma v obdobi — vybér od — do (viz.obrazek 5:
Ciselnik Sazby, poplatky — vybér sazeb pro ubytovani a pro

zadané pasmo platnosti platné pro dané obdobi)

Typy sazby/poplatku (napt. Léceni, Strava, Ubytovani, Sazby za
pokoje, Ostatni poplatky, . . . .), pro rozevieni nabidky pouzijeme
E a pro vybér polozky pouzijeme klik levym tlac¢itkem mysi
Zobrazeni vcetné neaktudlnich sazeb — pro zobrazeni aktualnich
sazeb zruSime zatrhnuti policka (zvyraznéno na obrdzek 3:
Vyber sazeb/ poplatkit). Nastaveni aktualnosti sazeb, poplatki viz.
obrazek 8
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</ ¥¢biér sazeb/poplatkd x|

FPasma platné aktualni den

Datum planosti pasma v obdobi * od |25.11.2|]|]3 da |25_11_2m]3

Typy sazbyfpoplatku: |Strava j

Zobrazeni vcetné neaktualnich SﬂZEb@

[we ]

obrazek 3: Vybér sazeb/ poplatki

V piipadé€, ze provedeme napt. vybér pro Typy sazby/poplatku - Strava a pro Pdsma
platné aktudlni den, jsou v okné zobrazeny pouze sazby/poplatky platné pro dany den. Timto

se nam seznam ,,zptehledni* = pro kazdou sazbu se zobrazi pouze jeden fadek (viz obrazek

4).

b seriponiiy -

| hewa Oprava Zruseni Filker Tisk  Aukomaticky wybér sazeb  Pofadisazeb  Wwbér saz.

01.01.2004

Priplatek CMZP 12,2004

Pokeje P 01.01.2004 000 czK
dZP2  |Pfipl. ub. RAD Sup Pokeje P 01.01.2004| 31.12.2004 0,00 0,00 czK
d7F3  |Pfipl. ub. RAD Luxe Pokoje P 01.01.2004] 31.12.2004 0,00 0,00 7K
dZP4  |Pfipl. ub. RAD LA Pokoje P 01.01.2004] 31.12.2004 0,00 0,00 c7K
dZP5  |Pipl. ub. B&hounek Pokeje P 01.01.2004| 31.12.2004 0,00 000 czK
dZFS  |Pfipl. ub. Astoria Pokoje P 01.01.2004] 31.12.2004 0,00 0,00 7K
riul Mulovy poplatek Pokoje P 01.01.2003] 31.12.2010 0,00 0,00 c7K

Zt’aznam:l 1 z I 8

| Filter: Doplatky za pokoje; pouze aktudlni; platné dne 30.01.2004 4

obrizek 4: Ciselnik Sazby, poplatky — vybér sazeb pro doplatky za pokoje pro aktualni

den
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il

Movd Oprava Zruseni Filker Tisk  Automaticks wib&r sazeb  Poradisazeb  vibér saz.

Castka bez DPH | Castka s DPH|[% DPH

|R[X| & T aw3

14.11 2003 0,00 0,00 000lEuR
15112003 29022004 43,00 0,00 0,00 EUR
01.03.2004| 30.04.2004 40,00 0,00 0,00 euR
01.05.2004] 15.10.2004 53,00 0,00 0,00 EUR
16.10.2004 | 14.11.2004 40,00 0,00 0,00 EUR
15.11.2004 | 25022005 29,00 0,00 0,00 euR
WEDSZ  uAE RAD Sup Plus 152 '—'b’y‘tﬂ\"éan 16.10.2003 | 14.11.2003 44,00 0,00 0,00 EUR
16112003 29022004 33,00 0,00 0,00 euR
01.03.2004| 30.04.2004 26,00 0,00 0,00 EUR
01.05.2004] 15.10.2004 3700 0,00 0,00 euR
16.10.2004 | 14.11.2004 26,00 0,00 0,00 EUR
15.11.2004 | 25.02.2005 17,00 0,00 0,00 EUR
WWEDS3  uAE RAD Superior 141 '_Ibytovénf'_l 16.10.2003 | 14.11.2003 52,00 0,00 0,00 BUR
15112003 29022004 33,00 0,00 0,00 EUR
01.03.2004| 30.04.2004 33,00 0,00 0,00 euR
01.05.2004] 15.10.2004 44,00 0,00 0,00 EUR
16.10.2004 | 14.11.2004 33,00 0,00 0,00 euR
15.11.2004 | 25022005 23,00 0,00 0,00 euR
WEDS4 ILIAE RAD Superiar 1/2 '—'b’s‘TD\"éan 16.10.2003 | 14.11.2003 37,00 0,00 0,00 EUR
=
Zéznam:|—1 z lw
| Filter: Ulbytosani;: pouze aktudlni; platné od 30.01.2004 do 30.01.2004; i

obrazek 5: Ciselnik Sazby, poplatky — vybér sazeb pro ubytovani a pro zadané pasmo

platnosti platné pro dané obdobi

Pro zménu typu sazeb, poplatkti (napt. ze Stravy na Léceni, . . ) neni potieba okno zavirat

(kliknuti na tlacitko OK) a lze pouzit menu Filtr (nebo ikonu ). Pouzitim této funkce se
nabidne stejné okno, jaké je uvedené viz obrazek 3. Okna zobrazujici jednotlivé typy sazeb
jsou:

o Léceni (typy sazeb za 1éCeni)

e Strava (typy sazeb za stravu)

e Ubytovani (typy sazeb za ubytovani)

e Sazby za pokoje (typy sazeb za jednotlivé pokoje)

e Ostatni poplatky (typy sazeb za ptiplatky, doplatky, jednotlivé sazby, . . .)

Ciselnik Sazeb se ovlada pomoci standardnich funkci shodnych pro vsechny &iselniky.

Zadavat nové i upravovat jiz stavajici polozky Ciselniku Sazby lze pomoci funkci Novd
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(ikona ﬂl) a Oprava (ikona &l). Zrusit jiz existujici polozku Ciselniku Sazeb je mozné

pomoci funkce Zrusit nebo pomoci ikony E

Kazdé okno oznacujici konkrétni typ sazeb obsahuje polozky s udaji:

Oznaceni Popis

Kod - kod sazby

Nazev - nazev sazby

Typ - typ sazby (Ubytovani, Léceni, Strava, Pokoje, Ostatni)
T. platby - typ platby

Platnost od - zaCatek Casového interval platnosti sazby

Platnost do - konec Casového interval platnosti sazby

Castka bez DPH - penézni hodnota bez DPH

Castka s DPH - penéZzni hodnota s DPH

[% DPH] - procento DPH

Kod sazby se vytvati obvykle z ndzvu sazby, ma slouzit k rychlé orientaci uzivatele programu

Prijimaci kancelar.

Odlisny vzhled okna sazby naproti ostatnim je u sazeb za stravu (viz.obrazek 6:
Ciselnik Sazby - strava). U tohoto typu sazby lze nadefinovat, jak se budou pii zadani stravy
klientovy nabizet jednotliva jidla (snidan€, obédy, veceie) na jeho pobyt.

Dale je mozné vybrat typ stravnika, kdy napf. mize byt rozdélen na tuzemce a cizince (z

diivodu statistik a hlaseni spravného stavu pro kuchyn, odlisnosti jidelnicku, . . . .).

Nap#. pro urcitého klienta Ize nadefinovat, ze bude odebirat pouze snidané a napv. pouze

prvni a posledni den pobytu.
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X
Kod: IHEM Nﬁzev:lﬁtrﬂvﬂ femesinicka Ména: ICZK

I Snidané v Obéd v Vecefe Typ strﬁvnikﬂ:ITuzemci (Tuzemci) j
v Strava 1.den pobytul¥ Strava posled.den pobytu Aktualni sazba: [

Vybér stravy SOV u klienta: [+

Prvni den - wwhér: ¥ SOV:[" V¥  Posledni den - vwhér: v SOV:V V[
Platnost od | Platnost do | Sazba bez DPH| Snid. hez DPH| Obhéd bez DPH|Veéere Iy

01.07.22003
01.01.2004  31.12.2004 0,00 0,00 0,00

1| | b

MHowvé pasmo ZruEit pasmo 1] 4 | Starno |

obrizek 6: Ciselnik Sazby - strava

V Ciselniku Sazeb 1ze také zvolit ménu, ve které bude penézni ¢astka sazby uvadéna. Tato
ména se voli pii zadavani nové polozky Ciselniku Sazeb pomoci tlagitka B
Poradi polozek v sazebniku Ize nadefinovat pomoci funkce Poiadi sazeb, po kliknuti na tuto

funkci se otevie nové okno (viz obrazek 7). V tomto okné jsou sloupce oznacené Kdd, Ndzev,

a
Poiadi a funkce Sei‘azeni podle zadaného povadi (stejnou funkci plni ikona El'|). Kliknutim
na funkci Serazeni podle zadaného poiadi (ikonu), se kazdé poloZzce automaticky piifadi
poradi (Ciselna tada 10, 20, 30, 40, . . . .) a dle tohoto se polozky setiidi. Dal$i moznosti je

ruéni zadani poradi, timto si miZzeme sefadit polozky dle Castosti pouzivani (zvyku).
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+ Poiadi sazeb za ubytovani x|
Sefazeni podle zadaného pofadi
2l T e/»s|
uAE RAD Sup. Plus 141

AEOSY uAE RAD Sup.Plus 172 20
AEOSS uAE RAD Superior 111 30
LAEDAS S uAE RAD Superior 1572 40
AEOSS uAE RAD De luxe 14 50
AEOSE uAE RAD De luxe 172 B0
AEDST uAE RAD LA 1A 70
AEOSE uAE BAD LA 12 a0
AFO053 uAE BEH LA 1A a0
AEOR0 uAE BEH LA 1S 100
AEOR uAE CUR LA 1A 110
AEOR uAE CUR LA 1S 120
AEORS LUAE PRA LA 11 130
AEOGA uAE PRA LA 1S 140
AEORS uAE BLK LA 1A 150
A EOBE uAE ELK LA 142 160
AEORT UAE AST LA 1A 170
AEOGS UAE AST LA 142 180
AET01 uAE RAD Sup.Flus 141 150

Zaznam: T z 334 0K Stomo

obrazek 7: Poradi sazeb za ubytovani (s automaticky prirazenym poradim

Polozka v menu Vybér saz. umoznuje provést vybér vice sazeb z ¢iselniku najednou a pro tyto
vybrané sazby hromadn¢ aplikovat Automaticky vybér sazeb.

Postup pro vicenasobny vybér — klikneme na polozku v menu Fybér saz. a v oteviené nabidce
klikneme na Zobraz vybér (obrazek 8) — tim se nam otevie nové okno (viz obrazek 9) —

pfidani jednotlivych sazeb lze provést nékolika zplisoby:
1) ptes menu Vybér saz., kde jsou dvé volby Vybér polozZky (piida —
vybere sazbu, ktera je zvyraznéna = modie podbarveny fadek) , Vybér

vSech poloZek (ptida vSechny polozky)
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2) pomoci mysi — pro vybér pozadované sazby pouzijeme mys a

to tak, ze provedeme dvojklik na dané sazbé

Pozn.: Sazbu, kterou jsem jiz vybrali (je zobrazena v okné Vybér sazby) nelze
opakované pridat — uzivatel nemusi ,, hlidat*, zda dana sazba jiz neni jednou

vybrana.

Pofadi sazeb | wWibér saz.
i | Zobraz vybér
41

L ==l Yuhersaz,
Platnost od  viber viech saz, |
e avevaet

obrazek 8: Vybér sazeb — Zobraz vybér

ZruSeni vybrané sazby — mame opét na vybranou ze dvou variant:

1) pomoci mys$i — na sazbu, kterou chceme
odstranit z Vybér sazby provedem dvojklik —
dana sazba z daného seznamu (Vybér sazby)
zmizi

2) pomoci tlacitka v menu Zruseni (nebo ikony

x |) — viz. zvyraznénd ¢ast v obrazek 9.
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<« ¥Yybér sazby x| - ¥¥bér sazbv |

Wbér saz,  ZruSeni  Autamat,wybér |Wbér saz, | Zrudeni | Automat.wyber

#)[%| A by

AEDST (UAE RAD Sup.Flus 1/1)

WEDS3 (UAE RAD Superior 101)
WEDS4 (UAE RAD Superior 172)

WEDSS (UAE RAD De luxe 101)
WEDSE (UAE RAD De uxe 152)
WEDST (UAE RAD LA 1I1)
WEDSE (UAE RAD LA 1/2)
WEDSS (UAE BEH LA 111)
WEDGD (UAE BEH LA 112)
WEDGT (UAE CUR LA 151}
WEDGZ (UAE CUR LA 152)
WEDG3 (UAE PRALA1/1)
WEDGE4 (UAE PRA LA 1/2)
EOBS (UAE ELK LA 1013
WEDGE (UAE ELK LA 102)
WEDET (UAE AST LA 11D
WEDGE (UAE AST LA 12

(a) (b)

4 [saztazz18 Y

obrazek 9: Vybér sazby

Pro nastaveni automatického vybéru pro vybrané poloZzky z Ciselniku (sazby), lze vyuZzit
v okn¢ Vybér sazby menu Automat. vybér (toto menu obsahuje stejné polozky jako jsou

obsazeny v menu Automaticky vybér sazeb v okné Sazby, poplatky).

Piiklad: Vytvofeni nové polozky Ciselniku Sazeb

Nejprve je nutné nastavit aktudlni okno oznacujici typ sazby, pro ktery chceme novou

polozku vytvorit. Z tohoto konkrétniho okna pouzijeme funkci Novd (ikona ﬂl) a zobrazime
okno, do kterého zadame udaje nové polozky. Pro zadani pasma platnosti a penézni ¢astky
sazby se pouzije tlatitko Nové pasmo (podobné pro zruseni pasma platnosti a penézni ¢astky
sazby se pouzije tlatitko Zrusit pasmo). Je také mozné zadat vice penéznich sazeb pro rizné
intervaly platnosti (Chyba! Nenalezen zdroj odkazii.). Takto zadané udaje potvrdime
klepnutim na tlacitko OK nebo nepotvrdime klepnutim na tlacitko Storno. Obdobné se

postupuje i v piipadé opravy jiz existujici polozky ¢iselniku Sazby. Pro opravu jiz existujici

polozky lze vyuzit funkci Oprava nebo ikonu %l
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Pozn.: Pri zaddani pasma, jiz nelze kéd sazby a ménu ménit. Pozor na duplicitu kédu sazeb -
program pri kliknuti na tlacitko OK kontroluje, zda jiz neexistuje jina sazba se stejnym

nazvem a odmitne novou sazbu uloZzit.

V Ciselniku Sazeb lze také pouzit funkci Automaticky vybér sazeb, ktera nam kazdou
zadanou sazbu pfitadi ke zvolenému Vysilateli, Budove, Pokoji, Kategorii, Péci, Indikaci
nebo Statu. Zaroven je oviem potieba dodrzovat, aby pii piiFazeni nékteré sazby z Ciselniku
ke zvolenému Vysilateli, Budové, Pokoji, Kategorii, Péci, Indikaci nebo Stdtu, byly v§echny
ostatni sazby ze stejného okna také prirazeny ke zvolenému Vysilateli, Budové, Pokoji, Péci,

Indikaci nebo Stdtu.
Ptiklad: Pouziti Automatického vybéru sazeb — Stdt

V zalozce Strava si ozna¢ime konkrétni sazbu, ke které chceme ptifadit Vysilatele,
Budovu, Pokoj, Kategorii, Péci, Indikaci nebo Stat. Pouzijeme z menu volbu Automaticky
vybér sazeb a vybereme si polozku Stit, kterou budeme chtit pfifadit k dané sazbé. Po
otevieni piislusného okna (obrazek 10), si bud’ stat oznacime, tj. klepneme na n&j levym
tlacitkem mysi (modie se prosviti), a pomoci ovladacich tlacitek pfesunem do vybéru nebo na
polozku (stat) 2x klepneme levym tlacitkem mysi. Obdobné se postupuje pii vybéru dalSich
polozek nebo pii opraveé. Takto zadané tdaje potvrdime klepnutim na tlac¢itko OK nebo
nepotvrdime klepnutim na tlacitko Storno. DiileZité je, priradit u vSech ostatnich sazeb ve

stravé take prislusny stat, aby program mohl spravné prirazovat sazby pri dalsich operacich.
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u ¥¥bér statd pro sazbu sHn (Str. hotel norm. CZK)

]

p

do vybéru

fesun oznacené polozky

IAE Sp.arab.emiraty
\AF Afganistan e |
AG Antigua/Barbuda A
AL Albanie
AM Arrnér” . "
presun vSech
L Angol
AR fgen|  polozek do vibéru «,af'
AT Rakous
AU Australie e |
A7 Azerbajdian
BA Eosna-Herceg.
||BB Earbados
(BD Bangladés
[BE Belgie
||BF Burkina-Faso E“: |
[BG Bulharsko
(BH Biahrain
(B Eenin
||BN Erunei Drussal.
(BO Eiolivie
(BR Erazilie

presun oznacené

polozky zpét

it
il

presun vSech
polozek zpét

Cox ]

Storno

obrazek 10: Vybér statu pro sazbu sHn / Zalozka Strava

V Automatickém vybéru sazeb lze také pouzit funkci Testovdni automatického

vybéru. Tato funkce ndm umoZiluje rychlé testovani nebo prohliZzeni sazeb s pfifazenymi

polozkami Vysilatel, Budova, Pokoj, Kategorie, Péce, Indikace nebo Stat. Po zadani

zvolenych polozek (obrazek 11) pomoci tlacitka E, klepnutim na tlacitko Zobraz, se nam

vyberou vSechny sazby, které odpovidaji zvolenym polozkam.
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« Test automatického yv¥beéru sazeb |
staefcz_ J[z] Typpéce:[Hoteltuz. =]  Kategorie: | [
Vysilatel:[HOT | B Budova:l:l B
Indikace:[Hotel  |[z]  Pokoi[  [[x] Zower |
Zobraz
LéEeni: Strava: Ubytowvani:
Kod Nazev sazhy Kod Nazev sazhy Kod Nazev sazhy =
%_lec rJquvé |EEeni eHn 5t hotel norm. CEK H1 FAD Super Plus 104
sHv Eir. hotel wyb. CTK H10 FraD 1.2 1
H11 FraD .8 102
H14 BEH 1.4, 111
H15 BEH 1.4, 112
Hig CUR L& 15
H1%9 CUR L& 152
Hz FAD Sup. Plus 152
T PRA L& 15 -
H23 PR 12 152
H25 ST ELK 1.4 14
H26 ST ELK 1.4 1152
Hza TTEL
H29 DaL 11172
H30 DaL 1. PR |

1] 4 |

obrazek 11: Test automatického vybéru sazeb

2.2.2 Budovy - pokoje

Ciselnik Budov-pokojii je seznamem budov (obrazek 12). Obsahuje v sobé &iselnik Pokoje,
ktery je seznamem pokoji pro konkrétni budovy. Oba C¢Eiselniky se ovladaji pomoci
standardnich funkci shodnych pro vsechny &iselniky. Jednotlivé polozky Ciselniku Budov-

pokojii 1ze setiidit podle kodu nebo podle ndzvu polozek. Tyto polozky obsahuji udaje:

Kod Kod budovy (tvoii se obvykle z ndzvu polozky)
Nazev Nézev budovy
ICL Identifikacni ¢islo 1écebny (pro vyuctovani VZP)

Kapacita liZek  Pocet luzek (tento idaj se piebira ze seznamu Pokoje)

Jidelna Jidelna, ke které dané budovy pfislusi (pacienti na nich bydlici)
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B Ciselnik Budov-pokoji B ] |
Movad Oprava Zruseni WMsk Pokoje  Mastaveni pokojd mimo provoz
§| ->| 3
Behounek I 1

CUR Curie [ 130 [CUR Fd
DAG Dagmar 1] 36 [FRA I 12
DAL Dalibor 1 59 IBEH

DAS Dagenka I 16 [[PRA,

ELl Elektra 1 84 [PRA

T itfenka 1 28 |BEH

LUZ Lufice 1 7B [PRA

PEM Pension "k" I 19 |BEH

PRA, Praha 1 7B [PRA

FAD Fadium Falace [ 306 [FAD

Setfidéno podle: @ Kodu  Nazvu 114 |

obrazek 12: Ciselnik Budovy — pokoje

Ciselnik Budov-pokojii obsahuje seznam Pokoje. Seznam pokojii se zobrazi jednak pomoci
funkce Pokoje z nabidky funkci pro okno Ciselnik Budov — pokojii nebo pomoci ikon! :
Ciselnik Pokoje (obrazek 13) je ¢lenén podle jednotlivych budov. Ciselnik Pokoje se ovlada
pomoci standardnich funkci shodnych pro viechny &iselniky. Ciselnik Pokoje spolupracuje
s ¢iselniky Sazby a Kategorie pokojii, jejichz udaje vyuziva, proto je nejprve nutné definovat
tyto Ciselniky.
Kazda polozka ¢iselniku Pokoje obsahuje udaje:

Cislo pokoje  Cislo pokoje

PodlaZi Podlazi

Kategorie Udaj z pievzaty z &iselniku Kategorie pokoji (napt. pokoj s WC)

Pocet liiZek Pocet lizek na pokoji
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Poznamka Poznémka
Sazba Penézni sazba za pokoj. (Udaj pievzaty z ¢iselniku Sazby.)
Pristylka Pocet pristylek na pokoji

Pozn.: Pokud je néktery udaj prevzaty z nékterého Ciselniku, znamend to, Ze s jinymi udaji

(které v tomto Ciselniku zaddny nejsou) pracovat nelze.

1 Pokoje na budové: ELK (Elektra) x|
i) | #l #l h |
Poznamka =
d U, pozn. 1 umyw. fipl. ub. Elektra I
B TASWDP 1[ofistilka, vihled U, pozn. 1 oy, P [Fiil. ub. Elektra |
o 1A5WD 1 eyhled U, pozn. 1 urnyw. op Fipl. ub. Elektra
o0zP 1ASWDP 1 |pfistylka, wyhled U, pozn. 1 umyv. 1 Fipl. ub. Elektra
0= 1A5WD 1 wyhled U, pozn. 1 umyv. op Fripl. ub. Elektra -
0sF 1A5WDOP 1 |pfistylka, wehled U, pozn. 1 umyy. m Fipl. ub. Elektra
004 1ASWD 1ihled U, pozn. 1 umyy. op Pfipl. ub. Elektra
04pP 1ASWDP 1 |piistylka, wyhled U, pozn. 1 umyv. 10 Piipl. ub. Elektra
101 LASWD 2hihled D, pozn. rah budowy, pozn. 1 umyy. ap Fripl. ub. Elektra
102 LASWD 2hihled D, pozn. Satni skfing v pokaji, pozn. 1 urr op Fipl. ub. Elektra
103 RASWD 2pyhled D, pozn. 1 umyv. an Pfipl. ub. Elektra
104 ASWD 2pihled D, pozn. 1 umyv. an Piipl. ub. Elektra
105 1A5WD 1teyhled D, pozn. 1 umyv., méné denniho svétla op Fipl. ub. Elektra
105F 1A5WDOP 1 |pfistylka, wyhled D, pozn. 1 umyv., méné dennih i) Fipl. ub. Elektra
106 1ASWD 1 wihled U, balkdn, 1 umyvadlo an Pfipl. ub. Elektra
105F 1A5WDP 1 |pfistylka, wihled U, pozn. 1 umyv., balkdn m Fripl. ub. Elektra
o7 ASWWD 2hihled U pozn. 1 umyy. o Fripl. ub. Elektra
Zéznam:|_1 z |_54 Seffidéno podle; * Eisla pokoje ¢ kategorie oK |

obrazek 13: Ciselnik pokoje

Pomoci funkce Pokoje mimo provoz lze také pokoj ze seznamu Pokojiz pro danou budovu
vyfadit v ur€itém casovém intervalu z uzivani. Nejprve pokoj vybereme, tj. klepneme na ngj

levym tlacitkem mysi, az se modie prosviti, a poté se pomoci funkce Pokoje mimo provoz

nebo ji odpovidajici ikony zobrazi okno(obrazek 14), ve kterém se pouzivaji standardni

funkce.
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E Pokoj: ELK/002 LdZek: 1 {vyhled U, pozn. 1 umyy.) ﬂ

Mowd Oprava Zrugeni

x| T|@»| 8

Mimo od - do Liizka Poznamka

| R

27.11.20035 - ' 1wytopen (prasklé topeni)

obrazek 14: Pokoj: ELK/001P / Pokoje na budové Elektra

Pomoci funkce Novd nebo ji odpovidajici ikony ﬂ otevieme okno (obrazek 15) do kterého
se vyplni interval Mimo provoz od — do, kdy ma byt dany pokoj vyfazen z uzivani a do
poznamky se napise divod uvedeni do provozu. Udaje se potvrdi pomoci tla¢itka OK nebo

nepotvrdi tlacitkem Storno. Oprava se provadi standardni funkci Oprava nebo ji odpovidajici

ikonou & Pti zruseni odstaveni pokoje nejdiive oznac¢ime termin, tj. klepneme na ngj

levym tlac¢itkem mySi, az se modie prosviti, a poté se pomoci funkce ZruSeni nebo ji

odpovidajici ikony E zru$ime termin odstaveni pokoje.

Pozn.: Pokoje, které jsou dany mimo provoz, jsou v ubytovaci plachté vyznaceny zlutou

barvou (po dobu odstavky pokoje mimo provoz). (viz. kapitola 4 Ubytovdni)

E Pokoj: ELK/002 LdZek: 1 {v¥hled U, pozn. 1 umyy. El

Mimo provoz od | 2?’.11.2EIEI3| du| 15.12.2DD3|

Pocet liizek:

Puznémka:faytnpen iprasklé topeni) |

P

Storno |

obrazek 15: Pokoj: ELK/002 / Pokoje na budové Elektra
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2.2.3 Indikace

Ciselnik Indikaci je seznamem indikaci. Ovlada se také pomoci standardnich funkci

shodnych pro vSechny Ciselniky.Kazda polozka Ciselniku indikaci obsahuje tdaje:

Kod indikace Kod indikace
Léceni Penézni sazby pfebirané z Ciselniku Sazeb. Tyto udaje se

Sazby:  Ubytovani ypiraji 7 giselniku Sazeb pomoci tladitka . yine udaje, nez

Strava daje zadané v ¢iselniku Sazeb zadat nelze.
TEP Oznaceni indikace pro TEP.
Délka pobytu Pocet dni pobytu
Pobyt kompl. Pocet dni komplexniho pobytu

Indikaéni skupina  Indikacéni skupina

Pozndmka: Oprava vdajii v Ciselniku Indikaci jiz existujicich se provadi piimo v tabulce,
nevyzaduje pouziti funkce Oprava z nabidky funkci nebo pomoci prislusné ikony.
Pomoci funkce Kategorie podle indikaci 1ze danou indikaci pfifadit k jednotlivym pokojim

S riznou kategorii.

=

(IRJLIE Y
Indikace Pokoj Katey. Liizka |KatvZP| Kat01 | KatDZ [LizkaVZP| Liizka 01 | Liizka 02 |
C L /101 2T 4 S [ 2 2 2
[ L /102 =W 2SWWC BEZ BEZ 2
[ L /103 BT 2 2 2 2

obrazek 16: Kategorie podle indikace
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2.2.4 Vysilatelé

Ciselnik Vysilatelii je seznamem organizaci (poptipadé i jejich pobocek), které pacienta do
lazni posilaji. Ciselnik Vysilatelii se ovlada pomoci standardnich funkci shodnych pro
vSechny c¢iselniky. Navic obsahuje na horni li§t¢ s nabidkou funkci funkci Pobocky, ktera

umoziuje zobrazit seznam pobocek vysilatele (kterého nejprve vybereme pomoci mysi).

Stejny vyznam jako tato funkce ma i ikona ﬁ Po klepnuti na tuto ikonu se zobrazi okno
Pobocky pro vysilatele.

Kazda polozka Ciselniku Vysilatelii obsahuje jednak identifika¢ni tidaje o vysilateli (Kéd,
Nazev, Adresa, Telefon, ICO apod. viz obrazek 17 ), dile také udaje tykajici se fakturace a
procentniho podilu uhrady 1é¢eni, ubytovani a stravy pacientim. Tyto udaje jsou dale pouzity

pfi tvorbé ceny a faktury.

. Dprava vysilatele ﬂl
[ Kad: Nazewv: [Vs’eohecmi zdrav. pojistovna CR | Cizinec: [ ]
Adresa: Dr_ Jarathy 2 | karLowy vary |[som | stat: ER
Telefon: 353362311 | Fax:[p532338359 | Kontakt: Brabencova |
IC0: f1197518 DIC: | [Externi identifikace - uéto:
Banka: [GE Capital bank K.Y, | véet: pz22229-634  E00 | Ména pro fakt.: [CZK |
Fakturace: [mésitné [x] Faktjednotiivé poboiky:[  Splatnost: dni
Hazew souboru davky pro pojistovnu: kdavka | Pripona: |111 |
Soubor fakt. (Word):
Fakt.jizdne (Word):
Proforma f.{Word):
Strono fakt. (Word):
Kat.pokoje do fakturace: |p0dle kategorie Y ZP |;| Lizek na pokoji do fakt.: |p0d|e lBZek W ZP |;|
Provize [%]: |:| Kod provize (selva, prirazka): | | E
Paci.vysilatel hradl':I 100,00] % z lé¢eni 100,00 % z ubytowvani 100,00( % ze strawy
Zulagtni Fada evid.éisel: [ Evitl.¢islo: 0| Priznak wysilatele - (éto:
Hastaveni pro slovenskou davku: Typ davky:
Cislo smlouwy s PZS; h | IC pojistovny: I:l I:B

( Poznamka:

1].4 I Stomu:ul

obrazek 17: Oprava vysilatele

Seznam pobocek zvolené organizace vysilatele obsahuje v okné Pobocky pro vysilatele

identifika¢ni udaje o pobocce daného vysilatele (kod pobocky, jeji ndzev, adresa apod.).
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Zmény v seznamu pobocek zvolené organizace se provadéji rovnou v tabulce. Zadané udaje
se potvrdi pomoci tlacitka OK.

mpohofky pro vysilatele: ¥seobecna zdrav. pojistovna CR x|

Mowa Zrudeni  Tisk

E!il@l LIGIEIE Y

Nazev Ulice Mésto PSC B
1900 [TACHOY Stadtratska 600 TACHOW 547 01

F000 [CESKA LIPA U odniho hradu 2974 CESKA LIPA 7001 [ R
=100 [DECIN nam. Svobody 451/1 DECIN 1 40501 [Halbi_|
5200 [CHOMUTOY Edisonova 1185 CHOMUTCH 43048 [MUD
F300 [JABLOMNEC MAD MISOU Budovatelll 7 [ABLONEG NAD NISOU 156 01

F4a00  [LBEREC zdugng & LIBEREC E001  [Rajke
F500  |UTOMERICE Svatojifska 30 LTOMERICE 11201 [Huss
SE00 JLOUNY Strombachova 502 LOUNY 4001 [Mark

obrazek 18: Pobo¢ky vysilatele

2.2.5 Kategorie pokojt

V Ciselniku Kategorie pokojii se pieddefinovavaji jednotlivé typy pokoji. Ciselnik
Kategorie pokojit (obrazek 19) se ovlada pomoci standardnich funkci shodnych pro vSechny
Ciselniky. S daji z tohoto ¢iselniku pracuje Ciselnik Budovy-pokoje, proto je nutné nejprve

definovat tidaje v tomto ¢iselniku. Kazda polozka ¢iselniku Kategorie pokojii obsahuje udaje:

Kod Kéd oznacujici kategorii pokoji
Typ Urceni zakladni 10zku nebo pfistylka
Nazey Slouzi pro popis jednotlivych kategorii (pro zptehlednéni)

Pozn.: Oprava udajii v Ciselniku Kategorie pokoji jiz existujicich se provadi primo

V tabulce, nevyzaduje poucziti funkce Oprava z nabidky funkci nebo pomoci prislusné ikony.
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+/ Ciselnik Kategorie pokoji

Mova Zruseni  Tisk

=101 %]

)

&) T ang

Nazev

AL kat. Superior plus BAD

Lakladni L kat. Il. DAL

120F Fristilly ﬂpﬁstj,?lka Dalibar

130 Lakladni 3 L kat. lll. DAS, JIT, LUZ

130F Pristylky apﬁstj,?lka JitFenka

AR Lakladni 3 L kat. LA - BEH 1/1 = pfistylkou

1AKWCP Pristylky 3 L kat. LA - BEH 141 phistylka

1ASYYE Lakladni 3 L kat. LA - CUR PRARAD 11

1ASVWCP Pristylky 3 L kat. LA - CUR PRA RAD pfistylka

1D5WCP Pristylky E L kat. de/L}}é- 141 phstylka

1LSWC Lakladni E L kat. Superior - 141 5 pfistylkou

1LSWCP Pristylky E L kat. Superior - 141 piistylka

SV Lakladni E DL kat. Superior plus

X ol
Zaznam I T z 26 1] 4 | Storno |

obrazek 19: Ciselnik kategorie pokoji

2.2.6 Kurzovni listek

Ciselnik Mén Kurzovniho listku umoziiuje vytvofit seznam cizich mén a kurzovni listek pro

takto definované mény. Kurzovni listek lze vytvofit pomoci funkce Kurzovni listek z horni

listy s nabidkou funkci pro okno Kurzovni listek (obrazek 21) nebo pomoci ikony ﬂ

Tento Ciselnik se ovladad pomoci standardnich funkci pro Ciselniky. Polozky 1ze setiidit podle

meén nebo podle statu.
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~i55
Mova Oprava Zruseni  Eurz.listek
R X| & T e = s
Ména Nazev mén Stat Jednotka Zaznam:
1
CAk Koruna ceska CR 1,00 7
IS0 IS Dalar LIS A 1,00 I a3
Seffidéno podle: & Mény ¢ Stat 114 M apovéda

obrazek 20: Mény kurzovniho listku

Kazda polozka tohoto ¢iselniku obsahuje udaje:

Ména Oznaceni mény (napt. CZK, EUR)

Ndzev mény Nézev mény

Stat Stat

Jednotka Oznaceni jednotky pro udani kurzu v kurzovnim listku.

Zadané udaje se potvrdi pomoci tlac¢itka OK, nebo nepotvrdi tlacitkem Storno.

=F Kurzovni listek pro 02.12.2003 x|

Mova  Tisk

) & ¥ ea/=»|ls

Ména | Nazev | Stat | Kurz | Jednotka |
Naku Stied Prodej
Koruna ceska C 1,000 1,000 1,000
EUR  |Euro 32,100 32,100 32,100 1,00
LUSD  |US Daolar 25,?E1| 26,751 26,751 1,00
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Setfidéno podle:
|]2_12_2|]|]3 vI ﬁ'Ménypf‘ Stat (1] 4 | Stu:nrr'u:ul Népnvédal

obrazek 21: Kurzovni listek

2.2.7 Vysilajici 1ékari

Ciselnik Vysilajici léka¥i je seznam lékaiti, kteii pacienty do lazni posilaji. Kazda polozka

tohoto Ciselniku obsahuje zakladni informace o 1ékafi, jako jméno, adresu, telefon, fax,

.
r

poznamku a ¢lenéni. Ciselnik se ovlada pomoci funkci a ikon pro standardni ¢iselniky.

<« Yysilajici lékaii x|

Mowva Oprawa ZruSeni Tisk

x| 4 LIRJEIE Y

Jméno lekare Ulice Mésto PSC Telefon =

Bl X

Bihrmova MUDr.

Cikhardtova Jaroslava MUDr, K Lanovce 912 Jachymuoy G62 51 B53g1150
Dockalova Daniela MUDr. L arnberk

Dragka Lenka MUDr. MNadraZni 228 Cztraw SES 01 [353843432

Martizek Rostislay MUDr. Felikanova 1351 Hofice v Podkrkonosi I_
Med&lka Jiff MUDr. Sifanova 1113 Fraha B-Repy 163 00 I_ld
“| | »

Zﬂznam:l 1 zI 24 (1] 4 I Népovédal

obrazek 22: : Ciselnik Vysilajici 1ékafi

228  Staty

Ciselnik Stdty je seznamem statd, jejichz obéané 1azné vyuzivaji. Tento ¢iselnik obsahuje kdd,
nazev, osloveni Zen, osloveni muzi, lazeiisky poplatek a poznamky. Ovladad se pomoci

standardnich funkci pro ¢iselniky, opravy lze provadét piimo v tabulce.
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Ciselnik statd
Mowa  Zrufeni  Tisk

B x| 5 Tle=s

Nazev Akt] Clenéni Laz.poplatek | Poznamka

NS Sp.arab.emiraty (Z)sD g

o F i anistan - ]

) i ntiqua/Earbuds - ]

L ibanis r ]

LAk i rradnie - /V -

= [PobfeZisloncy. r -l AJ
L Chila r ~|| _
< | »
Zt’iznam:l—1 z IW Staino |

obrazek 23: Ciselnik statt

V sloupecku nazvaném AKkt. je v kazdém fadku zatrhavaci policko (obrazek 23). ZatrZzenim
poli¢ka je dany stat povazovan za aktudlni = je nabizen uZivateli, pokud policko zistane
nezatrzené = v seznamu statu se dany stat zobrazi pfeSkrtnut a neni uZivateli nabizen (napf.

pii pfitazovani k automatickym vybérim sazeb, volné statu v karté pacienta).

2.2.9 Slevy

Ciselnik Slevy je seznamem slev, piirizek a provizi, které lazn& (provozujici subjekt)
poskytuji (jednotlivym klientim, vysilatelim — cestovnim kancelatim, . . . ) —obrazek 24(v
tomto okné jsou uvedeny veskeré slevy, pfiraZky a provize a jsou uspoiadany do sloupeckt

oznacenych Kod, Nazev, Poznamka.
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</ Ciselnik slev, piiraZek, provizi

Mowa Oprava  Zrudeni

=10 x|

IR x|

||Deti_12 Sleva 30% pro déti do 12-let (U,5) Sleva je uplatfiovana pro déti do 12-ti b
||GRAT_1EID Gratuita 100% L, U, = Gratuita 100% poskytovana na leceni,
ff<omn_30 kKongres +30%

[<OM_70  [Kaongres +70%

||LEC_15 Sleva 15% z [Ceni Sleva 15% z [&€eni pro Bechtéreviky
||Neu\rnl_p0k Faoplatek za newolnéni pokoje 50% FPaoplatek za neuvolnéni pokaje: +20%
ngusl Pokus 1~ lafani10%

IlF'RI_UEIYT S0% piirdZka na U za blokaci 10Zka

||F'risty|ka Sleva na phistylky 141 2 12 Sleva za ubytovani na pfistylce - 15%
||F'ROC_ZF' B0% slewa na kom. proc. pra klienty ZP Ttka se proc: Klas. mas. 19 min, Ref.
||F'ROV_E|5 Provize pro CK 8% z LU,S Provize pro CK 5% z LU,S
||F'RO\-’_1EI Frovize pro CK 10% z LU .S Provize pro CK 10% z L U,3
||F'RO\-’_15 Frovize pro CK 158% z LU S Provize pro CK 15% z LU .S

4

e

Zf’lznﬂm:l 1 ¢z I

obrazek 24: Menu Ciselnik slev, prirazek, provizi

Zadani nové slevy nebo oprava stavajici — viz obrazek 25 — zadani kodu (musi byt autenticky

= neopakujici se), nazvu slevy, poznamky (popis k nazvu), dale se provede vybér Typ sazby

(zatrzenim policka oznaceném ¢islem 1) = TP (typ platby) — uloZeni (typ platby nadefinovan

v Ciselniky — Typy plateb) = zadani textu do kolonky Popis do uctu klienta - s timto

popisem se dand sleva nageneruje do uctu klienta. Obsahuje kod, ndzev a procento slevy.

Ciselnik se ovlada standardnimi funkcemi pro &iselniky (Novd, Oprava, Zruseni).

+«/ #Ediitave slevy prirazky

’/\‘ll |

Kad: [LEC_15 Nézev:|5|eva 15% z laceni

V4
\LAktuélni: x

Pnznémka:|5|eua 15% z lé€eni pro Bechtéreviky

Typ plathy TP-ulozeni

Popis do actu klienta Sk.-pr.

O

B [

r |LP 0 ||

[ £
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M pSLUD | M| O
Fpuo | = I

-

OK | Starhio |

obrazek 25: Zadani nové slevy nebo oprava stavajici

2.2.10 Jazyky — nadpisy

Ciselnik Jazyky — nadpisy (obrazek 26) je seznamem zakladnich nadpisii v cizich jazycich.
Obsahuje nazev jazyka a dale se do n¢ho doplni nadpisy (ucet pacienta, datum, poznamky,
mnozstvi...) v daném jazyce — pomoci funkce Oprava (otevie se nové okno — Viz obrazek
27). Ovlada se pomoci standardnich nastroji pro ¢iselniky, opravy lze provadét piimo

v tabulce.

B Ciselnik jazykd |

Movd  Oprava  Zrufeni

# & X Tle=s

cestina

Zélznam:l 1 z I 3

némdcina

obrizek 26: Ciselnik jazykii
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ES Oprava jazyku

X

Uéet klienta: _lmucestma—|

| Datum: Datum:

| Pozrémka: [0Etované polatky

| Jedn cera:

(get Klisrta: Pafiovy doklad

Celkem: [Celk. Zast.

[ Castka celk.

C = DPH

MnoZstvi; Potet
Wyddano: [Slowy:

DPH: [ DPH [

Ffijate: [Eplizob dhrach:

| Pokladnik: fystavit

| Razitho: Razitko:

O=vohozens: [Dsvobozeno

Ffirazkalsleva: fri-

| Pokl dakl -pFijmowy: FFﬁmow FD |

Pokl.dokl -vydejovi:fdajovy PD

|
| Pobyt Pkt

[ Zdari pinéni: Datum zdan. pin

[ Katen: Jiatenorie |

Adresa: [Bdresa

[ Snidang: [Enidans

[ Obéd: [ohéd

[ Wetefe: [iatefe

Pfijem zélohy: Priem zélohy

| sératka zaloby: firdceni zalohy

| T péde: [ryvp:

| Srysilatel b/ ysiatet |

Ubytovanic | Jbytovani

[ ¥ar symbok far. symbal

"Prevzal's Prevzal [ Autorizaini ko [Sut. kid: |

Ziistatek zalohy: [ 0statek:

| Madpis - zélohové fakt.u klierts: | |

Text pro sloudens polozky LkS: Platha za pobyt - U

Uiet klienta:  Tisk dne: |Tisk:

| wyrstavil hi\,rstavil: |

Strana: IStrana: |

Priloha faktrury: =0, piilaby: Filoha k fakiufe & klient: flient
Typ plathy: Pobt: Platha: Polofka
Ffirazka, sleva: - Jedn.cens: PC
DPH: pPH Celk.cena: [Fuma
Suma kliert: elkem za klierts: Celkem: Celkem za pfilahu:
Pocet kliertl: Potet kierth v piloze: Pocet: Podet
| Faktura o pic: [ [ Celk.cena v implméng: Fuma CTK
Madpis na fakt Faktura - dafiowy doklac: | Dodavatel: Dodavatel: | Odbératel Ddbérstel
Barika: Barka: OEet: PEet Dat vystavent Datum vystaveni

Dat.zdar pinéni:

Dat. zdan. pinéni:

Dt odeslant: Patum odeslani

| Dat splanostic_Detum splatnosti |

Konst symbal: S

[ Eastka DPH: [E4stha DPH

| Forma dhracy:

Lhrada:

Text v Ghrady: Prevodem I

Pocet Kliert: Pocet kiertd v piloze: [

Pacet stranek pilohy: Foéet atrének prilobry:

DPHI%]: [PH (%) |

Zaklad DPH: IZékIad DPH

Castha celkem: [Celkem = DPH

Céstha celkem (zaokrouhleno) K Ghradé (zaokrouhlena)

| Text: Fakturuieme sluzby poskytnuté Yaim kiertlim uvedené v pfloze.

Kurz piepoctu; Furs:
Castka zalohy: [odpoitend zéloha: |

Madpi= rekapit podle typu platek: Fakturované polozky:
Cislo z&l faktury: [£. z4l. faktury: |

Castha celkem: Celkova Sastka

Nacpis na zéloh fakt : [Félohavé faktura

IBAN: [

Castha slevyipfirazky: [Castka slevy:

Celkova cena bez DPH po slevéhfiraice:

H_Procento slevyipfirézky: Bleva:

ICelkova cena bez DPH po slevé:

ICelkows cens bez DPH:

| Celkova cena bez DPH bez =l.fpfir 2

Mackis nad kliertem: |

[ Faktura - priloha Il

Cena celkem (1)

Cena slevylbf, (21 [ [ Cena celkovd (30 [

obrazek 27:

2.2.11 Péce

Starno |

[ ox ]

Oprava — zadani textii pro dany jazyk (CeStina

Ciselnik Péce je seznamem typli pée (viz obrazek 28, obrazek 29), kterd je pacientiim

poskytovéana. Tento Ciselnik se ovladd pomoci standardnich funkci, které jsou shodné pro

vSechny typy Cciselnikii. Opravy udaju v ¢iselniku péce lze provadét piimo v tabulce

S polozkami ¢iselniku, bez pouziti funkce Oprava nebo ji odpovidajici ikony. Kazda polozka

Ciselniku Péce obsahuje udaje:

Kod

Nazev

Léceni plati
Ubytovani plati
Stravu plati

Platnost navrhu

Kod typu péce

Oznaceni typu péce

U vSech téchto polozek je nutné definovat, kdo u konkrétniho typu
péce hradi - zda pacient ¢i vysilatel. Tyto tdaje slouzi pro vypocet
cen.

D¢élka platnosti navrhu v mésicich
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Léceni Zde je tfeba vybrat typ platby z uvedenych moznosti (slozenkou,
Ubytovani pokladnou, fakturou...) pomoci tlacitka E (nutno mit predem zadéno
Strava v Ciselniku Typy plateb).

Plachta Pocet dni

Pocitat posledni den ubyt. )

Zde je tteba zakiizkovat danou volbu, pokud chceme, aby s ni bylo
Hlidat zadani nastup pac.

dale pracovéano
Vykazovat prodl./krdc.

Druh starostl. Druh starostlivosti
Strava )
Zde je tfeba zaktizkovat danou volbu, pokud chceme, aby s ni bylo
Léceni
v daném typu péce pracovano
Ubytovani
Osvob Zde je tieba zakiizkovat danou volbu, pokud chceme, aby klient byl
SVOD.

osvobozen od DPH

Zadané udaje se potvrdi stisknutim tlacitka OK, nebo nepotvrdi stisknutim tlacitka Storno.

&= Ciselnik Péte =18 x|

Mova  Zrufeni  Tisk

ﬂ&@l LIRILIE Y

Nazev Plachta [dni] =
Amb. piicp 3 en Bl WFA
ACL Pmcizlge  [Pacient ﬁ Pacient TG 0
ACP [Am ciz pro Pacient ~|[Pacient ~|[Pacient - B[POK  [«][PoK [<[PoK |+ 0
ATL  [Am tuz l8d Pacient ~|[Pacient ~|[Pacient - B[POK  [«][PoK [<[PoK |+ 0
ATP fAm tuz pro Pacient |[Pacient ~|[Pacient - 6[POK  [«][POK J«|[FoK |+ 0
KT Kongr. tuz Pacient ~|[|Pacient ~|[|Pacient - 12|1POK |=|[POK |=|[POK |+ u]
P Prispévkov Wysilatel ~|[|Pacient ~|[|Pacient - B|WFA ~|[POK |+||POK |+ u]
REK Rekreace Pacient »|[|Pacient »|[|Pacient - 12|POK |=|[POK |=|[POK |+ o]
REKY  |Rekvalif Pacient ~|[|Pacient »|[|Pacient - 12|POK |=|[POK |=|[POK |+ o]
REP Repre Pacient «||FPacient ~|[Pacient - 12|POK |=|[POK |=|[POK  |= Dv
< |

»
Zéznam:l 1 2 3 oK I Stomol

obrazek 28: Ciselnik Pége
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e
Mowa  Zrufeni  Tisk
x| & T8

H POK H POK

B|POK POK  |=|[POK |+ a m K 3 K K[ K - r
B[POK  |+[[POK  [<][FOK |+ 1 = " & E - O a
B[POK  |+[[POK  [<][FOK |+ 1 ® " & FERr-r B[ r a

obrazek 29: Ciselnik Péce — pokracovani (posuv doprava)

2.2.12  Statistiky

Ciselnik Statistika je seznamem oznadeni statistik (obrazek 30). Jednotlivé libovolng
nadefinované statistiky slouzi dale pro statistické ¢lenéni pacientd. Tento Ciselnik se ovlada
pomoci funkci shodnych pro viechny ¢&iselniky. Polozky Ciselniku Statistika nesou pouze
oznaceni statistiky. Oprava udaju jednotlivych polozek se provadi rovnou v ¢iselniku. Zadané

udaje se potvrdi pomoci tlacitka OK.

&= Ciselnik Statistika o ] |

Mowd  ZruZemi Tisk

| X & LIRJEIE Y

Popis statisti

Zaznam:

b, 5 [

z

vh. O l—m

vh.

wh. 5+0

vh., O+

wh. S+

vh, S+0+Y
MNezadano

yzkurm

0K I Stomol Népovédal

obrazek 30: Ciselnik Statistika
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2.2.13  Pohyblivosti

Ciselnik Pohyblivosti je seznamem ozna¢eni pohyblivosti. Ovlada se také pomoci funkci

shodnych pro vSechny Cdiselniky. Polozky c¢iselniku Pohyblivosti nesou pouze oznaceni

pohyblivosti. Oprava udaji jednotlivych polozek se provadi ptimo v Ciselniku. Zadané tidaje

se potvrdi tlacitkem OK.

& Ciselnik Pohyblivosti

Mova Zruseni  Tisk

=101 ]

£)| ¥| &

AL IEY

Puhihli\mst I

M =] OJ] R —

(1].4 Storno

Zaznam:

=

z

¢

M apovéda

obrazek 31: Ciselnik Pohyblivost

2.2.14  Ukonceni 1é¢by

Ciselnik Ukonceni lécby je seznamem vSech moZnosti ukonceni 1écby. Ciselnik obsahuje kod,

vyznam a sankce pacienta. Ovlada se standardnim zplsobem pro ¢iselniky, opravy lze

provadét ptimo v tabulce .

Strana 37



Dokumentace k modulu Prijimaci a ubytovaci kanceldr © LAURYN v.o.s.

2.2.15 Diety

Ciselnik Diety je seznamem vsech diet (viz obrazek 32), které se piedepisuji pacienttim.

Ovlada se standardnimi funkcemi pro Ciselniky, opravu lze provadét ptimo v tabulce.

B Ciselnik diet x|
Mova  ZruSeni

#)| x| T a»s

Dieta Nazev Popis

IDE Infzkopurinwé

EG  |vegetarianskd

|individué|n|’

Zf’lznﬁm:l 1 zl 10 DK I Storno |

obrazek 32: Ciselnik diet

2.2.16  OSetrujici 1ékari

Ciselnik OSetiujici Iékaii je seznamem viech 1ékaiti, ktefi pracuji v daném zafizeni. Seznam
sebou nese kod, jméno a funkci 1ékate (viz obrazek 33). Ovlada se standardnimi funkcemi pro

Ciselniky, opravu lze provadét ptimo v tabulce.

&= Ciselnik ofetFujicich lékaFd |

Movd  Zrudeni

# % T e=»3

Kod lékare Jméno Funkce =
draska . Draska Lenka
hejdova MO Hejdova Marie lakafka
||h|a\tata MUDr, Hlavata Dagrmar CSc. [&kaika
||h0danwa MU0 Hodanova Marcela lakafka
simkova MUDr. Simkové Eva lekaika
asickova prirn. MUDr, Yagitkowd Nadéida prirmafka

Zf'lznﬁm:l 1 zI 23 Stamo |

obrazek 33: Ciselnik ofeti‘ujicich lékait
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2217 PSC

Ciselnik PSC je seznam vSech posStovnich smérovacich ¢isel pouzivanych v CR. Tento

seznam sebou zaroven nese i ¢islo kraje (viz obrazek 34). Ovlada se standardnimi funkcemi

pro ¢iselniky, opravu Ize provadét piimo v tabulce.

=L

Mowa  Zrudeni

=101

T|¢|#|!|

%

57904 |Adamoy

Poznamka

517 22 Albrechtice nad Orlici

93 16 |Albrechtice nad Witavau

4

FI0B5  [fulova 1 3511
79056 [Fulova 4 3511
n358 36 [fumberk o603

-

2.2.18

Zﬁznam:l 1 zI 3159

obrazek 34: PSC (¢iselnik obsahujici PSC v CR)

Adresy pro odeslani navrhi

e |

Ciselnik Adresy pro odeslani ndvrhii je seznamem vSech adres, na které se odesilaji 14znim

neptijaté ndvrhy. Ovlada se standardnimi funkcemi pro Ciselniky, opravu lze provadét pifimo

v tabulce.

ES Ciselnik adres pro odeslani navrhi

Mowd  ZnuSeni  Tisk

Tl#lﬂl!l

LIEE!

slatin. 14
Lazné Bélohrad

BEL Ma vyhlidee 34 Lizné Bélohrad
BCH Lazné Bechyné s.r.o. EBechyné
BIL Lazné Bilina s.r.o Bilina

BLU

Statni [Ecebné ldzné s.p

Bludoy
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4

LI Lazné Klimkovice pfijimaci kancelaf Klimkovice
LI Lazné Kundratice,a.s. piijimaci kancelai L. Kundratice okr. Lib
<A, Lécebng ldzné fidelni kolondda-obch.o. Warlovy Vary

4 |

Zaznam: 1z 4

2.2.19 Texty pro odeslani navrhi

—/\/—

74283 [CR
We352  [CR
36001 CR

Ciselnik Texty pro odeslani ndavrhii je seznamem texti, které se pouZivaji pfi odeslani navrhu

vysilateli, pacientovi nebo laznim (viz obrazek 35). Ovlada se standardnimi funkcemi pro

Ciselniky, opravu lze provadét ptimo v tabulce.

.’ Liselnik textd pro odeslani navrhid

Mowva  Zrufeni  Tisk

Text

AP Pac. nelze odlédit z kapacitnich ddvodd po dobu platnosti [8kafského névrhu.

HOMTR Kontraindikace lazefiské péce.
MAS TERM Facientovi newyhovuje nabidnuty nastupni termin........... a Zada wraceni |Ek.navrhu.
MEMNAST Facient nenastoupil v nabidnutém nastupnim terminu..............
OST Cistatni
FPRESUN Pfasun do navrhd k feseni
ST WAL Facient stornoval nastupni termin........ z véZnych divodid
ST_IDR Facient stornoval nastupni termin................. ze zdr. divodd

" SILATEL Mawrh odeslan vysilateli

Yz Ma zakladg vageho vyZadani
AD Ma vlastni Zadost pacienta.
g Ma zakladd Fadosti zdr. pojistovny.

Zéznam:l 1 z I 13
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2.2.20 Jidelny

Ciselnik Jidelny je seznam viech jidelen, kde se klienti mohou béhem pobytu stravovat (viz
obrazek 36). Ovlada se standardnimi funkcemi pro Ciselniky, opravu lze provadét piimo

v tabulce.

= Ciselnik jidelen o ] (4|

Mova  ZruSeni

#| X LIEIEY

Kad Nazewv Poznamka
IBEH Jidelna Béhounek pro Behounek, Dalibar, Jitfenka, Pension "h"
ICLIR Hidelna Curie pro Curie
|IjF'RA Hidelna Praha pro Praha, Astorie, Elektra, LuZice, Dagmar, Dagenka
||jRAD Hidelna Radium Palace pro Radium Palace

@

Zéznﬂm:l 1 zI 4 0K I Starno |

obrizek 36: Ciselnik jidelen

2.2.21  Sablony

Nabidka Ciselniky Sablony obsahuje volby Editace textii, Nové §ablony a Definice zdlozek
do Sablon (viz obrazek 37).

Sablomy Editace bexki
Telefory

Dalsi, ..
Pomocné bexky
Pracovizte Pk

Mové Sablomy
Definice zaloZek do Sablon

obrazek 37: Menu Sablony
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2.2.21.1 Nové Sablony

Po vybréani polozky Nové Sablony se zobrazi dialogové okno Ciselnik Sablon (viz. Chybal!
Nenalezen zdroj odkazi.), v némz je uveden seznam vystupnich formuldii (pozvanka
K nastupu, upozornujici dopis, chorobopis apod.), které muzeme dale vyuzivat. Pomoci
tlatitka Uprava $ablony Word (viz. zvyraznéna &ast obrazek 38) lze vybranou $ablonu oteviit
Vv textovém editoru MS WORD, ve kterém lze obsah Sablon ménit - opravovat (= Ize ménit

text, grafickou podobu a téz definované zalozky vcetné jejich umisténi).

[/ Ciselnik Zablor
Nowd  Zrugeni Uprava Zablony Word

S~ —————
¥ X EiILAF Y

Nazev | Kad | Typ sablony | Oznaceni tisku ZEﬁsob tisku
WAntistres tuzemec anti_tuz pfij.navrhy, pac. «||neni |5 Word 9=
Eestatigung bestat pfij.nawrhy, pac.  |[=|[neni =l "5 Wiord 9=
Dopis fax ném. dop_f_nem pfij.navrhy, pac. «||neni |5 Word 9=
Dopis obecny - cz dop_obec pfij.nawrhy, pac.  |[=|[neni =l "5 Wiord 9=
Dopis obecny - ném. dop_obec_n pfij.navrhy, pac. «||neni |5 Word 9=
Coprovod cz dopr_cz pfij.nawrhy, pac.  |[=|[neni =l "5 Wiord 9=
Fit pobyt cz fit_tuz pfij.navrhy, pac. «||neni |5 Word 9= %
Hlay papir - TUZ hlav_pap pfij.nawrhy, pac.  |[=|[neni =l "5 Wiord 9=
Hotelovy host hot_host pfij.navrhy, pac. «||neni |5 Word 9=
Komplexni lEEeni kormplesx_le piij.navrhy, pac. -[|neni -[IMS Waord 94~
Komplexni 1&Seni - vizkum kormp_lec_v piij.navrhy, pac. w||neni =[S Yord 9=
Kongres kongres piij.navrhy, pac. -[|neni -[IMS Waord 94~
Lekarsky pFedpis - novy lek_pred_n piij.navrhy, pac. w||neni =[S Yord 9=
Lekarsky pfedpis - stary CIZ Ipsciz piij.navrhy, pac. -[|neni -[IMS Waord 94~
Lékarsky pFedpis - stary TUZ Ipstuz piij.navrhy, pac. w||neni =[S Yord 9=
Lékarsky pFedpis BEh-stary CIZ Ipbsc piij.navrhy, pac. -[|neni -[IMS Waord 94~
Lékarsky pfedpis BEh-stary TUZ Ipbst piij.navrhy, pac. w||neni =[S Yord 9=
4]

Zéznam:l 1 z 61
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I x|

Soubor sablony INa éifkulTuéné Poradi |‘
WAIn2000server! PRASablanyisablony ANMELDUNGSFORMY
Win2000server WS ablonyisablonyhantistres_pobyt. dot r - 2
WYin2000serverWPEAS ablonylsablonytnemecko. dot r ml 3
Win2000server WIS ablonysablonytdopis_fax_nem.dot r - 5

WYin2000serverWPEAS ablonyvsablonywdopis_obec.dot r r 4/
wYin2000serverWPEAS ablonyvsablonywdopis_obec_nerm. dot r I g
wWYin2000serverWPEASablonylsablonyvdoprovod_cz. dot r r 7
wYin2000s erverWPEAS ablonyisablony'fit_pobyt. dot r I g
% Wyin2000server \PRAS ablonyssablonyshlay_papir_ces.dot r - g
WYin2000serverWPEAS ablonyvsablonythotel_host.dot r ml 10
Win2000serverWPRASablonyisablonyikomplex_lect. dot r - 11
Win2000server! WPK\Sablonyisablonykomplex_lec_vyzkum.c [0 ml G0
wYin2000serverWPEAS ablonyvsablonytkongres. dot r I a4
WYin2000server! RIS ablony\sablony\Lkask pedpis str2_nowy [ r 42
wWin2000server! \PKAS ablonyisablonylekarsky_predpis_stary [ - 46
WYin2000serer! RIS ablony\sablony\lekarsky_predpis_stary [ r 45
wWin2000server! \PKAS ablonyisablonylekarsky_predpis_stary [ - a1

Wyin2000serer! WIS ablony\sablonylekarsky_predpis_stary [ [ = =

S

0K | Starmo |

obrizek 38: Ciselnik $ablony

Pro vytvofeni novych Sablon pouZijeme volbu Novd — do nového fadku napiSeme nazev
(pod kterym se nam bude Sablona nabizet), kod (kazd4d Sablona musi mit jedinecny =
neopakujici se kod), vyberem typ sablony (vétSinou vybereme p#ij. ndvrhy, pac.), oznaceni
tisku ponechame na neni, zpiisob tisku vybereme MS WORD97, v kolonce soubor $ablony
provedem dvojklik levym tlacitkem mysi — tim se nam otevie okno Oteviit (viz obrazek 39) a
najdeme adresat, ktery obsahuje pozadovanou tiskovou Sablonu - jednim kliknutim levého
tlacitka my$i oznacime a poté klikneme na Oteviit. Tim jsme provedli vybér tiskové Sablony.

Posledni kolonku, kterou vyplnime je Pofadi — nutné zadat neopakujici se ¢islo.
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2%

Dolast [ & Mistni disk [C:] | + & ef E-
data [ Mastroje
Documents and Setkings 3 Program Files
Dokumentace k PROG (| Prograry
Hiskorie @Temp
Inetpub [CJwiszo00
LANSLITE L wINmT

M azey soubar; |

Otewrit I

Soubary typu; I £ ablona Wordd7 [7.dat]

j Storno |

obrazek 39: Vybér cesty k tiskové Sabloné

2.2.21.2 Definice zalozek do Sablon

Ciselnik Definice zdloZek do Sablon slouZi k p¥idani novych zalozek do $ablon, které se

pouzivaji pii tisku formulafa.

Pozn.: Dalsi popis tykajici se polozky Definice zdloZek do Sablon nebude uveden.

Pozn.: Neodbornym zasahem do definic zdlozek miiZe uzivatel zpusobit jejich nefunkcnost a

Z toho diivodu i nefunkcnost tiskovych sablon (ve kterych jsou zalozky pouZzity).

2.2.22 Telefony

Rozevienim nabidky Telefony v menu Ciselniky mame na moznost vybér z polozek Tel.
Linky a Diivody zrusené tel. hovoru.

| Telefory Tel, linky

Diivody zruseni el hovoru

obrazek 40: Telefony
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2.2.22.1 Tel. linky

Po kliknuti na polozku Tel. linky, se rozevie okno Ciselnik telef. linek (viz obrazek 41), které

obsahuje sloupce s nazvy Pobocka (cislo), Nazev, Prir./sleva [%], Poznamka.

« Ciselnik teleflinek = o]

Movd Oprava Zrufeni Tisk

BIR| X| & ILILIE Y

Poboéka(tislo) Hazew | Prir./sleval%] | Poznamk ~
Recepce BEH - FAX g
583 Fecepce PRA - FAX 0 Fax na recepci PRA
HESL Folsr B Hredse
TE Fecepoe RAD 0 Recepoe RAD
743 Fecepce RAD - FAX 0 Fax na recepci RAD
2012 CURIE recepce pult 0 elefon na pultu Curie
2101 Pokoj: ELE 7101 0 ELE r101

2112

Pokol: ELEf112 OELES1M2

2113

Pokao: ELE 7113 FLE /113

[}

1

Zéznﬁm:l 1 zI 543

obrazek 41: Ciselnik telefonnich linek

Ptidani Nové pobocky se provadi kliknutim na polozku Novd (nebo ikonu @), tim se nam

otevie okno (viz. obrdzek 42: Novd tel. linka).

Pro vybrani pokoje mame dvé moznosti:

1) Levym tla¢itkem myS$i jednou klikneme na vybrany pokoj uvedeny
V Seznamu pokojit a poté klikneme na tlacitko, které je zvyraznéno a
oznaceno Cislem 1 — tim se ndm vybrany pokoj pfesune ze Seznamu
pokojit do Vybrané pokojii. (Pozn.: Pokud se pti vybéru pokoje zmylime,
odstranéni = ptesun pokoje je mozné pomoci tlacitka oznaceného Cislem 2.)

2) Na vybrany pokoj provedeme dvojklik levym tlac¢itkem mysi, tim dojde
k vybrani pokoje — stejny postup lze pouzit i pro odstranéni pokoje z

Vybrané pokoji.
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72 Mova tellinka

|x

Tel.c.pobocky: | | Nazev:| | Piirazkassleva [%]:[ 0/
Poznamka: | | Aktualni: X
Na tellince spojuji tel.hovory: [

—
Seznam pm.\ ¥ybrané pokoji: —
Pokoj Kateg. Poznamka | = _FW | Kateg. | Poznamka |
WST /002 RASWD |wihled U, pozn. 2 umyv. N
ST S 003 LASYWD wyhled U pozn. 1 umyy. ﬂ
ST S 004 LASWD wyhled U pozn. 2 umnyy. ( /\
WST 7 005 RASWD |wihled U, pozn. 2 umyv. 1
ST /101 RASWD |wyhled £, pozn. vana, 2 umyw.
ST £ 102 RASWD [wyhled Z, pozn. 2 urmyy. \
ST 7 103 1ASWD Jwyhled U, balkan, pozn. 1 amyy. ﬂ
ST £ 104 ASYWD wyhled U pozn. 2 umyy. —

ST £ 105 RASWD [wyhled U balkdn, pozn. 2 umyy. 2
ST 108 1AZWD wyhled U, balkon, pozn. 1T umyy.
ST £ 107 LASWD wyhled U pozn. 2 umnyy.

WST 7 108 EASWD [wihled U+, pozn. apartma
ST S 111 LASYWD [wyhled £, pozn. 2 umyy.

ST £ 112 LASWD [wyhled U balkdn, pozn. 2 umyy.
WST 7113 RASWD |wihled U, pozn. 1 umyv.

BT S 114 EASWD |wyhled U pozn. 1 umyy. =

oK I Staorna

obrazek 42: Nova tel. linka

Po vybrani pozadovaného pokoje, vyplnime ostatni pozadovand policka (zvyraznéna ¢ést viz

obrazek 42) — jsou to:

Tel. ¢. pobocky Cislo piislusejici pro dany pokoj (napt. 2102)

Nazev Popis pokoje (napt. RAD / 102)

PiiraZka / sleva [%] Slouzi pro definovani ptirazek, slev pro danou tel. linku v %
Poznamka Pro doplnéni poznamky k danému pokoji, tel. ¢islu

Toto zatrhdvaci policko slouzi pro urceni aktudlnosti dané tel. linky
Aktudlni )

(pokud je nechéno policko prazdné = neaktudlni = neni nabizeno)

Pro tel. linky na pokoje nechame toto poli¢ko nezatrzeno, ale pro
Na tel. lince spojuji tel. linky (napf. na Recepcich), které slouzi pro spojovani hovort z jinych
hovory (domacich) linek, toto poli¢ko zatrhneme (kliknutim levého tlacitka

mysi)

To stejné, co bylo napsano pro pfidani nové tel. linky, plati i pro Oprava tel. linky
(viz.obrazek 43: Oprava tel. linky).
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7= Oprava tellinky |
Tel.é.pobocky: P102 | Nazewv:[Pakoj: ELE /102 | Piirazka/sleva [%):[  000]
Poznamka: [ELE / 102 | Aktualni: ¥

Na tellince spojuji tel.hovory: [

Seznam pokojii: Yybrané pokojd:
Pokoj Kateq. Poznamka - j Poznamka

1 wyhled D, pozn.
ST S 002 RASWD Juyhled U, pozn. 2 umyy.

WST /003 PASWD |wyhled U, pozn. 1 urnyw.

ST S 004 RASWD Juyhled U, pozn. 2 umyy.

ST S 005 PASWD Juyhled U, pozn. 2 umyy.

WST /101 RASWD |wihled Z, pozn. vana, 2 umyy.
ST S 102 RASWD Jwyhled 7, pozn. 2 urnyy.

WST /103 1ASWD Jwyhled U, balkén, pozn. 1 umyw. ﬂ
ST S 104 RASWD Juyhled U, pozn. 2 umyy.

ST S 105 PASWD |wyhled U, balkdn, pozn. 2 urmyy.
WET S 106 1AZWD |wyhled U, balkdn, pozn. 1 umyw.
ST S 107 RASWD Juyhled U, pozn. 2 umyy.

WST /108 PASWD |wihled U+Z, pozn. apartma
BET S 111 RASWD |wyhled 2 pozn. 2 umyy.

ST S 112 RASWD |wyhled U, balkén, pozn. 2 umyy.
BET S 113 RASWD Juyhled U, pozn. T umyy.

ST S 114 RASWD Jwyhled U pozn. 1 umyy. -
aK I Starno
obrazek 43: Oprava tel. linky
2.2.22.2 Diivody zruSeni tel. hovoru

<« Ciselnik divodd zruSeni telhovoru bez zaplaceni o ]

Mowva  Zruseni

&) x| Tlel=s

Kod Popis Aktualni

-- K
!

| |
Zi’iznam:l 2 zI 2 (1].4 | Stamo |

obrazek 44: Ciselnik duvodi zrusSeni tel. hovora bez zaplaceni

Tento ¢iselnik slouzi pro zadani divodu pro zruseni tel. hovoru (z menu Pi‘etah tel. hovorit do

ctu klienta)
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2223 Dalsi...

2.2.23.1 Typy kategorii pokoji

<+ Liselnik typd kategorii il
Mowa  ZruSeni

& X| LIRJEIE Y

Popis Poznamka
Pristylky

Zéznﬁm:l 1 zI 2 OK I Stomol

obrazek 45: Typy kategorii pokoju

Zadani nové polozky pomoci tlacitka Novd (nebo ikony @), tim se nam do tabulky ptida
dalsi tadek — kam doplnime Popis a Pozndamku. Ovlada se standardnimi funkcemi pro

Ciselniky, opravu lze provadét ptimo v tabulce.

2.2.23.2 Typy stravniki

Ciselnik Typy strdvnikii obsahuje seznam typu stravnika pro dietni sestry (viz.obrdzek 46:
Typy stravniki pro dietku). Ovlada se standardnimi funkcemi pro Ciselniky, opravu lze

provadét ptimo v tabulce.

= Typy stravnikd pro dietku ] 4

Mova  Zrufeni

ﬂﬁ' T a[»|3

Nazewv

Alacarte A la care

Arah \mrabska klientela
Cizinci Cizinc

Deti TLIZ Deti tuzemec
Rekreant Rekreace
Tuzernci Tuzernci
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Zéznam:l 1 zI B DK I Stomol

obrazek 46: Typy stravniki pro dietku

2.2.23.3  Kédy oddéleni podle ICL
Ciselnik Kédy oddéleni podle ICL je seznamem identifikaénich &isel pro lazeiiské 1é&ebny,
ktery slouzi pouze pro VZP. Ovladda se standardnimi funkcemi pro ciselniky, opravu lze

provadét ptimo v tabulce.

2.2.23.4 Naléhavost
Ciselnik Naléhavost je seznamem oznaceni naléhavosti. Ovlada se také pomoci funkci
shodnych pro vechny &iselniky. Polozky Ciselniku Naléhavost nesou pouze oznadeni
naléhavosti a platnosti navrhli. Opravu udajl lze provést rovnou v ¢iselniku. Zadané udaje se

potvrdi tlac¢itkem OK, nebo nepotvrdi pomoci tla¢itka Storno.

ES Ciselnik Naléhavosti o ] 4|

Mowa PRudeni  Tisk

# x| 5 LIKILIEY

Naléhavost Platnost navrhu [mésicii

Zaznam:

obrazek 47: Naléhavost
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2.2.24  Utetni doklady

2.2.24.1 Sazby DPH

Ciselnik Sazby DPH obsahuje vyéet platnych sazeb se zadanim jejich platnosti.

<+ Liselnik sazeb DPH ;Iglil
Mowa Zruseni

+l| X LKIEIE Y

Kid Popis Procento Extiden. Akt. Typ DPH Platnost od Platnost do Ko
03 g nulowé HIIH 011893 31122050
9% 9% 19,00E3 X [norméini »|01.05.2004 131122050
P2% 2% 22,00E2 X |normani ~|01.011999  [30.04.2004
%, % 5,001 X |=niZend -01.011999 31122050
psvob  [Dsvobozené - zdravotnictyi 0 ] =] X [osvob. jtﬂ 011999 31422050

obrazek 48: Ciselnik sazeb DPH

2.2.24.2 Bankovni acty

Ciselnik Bankovni uéty je seznam veskerych uétl, které se pouZivaji pii bankovnich
operacich se vSemi klienty a organizacemi. Ovlada se standardnimi funkcemi pro Ciselniky,

opravu lze provadét ptimo v tabulce.

&= Ciselnik bankownich GEtd =] x|

Mowd  Zrusen

#| %] T|@= 3

Cislo niétu Banka Poznamka

CFlk

EUR ZO0C000C0100
|USD 3O0C0G00000 |KEla.s.

Zéznam:l 1 zI 3 0K I Stomo |

obrazek 49: Ciselnik bankovnich aétd
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2.2.24.3 Rady dokladd

Ciselnik Rady dokladii umoziuje definovat &iselné fady dokladd pro viechny dafiové doklady
(viz obrazek 49). Ovlada se standardnimi funkcemi pro Ciselniky, opravu lze provadét ptimo

v tabulce.

X Rady dokladd =01=]
Movd  Zrudeni

#)| X| LIIEIE ]

Hazev rady O Cislo Prefix VS Poznamka
FA-TEST FaT 24
FAD-DD FOD 1091
CUR-DD oD 5435
BEH-DO BOC B35
FRA-DD FOD 37
10-D0 DL 3
FaD-FA FFA ]
[BEH-F &, BF &, 0f
CUR-FA A 5
FRA-FA FF& 1
1o0-F & IOF &, g
OO z reg.pokladen FiCP 0
1| | 3

Zﬁznam:l 1 zI 13 (1].4 I Stamo |

obrazek 50: Rady dokladi

2.2.24.4 Typy plateb

Ciselnik Typy plateb je seznamem viech druhti plateb (viz obrazek 51). Obsahuje k6d a ndzev

platby. Ovlada se standardnimi funkcemi pro ¢iselniky, opravu lze provadét ptimo v tabulce.

x
Mowa Zrugeni Tisk
8| X| 5 LARJLdE ]

Kad Nazev

A la carte
LA A | carte obédy
LA A 13 carte snidané

L2 | Ay A 13 carte vedefe /\/
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g L (Sratuita ubytovani

AR (Garaz

4| | b
Zﬁznam:l 1 z I 56 oK

Storno

2.2.25 Pomocné texty

obrazek 51: Typy plateb

Ciselnik Pomocné texty obsahuje dva sloupecky oznatené Text (ve kterém jsou napsany

slovni popisy, které jsou vkladany na pokladni doklady (+ pokladni knihy) pfi placeni uctu

klientem) a Druh textu (po kliknuti levym tlacitkem mysi na zaklopku se rozevie nabidka,

jejiz podoba miize byt jako viz obrazek 53— vybér dle typu thrady = thrada uctu, zélohy . . .

.). Ovlada se standardnimi funkcemi pro ¢iselniky, opravu Ize provadét piimo v tabulce.

Mova  Zrudeni

B 2adani pomocnych textd

# X

Tl#l#l!l

Platba za odebrané sluzby

Platba za odebrané sluzby

Text

SEKEM

Druh textu

platha v Gty

platha v Gétu -

I7aloha od klienta

Zéloby - pifem |

i7aloha od klienta SEKEM

zalohy - pijem |-

Zaloha vraceni

zalohy - wratky |-

%

|
Zéznam:l 1 ¢ I 5

1] I Stornol

obrazek 52: Zadani pomocnych texti
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provizefriraika
Talokhy - vrathky

obrazek 53: Druh textu — jednotlivé moZnosti volby

2.2.26  Pracovisté PK

Ciselnik Pracovisté PK slouzi pro zadani pracovist, na kterych se bude program Pfijimaci

kancelar pouZivat.

B4 Ciselnik pracovisté PK x|

Mowd Oprava Zrufeni  Pristup na budowy

32| %] LIRS

Nazev pracovisté

Obchodni oddéleni
Recepce BEH

Recepce CUR
Recepce PRA
Recepce RAD
Test

—,
Zf’lznﬁm:l 1z I B

obrizek 54: Ciselnik pracovist’ PK

Pozn.: Ovidda se standardnimi funkcemi pro ciselniky.

Zadani nového pracovisté PK provedeme kliknutim na polozku v menu Novd (nebo

ikonu @) — tim se nam otevie nové okno s ndzvem Nové pracovisté (Viz. obrdazek 55:

Zadani nového pracovisté PK do ciselniku Pracovisté PK) — vyplnime Ndzev pracovisté, pro
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Pokladny (korunovou a valutovou) vybereme odpovidajici pokladnu. Stejné tak i pro Rady
dokladn. V dals$im kroku provedem vybér ,telefonnich linek™ (pokojit), které budou
ptinalezet k jednotlivym pracovistim PK ( viz zvyraznéna ¢ast na obrazek 55)- (pro vybér lze
pouzit dvojklik levym tlac¢itkem mysi na vybrané polozky nebo kliknutim na tlacitko
oznacené cCislem ,,1* (provede ptidani = ptesune polozku z levého sloupecku do pravého —
pro piipad odebrani (pfesunuti zpét) pouzijeme tlacitko oznaCené Cislem ,,2* nebo téz
dvojklik levym tlacitkem mysi). Na obrazek 56je vidét, jak by méla vypadat vyplnénd karta
pracovisté PK.

Oprava vyplnéné karty pracovisté PK (obrazek 56) se provede pomoci standardnich

funkci Oprava nebo této funkci odpovidajici ikona.

RS MNové pracoviste |
Naz.pracovisté: | Aktualnost: ¥
Poznamka:
Pokladny: Korunova: - Walutova: -
Rady dokladii: Dan.doklad: - Faktury: -

Cislo pohoékﬂ Nazev

Cislo pobocky ______ Nazev _____[«]

lecepce BEH - FAK -

1563 Recepce PRA - FAX |
1716 Recepce RAD
1743 Recepce RAD - FAXR 1

2012 CURIE recepce pult

2101 Pokoj: ELE /101
2102 Pokoj: ELE /102

2103 Pokoj: ELE /103 2
2104 Pokoj: ELE /104

2105 Pokoj: ELE /105

2106 Pokoj: ELE /106

2107 Pokoj: ELE #1107

2108 Pokoj: ELE /103

2109 Pokoj: ELE /109

2110 Pokaoj: ELE /111

2111 Recepce CUR

0K I Stormo |

obrazek 55: Zadani nového pracovisté PK do Ciselniku Pracovisté PK
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x
Naz.pracovisté: Hecepce EEH | Aktualnost; [¥
Poznamka:
Pokladny: Korunova: [BEH 2004 C7K - Valutova: [BEH 2004 “aluty -
Rady dokladi: Dan.doklad: [EEH 2004 DD - Faktury: |BEH 2004 FA -
; Nazev
Recepce RAD ﬂ Fokaoj:
1743 Recepce RAD - FAX 102 Fokaoj: EEH /102
2012 CURIE recepce pult 4103 FPokoj. BEH /103
2101 Fokoj ELE /101 104 Fokoj: BEH /104
2102 Fokoj: ELE /102 ﬂ 4105 Fokaoj: EEH /105
2103 Pokoj ELE /103 4106 Pokoj: BEH /108
2104 Fokoj: ELE /104 o7 Fokaj: BEH /107
2105 Fokoj: ELE /105 4108 Pokaoj: EEH /108
2106 Pokoj: ELE /106 109 Pokoj: BEH /109
2107 Fokoj: ELE /107 110 Fokoj: EEH /110
2103 Pokoj: ELE /103 4111 Recepce Behounek
2109 Fokoj: ELE /109 12 Fokaj: BEH /112
2110 Fokoj: ELE /111 4113 Fokaoj: EEH /113
2111 Recepce CUR 4114 FPokoj. BEH /114
2112 Fokoj: ELE /112 115 Fokaj: BEH /115

1] 8 I Stormo

obrazek 56: Oprava pracovisté

Po nadefinovani (vyplnéni) nového pracovisté PK se provede Vybér budov pro uZivatele PK
(viz obrazek 57). Timto se urci, pro jaka pracovisté (a tudiz i pracovniky na jednotlivych
pracoviStich) budou dané budovy pfistupné. Z obrazku je vidét, Ze pracovnici a recepci
Bé&hounek maji pfistup na budovy (klienty) na budovach Béhounek, Dalibor, Jitfenka, Pension
M a klienty, ktefi nemaji Zadné ubytovani (ambulantni pacienti). Vybér téchto budov se
provadi pomoci mysi — levym tla¢itkem jednou klikneme na polozku v seznamu, kterou
chceme vybrat a timto zpisobem pokracujeme do té doby, nez je vybér kompletni. Pro
zruseni nechténé vybrané polozky na tuto polozku klikneme jesté jednou — tim dojde k jejimu

odznaceni.
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#%, ¥¥bér budoy pro uZivatele Recepce BEH ﬂ

UZivatel ma pfistup na klienty ubytované na técto budovach:

<<<klienti bez ubytovani»>>>

DAS (Dasenka)
ELK (Elektra

LUZ {(LuZice
PRA (Fraha)
RAD {(Radium Palace)

Starmo |

obrazek 57: Vybér budov pro uZivatele Recepce
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3 NAVRHY

Funkce Ndvrhy z horni listy s nabidkou funkci se v roletovém menu rozvine do dalSich voleb:
Seznam ndavrhii, Vybér — hledani navrhu, Skupiny a Kontingenty. Seznam ndvrhii obsahuje

navrhy a je mozné do ni pfidat nové navrhy.

3.1 Seznam navrhu

Po vybrani Sezmam ndvrhii, se nam otevie dialogové okno Vybér piijatych ndavrhii (Viz
obrazek 58), ve kterém muzeme provést pocateéni vybér dle zvolenych kritérii (Typ péce,
Indikacni skupina, Pohyblivost, Naléhavost, Vysilatel, . . . ., dle budovy ubytovani, prijmeni
klienta. Dalsi upfesnéni vybéru lze provést po rozevieni nabidky po kliknuti na [~
(zvyraznénd cast), mame na vybeér z: vSechny navrhy, prijaté navrhy, navrhy kreseni a

zrusené navrhy (Viz obrazek 59) - ukonceni zadavani potvrdime kliknutim na OK.

Pozn.: V pripade, ze chceme zobrazit vsechny navrhy, klikneme ve Vybéru p¥ijatych ndvrhi
na tlacitko STORNO. (Pri tomto vybéru muze byt cas pro zobrazeni vSech navrhii ,, vyrazné

delsi nez pro pripad, kdy zadame nékteré vybérové kritérium.)

Pozn.: Volba Vsechny obsahuje seznam vsech ndvrhii, volba K Feseni obsahuje seznam
navrhii, o nichz se dosud nerozhodovalo, zda budou prijaty nebo odeslany do jinych lazni,
vysilateli nebo pacientovi. Pokud jsou navrhy k reseni prijaty, zobrazi se v seznamu prijatych
navrhii ve volbé P¥ijaté, pokud maji byt odeslany (nebo primo zruseny) napr. dalSim laznim,

zobrazi se v seznamu navrhii ve volbé Zrusené.
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® yobiE ~FaiFon navenu x|
|<<v§echny navrhy>> j Ptijmeni klienta: Im
VP pece: [T AKT 14 =
Indikaéni skupina: [ ™ amB (I
Pohyblivost: [ [T ANTIS 13
Naléhavost: [ [T ANTIS 6
Vysilatel: [ M av
Newvytisténé formulare: [ r oc
Vytisténé formulare: [ r oT

Predbézny nastup: [
Platnost navrl'lu !(Dl'll:l: r I~ AST (Astorie)
Datum vystaveni navrhu: [ I BEH (Béhounek)
Piijem navrhu: [~ I CUR (Curie)
Piedbézné ukonceni: [ " DAG {Dagmar)
Datum nastupu do lazni: " DAL (Dalibor}
Statistické ¢lenéni: 7 DAS (Dasenka)
Stav ubytovani: ™ ELK {Elektra)
Skupina klienti: [T JIT {Jitienka)
Stat: 7 LUZ (Luzice)
Divod zruseni navrhu: " PEM {Pension "M")
I” PRA (Praha)
" RAD {Radium Palace)

Adr.zaslani zrus.navrhu:
Datum zruseni:
Tuzemec / cizinec:
Kategorie:

Uétovana kategorie: [ Mulowani |

A A A R A A e A

obrazek 58: Vybér prijatych navrhi

<<viechny navrhy>»> j

<<viechny navrhy>>
pfijaté navrhy

navrhy k fefeni
zrusene navrh

obrazek 59: Vybér

Po stisknuti tlacitka OK se nam zobrazi okno Vsechny ndavrhy (viz obrazek 60— nebyl zvolen
zadny filtr).

Pozn.: Filtry, které slouzi k zuzeni vybéru pozZadovanych dat, si pamatuji posledné

zadana vyberova kritéria — pro jejich rychlé vymazani slouzi tlacitko Nulovani.
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=121
Movd Oprava Prijemn. Zrufeni Ubytowadni Zmény pob. Tisk Hledani Filter Formuldfe Informace k.. Daldi... L.plan  Wybér k.
BRI R x| gl alE|d] D) B ICILIEY
Stav Sk./K. Jméno Pobyt Vysil. Stat | Prij.navr.|Plat.navr. Ubytovani D.n+~
Fijaty Whaza Cherif TEEEmwp[EG 13.08.03 DD.L—I
Fijaty Whdelnour Sleiman BMARA  [SA 04.05.03 00.C
Fijaty Whdi vian 05.01.04-15.01.04 |SAM DE 111203 11.12.04 BEH /1 ARG {1 ARAC 05.01-15.01.2004 | 00.C
Feden Whrahdmova Josefa (1924) SAM CZ 23.04.03] 23.04.04 18.C
Fedeni Whudewess Sahine SAM DE 16.12.03] 16.12.04 00.c
Fijaty lickerle Heinz 25.04.04-15.05.04 |SAM DE 14.07.03] 25.04.04 BEH /421 [1AKWC] {14H0M0C) 25.04-15.05.2004) 00.C
Fijaty Wekerle Christel 25.04.04-15.05.04 |SAM DE 14.07.03] 25.04.04 BEH /421 [1AKWC] {18HMC] 26.04.-15.05.2004) 00.C
Feden( Wekermann Birgitta (1933) 17.10.04-06.11.04 |SAM DE 05.11.03]  05.11.04 BEH /1 ARG {1 AKAC} 17.10.-06.11.2004) 27.C
rugeny Wdamec Miroslay (19459 10.11.03-23.11.03 111 CE 24.04.03] 05.09.01 231
Fijaty Wdarnkova BlaZena (1926) 02.01.04-30.01.04 111 ¥ 151203 14.02.04 RAD 7435 [1ASWNIC] {2850} 02.01.-30.01.2004 ) 18.C
Fijaty ELIM 14 lAdarnski Gerhard 28.01.04-18.02.04 |EUROME|DE 01.12.03] 01.12.04 ELK /28500 {24500} 28.01-18.02.2004| 00.C
fijaty ELIM 14 Wdamskillse 28.01.04-18.02.04 |EUROME|DE 01.12.03] 01.12.04 ELK f 225WD {28500} 28.01.-18.02.2004) 00.C
fijaty Pchmus Ernst (19300 17.10.04-30.10.04 [SAM CE 20.10.03] 17.10.04 JBEH 435 [2AKAT] {ZAKNC} 17.10-30.10.2004 | 07.C
Fijaty Bchmus Wilma (1934) 17.10.04-30.10.04 [SAM DE 2010.03]  17.10.04 |BEH [ 435 [2ZAKMAC] {2ZAKWC} 17.10-30.10.2004 | 08.C
Fijaty I Journa Hussein (1944) 01.04.04-31.08.04 [SARAGR |SY 25.11.03]  25.11.04 |PEH £ 28H0MC {2AKMC} 01.04-31.08.2004 | 07 L=
« e — »
Zaznam:| 24z | 5514 I Seffidéno podle: Ip‘r'l'jmeni + jméno 9 114
| To— —_—

obrazek 60: VSechny navrhy

datum platnosti
vysilatel

datum pfijmu navrhu
datum pfed.nastupu
| budowvy + kategorie
kategorie + budowvy

pfijmeni + jmeéno

Setifidéno podle: |pfijmeni + jméno

[

obrazek 61: MozZnosti setfidéni navrha na obrazovce

Jednotlivé navrhy je mozno setfidit podle prijmeni, doby platnosti navrhu, vysilatele, datumu

prijmu navrhu, datumu predbezného ndavrhu, budovy + kategorie nebo podle kategorie +

budovy (viz obrazek 61). Snadnou praci s jednotlivymi seznamy navrhii umoziuji ikony, které

4

jsou stejné jako pro ovladani Ciselnikli, a posuvnik s tdhlem. Pfi zadavani novych navrha lze

mezi jednotlivymi policky pro zadavani tdaji prechazet snadno pomoci klavesy TAB.
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Seznam ndvrhit obsahuje tyto polozky:

Stav

Sk. /K.

Jméno
Pobyt
Vysilatel
Stat

P¥ij. navr.

Plat. navr.
Ubytovani

Dat. naroz.
Indikace
Péce

Meésto
Statistika
Telefon
Ident. & (RC)
Pobyt
Poznamka
Duvod.

Adresa

Poznamka ke zruseni

D. zruseni

Oznacuje seznam, ve kterém je navrh umistén (k feSeni,

pfijaty, zruseny)

Oznaceni, zda je klient zatazen ve skupin¢ nebo v kontingentu

Jméno pacienta

Piedpokladana délka pobytu v dobé od - do
Oznaceni vysilatele

Oznacenti statu, ze kterého dany klient pochézi
Datum pfijeti navrhu

Datum, do kterého je dany navrh platny
Oznacuje budovu, ve které ma byt pacient ubytovan
Pfedpokladana doba ubytovani od - do

Datum narozeni klienta

Typ indikace (adaj z Ciselniku Indikaci)

Typ péce (adaj vybrany z Ciselniku Péée)

Meésto bydliste klienta

Telefonni ¢islo na klienta (napt. v misté bydliste)
Identifikacni ¢islo (Rodné Cislo) pacienta

Délka pobytu klienta — je udavéana v poctu dni
Poznédmka zadana v kart€ klienta

Dtivod zruseni navrhu

Adresa odeslani navrhu (pro ptipad jeho zruSeni)
Poznamka k névrhu, ktery byl zrusen

Datum zruSeni navrhu
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Seznam navrhi (véechny navrhy) obsahuje standardni funkce, které jsou stejné pro vSechny
¢iselniky, 1 dalsi specifické funkce. VSechny volby maji stejnou horni listu s nabidkou funkci,

ktera obsahuje funkce:

Umozni vytvofit novou polozku seznamu.

54

Nova

o

Oprava UmozZni opravit jiz existujici polozku seznamu.

UmozZni pfijmout navrh k feSeni.

@ Piijem n.
ﬁ ZruSeni Umozni zru$it navrh, ktery jesté nebyl feSen, ze seznamu navrh.
| Ubytovini Umozni zobrazit piehled ubytovani klienta a ptipadné jeho zménu.
Umoziuje zménu jidelen, kde se bude klient po dobu pobytu stravovat
Zmény pob. o . .
(Ize ménit jidelny po jednotlivych dnech).
@ Umozni vytisknout sestavy ze Seznamu navrhii. Po zvoleni této funkce
Tisk

se zobrazi dialogové okno s dal§imi volbami pro tisk.

Umozni vyhledat polozku seznamu ndvrhti podle piijmeni nebo

gl Hledani

rodného ¢&isla.

‘ Umozni vytvofit piehled (sestavu) pifijatych navrhli podle zvolenych
Filtr

podminek. Tuto sestavu je pak mozné vytisknout pomoci funkce Tisk.

@:J Formuldre Umozni tisk definovanych formuléfd.

Umoziuje zobrazit informace o klientovy, informace o formuléfich,

které byly pro n¢ho vyti§tény + umoziuje zjistit, jakou stravu a na jaké

"
i

e

1
"-\.

Informace Kl..
jidelné se bude klient stravovat.
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Tato polozka v menu nabizi tyto funkce: Kopie (umoziuje provadéni

kopii jednotlivych karet klientl, stejnou funkci ma i ikona ),

Objednani sluZeb (umoznuje dopiedu objednat nékteré pozadované

Dalsi . .. sluzby klientem, stejnou funkci ma i ikona %|), Zarazeni navrhu do
skupiny, ZruSeni ndvrhu ze skupiny, ZaFazeni ndvrhu do
kontingentu, ZruSeni ndavrhu zKontingentu, Plachta pokojit
(umoznuje se piimo ze seznamu navrhil prepnout do pachty pokoji —

to stejné plati i pro nasledujici polozku), Plachta kategorii
L. plan Slouzi k napojeni na program Lékar

Pomoci Zobraz vybér kl. umoziiuje provést vybér vice klientl
Vybér kl. najednou (jednotlivé nebo vsech PN = klientl) pro snadné&jsi a

rychlejsi préci.

Tato ikona umoznuje préaci s uCtem klienta (nahled).

3.1.1 Funkce Nova El

Funkce Novda umoziuje vytvotit novou polozku seznamu navrhti. Po jejim zvoleni se zobrazi
dialogové okno Navrh k FeSeni (viz obrazek 62) — ve zvyraznéné casti lze vybrat, zda se

jedna o ndvrh k reseni nebo o prijaty navrh.
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| ®) Navrh k FeZeni x|

Mow wws, [Ekaf  Opakowany pobyt  Wolba dnd - strava  Wwbér wws |Ekare

Informace osobni ip‘ﬁjm)’,- g
Prijm.: | Jm.:| | Titul: | Ident.c.(RC)|

Ulice: Mast: | [1=] psé: | | staefcz [[=
Telefon: ) E-rrail: [
Daturmn narozeni: |70.00.0000 F'ohlaw': Stav. [Nezjisténo =] [dospély -

Cislo OP: Cizinec: I Wlastnik ZTP/P. T Dichodce: I '

Poznamka klient: D! | | Povolani:| | Zamasthavatel: |

Rt
~ Informace o pobytu

Typ péce:| | Pohyblivost: |0 Wysilatel: | [[=] Pob.:| [1=]
Indikace:| ~| Malehavost:|l| ~| Privodee: [Bez privodee [+

Predbézny nastup:| 00.00.0000 Pobyt: a Ukonéeni: | 00.00.0000
Dat.vystaveni nawrhu: | 23.02.2004 Pijem névrho: | 23.02.2004 Platnost navrhu: | 23.02.2004

Statistické élenéni: | [[z] Dophikové é.:

r Sazby pro klienta — 5 ——— -
LééenilALc [T~ 0 Ubyt.[DPOOT [T+ gCastka S, O, \: Lazensky poplatek:
| ooo[ | [ ooo | StavajAlate  [[]| | 000 |
0,00 | 000 | " .
[Ambulantni [&En CZK) [UDP RAD Sup.alus 112] Autom.iictovat tel.: X
[ Pozn. L-BIS: | |]
Pozn. ﬂ
PE.

=

Ubytowvani: I Vys.lék.:| [~ ‘Dieta: |<<< digta nezadéna > j

Dalsi informace... [T 03 |&kaf:| <<kl nezadan; »> j 1] 4 | Stomo |
&

obrazek 62: Navrh k reSeni

Pozn. : Pokud chceme, aby se po zvoleni funkce Novy automaticky nabizel navrh piijaty, pak
je nejprve nutné pii volbé parametrt filtru v seznamu névrhll vybrat ptijaté navrhy (obrazek

59). Potom se pfi volbé nového navrhu bude automaticky nabizet Prijaty navrh.

Okno Navrh k FeSeni obsahuje tyto polozky:
Pfijmeni, jméno, titul, adresa, rodné ¢islo pacienta, stat, datum

Informace osobni narozeni, telefon, e-mail, pohlavi, stav (zenaty, svobodny, . . ),

CisloOP, ... ))

Strana 63



Dokumentace k modulu Prijimaci a ubytovaci kanceldr © LAURYN v.o.s.

Indikace, naléhavost, péce, statistika, vysilatel. Tyto udaje jsou
Informace o pobytu ptebirany z jednotlivych ¢iselniki programu Pfijimaci kancelaf.
Vybér jednotlivych polozek je umoznén tlacitkem E
Datum vystaveni ndvrhu,
Piijem ndvrhu, Platnost Datum vystaveni navrhu, pievzeti a platnosti ndvrhu. Implicitné
ndvrhu, PiedbéZny nastup, se nastavuje aktualni datum.
Pobyt, Ukonceni
Obsahuje informace o vybranych sazbach a cenach za lécenti,

Sazby pro klienta
stavu a ubytovani

Ubytovani Budova, kategorie, poznamka

Vysilajici 1ékar se vybira z ¢iselniku vysilajici 1€kafi, popft. se
Vysilajici lékar )

zadd novy lékar funkci vlevo nahote.

Informace o nejbliz§im piibuzném (jméno, adresa, tel.), SPZ
Dalsi informace

auta

Pozn. 1: Po zadani prijmeni klienta a presunuti se do dalsi kolonky (jméno) je toto
shodného prijmeni je zobrazena tabulka Opakovany pobyt (ve které jsou
uvedena veskerd shodnad prijmeni) — uzivatel si mize v pripadé shody vybrat
odpovidajiciho klienta (viz obrazek 63) a potvrdit tlacitkem Vybér (tim se

dopini veskeré osobni iudaje klienta). V opacném pripadé stiskem tlacitka

STORNO.
x|
Hledani
Q| RIEIEY

Jméno Meésto Stat Rodne ¢. | Pohl. | Dat.naroz. Telg
Kud W ova 1 C I
Kudynows 2 CZ ena
Kudynowa Jitka Lazné Bohdaned CZ 541121 Moz 21.11.1954
Kudynowd Petra CZ ena
Kudynowd Petra Lazné Bohadaneg CZ ena
Kudynowd Petra Lazné Bohdaneé CZ == ena 12121977

obrazek 63: Opakovany pobyt
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Dale budeme pokracovat v zadavani udaju v ¢asti Informace o pobytu, kde zadame #yp péce,
vysilatele (jeho poboc¢ku — hlavné pro ZP) a poté indikaci. (Pro spravnou funkénost
automatickych vybért je potieba dodrzet zaddvani v popsaném poradi.)

Po vyplnéni udaji Informace o pobytu zadame datum Piedbéiny ndstup — podle tohoto
datumu se nam dopocitd Ukonceni a téz 1 Castky za léCeni, ubytovani a stravu (ktera je
pfedem nadefinovana, ale Ize ji ru¢né zménit pomoci volby Velba dnii — strava (pro moznost
zmény je potieba mit zatrhnuté poli¢ko u textu Cdstka S, O, V (viz zvyraznéna ¢ast 1 na
obrazek 64, poté lze kliknutim na polozku menu Veolba dnii — strava — tim se nam zobrazi

okno Volba stravy klienta) .

® Navrh k Fegeni 2 x|
Mowy wys,[ékaf  Opakovany pobybl Volba dnd - stravall Wbér wys lékare
Informace osobni ip‘r’ijaly j
Piijm.: Hrdy _| Jm:[losef | Titul:| | 1dent.c.(RE):Fa0205
Ulice: | [ Mésto: [Chrudim 1 =l st 7ot | siatfcr [T=1
Telafon: | | E-miail: | |
Daturn narozeni: [05.02.1578 Pahlavi: \LI_L'J Stav |Mezizta <[ Tdosnal =
Cislo OP: Cizinec: [~ Ylastnik ZTP/P: T Dichodee: [ av [Nezjiténo _[=f [dospely =]
Poznamkaklient: Dy | | Povalgni: | | Zamastnavatel:

; Informace o pobytu
Typ péce: [T+l Pohyblivost: [0 “ysilatel [SAM [T=] Pob.:| [1=1
Indikace:ANTIS_13 Maléhavast: I | Privodee:[Bez privodce [~]
Predhéiny nastup: [ 24.02.2004 Paobyt: 14 Ukonéeni: | 05.03.2004
Dat.vystaveni nawhu: | 23.02.2004 Phijern navrhu: | 23.02.2004] Platnost navrhu: | 23.02.2005

Statistické élenéni: | [[x] Dophikoveé é.: |
™ Sazby pro klienta — —— 1
Léceni[213 [ 13umye[PrRODT  [[7][ 13 Castka s, O, V: azensky poplatek:
| 7 930,00[CZK ] | 0ale00cac] StavalsPcon  [[=][ 14 195,00][c2< ]
18 746,00 [ z4os00fczK]
[L&E. 13 At str. CZK] [LUbP RAD SupPlus 1/1]
[ Pozn. L-BIS: [ |]
Pozn. LI
PK 3
/ E
I Ubytovani: IVys.Iék.: [ =1 |Dieta: | <<< dieta nezadéna »>> =]
Dalsi informace... | | 0§ lékaf:|<<<lékaf nezadany»> =l 1 Stoma |
|PDS|edni pobyt: 4833/2004, 12.02.2004 - 14.02.2004[] |Celkem pobytiddnic 1743 4

obrazek 64: Vybér volba dnii — strava
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Yolba stravy klienta: |

Ut |5t [Ct |Pa |So |Ne [Po |Ut (S5t |Ct |PA |So [Ne |Po [Ut |5t |Ct [Pa |So [Ne |Po [Ut
5. | 6. | 7. | 6 | 9 [10.[11.]12.[13. |14 | 15. | 16. | 17. | 18. | 19. | 20. | 21. | 22. | 23.
3|3 |3|3|3|3|3|3|3[3[3[|3][|3][|3]3]3]3]3

Snidand PcoPcdrcgPedPedredredPedPedPedPecdre gPedPedPedPedPedPecdPCdPCdPea
Ob&d PcdrcdredPedredredredredPedredredredredredredredredredredPedred
vetefe |PCOPcdrcdrcdredredredredredredredredredPedredredredPedPedredrec
4| | 3
Strava
| 4032.00 CZK

obrazek 65: Volba dnii — strava — vybér stravy na jednotlivé dny

Pfi volbé dnil — strava lze jednotlivé vybirat snidané€, obédy, vecefe na jednotlivé dny a to
pomoci dvojkliku levého tlacitka mysi na piislusné policko (znézoriiuje snidané, obédy a
vecefe na zvolenou délku pobytu klienta). Pokud chceme provést vybér (poptipadé zruSeni)
vice polozek najednou (na cely den — klikneme na dany den = datum; snidang, obédy a vecete
na cely pobyt — klikneme na polozku Snidan¢, Obédy, Vecete), opét pouzijeme dvojklik na

levé tlacitko mysi.

Ubytovani:

Pti zaddvani ubytovani pro klienta klikneme na tladitko Ubytovdni (viz. zvyraznéna ¢ast 3 na

obrazek 64), tim se nam zobrazi nové okno Rezervace ubytovdni — klient (kde je v zavorce

udana doba pobytu od — do) — viz obrazek 66. V tomto okné provedeme vybér pro ubytovani:
1) Typrezervace  — umoziuje zvolit o jaky typ rezervace se jedna = na

kategorii nebo nepotvrzend na pokoj (rezervace na vybrany pokoj)
2) Budova - v§echny budovy nebo ,,vybrand budova‘“

3) Kod kategorie - vsechny kategorie nebo vybrana kategorie (napf.

1ASWC, 1IAKWC, 2ASWC, . . ..

4) PoZad. (uctovand) kateg. — implicitné nastavena na kategorie pokoje

(kategorie dle vybrané kategorie pokoje = pokoj kategoric IASWC —
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uctovana kategorie IASWC), Ize libovolné ménit dle stanovenych pravidel

(dany provozovatelem)

5) Obsaz. celého pokoje - pokud zatrhneme zvyraznéné policko 1 (viz
obrazek 66), je zvoleny pokoj evidovan jako plné obsazeny (pouziti pro
ptipad, kdy klient zadal ubytovani na 1 lizkovém pokoji a z kapacitnich

davodt je ubytovan na 2 lazkovém pokoji)

4t Rezervace ubytovani - klient [25.02.2004-17.03.2004] il
Typ rezervace: Ina kategorii j Budova: I«véechny buduvy)j Zobraz volné
Kad kategorie: I((véechny kﬂteg_j 2

PoZad.(ictovana) kateg.i({kateg_pukujenj Obsaz.celého puk.:E4—' 1

Pokoj Liizka Kategorie Volno Kval. Poznamka

obrazek 66: Rezervace ubytovani

Po provedeni tohoto vybéru klikneme na tlacitko Zobraz volné.

Pozn. 2: Pokud vysilajici lékai neni uveden v ciselniku Vysilajici Iékafi (tzn. lékare pri
vybéru nenalezneme v poli vysilajici lékar), je tFeba tohoto nového lékare
Zadat pomoci funkce Novy vysilajici IékaF vievo nahore v okné Navrh k Feseni.
Zobrazi se nam okno Novy vysilajici IékaF (obrazek 67), ktery vyplnime a

potvrdime tlacitkem OK.

Movy vysilajici 1ékar

( Prijmeni: ||:'EH'|:'-IS'I'W;I ‘Jménu: |Z'2|EﬂEI |Titu|: 1
Ulice: [|<ovadlinska | Mésto:|4565 | PSC:
Telefon:[123/23265468 | Fax:| |  Clenéni:| |
Poznamka: | |

Nastaveni pro slovenskou davku:
Typ odesilatele: |Lékaf v ambulanci [~ Kad odesilajiciho
Kid pojistovny odesilatele: |:| Iékafefuddéleni:l |

1] 4 I Storno I

obrazek 67: Novy vysilajici 1ékar
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3.1.2 Funkce Prijeti EI

Funkce Pfijeti umoziuje pfijmout navrh k feSeni, po zvoleni této funkce se zobrazi okno karta

klienta (navrh) jako PFijaty ndvrh , ve kterém je mozno doplnit ¢i upravit Gdaje pfijimaného

navrhu. Nékteré udaje se vypisuji ptimo do jednotlivych poli¢ek pro zadavéani tdajl, pro

zadani jinych je ptreddefinovana nabidka, ze které je mozno udaje pomoci tlacitka E

vybirat. Tyto volby byly pfeddefinovany v ¢iselnicich programu Prijimaci kancelai nebo byly

implicitné nastaveny. Mezi poli¢ky pro zaddvani udaji se Ize snadno pohybovat pomoci

klavesy TAB.

Okno Karta pacienta (navrh) (obrazek 68) obsahuje informace:

Informace osobni

Identifikacni udaje pacienta: jméno, rodné cCislo, adresa, telefon, stav,
datum narozeni, Cislo OP, diagndza, povolani, zaméstnavatel, dalsi

informace

Informace lazni

Typ péce, pohyblivost, vysilatel + pobocka wvysilatele, indikace,
naléhavost, privodce, predbézny ndstup, délka pobytu, ukonceni
pobytu, datum vystaveni, pfijem a platnost navrhu, statistické

¢lenénidoplitkové Cislo

Sazby pacienta

Typ sazby za 1éCeni, ubytovani a stravu, pocet dnil a ¢astka, castka

S,0,V, automatické uctovani telefonu, lazenisky poplatek

Ubytovani

Kod budovy, kategorie, statistické ¢lenéni

Ostatni

Vysilajici 1ékat, nejblizsi ptibuzni, upozornujici dopis, dieta, oSetiujici

lékar
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® pfijaty navrh X

Moy wys lekaf  Opakowvany pobyt  Wolba dnd - strava Weber wys |Ekafe

Informace osohni ip‘ﬁjatg j
Prijm.: | Kudynova | Jm.:[amalie | Titul: | | Ident.é.{Rfﬁ]:l”i

Ulice: [ Masto: | [1=] P | | stat[cz =
Telefon: | E-rnail: |
Diaturm narozeni: 00.00.0000 Pohlavi: |2 =] Stav |MeziiEtano ,I dospély vI

Cigla OP; Cizinec: [~ “lastnik ZTR/P: T Dichodee, [ '

Poznamkaklient: Dy | | Povalani:| | Zaméstnavatel: |

L
- Informace o pohytu

Typ péce: K ~| Pohyblivost: [0 Yysilatel: [111 [[~] Pob.:| [1=]
Indikace:|\/lf6 | Malghavost: |l - F'rL'wodce:|Elez privodce |:|
Predhézny nastup:| 25.05.2004 Pohyt: X Ukongeni: | 16.07.2004
Dat.vystaveni nawrhu: | 23.06.2004 Prijern ndvrhu: | 23.06. 2004 Platnost navrhu: | 23.09.2004
Statistické élenéni: | [[=] Doplikové é.:
r- Sazhy pro klienta — = ——— =
Léc":en|’|ZF'3 | |:I| 2-]| Uh!ﬂ|LIVZF'B | |:|| 21|Cas‘lka S, 0, Lazersky poplatek:
| 13 440,00[CZK | [ 3 780,000z Srravals HZP |"|:I| | 21] 000 |
21 315,00 4 095 00jCZK o i
[YIP VI Uyt ZP B] [strava ¥IF] Autom.iétovat tel.: K
( Pozn. L-Bis:| )
Pozn. d
PK
=
Ubyt : IVyS.lék.: |D |;| |Dietﬂ: |<<< dieta nezadana >33 j
Dal3iinformace. | | 0&.1ekar: <<<iéka nezadan:>> =] Prepis jidelny [ oKk | Stomo |
|Posledri pobyt: [] |Celkem pobwtin/dnd: 040 4

obrazek 68: Prijaty navrh

Prijaty navrh klienta se potvrdi pomoci tlacitka OK.
Poznamka: Pokud ma pacient rezervovany pokoj, je vepsan v piehledu pfijatych navrha
modrou barvou, pokud pokoj rezervovany nemad, je vepsan barvou Cernou. Pravodce je

oznacen barvou razovou.

3.1.3 Funkce ZruSeni E

Funkce ZrusSeni umozni odeslat navrh k feSeni nebo piijaty navrh do zrusenych
navrhi (ptijaty navrh také umozni odeslat zpét do navrhi k feseni). Po zvoleni této funkce
z nabidky funkci se zobrazi dialogové okno ZruSeni navrhu (obrazek 69), ve kterém se
odeslani navrhu upfestiuje, a to zejména datum odeslani navrhu, které se nastavuje

automaticky jako aktudlni, a komu je ndvrh odesilan. Navrh muize byt odeslan 1aznim,
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vysilateli nebo klientovi. S ohledem na statistiku je vhodné také vypliovat divod zruSeni

navrhu pomoci tlacitka B

¥ | Zruzeni navrhu: Kodedova Jana (1934) x|

IP‘fesun do zruZenych navrhii j Kodedova Jana (1934)
Divod zruseni: | |:| Datum zruéeni:| 23.DE.2EIEI4|
Adresa odeslani: m

Popis divodu zrugy  HKod Nazev =
BIL Lazné Bilina s.r.0.
BLL otatni [6€ebné lazné s.p.

- BOH Lecebné lazné Bohdaned d
BRI BRISTOL a.=.

Zruzeni Starno
-
«| I 3 IJ

obrazek 69: Odeslani navrhu

3.14 Funkce Hledani a Filtrace navrhu gl

Pro rychlejsi vyhledani pacienta podle pfijmeni nebo rodného cisla lze uzit funkci Hledat,

popft. ikonu gl pro hledani.Vybér navrhu se provede klepnutim na tlacitko Vybér, klepnutim

na tlacitko Storno se zvolena funkce anuluje.

Funkce filtrace ndvrhli umoziuje uzivateli vytvofit si vlastni piehled (sestavu) piijatych

navrhil podle zvolenych podminek. Klepnutim na ikonu =l s zobrazi dialogové okno Vybér
pfijatych navrhi (obrazek 70), kde se tyto podminky definuji. Pti vytvareni takovychto sestav
je mozné definovat i vice podminek najednou. Jednotlivé podminky se voli zatrzenim M a
vybérem dalsi volby z nabidky pomoci tlacitka E Po klepnuti na tlacitko OK se nové sestava
vytvoii, po klepnuti na tlacitko Storno se vytvoieni nové sestavy anuluje. Nové vytvorena
sestava se zobrazi v okné PFijaté navrhy. Takto vytvorené sestavy lze vytisknout pomoci

funkce Tisk.
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x
prjaté nawrhy Pijmeni klienta: |
nawrhy k feseni
ZrUEEng nawrhy Yar.symbol: I
Typ péce: r Indikace: Budova:
Indikaéni skupina: [ I™ AKT 14 AT AST (astorie) =
Pohyhlivost: - [~ amB [~ BEH {Béhounek)
Naléhavost: Il [T anms_13 [~ CuR (Curie}
Vysilatel: u [T aums_s [ DAG (Dagmar)
Newytigténé formul.: [ [ av —[” DAL tDalibor}
Vytisténé formul.: [ ™ oc [~ DAS (Dagenka)
Piedbézny nastup: [ ™ or 7 ELK (Elektra)
Platnost navrhu konéi:l [ FITHES_T [T AT (Jitienka)
D-WS‘?VE“i navr: [ [T FITPOB_6 [ LUZ (Luzice}
D.zadani nawr.: r ™ Hotel I PEM (Pension "M")
Z"’Z"ﬁ:‘?:ﬂ““?f‘“ﬁ“" F ru I~ Pes (Pension S) -
ad.d.nast.do lazni:
Statistické clenéni: | [ Lec.c [ pet petra) -
Stav ubytovani: [ d
Skupina klientii: [ Péce (typ klienta): Yysilatel:
Stat: [ [ a amb.piisp <47 111 Wieohecnd Tdray . poji «
Divod zruseni nawr.: | [T ACL  2mciz 6t [ 201 wojenské Taravotni po
Adr.zaslani zrus.navr.: [T ACP  &mcizpro [~ 205 Hutnicks ZP Yikavice,
Datum zruseni: ||: M ATl amuzizs —y 207 Ohorové ZP bank Prah
;2::;::;{ cizinec: - [T ATP  amtuzpro [~ 209 Zamé.,s-t. P ékoda.MI. |
[If:tm_réna kategurie: I_ I— AV Am vk ZP |_ 211-BH s m?nfs‘ters‘t\ra vn.rtra |
Osetiujic I6kar: - M col  cizcking [T211cB  zP rn!n!sters‘tva vnlrtra I
. - [ ccs  cizcrsk [T 241-HK  ZP ministerstva vritrs |
I— csi iz S Ind I_ 211-Kv ZP minizterstva vnitra |
I_ CSS iz 50 Sk I_ 211-0L ZP ministerstva vnitra |
Mulovani | Yipber I = |_ 211-05 ZP ministerstva vnitra | 4

obrazek 70: Vybér prijatych navrhi

Pozn.: Filtr ddva moZnost drZet zadany filtr 1 pfi opakovaném pouZziti.

3.1.5 Funkce Informace o pacientovi Ll

Tato funkce zobrazi osobni informace o klientovi (jméno, rodné Cislo, adresa, telefon, stav,
¢islo OP), informace o pobytu (péce, pohyblivost, vysilatel, indikace,naléhavost, predbézny
nastup, délka a ukonCeni pobytu, vystaveni, pfijeti a platnost navrhu),sazby pro pacienta,

piedchozi pobyty a ubytovani.

V dialogovém okné Piijaté navrhy vybereme pacienta, jehoz informace chceme ziskat

(polozka musi byt modfe prosvicena), a pouzijeme funkci Informace o pacientovi, popf.

ikonu il
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3.1.6 Funkce Tisk na formulare @l

Funkce Tisk na formulafe (ikona @I pro tisk na formulafe) umozni tisk definovanych

formulaiu.

3.1.7 Funkce Rezervace pokoje

Funkce Rezervace pokoje se voli pro konkrétniho pacienta (tj. pfed vlastnim zvolenim této
funkce musime nejprve pacienta vybrat mysi). Po zvoleni funkce se zobrazi okno Piehled

ubytovani dané¢ho klienta (obrazek 71).

41 PFehled ubytowani klienta Kaskowa Jaroslava ﬂ

Mova  Skéhovani  Zrufeni vSech rezervaci  Zména RE na RP

x| “nly

| Obsazen od - do | Ubytovani | Cely pokoj | Uétov.kateq. Typ obsaz.

obrazek 71: Prehled ubytovani klienta

Volbou funkce nova El se zobrazi dialogové okno Rezervace ubytovani:

s Rezervace ubytovani - klient Kaskova Jaroslava [24.06.2004-15.07.2004 |

Typ rezervace: Ineputvrzenﬂ na pokoj J Budowva: <<vsechny budowy VI Zobraz vulnel

Kod kategorie: |<<vsechny kateg_j Cislo pokoje: I((usechny pul-j

PoZad [iCtovana) kﬁtEg.i((kﬂiEg_pDijE}}j Obsaz celého pok.: [

| Pokoi Liizka Kategorie Yolno Kval. Poznamka |

obrazek 72: Rezervace ubytovani
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Kod a nazev budovy se zvoli pomoci tlacitka B, dale se automaticky zobrazi okno Volné
pokoje pro danou budovu a zvolené datum. V tomto okné je nutné vybrat pokoj, ktery ma byt
rezervovan.

Okno Volné pokoje obsahuje seznam vSech volnych mist pro danou budovu. U ¢aste¢né
obsazenych pokojti se v dolni ¢asti tohoto okna zobrazi i seznam pacientt, kteti maji misto na
daném pokoji rezervovano, nebo ktefi jsou na tomto pokoji jiz ubytovani.

Rezervovani mista na pokoji se provede klepnutim na tlacitko Vybér. Klepnutim na tlacitko

Storno se rezervace neprovede.

3.1.8 Funkce Objednavka sluieb@

Funkce Objednavka sluzeb (ikona %) slouzi k zadavani pozadavku jednotlivych sluzeb
klientem. Pouzitim funkce se zobrazi dialogové okno Objednavka sluzeb (obrazek 73).
K zadavani a ruSeni poloZek slouzi standardni funkce Nova a ZruSeni a jim odpovidajici

ikony. Opravu lze provadét pfimo v tabulce.

. Objednivka sluZeb: Kew Inge il

Mova  ZruSeni

Bl X

Nazev sluzby Dat.sluiby Upozornit Stav sluzhy
Pocet Jedn.cena Ména Kod slevy/prir.  SL/pfir.[%] dni pfedem
bai || 24.06 2004] 0] [neproverena [=]
| 1,00]] 250,00[czk =] | 1=l 0,00]%

obrazek 73: Objednavka sluzeb

3.1.9 Funkce U¢et klienta

Funkce U&et umoziiuje provést vyuétovani pobytu klienta. Zobrazi se okno Uéet pacienta

(), ve kterém lze provadét dalsi funkce spojené s vyuctovanim a thradou pobytu pacienta.

Kazda z polozek okna Uéet pacienta obsahuje udaje:
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Poznamka
Uhrada

Sazba

Jednot. Cena
MnozZstvi
Sleva
Celkova cena
Ména

DPH

Typ platby
Plati od - do
Vysilatel
Platce

Druh pobytu
Cislo dokladu
Datum uhrady
Zaplac. castka
Procento

Kod

Oznaceni polozky, napft. lazensky poplatek.

Uvedeni zptisobu uhrady, fakturou, pokladnou apod.
Kod sazby, ktera je uctovana, z Ciselniku Sazby.
Castka sazby v K¢&, ktera je uvedena v ¢&iselniku Sazby.
Pocet dni, za které je sazba uctovana.

Procento slevy na danou sluzbu

Vyulctovana Castka za polozku, sazba krat pocet dnd.
Oznaceni mény, ve které je pobyt pacienta vyictovan.
Procento DPH

Oznaceni typu platby (Léceni, Ubytovani,....).

Casovy interval pobytu pacienta.

Kod vysilatele, pokud je platcem dané polozky.

Platce konkrétni polozky, zalezi na typu péce (viz Ciselnik Pé&e).
Radny, prodlouZeni, kraceni, pieruseni.

Uvedeni ¢isla dokladu, pokud byla polozka zaplacena.
Datum thrady polozky.

Castka, ktera jiz byla zaplacena

Oznaceni, kolik procent dan¢ polozky jeji platce hradi.

Kod

[ 0cet klienta: Bandouchova Marta . NémEany 89,

MNowd Oprava Zrufeni Tisk  Tisk pfijm.dokladu  Oznaéeni zaplaceni  Tisk wwbranpch poloZek udty  Teldstiedna

Wipodet provize

BRX| &8l de o T e|=|s]

obrazek 74: Uéet klienta
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Okno Utet pacienta obsahuje dalsi funkce:

&

X

(i3}

Nova

Oprava

Zruseni

Tisk

Tel. Gstfedna

Sleva — ptirazka

el

zaplaceni

Zaloha s DPH — piijem

(vraceni)

Vypocet

(poplatku)

)

a'“;_ti

Umozni vytvorit novou polozku Gc¢tu pacienta.

Umozni opravit polozky Gcétu pacienta. Nelze opravit polozky, které

byly automaticky vyuctovany nebo zaplaceny.

Zrusi polozku uctu pacienta. Nelze zruSit polozku, které byla

automaticky vyuctovana nebo zaplacena.

Umozni vytisknout cely ucet pacienta nebo pouze jeho zvolenou
cast. Zobrazi se dialogové okno, kde Ize zvolit tisk pouze ¢asti tctu

pacienta. Vlastni tisk se zahaji pomoci tlacitka Tisk.

Umoziuje provést pietah vybranych telefonnich hovorti do uctu

klienta

Umoznuje aplikovat zvolenou cenu na polozky na ucet

Klienta z ¢iselniku Slevy.

Umoznuje oznacit za zaplacené i polozky, které nebyly zaplaceny

pies pokladnu, napt. poloZky uhrazené¢ na zaklad¢ faktury.

Umozni uskutecnit ptijem zalohy a nasledné i jeji vraceni klientovi.

Vypocet provize u vybrané platby.

Zobrazi se okno PFijmovy pokladni doklad pro pacienta, kde se

vytvoii dle volby pokladni doklad, danovy doklad nebo faktura pro

Tvorba Dokladu klienta. Podrobné&ji popsano nize.
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Priklad: Vytvoteni nové polozky uctu pacienta

Nova polozka uctu pacienta se vytvoii pomoci funkce Nova pro okno Uéet klienta. Zobrazi se
okno (viz obrazek 6) pro zadani udaji o nové polozce. Vybere se kod sazby - poplatku (Ize
zadat 1 polozku neobsazenou v nabidce) pomoci tlacitka E, automaticky se zobrazi
jednotkova cena sazby - poplatku (z Ciselniku Sazby), dale platnost, pomoci které¢ se zada
pocet. Automaticky se vypocte celkova ¢astka nové polozky. Také je nutné urcit platce,
pokud je jim vysilatel, ur¢it jeho kéd a zpisob uhrady. Do policka Pozndmka se vyplni
oznaceni polozKy, které se zobrazi v okné¢ Uget klienta. Pokud jsou vyplnény vSechny udaje,
potvrdi se nové zadana polozka klepnutim na tlacitko OK, pomoci tlacitka Storno lze

vytvofeni nové polozky zrusit. Nova polozka se zobrazi v okné U&et klienta

Pokud chceme jako novou polozku Uétu klienta zadat polozku z Objednavky sluzeb,
pouzijeme funkci Vybér sluzby z objednanych Vv okné Uéet klienta — nové polozky (ikona% ).
Danou polozku sluzby, kterou chceme zauctovat zaskrtneme a zvolime tlac¢itko OK. Tim se

nam automaticky vyplni okno Uéet klienta — nova polozka. Tla¢itkem OK akci potvrdime.

= ¥ibér sluZeb do aétu klienta

Nazev sluzhy Datum sluzby Upozornit  Stav sluzby
Pocet Jedn.cena Ména  Kod slevy Sleva [%] dni pfedem

axi | 23.11.200m| |neproveder|=|

45 00| 16000ke  [= L~ 0,00/ 720,00K¢

obrazek 75: Vybér sazeb do uctu klienta

P

Tvorba a Tisk pokladniho dokladu, dafiového dokladu nebo faktury ‘?j

V tomto okné¢ (obrazek 76) lze vytvoftit doklad pfi vyactovani lé€ebného pobytu klienta nebo
sluzby. Polozky, které ma tento doklad obsahovat je nutné oznalit zatrzenim. Jednotlivé
polozky dokladu obsahuji stejné tidaje jako polozky uctu pacienta, v dolni €asti tohoto okna je
navic uvadéna celkova c¢astka, na kterou pokladni doklad zni. V dolni ¢asti okna navic
muizeme zvolit, zda se ma hrazend castka prepocitavat na jinou ménu nebo zda se ma

zachovat ména, ve které je polozka zadana.
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Pokud nakonec zvolime Vytvof doklad, objevi se dialogové okno (viz obrazek 77). V tomto
dialogovém okné definujeme zplsob uhrady tohoto dokladu (pokladnou, kartou, sloZzenkou
nebo pievodem) a volbou Vybér klienti nebo Vybér vysilateli toho, na koho bude doklad
vystaven. Po zadani téchto parametrii se pomoci tlacitka OK piejde na dialogové okno Tisk a

potvrdi se tisk dokladu. V tomto okné€ je mozné vybrat pocet kopii tisténého dokladu.

I8 Sulc Martin o ] |
Oznaceni viech poloZek  Zrugeni oznaceni vEech poloZek
Platce: I(( vie 3> j

Popis Celkem = DPH

Platba DPH | Platce | SL/Pf. | Poéet | J.cena s DPH

klient

I Park. krétkod. pobyttPARK) 1500(CZK  PAR (Parkovné) Kiert | 0,00% 1 15,00]CZK
[ Pronai. "hoticky (PROB) 1950(CIK  PAR (Parkovné) | 19% | Kiert | 0,00% 1 19,50|CIK
[ Etr. hatel vyb. CIK - Obéd 1805,00(CTK [ (Strava) 19% | Kiemt | 0,00% 15[ 12700lcTK
[ Etr. hatel vyb. CZK - Snidang 637 D0[CZK [ (Strava) 19% | Kiemt | 0,00% 14 45 50|CTK
I Ftr. hatel wyb. CZK - vetefs 1 23900/CTK [ (Strava) 19% | Kiemt | 0,00% 14 58, 50|CIK

<

Vybér polozek do vytvareného -
dokladu Pfepocet polozek na libovolnou ménu dle
/zadaného kurzu.

" Pfepotet na ménu... &+ Zachovat ménu|i Vytvof doklad |  Stomo

4

obrazek 76: Vybér polozek
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x|

Zpiisob dhrady: |Pokladni doklad (DD) |
) Pokladni doklad (DD
Text: Pfevodem pies BU (DD) =l
Platebni kartou (DD)
Sekem (DD)

FProrpanka X reore RS

—Adresa odbératele:

YWyber z klientd ... YWyber z vysilateld __.

Mazev: |Sulc bartin

Ulice:

Mésto: PS&:I

Stat: 7

IC0: DIC:

Castka: 18140.50 CZK 0K | Stormo |

obrazek 77: Vybér typu dokladu a zptisobu uhrady

Tisk vybranych poloZek uctu
Pomoci této funkce lze vytisknout z uétu pacienta pouze vybrané polozky, které
oznacime kiizkem. Oznaceni polozek se potvrdi tlacitkem OK nebo pomoci klavesy Storno se

operace zrusi.

Vypocet provize

Vypocet provize za klienta Umoziuje vypocitat provize pii placeni platebni kartou.
Zobrazi se okno, ve kterém zaskrtneme polozky, které klient plati kartou. Oznaceni polozek
se potvrdi tlacitkem OK nebo pomoci klavesy Storno se operace zru$i. Pfi potvrzeni platby

kartou se ¢astka za provizi pfifadi k polozkam na ucet klienta.

[ vipoiet provize za klienta: Aronov3 Eliska

[PoK-pokisdnou— [=] DPH[%]: [0 [=] Dne:[ 28.11.2001| Provize[%]:|  -1,50] Castka: 1080 [ke =]

Poznamka: [Poplatetek za kartu Aronovd Eligka | Celkova cena: 720,00 Ké

Poznamka Jednot.cena [Mnoz.| Prir./sleva%] | Celkova cena | Ména | T

I
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Priklad: Platba kartou

Pii placeni klienta kartou je nejdiive nutné vypocitat provizi za tuto sluzbu pomoci
funkce Vypocet provize. V dal$im kroku pomoci funkce Tisk vybranych polozek uctu
vytiskneme polozky, které klient plati. Poté pomoci funkce Oznaceni zaplaceni vytvoiime

ptijmovy doklad pro klienta, kde je tieba doplnit ¢islo dokladu a do kodu ¢islo platebni karty.

3.1.10 Funkce Vytvoreni kopie prijatého navrhu

Pomoci této funkce je mozné jeden navrh zkopirovat na libovolny pocet navrhi

s moznosti volby, zda se ma kopirovat nastaveni stravy a ubytovani.

&4 Kopie pfijatého navrhu x|

Pacient: |Kﬂhelﬁ-‘:': Jan

Focet kopii: |“ 3: Kopirovat nastaveni stravy: v

Kopirovat ubytovani: [+

(1] | Starno
3.1.11 Funkce Dalsi Sl

k.opie

Chjed.sluZeh

Pouzitim této funkce lze ze seznamu navrhli rovnou pftejit Zafazeni navrhu do skupiny
Zrugeni navrhu 2e skupiny

na plachtu ubytovani - volba Plachta pokoji nebo
Zarazeni navrhu do konkingentu

Plachta kategorii ( musime se nejprve postavit na Zrufeni ndvrhu z kantingentu

pozadovaného klienta). \ Plachta pakajd
Plachta kateqori

Piebled udalosti - klient
Twp seznamu
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3.2 Vybér — hledani navrhu

Volbou této funkce se objevi tabulka Vybér navrhu, kterd nabizi né€kolik kritérii hledani
klienta. Jednou z moznosti je vyhledani podle piijmeni ( v tomto ptipadé (obrazek 78) se
vyhledaji vSichni, jejichz pfijmeni zacina na nov), podle variabilniho symbolu a podle typu

navrhu.

x

FPrijmeni klienta: Inuvl

Yar symbol: I

Dat.zaloZeni (zadani) navrhu: I{{véechnﬂ obdobi>>» j
Twp navrhu:

navrhy k fedeni
zrusene navrhy

Vib&r

obrazek 78: Vybér navrhu
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4 UBYTOVANI

Volbou Ubytovani nebo stisknutim klaves CTRL+U se zobrazi graficky piehled ubytovanych

pacientli, rezervovanych mist a pokoji mimo provoz — plachta Ubytovini po pokojich,

Ubytovani po pokojich — Kkategorie:

Vybér kategorie

i Plachta - piehied obsazenych a rezerovanych pok.ojd: BEH

vybér zobrazeni mésice Vybeér zobrazeni

budovy Vybér zobrazeni

pokoje

I[‘.Eiven 2004 \SIBEH - Behounek jlwéechny pokojes j G |ﬂ|Q|E| f)&l Xl Q | %l

Wiihér
kateg.

Kwéten 2004
1 2 3 45 6 7 8 91011121314 151617 1819 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 1
o Ne Po/Ut St |Gt Pa So Ne Po Ut St |Gt Pa So Ne Po Ut St Ct Pa/So Me Po Ut St Ct |Pa So Ne Po Ut

101

s

<#Hamplova p.[.CZ]

<Sprenger E.[,DE]

<Sprenqger H.[LDE]
<Brabcova L.[.C

103P

104

AR arek K /580

104P

105

sk ard? A jELOE}

105P

106

106P

107

<Babkova ¥.[29,CZ] >

-
i

107P

_T,i |_

: 3
T.72/| CM F ({ j} Zobrazenych liZek[BEH]: 329 |

<0.05.2004, - 06.05.2004>(1) BEH / 1\Q4P [1AKWEP] pfistilka 4
rezervovany vyrazeny Rezervace
pokoj pokoj
voln)f |
pokoj
T — tuzemci
C — cizinci .a kategorii — piijaty navrh
M — muzi . na kategorii -po platnosti
Z - zeny @ na kategorii — k feseni
o na pokoj — k feSeni

na pokoj —po platnosti
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obrazek 79: Plachta ubytovani

nformace o hledani klienta na objednavka
klientovi | plachlté ubytovani podle dalsich | sluzeb pret
ot ah dat
uce ,
i Z telefonni
k||lenta ustredny do

i || Q| 22| ®selx| @ =2l

S}
L

Klienti na oprava
pokoji karty

ptijem navrhu
Z Knihy navrht

rezervace pokoje pro

pijatého pacienta zruSeni tisk formulaia

rezervace pro klienta

obrazek 80 : Ikony v dialogovém okné Plachta

Prehled ubytovanych pacienti v pokojich je uspotaddn podle budov. Vybér budov

provadime pomoci tlacitka E V piehledu jsou pro danou budovu zobrazeny vSechny pokoje,
které jsou oznadeny svymi ¢&isly. Kazdy fadek piehledu zobrazuje jedno lizko. Udaje o

jednotlivych budovach a pokojich se ptebiraji z ¢iselniku Budovy - pokoje.

Ubytovaci mista jsou barevné rozliSena. Volna mista jsou zobrazena bile, obsazena
cerveng, rezervovana modre, vyfazeny pokoj zlutou barvou a telefonicky rezervovany pokoj
je zobrazen barvou zelenou. Pacienta muZeme pifemistit na jinou budovu dvojitym
poklepanim na jeho jméno v plachté. Tim se nam zobrazi okno Pretah ubytovani — plachta
(obrazek 81), kde je uvedeno jméno klienta, pobyt, od kdy ma byt pietah uskute¢nén a na
jakou budovu.
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2 p¥etah ubytovani - plachta x|

Klient: |Sulc Martin

Pobyt: [21.06.2004 - 05.07 2004, obsazeny

Pietah od dne: |25.06.2004 |
Ma budowvu: |BEH - BEhounek j
BEH - B&hounek i
Y mésici: CUR - Curie
DAG - Dagmar
DAL - Dalibor
DAS - Dasenka b
Fiepis jidelny podle ubig| ¢ - Elektra J Starno |
JIT - Jitfenka |

obrazek 81: Pretah ubytovani - plachta

Vybér kategorie ( volba v levém hornim okraji plachty) umoziuje na plachté zobrazit

pouze pokoje v dané kategorii.

x|

[T 2AKWCP DL kat. 1A BEH 1/2 piistylka
EPAKWC DL kat. | A BEH

[T 1AKWC UL kat LA- BEH 171 s pistikou
[T 1AKWCP UL kat. 1.A- BEH 1/1 piistilka

Yiber Starnio

obrazek 82: Vybér kategorie
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Barevny prouzek u Cisla pokoje upozornuje, ze je na tomto pokoji ubytovan klient nad
kapacitu.

Oznaceni <> nebo / na plachté znaci, zda je klient na pokoji od zacatku pobytu nebo
zda je st¢hovan (v pfipad¢ st€hovani /). Toto zndzornéni je mozné zvolit v Nastaveni

programu (viz Sluzby).

4.1 Informace o klientovi Ll

Tato funkce nam zobrazi osobni informace o pacientovi (jméno, rodné ¢islo, adresa, telefon,
stav, ¢islo OP), informace o pobytu (péce, pohyblivost, vysilatel, indikace,naléhavost,
predbézny nastup, délka a ukonceni pobytu, vystaveni, pfijeti a platnost navrhu),sazby pro

pacienta, pfedchozi pobyty a ubytovani. V plachté vybereme mysi pacienta, jehoz informace

(=]

chceme ziskat a pouzijeme ikonu pro Informace o pacientovi '_I

4.2 Klienti na pokoji |#]

Zakladni informace jako je jméno, pohlavi, stat, od kdy do kdy je pacient ubytovan, rok
narozeni a stav obsazeni pokoje ziskame tak, Ze mys$i v plachté¢ najedeme na pacienta, 0
kterém chceme tyto Udaje ziskat, jednou na toto misto klikneme a zvolime vySe uvedenou
ikonu (klienti na pokoji). Tim dostaneme okno Zobrazeni obsazeni pokoje (obrazek 83), kde

tyto informace 1ze vycist.

s+ Zobrazeni obsazeni pokoje €. 105 (BEhounek) dne: 30. 6.2004 ﬂl
Jméno pacienta Pohlavi| Stat |Ubytovan od Ubytovan do | Rocnik
Flirnentowa liuz CZ (25 05,2004 158.07.2004 1946 Obsazeny
alentovs Jitka RETYE L 530.06.2004 12.07.2004 1977 Ohsazeny

obrazek 83: Zobrazeni obsazeni pokoje
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4.3 Rezervace pokoje pro prijatého pacienta El

Tato ikona umoziuje rezervovat misto pro zatim neubytovaného pacienta. Nastavime-li se
Vv plachté na libovolné policko a zvolime tuto funkci, zobrazi se okno Prehled prFijatych
navrhii bez ubytovani. Tento seznam pacientii 1ze zmensit dle naSich pozadavki pomoci
funkce Filtrace (viz kapitola 3.1.4). Konkrétniho pacienta najdeme rychle pomoci funkce
Hledani bud’ podle pfijmeni nebo podle rodného ¢isla. Oznac¢ime pacienta, kterému chceme
rezervaci zajistit (modré prosviceni) a zvolime tlac¢itko Vybér. Pro ndmi vybraného pacienta
se zobrazi dialogové okno Rezervace pokoje, ve kterém se rezervace potvrdi pomoci tlacitka

OK nebo nepotvrdi tlac¢itkem Storno. Rezervované misto se zobrazi v prehledu modre.

4.4 Oprava karty klienta %l

Tato ikona slouzi k opravé jiz vytvorené Karty klienta. Na pacienta, jemuz chceme data

v Karté opravit, jednou klikneme mysi a pouZijeme ikonu pro opravu &l Data ménime
piimo v tabulce. Pro potvrzeni opravy pouzijeme tlacitko OK, pro anulovani akce pouzijeme

tlaéitko Storno.
4.5 Pfijem navrhu 2]

Ikona pro Prijeti il umoziluje piijmout navrh k feSeni, po zvoleni této funkce se zobrazi
okno Karta pacienta (navrh) , ve kterém je mozno doplnit ¢i upravit udaje pfijimaného

navrhu. Tato funkce jiz byla podrobné&ji popsana v kapitole 3.1.2.

4.6 Objednavka dalSich sluzeb 55

Ikona pro Objednavku sluZeb % slouzi k zadavani jednotlivych sluzeb pozadovanych

klientem. Tato funkce je jiz podrobné&ji popsana v kapitole 3.1.8.
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4.7 Uéet klienta

Ikona pro Uéet klienta umoziuje provést vyuctovani lécebného pobytu pacienta. Tato
funkce byla podrobné popsana v kapitole 3.1.9.

4.8 Hledani klienta na plachté ubytovani 3'

Ikona pro Hledani klienta %l umoznuje nalézt klienta, ktery je ubytovan na plachté. Po
otevieni dialogového okna je tfeba zadat pfijmeni pacienta a poté dojde k vyhledani pacienta.
Pokud je ubytovano vice pacientl se stejnym piijmenim dojde k otevieni dialogového okna ze

kterého je tieba vybrat konkrétniho pacienta, ktery bude vyhleddn na plachtg.

4.9 Funkce Tisk na formulafe &

Funkce Tisk na formulafe (ikona El pro tisk na formuldfe) umozni tisk definovanych

formulai.

Klienti na pokaji
Informace o klienbowi
Karta prijakého klienta

Pti stisknuti pravého tlacitka mySi se e
Hledani klienta

zobrazi menu s obdobnou nabidkou jako

Mowy ... 3
v hlaviéce plachty ubytovani. Jsou zde nékteré Fiijem navr.k FeSeni, rezervace ub.
oprava
dalsi funkce, které lze standardné pouzivat bez Pijem Klienta
nutnosti opustit plachtu ubytovani. (et Kienta

Chjednavka shiZeb
Tisk FormulFG
Zprava lekari

Tel. dstfedna
Zmeéna jidelen

Zruseni rezeryaci

Hromadna rezervace
Zména RE na RP
Frehled ub.klienta

Yolné pokoje + obdobi
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Volbou Volné pokoje v obdobi v nabidce Dalsi se zobrazi okno s nabidkou obdobi a

budovy, kde chceme zjistit volné pokoje.

4t Wolné pokoje

{Datumnd| 24062004 do | 24.06.2004] J

Deélka wolného obdobi:

Yolny cely pokoj: [+

Budowy: Kategorie:

1 AST Astorie = Ol 1+swiC JL kat. Superior plus RAD =
L1 BEH Béhounek L1 12D JL kat. Il. DAL

O cur Curie O 12pp Pristylka Dalibor

Ol paG Dagmar 1 13D JL kat. [Il. DAS, JIT, LUZ

] paL Dalibor 1 13pP Piistylka Jitfenka

L1 pas Disenka L] 1AKwWC JL kat. LA - BEH 1/1 s pristylkou

obrazek 84: Volné pokoje
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5 KLIENT

Volba Klient obsahuje ¢tyii dalsi volby: Prijem klienta (umoziuje pfijmout klienta do l1azni),
Pobyt klienta (umoziuje pracovat s klientem po celou dobu jeho pobytu) a Vybér hledani

klienta (velmi rychle umoziuje najit konkrétniho klienta) a Klienti — vS§ichni véetné navrhi.

5.1 Pfijem klienta

Volba PFijem klienta umoziuje klienta piijmout do lazni. Po jejim zvoleni se zobrazi
dialogové okno Pfijem pacienta (obrazek 85). Toto okno obsahuje zalozku PFijaté navrhy
(zobrazuje seznam piijatych navrhll) a zalozku PFijati pacienti (zobrazuje seznam pacientt,

kteti nastoupili do 1azni).

## Prijem klienta =il x|

Mastup Movy pacient Hledani  Eilter Informace o Kientovi  Dallsi..

£ iate navihy | Pt pacient|
D‘ﬂ‘-"é*‘:P"ichE:ven?ﬂﬂ* [ _|i| _|_| ll Tlams

#M0000 |Bartsch Hans Joachim

Statistika

FEH £ 28K Seevetal

Bartsch Helmi 065.065.2004-26.05.2004 [LANGHO [oo.o0.o00afcec ¢ | 06.06.-26.05.2004
Barussek 041518044 06.06 2004-26.06.2004 [5AM |DE 00.000000[LEC_C  [Cv] RAD /205 06,06 -26.06. 2004 Ingolstadt
Barusseklsolde 06,06 2004-26.06.2004 [5AM |DE U000 0000[LEC_C  [CW) RAD F2DSWhe 06,06 -26.06. 2004 Ingolstadt
Baumparten llse 05,06, 2004-26.06.2004 [FIT DE U000 0000[LEC_C |Gl RAD F1LSwE 05,06 -26.06. 2004
Bennat Edith 7206 20041207 2004[5AM |DE D000 0000[LEC_G [Cv)  |FEH 7 ZEHWE 72061207 2004 [Bad Harzburg
Rennatiffarner 206 NNA-17 N7 00412 AM InF nnnn annni ;e or il EH 5 2AHWT 22 0R A2 0T NNAIRad Harrhiem

obrazek 85: Prijem klienta

5.1.1 Zalozka Prijaté navrhy

Zalozka Prijaté navrhy zobrazuje seznam pfijatych navrhi. Informace obsazené v tomto
seznamu jsou podrobné charakterizovany v kapitole 3.1.2. Z téchto pfijatych navrhi pak
budou pacienti pfijimani do lazni. Polozky seznamu pfijatych navrhi lze setiidit bud’ podle
meésice nastupu nebo podle pfijmeni pacienta nebo podle platnosti navrhu. Pacienti oznaceni
modrou barvou maji rezervovan pokoj, pacienti zapsani Cernou barvou pokoj rezervovan

nemaji. Priivodci jsou zapsani rizovou barvou.
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5.1.1.1 Funkce Nastup j

Pomoci funkce Nastup z nabidky funkce nebo pomoci ikony jjl se zobrazi okno Karta
pacienta (nastup) (obrazek 86). Udaje v této kartd obsazené jsou piejimany zjiz diive

vytvotfeného navrhu klienta (kapitola 3.1.1). Tyto tdaje je nutné doplnit, poptipadé opravit.

Karta pacienta (nastup) obsahuje:

e cvidencni ¢islo pacienta

e informace osobni (jméno, rodné Cislo, adresa, telefon, stav, ¢islo OP, povolani,
zaméstnavatel, ¢islo neschopenky a informace o pacientovi)

e informace o lazni (variabilni Cislo, doplitkové Ccislo, typ péce, pohyblivost,
vysilatel, indikace, naléhavost, statistika, nastup, délka pobytu, ukonceni odjezd)

e sazba/ dny, zpisob uhrady a ¢astka (IéCeni, ubytovani, strava, lazeiisky poplatek)

e ubytovani (budova, pokoj, privodce)

e piibuzni, upozornujici dopis, jizdné

e uhrada pobytu, ukonceni pobytu, ptepis jidelny

o vysilajici 1€kat, oSettfujici 1ékar, dieta

Nékteré udaje se vpisuji ptimo do jednotlivych poli¢ek pro zadavani udajli, pro zadani jinych
je preddefinovana nabidka, ze které je moZno udaje vybirat pomoci tlacitka B . Tyto
volby byly pfeddefinovany v ¢iselnicich programu Ptijimaci kancelaf nebo byly implicitné
nastaveny. Pfi zaddni nastupu nového pacienta je moznost vyuzit funkce Opakovany pobyt,
ktera po zadani pfijmeni a jména pacienta doplni zdkladni udaje o klientovi z predeslého
pobytu. Pokud pfi vybirani udaje z policka Vysilajici Iékaf neni tento 1ékat zadan, zvolime
funkci vlevo nahotfe Novy vysilajici Iékaf. Objevi se nam okno, do kterého tdaje o novém
1ékati doplnime.

Pokud pacient chce zruSit na néktery den stravu, pouzijeme funkci vlevo nahote Volba dnt —
strava (obrazek 87). Tim se nam zobrazi okno Volba stravy klienta. Dvojitym kliknutim na
¢tverecek zobrazujici stravu, kterou chceme zrusit, se ndm dana polozka vymaze. Tlacitkem
OK akci potvrdime. Pro zobrazeni ceny za stravu v okné Volba stravy klienta jesté pred

pouzitim funkce Volba dna — strava zakfizkujeme polozku Castka S, O, V.
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Mezi policky pro zadavani udaju se Ize snadno pohybovat pomoci klavesy TAB. Vyplnéna
karta pacienta (nastup) se potvrdi pomoci tlacitka OK. Pacient bude pifefazen ze seznamu

ptijatych navrhti na zaloZzce PFijaté navrhy do seznamu piijatych pacientli na zalozce Pfijati

pacienti. Tlacitko Storno zvolenou funkci neprovede.

Karta klienta {nastup) ﬂ
Moy wwsékai  Opakovany pobyt  Yalba dnd - skrava wyb&r wys. [ékaf
——— Informace osohni Evidenéni gislo: — 5022-,
Piijm.{Fara [z Cestmir | Titul:| | Rodn.&.: [410603057 |
Ulice: [17.listopadu 1168 | Mésto: Mlada Boleslav [PsC.Po30t | stat|cz =
Pohlavi: |1 [*]  Datur narozeni:|  03.06.1941] Cislo OP: | | Staw: [Mezjisténo [
Telefon: | Gizinec: [T Wlastnik ZTPAP: [ Dichodee: [T [dogpély =1
Dg.: Povalani:| | Zaméstnavatel: |
Infarmace o pacientovi: E-mail: |
7 Informace pobyt —— <VWar.symbhol: 21 012> — Doplitkové &islo:] &
Typ p.: [T+ | Pohyb.: [0 || vys.:[SAM [[=] Pob.:] [1=]
Indikace:|LEC T v| Raléh.:|ll Statisticke Elenéni: '|
Nastup: [21.05.2004 | Délka pohbytu: 22 Ukongeni:[12.07.2004 Odjezd: [12.07.2004
| losvoboz.od DPH [~]Léceni Ubytovani , Strava Laz.poplatek
Sazba /dny:  [k_lec [T=] 21!!‘-0'3'5 hd 21!!Cés1ka 5, 0,v: [ Lazefsky poplatek: X
Zpiisob dhrady:| [POK - pokladnou [~ | = o =l 23 [FOK - pokladna_|~}]
[POK - pokladnoo [=] [POK - pokladnou [ =] 000 Cik
Castka: 0,00 CZK 13 419,00 CIK 403200 C7K |[telefon.pfes recepei [~]
[ {Mulové 1&deni] ——{Ub.RAD de Luxe 11] ——
Privodce: [Bez privadce [+ Sm.jidlo: |
Pozn.L-BIS:

obj. matka - Jana Farowa, adr. tamtés - 3 thdry, BPS dle luke 141, nastup od 15,6, do 15.7.2004

Ub.: RAD / 1DSWC{1DSWC " Jizdné: [T
- ! =it d — | [ vys.ték| M ‘P‘fepis jidelny: ¥
Uhrada pobytu: [~ Dalsi info: [T :
Dieta:l((( dieta nezadana >>> j O§_|éka‘r’:|<<<lékaF nezadans s> j 0K I Stormo |
|Posledri pobyt: [] |Celkem pobyti/drd: 0 /0 y
obrazek 86: Karta klienta — nastup
Xl
Po |Ut |5t |Ct |Pd |So [Ne [Po |Ut |5t |[Ct |P4 |So |Ne |Po [Ut |5t |Ct |P4 |So |Ne |Po
21. | 22. | 23. | 24. | 25. | 26. | 27. | 2B. | 29. |30.| 1. | 2. | 3. | 4 | 5. | 6. | 7. | 6 | 9 |10, | 11. | 12
AR AREARSARARARARAE AN

Snidané PCOPCOPCOPCOPCOPCOPCOPCOPCOPCOPCOPCOPCOPCOPCOPCOPCOPCCOPCOPCOPCT
Obéd PCOPCOPCOPCOPCOPCOPCOPCOPCOPCOPCOPCOPCOPCOPCOPCOPCOPCOPCOPCOPC
Vetere [PCOPCOPCOPCOPCOPCOPCOPCOPCOPCOPCOPCOPCOPCOPCOPCOPCOPCOPCOPCOPCC

< 1

obrazek 87: Volba stravy klienta
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5.1.1.2 Funkce Novy klient ﬂ

Funkci Novy klient (popi. pouzitim ikony ﬂ pro zalozeni nového pacienta bez navrhu)
muzeme piijmout pacienta k nastupu, ktery nebyl zapsdn v seznamu Pfijaté navrhy. Po uziti
této funkce se nam zobrazi jiz popsané okno Karta pacienta (nastup)(viz kapitola 5.1.1.1), do

kterého je tieba doplnit udaje.

5.1.1.3 Funkce Hiedani S8
Pro rychlejsi nalezeni pacienta v seznamu PFijatych navrhii uzijeme funkci Hledani nebo ikonu

%I pro hledéani pacienta podle piijmeni nebo rodného ¢isla.

5.1.1.4 Funkce Filtr
Funkce Filtr (ikona pro vybér pfijatych navrhi podle ur€itych podminek) umozni
vytvofit vlastni sestavu pfijatych navrhi.. Podrobnéji je popsana v kapitole 3.1.4.

——

5.1.1.5 Funkce Informace o klientovi {1 |

Funkce Informace o klientovi (ikona, 1 . pro informace o klientovi) slouzi k zjisténi

zakladnich dat o pacientovi. Podrobnéji je charakterizovana v kapitole 3.1.5.

5.1.2 Zalozka Prijati pacienti

Zalozka Pfijati pacienti obsahuje seznam pacientt, ktefi byli pfijati do 1azni. Kazdému z takto
pfijatych pacientii je ptfidéleno evidencni Cislo. Polozky seznamu pfijatych pacientii lze
setfidit bud’ podle piijmeni, ndstupu nebo jejich evidenéniho ¢Eisla.

Zalozka Prijati pacienti obsahuje funkci Uget (ikona pro praci s uctem klienta), Oprava
karty (ikona %Ipro opravu karty pacienta), funkci Formulafe (ikona @ pro tisk formulait)
a funkci Objednavka sluzeb (ikona % pro objednavku sluzeb).

Funkce Uéet umoziiuje provést vyGcétovani 1é¢ebného pobytu pacienta. Tato funkce je jiz
podrobné popsana v kapitole 3.1.9.

Funkce Oprava karty umoziuje upravit tdaje v karté pacienta stejnym zpusobem jako pii
vytvareni této karty.

Funkce Formulaf umozni tisk definovanych formulafa.
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Funkce Objednavka sluzeb slouzi k zadavani jednotlivych sluzeb pozadovanych klientem.

Tato funkce je jiz podrobnéji popsana v kapitole 3.1.8.

5.2 Pobyt klienta

Volba Pobyt pacienta umozni zobrazit okno Pacienti v laznich ke dni... (obrazek 88) -
seznam pacientd, ktefi jsou v laznich k aktualnimu datu ptitomni. Pokud chceme zobrazit
seznam pritomnych pacientii k jinému nez aktudlnimu datu, ptivodni datum piepiSeme a
klikneme na ikonu || . Jednotlivé polozky tohoto seznamu lze setiidit podle piijmeni

pacientil, typu péce, evidencniho c¢isla, nastupu nebo ukonceni.

st Klienti ¥ l3znich ke dni 28.06.2004 i m]
Movy  Ufet pac, Zmény pob, Hedani Ubyk,  Wyuch-tisk Oprava Tisk ZruSeni Formulaie Fiker Lékai Telistiedna  wybér K,  Dalsi...
peumisizng 0| #)[31X| [l@ Q| (5] 8|@|dl =] e8|
Ev.c. Jméno Pohyt Poby Ubytovani Obsazen od - do [P~
5947 Llidelna 18.06.2004-08.07.2004 21 [CUR T ADS[2ASWC]{ZASWIC } 18.06.2004-20.06.2004 (1
5949 lirmentova (194B) 21.06.2004-18.07.2004 25 BEH S 105[2AKWCT2MMC ) 25.06.2004-18.07.2004 |1
! 5952 Sulc Martin 21.06.2004-05.07.2004 15 BEH S 109P[1 AKNCPTT AKWCPY | 23.06.2004-05.07.2004 H
5848 <limentova (1946) 21.06.2004-18.07.2004 28 BEH 7 102[1 ARWICH ARWC 21.06.2004-25.06.2004 [k
! 5952 [Sulc Martin 21.06.2004-05.07.2004 15 BEH J108P[1 AKNCPIT AKWCPY | 21.06.2004-29.06.2004 [H
2933 |Stovickowd Pavla 21.06.2004-11.07.2004 21 BEH 71011 AHWICHT AWM} 27.06.2004-11.07.2004 |1

obrazek 88: Pobyt pacienta: pacienti v laznich ke dni...

521 Funkce Novy EI

Funkci Novy klient (popf. pouzitim ikony ﬂo zalozeni nového klienta bez navrhu)
muizeme piijmout klienta , ktery nebyl zapsan v seznamu Pfijaté navrhy. Po uZiti této funkce
se nam zobrazi jiz popsané okno Karta klienta (nastup)(viz kapitola 5.1.1.1), do kterého je
tieba doplnit vSechny potiebné tdaje, a to zejména rodné Cislo pacienta a vysilatele, jinak by

nebylo mozné navrh piijmout.

5.2.2  Funkce Oprava &

Tato ikona slouzi k opravé jiz vytvofené Karty klienta. Na klienta, kterému chceme data

v Karté opravit, jednou klikneme mysi a pouzijeme ikonu pro opravu %l Data ménime
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piimo v tabulce pro potvrzeni opravy pouzijeme tlacitko OK, pro anulovani akce pouzijeme

tlacitko Storno.

5.2.3 Funkce Hledani %I

Pro rychlejsi nalezeni klienta uzijeme funkci Hledani nebo ikonu Q pro hledani klienta

podle piijmeni nebo rodného ¢isla .

524 Funkce Utet pacienta

Funkce Ug&et umoziiuje provést vyuctovani léebného pobytu pacienta. Tato funkce je jiz

podrobné popsana v kapitole 3.1.9.

5.2.5 Funkce Zmény pobytu

Funkce Zmény pobytu obsahuje volby Piehled zmén, Prodlouzeni, Kraceni, Pferuseni,

Ukongéeni léEby a Jidelny.

5.2.5.1 Prehled zmén

Volba Prehled zmén (obrazek 89) je seznamem vSech zmén, ke kterym u pacienta béhem
pobytu doslo. Jednotlivé polozky zde lze zrusit pomoci funkce Zruseni zmény pobytu (popf.

pomoci ikony X|).

£ 2Zmény pobytu pacienta =

Zruseni zmény pobytu

pad LUIKIE3E Y

Typ zmén Facatek Navrat Léceni Ubytovani Strava
i 28.6.2004 1.7.2004 3 3 3

obrazek 89: Zmény pobytu pacienta
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5.2.5.2 Prodlouzeni

Volba Prodlouzeni slouzi k prodlouzeni pobytu v laznich. Po jejim uziti se nam zobrazi okno
Prodlouzeni pobytu pacienta (obrazek 90), do kterého je tiecba zaznamenat o kolik dnl se ma
pobyt prodlouzit. Tim se nam automaticky spocita nové datum ukonceni. Dale je tfeba zadat
data jako je datum odjezdu, sazba, kdo a jakou formou bude platit doplatek a divod
prodlouzeni. Pomoci funkce Volba dnu strava lze pacientovi zvolit stravu na jednotlivé dny
prodlouzeni. Zde se zaroven zobrazi ¢astka za stravu po Upravé. Akci potvrdime tlacitkem
OK, popf. anulujeme tlac¢itkem Storno.

Ev.C.:5953 |

Staré daturn ukonceni- [11.07.2004
Datum odjezdu: [21.07 2004

Strava

< ProdlouZeni pobytu pacienta: Stovitkoya Pavla

Fobyt prodlouZen o dnil
Move datum ukongeni: [21.07.2004

oazba f pocet:

Léceni

— Ubytovani

Fish

- 10

ufFA1 vI 10

s 2P |[7] 10

Flatha: |F'DK- pokladnou |:| |F'DK- pokladnou |:| |F'CIK- pokladnou |:|
B 090,00 CZJ 276000 CAk 192000 CZk
Doplatek plati: [Podle typu péce I~ Kad wysilatele: | | [~
lewnd:| |
(114 | Storno

obrazek 90 : ProdlouZeni pobytu

5.2.5.3 Kraceni

Volba Kraceni pobytu je obdobna jako ProdlouZeni. Zadame o kolik dni ma byt pobyt
zkracen, tim se nam automaticky prepocitaji ostatni data. Dale vybereme divod zkraceni,
sazbu, komu a jakym zplsobem ma byt pfebyte¢nd castka vracena a zvolime stravu na

posledni den pobytu.

5.2.5.4 Pferuseni

Pfi volbé Preruseni pobytu pacienta ( obrazek — Pferuseni pobytu pacienta) je tieba zadat od
kdy do kdy ma byt pobyt v laznich pferuSen, sazba a zptsob platby, komu se ma rozdil vratit
a divod preruSeni pobytu. Zaroven je tfeba uptesnit stravu na dny zacatku a konce pieruseni.

Preruseni potvrdime tlac¢itkem OK, popt. anulujeme tlac¢itkem Storno.
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5.2.5.5 Ukonceni lécby

Volba Ukonéeni 1é&by slouzi k manualnimu ukon¢eni pobytu pacienta, pokud neni nastavena

automaticky.

5.2.5.6 Jidelny

Volba Jidelny umozni zménit klientovi jidelnu u jednotlivych dnd, které byly zadany

jiz dfive nebo automaticky podle ubytovani. Jednotlivé moZznosti se voli pomoci tladitka E .

5.2.6 Funkce Ubytovani

Funkce Ubytovani slouzi k ptehledu o ubytovani daného klienta, ale také pfemisténi klienta do
jiného pokoje, popf. jiné budovy k urcitému datu. Klienta, kterého chceme piestéhovat,
ozna¢ime (modré prosviceni) a uzijeme vySe zminénou funkci. Tim dostaneme okno Pfehled
ubytovani klienta (obrazek 91), kde zvolime moznost Stéhovani. Objevi se okno pro zadani

datumu stéhovani (obrazek 92) a jeho zvoleni se nabidne okno Vytvoreni rezervace ubytovini

s Piehled ubytovani klienta St ovickowa Pavla |

Mowa  Skéhowani  Zrufeni vEech rezervaci  Zména RE na RP

+|| =[X| IS

Obsazen od - do Ubytovani Cely pokoj | Uétov.kateg. Typ obsaz.
210604 - 27.06.04 BEH/10M1P [ | 1AKWCE rez.na pokaj pevna |

270604 - 11.07.04 [BEH /1M r 1 ARWYC rez.na pokoj pevna

obrazek 91: Prehled ubytovani klienta
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2adani datumu stEhovani klienta: SFovickova Pa X|
Pobyt klienta od 21.06.2004 do 11.07.2004

Ubytovani: DAL / 003 [12D]{12D} [21.06.2004 - 11.07.2004]

Datum stéhowvani: |FaiILEdINE] ~

1] 4 | Storno |

obrazek 92: Zadani datumu stéhovani

5.2.7 Funkce Vyuctovani - tisk

Utet Ize vytisknout pomoci funkce Vyaétovani — tisk.

5.2.8 Funkce Formulare @l

Funkce Formulafe (ikona @l pro tisk formulaitl) umoznuje tisk jiz definovanych

formulaiu.

529  Funkce Filtr

Funkce Filtr (ikona = | pro filtraci) umoziuje uzivateli vytvorit si vlastni ptehled
(sestavu) pacientd podle zvolenych podminek. Klepnutim na ikonu filtr se zobrazi dialogové
okno Vybér klienta (obrazek 93), kde se tyto podminky definuji. Pti vytvafeni takovychto
sestav je mozné definovat i vice podminek najednou. Jednotlivé podminky se voli
zaktizkovanim a vybérem dalsi volby z nabidky pomoci tlacitka . Po klepnuti na tlaéit@Filtr
se nova sestava vytvori, po klepnuti na tlacitko Storno se vytvofeni nové sestavy anuluje.

Nove¢ vytvofena sestava se zobrazi v okné Klienti v laznich ke dni.
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x
’ 2| AKT_14 -
Datum nastupu: [ ™ AMB ||
Datum odchodu: [ ™ ANTIS 13
Typ péce: [ [~ ANTIS 6
Vysilatel: [ [ Aav
Indikacni skupina: [ ™ nc
Statistické élenéni: [ -
AST -
Budova: [ BEH —
Ukonéeni pobytu: [ CUR
Stat: [ DAG
DAL
Tuzemec / cizinec: [ DAS
Skupina kl.: [ ELK
. JIT
Vytistén IVLP: [ LUZ
h “| |PEM | |
Fes
Muloeani | Filter Starno pet LI

obrazek 93: Vybér klienti

5.2.10 Informace o pobytu pacienta || i

v

Lt
.

11

i

S
Ikona I‘~1f’| Informace o pobytu pacienta slouzi k zjiSténi zékladnich dat o pacientovi

(informace osobni, informace o pobytu, ptedchozi pobyty, ubytovani). Podrobné&ji je

charakterizovana v kapitole 3.1.5.

5.2.11 Funkce Zprava lékafi ﬂ

Funkce Zprava léka¥i o daném pacientovi ( ikona E| ) umoznuje uZzivateli vytvofit zpravu

pro 1ékare o délce 255 znaki.
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5.3 Funkce Vybér — hledani klienta

Volbou této funkce Ize hledat klienta dle riznych kritérii a vytvofit tak rychle pozadovanou

sestavu klientt Klienti v laznich podle zvolenych podminek.

st Mastaveni podminek Filtru
_—

Pobyt klienta:

X o 01.05.2004] da 01.06.2004] [ Hew.

Dat.nastupu:
Dat.ukonceni:
Skupina klienti:
Stat:

Tuzemec/ cizinec:
Kategorie:
Uétovana kategorie:
Osetrujici lekar:
Pohlavi:

Vytisten IVLP:
Statistické cleneni:
Indikacni skupina:
D.vystaveni navr.:
D.zadani navr.:

A e e e e e A e e S A e o i

Nevytisténé formulare:

Vytisténé formulare:

Ubytovani:

Pohyblivost:

Naléhavost:
Yysilatel: Budowva:

i [T AST (Astorie)

|_ 20 “Yojenska zdrawvotni poji F
[ 205 Hutnicks ZP Witkovice, ¢ [ CUR (Curie)
[~ 207 Oborové ZP bank Prahs [~ DAG (Dagmar)
[ 208 Famést. ZP Skoda ML B [~ DAL (Dalibor)
[T 241-BH  ZF ministerstva vnitra P [ DAS (Dasenka)
[T 21-CB  ZP ministerstva vnira P [~ ELK (Elektra)
[ 211-HK  ZF ministerstva vnitra P [ 1T (Jitienka)

x|
Prijmeni klienta:
Yar.symbol:
Péte (typ kl): Indikace:
[T atL amtuzigé | ([T AHTIS 6 -
|_ ATP  Amtuz pro I_ AV
[T AV amwik 2P [ oc
[T col CizcKind ot
[T ccs  cizoKsk [ FITHES_Y
[T csl cizsdind " FTPOB 6
[T css cCizsdsk [” Hotel
[ cwl cizviing o
[T cvs  cizvisk I™ Lec c
[T pc  Dopolr II: iz;—:en
[ pcl  DopcIZin ™ REG 13
[T DT  DopTUZ - REL;A:-: 13
[T oM DopTUZin I rera -
[T FT  Flpouk+S [~ SCHHUP & |
[T HC  Hotelciz. —r van o
[~ ur Huttel tuz. [ vau_ker
* w2
[ kT M wis
= I EEE © vis
[ REK Rekreace [T vni
[T REKY Rekvalif, [~ viro _

Mulowe i |

obrazek 94: Nastaveni podminek filtru

5.4 Klienti — vSichni véetné navrhu

Funkce Klienti — vSichni v€etné navrhi umoziuje hledani mezi klienty, ale i v navrzich

najednou, a to podle pfijmeni klienta, variabilniho symbolu, roku pobytu a typu klienta.
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E]l seznam viech klientd - ¥Eetné navrhd x|

Pfijmeni klienta: [

Yar.symbol: I
Rok pobytu: I{{hez vybéruz> j
Typ klienta: klient {(klient v pobytu)

prijaté navrhy
navrhy k fegeni
zruSene navrhy

Vib&r

obrazek 95: Seznam vS$ech klientu — véetné navrhu

pobytu 1999 a na vytvofenou sestavu pouzijeme dale filtr , kde datum pobytu blize

specifikujeme.
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6 RECEPCE

Volba Recepce obsahuje funkci Volny prodej (Ctrl+H), kterd umoziuje volny prodej sluzeb

klientlim, ktefi nejsou ubytovani v daném zatizeni.

JRL=TE]

Mowd Oprava Zrufeni Hleddni Ofet Formuldfe Telustfedna Info-strava  Zména jidelna

Datum:[29 062004 nl '!'Jl% by Ql |;§L[j;j(i‘; i|¢|¢|!|
Jméno Poh Stat Telefon Poh Mesto

obrazek 96: Volny prode;j

Funkci Nova (ik Ell ) 1ze zadat do seznamu nového hosta. Po uziti této funkce se

nam zobrazi okno Volny prodej (obrazek 96). Toto okno obsahuje informace osobni,
informace lazni, sazbu a ubytovani. Pokud zde byl host jiz v minulosti ubytovéan,
pouzijeme funkci vlevo nahofe Opakovany pobyt a pomoci funkce Hledat hosta

nalezneme. Tla¢itkem Vybér se nam data o klientovi piepisi do okna Novy hotelovy host.
e Oprava polozky provadime standardné pomoci funkce Oprava (ikona &l ).
e Zrusit hotelového hosta 1ze pomoci funkce ZruSeni (ikona il).

e Pro rychlejsi vyhledani klienta podle pfijmeni nebo rodného Cisla slouzi funkce Hledani

(stejnou funkci m4 i ikona q ).

e Funkce Uéet (ikona Jumoziiuje provést vyuctovani pobytu hosta. Tato funkce je
podrobnéji popsana v kapitole 3.1.8.

e K tisku pfedem definovanych formulait a $ablon slouzi funkce Formulare(ikona @ ).

e Funkce Zrus$eni ubytovani zrusi ubytovani u vybraného hosta.
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7 VYUCTOVANI

Volba Vyuétovani (obrazek 97) umoziuje vyactovat 1é¢ebny pobyt klienta vysilateli, a

to bud’ jeste pred ukoncenim pobytu pacienta (mési¢né), nebo az po ukonceni pobytu klienta.

Tato funkce obsahuje menu s volbami: Fakturace mési¢ni, Fakturace po ukon¢eni pobytu,

Fakturace po ukonceni pobytu s DPH, DalSi druhy fakturace, Kniha dokladu, Pokladny.

& Prijimaci kancelaf

Mawrthy  Ubytowani  Pacient  Hotel hosté

Fakturace mésicni

Fakrurace po ukanéeni pobytu

|1Zivatel Lauyn v.os.

Fakturace po ukonceni pobytu s DPH
Dals drube Fakkurace

Kniha dokladi
Pokladmy

YWyuplacené jizdné
b Proforma fakbura

Starna fakhura

obrazek 97: Volba Vyuctovani

7.1 Fakturace meésicni

r

Volba Fakturace mési¢ni provede mésicni vyuctovani pobytu pacienta vysilateli

(obrazek 98).

¢ Fakturace mésictni

Pfiloby  Eakbura pro wysilatele  Mvbér pacientd k Fakturaci  Rekapitulace

Zobiaz |

Duben 2004 j Vysilatel: |V3eobecna zdrav. pojisfovna CR ('j
Clenit sestavy po budovach: v
Pocéet | Ubytovani cena | Strava cena Lééeni cena
| Pacient 17 I m7 oo 2379000 119 329,00
| Priivodce 3 12926 00 8970,00
Celkem k fakturaci: 202 032,00
Cislo faktury: oK |

M apovéda |
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Tento vysilatel musi mit v ¢iselniku Vysilatelé oznacenou moznost mési¢ni fakturace

zatrhnutim. Zobrazi se okno Fakturace mési¢ni, ve kterém se vyplni potfebné udaje:

Mésic Vybere se mésic, za ktery ma byt faktura vytvorena.
Vysilatel Vybere se vysilatel, pro kterého ma byt faktura vytvoiena.
L Zakiizkovat v ptipad¢, Zze chceme mit fakturu rozdélenou
Clenit po budovach

po budovach.
Pocet pacientll, jednotlivé sazby a

pocet dnil, celkovy podet pacienti Udaje, které se automatiky vypoétou a zobrazi.

a celkova cena

Volba Fakturace mési¢éni obsahuje funkce Piilohy, Faktura pro vysilatele a Vybér
pacientu k fakturaci a Rekapitulace.

Funkce Prilohy zobrazi okno Souhrnné vyuétovani lazeniské péce. Souhrnné vyuctovani
lazeniské péce se zobrazuje jako formuldt VZP. Toto okno obsahuje hlavicku a dale pak
ptehled pacientd, pro které bylo vyuctovani 1é€ebného pobytu provedeno. Pokud se rozliSuje
vice lazenskych lé¢eben, je vzdy nutné zvolit, pro kterou lé€ebnu ma byt souhrnné vyactovani

lazenské péce zobrazeno. Okno Souhrnné vyuctovani lazeiiské péce obsahuje funkci:

Tisk dokladt Vytiskne doklady pro zvolenou 1écebnu.

Pomoci funkce Faktura pro vysilatele se zobrazi automaticky vyplnéna faktura s ¢islem
faktury, pofadovym &islem, ICO, DIC, s daty o poskytovateli a platci, datem vystaveni,

odeslani a splatnosti faktury a ¢astkou k thradé.

Okno Faktura (obrazek 99) obsahuje tyto funkce: Tisk (vytiskne fakturu), Davka na disketu
(pomoci této funkce lze ulozit data na disketu, pokud chceme Kk disketé pfilozit privodni
dopis, zvolime funkci Privodni list diskety), Zauctovani faktury (zatctuje fakturu a dojde
k propojeni faktury s uctem klienta, kde se zobrazi Cislo faktury a datum thrady), ZruSeni
faktury (zrusi fakturu) a Opakovana davka (zde je tfeba vybrat adresaf /disketu/ pro ulozeni

davky pro vysilatele).
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Tisk Dévkanadisketu  Zaitovani Faktury  ZpuSeniFaktury  Privodnilist diskety  Opravna davka

ICZ: 42056000 Cislo faktury:
1C0: 45359229
DIC: (745359229 PoFadové Eislo:
OR vedeny u KS v Plzni, oddil B, vlozka
207
Faktura za obdobi 4/2004
— Poskytovatel -
LéEebné lazné Cislo Uétu:
Jachymovas CZK 2490634110100
T.G. Masaryka 415 Penéini iistay:
36251 Jachymoy KB a.s.JKOMBCZPP
IBAN: CZ1801000000000024305341
~ Platce
Véeobecnd zdrav. pojist'ovna R B
Dr. Janatky 2 IC0O: 41197518
3600 Karlovy Vary DIC: 12841197518
Datum vystaveni Datum odeslani Datum splathosti Dat.zdan.plnéni
23.05.2004 23.05.2004 12.06.2004 23.05.2004

Léceni: 119 329,00 CZK
Ubytovani: 49 943,00 CZK
Strava: 32 760,00 CZK

Fakturovano za obdobi 4/2004 : 202 032,00 CZK

Osvobozené zdanitelné plnéni

Pofadové Eislo faktury platce | H

obrazek 99: Faktura mési¢ni pro vysilatele

Funkce Vybér pacienti k fakturaci umozni zvolit pacienty, za které chceme
fakturovat. Tato funkce nam zobrazi okno Vybér pacienti do opravné davky (obrazek
101), kde zaktizkovanim zvolime pacienty, které chceme vybrat. Pro oznaceni (zruSeni) vSech

pacientl pro fakturaci 1ze uZit niZe uvedené ikony:

oznaceni vSech pacientti pro fakturaci

zruSeni oznaceni vSech polozek

FX ¥§bZr pacientd do opravné davky

=1 Tel=s

Prijmeni, jméno | Rodné cislo I Pobyt | Ev.c. | Pét":el IﬁLl Indikacel
El A damkova Madla 345110025 15.11. - 05.12.2001 4.-*-5[

r IAndresuvéLihuée [295509007 |13_11_-03_12_20m | 4749||< P_I\/IIMD

23.10. - 12.11.2001 m

obrazek 100: Vybér pacientii do opravné slozky

B3 Baborikova Oluse
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7.2 Fakturace po ukoncéeni pobytu

Volba Fakturace po ukonéeni pobytu provede vyuctovani pobytu klienta vysilateli az
po ukonceni pobytu. Zobrazi se¢ okno Faktura po ukonéeni pobytu (obrazek 101), ve kterém
je nutno zvolit obdobi ukonceni pobytu, za které chceme fakturu vytvofit. Potvrdime
tlaitkem Zobraz. Tim se ndm zobrazi dalSi pole. Pomoci tladitka vybereme vysilatele,
zadame Cislo faktury do pfislusného pole vlevo dole. Tim dostaneme ¢astku k fakturaci. Okno

Fakturace po ukonceni pobytu obsahuje dvé funkce: Prilohy a Faktura pro vysilatele.

¢~ Faktura po ukonZeni pobytu ;lglﬂ

Priloby  Eaktura pro wysilatele  Rekapitulace

Faktura za pacienty ukonéené v obdobi: | Datum od | 01.05.2004 do | 22.05.2004] Zobraz |

Neuhraz. cty: [~ W Ml Cedok a s. (CEDOK)

Clenit sestavy po budovach: [

Pocet | Ubytovani cena | Strava cena Léceni cena Ostatni cena

| Pacient 5 17 559 00 000 £ 90 0 3795 A0 |

Celkem k fakturaci: 19 743,50

Cislo fﬂktury:l (1] 4 | Népovédal

obrazek 101: Faktura po ukonceni pobytu

Zvolenim funkce Prilohy se ndm vypisi jednotlivé polozky faktury, které je mozné
vytisknout..

Zvolenim funkce Faktura pro vysilatele se zobrazi faktura (obrazek 102), do které je
nutno doplnit ¢i upravit udaje: Cislo faktury a jeji potadové cCislo, datum vystaveni, datum
odeslani, datum splatnosti, datum zdanitelného plnéni, zplsob uhrady, provize a bankovni
ucet. (Bankovni ucet lze vybrat pouze z Ucth definovanych ve volbé Sluzby, Nastaveni
programu.) Zadané tdaje se potvrdi tla¢itkem OK. Okno Faktura po ukonceni pobytu

obsahuje funkce:

Tisk Vytiskne fakturu.

Zauctovani faktury  Zauctuje fakturu, dojde k propojeni faktury s item pacienta, kde se
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zobrazi ¢islo faktury a datum thrady.
Zruseni faktury Zrusi fakturu, umozni vytvofit fakturu novou.

Davka na disketu Pomoci této funkce 1ze ulozit data na disketu

Tisk  Zadctovéni Faktury  ZruSeni Fakkury  DAwka na disketu

ICZ: 42056000 Cislo faktury:
1C0: 45359229
DIC: CZ45359229 Pofadové tislo:

OR vedeny u KS v Plzni, oddil B, vloZka 207

Faktura
ukoncené pobyty od 01.05. do 22.05.2004
— Poskytovatel .
Légebné lazné Cislo uctu:
Jdachymav as
T. G. Masaryka 415 Penézni ustav:

36251 Jachymov
Telefon: 353 831 111

Datum vystaveni Datum odeslani Datum splatnosti Dat.zdan.plnéni
27 .04 2004 27 .04 2004 11.05.2004 27 .04 2004
- Platce
Cedok as. 1E0: 60192755
Na Pfikopé 18 DIC: 001-601932755

11136  Prahai

Castka za |6ceni: 5 980,00 CZK Castka za ubytovani: 17 559,00 CZK
Castka za stravu: 0,00 CZK Castka za ostatni vydaje: -3 795,50 CZK

Fakturovano celkem: 1974360 CZK

Osvobozend zdanitelné plréni.

obrazek 102 : Faktura (pro vysilatele) po ukonceni pobytu

7.3 Fakturace po ukonéeni pobytu s DPH

Volba Fakturace po ukonceni pobytu s DPH provede vyuctovani pobytu pacienta
vysilateli s DPH az po ukonéeni pobytu. Zobrazi se okno Faktura po ukon¢eni pobytu
(obrazek 103), ve kterém je nutno zvolit obdobi ukonceni pobytu, za které chceme fakturu
vytvorit, typ platby, typ uhrady, platce, jazyk a Cislo faktury. Potvrdime tlaCitkem Zobraz.
Tim se nam zobrazi dalsi pole. Pomoci tlacitka vybereme vysilatele a tim dostaneme ¢astku
k fakturaci. Okno Fakturace po ukonceni pobytu s DPH obsahuje funkce: Ptilohy,
Faktura a Rekapitulace faktury.
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¢ Faktura po ukonfeni pobytu

Ffiloha Faktura Rekapitulace Fakbury

_ o) x|

Faktura za ukonZené klienty

v obdobi- Datum od | 01.06.2004 | do | 28.06.2004]
Flatba: silatel - T latby: |ALA (A la carte) «| Zpidsob dhrady:
I""-"'}" J S > Also [4 la carte Dbédy]j - L
MNeuhrazené aéty: [ AlLAs (& la carte snidar WEA
- . Aldvy [& la carte vedere JIM
Datum zd_plnéni: I DOMAS [Donadkal FOE.
- DOMZE [Donaika Zimn SLO
MEHELICZK j DOPRA [Doprawa - Trar IME.
Kurz: I 1000 |DOT [Dotace pokladry)
Yvsilatel: g_L [Gratuita lEceni]
n becna zdray g_5 [Gratuita strava)
Al s e |5 g_U [Gratuita ubytovani
mAD = -r331

Cislo faktury:

Jazyk: I cestina

[

Zalohowva faktura: |<<<bez vibéru>>>

| Wibar zalohy s DPH |

Zalohova faktura: [~ &islo |

Slewva/priraZka [%]:l 0.00

0.00

Zobraz vie |

tastka |

Falohowva faktura:

Potet klienti: | Castka:

Zobraz - vpbhér |

| Ukonceni fakturace I

obrazek 103 : Faktura po ukonceni pobytu s DPH

Zvolenim funkce Pfiloha se nam vypisi

vytisknout..

i jednotlivé polozky faktury, které je mozné

Zvolenim funkce Faktura pro vysilatele se zobrazi faktura. Faktura se vytiskne tla¢itkem

Tisk nebo se ukon¢i bez tisku pomoci Storno

7.4 Dalsi fakturace

Nabidka Dalsi fakturace obsahuje volby Zalohova faktura, Vyplacené jizdné.

Volba Zalohova faktura umoznuje vytvofit zalohou fakturu za klienty ve zvoleném terminu

pobytu od vybraného vysilatele.
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FX ¥ytvoieni zdlohové faktury

Mapojeni na Word  Oznaceni vystaveni proforma  oZeni 2alohave Faktury  Tisk

Vytvofeni zaloh.fakt.za kl. s nastupem: | Datum od [ 0105 2004 do [ 3005 2004] | Zobraz |

Vysl'lﬂtel:l ministerstva vnitra Praha {211-PR) <

o z " = Tisk dne: 28.06.200410:01
Pfiloha k zalohové faktufe strana 1 21
Jméno Pohyt Castka
IVokaEavd Alena 17 05 -07 006 2004 21 22617 00 G7K
(7avodna Marie 20.05.-10.06 2004 21 22 617 [0 C7K
Celkem: 45 234,00 CZK

obrazek 104: Vytvoreni zalohové faktury

Volbou Vyplacené jizdné se zobrazi okno Faktura po ukon¢eni pobytu. Zde je tieba
zadat obdobi, za které chceme jizdné fakturovat, dale vysilatele a ¢islo faktury. Toto okno

obsahuje funkce popsané v kapitole 7.2 — Piilohy a Faktura pro vysilatele.

7.5 Kniha dokladu

Kniha dokladi (obrazek 105) obsahuje seznam vS§ech vydanych dokladd. Doklady jsou
rozdéleny do jednotlivych zéloZek nebo je mozné zobrazit vSechny dohromady. Zaroven je
moznost vybéru mésice zdanitelného plnéni, za ktery chceme dané doklady zobrazit. Vydané

doklady lze setiidit podle jejich ¢isla, datumu vytvoreni nebo datumu zdanitelného plnéni.
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101

Bové doklady

Oprava ZruZeni Prohli#eni Uhrada Fakbury  Hledani  Tisk piehledu  Rekap.Fakk,

PFetah Ufto

Hled&ni ¥S  Eilker

Dali

I Cerven 2004

csklx| &l & Q| E #®

CIC3E Y

Faktury Dafiove doklady | Faokladni doklad_l,JI DD piijemn platby I ceviechiny dokladys > I

Cislo dokladu | Subjekt Doklad | Castkk Ghradé| liétov.iastka | Gisth.k dhrads | OStov.idstha | (Kti.bez AI
[OT-873  [ekodova Liuse DK 27 265,00 CZK| 27 28500 CZK| 27 265,00 CZK| 27 285,00 C2K| 27 265,00
POT - 874 Fisafova Zdena DaDHK 2203500 CZK| 2203500 CZK| 22 035,00 CZK| 22 035,00 CZK| 22 035,00
pOT - 875 Poplatek T 0,00 CIK 0,00 CZK 0,00 CZK 2,00 CZK 0,00
DT - 676 petlikava Marie ADH 13 056,00 CZK| 13 056,00 CZK| 13 056,00 CZK| 13 056,00 CZ&| 13 151,24
poT - 877 Fausescu Romana T E09200CZK| GUS200CZK| 609200 C2K| 609200 CZK| 6 092,00
pOT - 878 23333 T 357500 CIK| 357500 CIZK| 357500 Czk| 357500 C2ZK| 540492
DT - 679 héra Alexandr ADH 1684100 CZK| 15841,00 CZK| 16 547,00 CZK| 16 841,00 CZK| 16 541,00
PO - 580 Test - Dudince DDk 250000 CZK| 250000 CZK| 2500,00 C2k| 2 500,00 CZK| 2 367,00
POT - 861 st - PH Da0H 0,00 CZK 0,00 CZK 0,00 CZK 0,00 CZK 0,00
pOT - 882 Test - Dudince DaDHK BSB00CZK| 658,00 CZK 658,00 CZK| 65500 CZX 552,98
pOT - 583 [ovant - Beska cestovni agertu |DADK 2038000 CZK| 20380,00 CIK| 20 380,00 CZK| 20 380,00 CZK| 20 340,00
DT - 554 warll - Geska cestov agertu_ |DADK 50,00 EUR BO00ELR| 244000 CZK| 2 440,00 CZK| 1 976,40
PO - 885 o Ghowd Pavia T 21 540,00 CZK| 21 540,00 CZK| 27 540,00 CZK| 21 540,00 CZK| 21 540,00
pOT - 586 Chara Alexandr T 1677200 CZIK| 16772,00 CZK| 16 772,00 CEZK| 16 772,00 CZK| 16 772,00
DT - 887 limertova ADH 3065200 CZK| 30652,00 CZK| 350 652,00 CZK| 30 652,00 CZK| 30 652,00
pOT - 588 i Marting DDk 1420500 CZK| 1420500 CIK| 14 205,00 CZK| 14 205,00 CZK| 13 416,82
POT - B8 = DaDH 1555500 CZK| 15655,00 CZK| 15 455,00 CZK| 15 855,00 CZK | 12 842,55
DT - 830 ovak Harel ADH 19680,00 CZK| 19680,00 CZK| 18 680,00 CZK| 19 640,00 CZK| 19 640,00
>
< | _'|_1

Zéznam:l 1z I ]l

Setfidéni podle: © €.dokladu® dwytvofeni ¢ d.zdafipl. ¢ subjekt

| Filter: <<BEZ FILTRLI>>

Jednotlivé polozky tohoto seznamu obsahuji udaje:

obrazek 105 : Kniha dokladu

Cislo dokladu Cislo dokladu

Subjekt Subjekt, kterému byl piislusny doklad vystaven.
Doklad Typ dokladu — podle zvolenych oznaceni

Castk. k uhradé Castka k uhradé po odeéteni zalohy (v méné dokladu)

Uctov. castka
Castk. k uhradé

Uctov. castka

Celkova uctovana ¢astka (v méné dokladu)

Castka k thradé po odeéteni zalohy (v implicitni méng)

Celkova uctovana ¢astka (v implicitni mén¢)

Vystaveni Datum vystaveni dokladu
Splatnost Datum splatnosti dokladu
Zdan. pl. Datum zdanitelného plnéni dokladu
Zaplaceni Datum zaplaceni dokladu

Zaplac. castka
Var. Symbol
Vytvotil

Zaplacena castka

Variabilni symbol

Login uzivatele, ktery tento doklad vytvofil
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7.5.1 Funkce v knize vydanych faktur

e Pomoci funkce Nova faktura lze vytvofit ruéné novou fakturu. Po vybéru mezi
Kone¢na faktura , Zalohova fakturace a Faktura s DPH se zobrazi okno Vybér
vysilatele. Vysilatele (tzn. platce faktury) oznac¢ime (modré prosviceni) a tlacitkem
Vybér vybereme. Tim se ndm tento vysilatel automaticky vyplni v nové faktute jako
platce. Do nové faktury je dale tfeba zadat: Cislo faktury a jeji pofadové Cislo, text na
faktuie, datum vystaveni, datum odeslani, datum splatnosti, datum zdanitelné¢ho
plnéni, zpisob uhrady, cena (léCeni, ubytovani, strava, ostatni) a bankovni ucet.
(Bankovni ucet l1ze vybrat pouze z ucti definovanych ve volbé Sluzby, Nastaveni
programu.) Zadané udaje se potvrdi tla¢itkem OK.

e Funkce Oprava slouzi k opravé zvolené faktury. Stejny Gcel plni i ikona& .

e Funkce ZrusSeni slouzi ke zruseni nami vybrané faktury. Stejny uc¢el ma ikona il .

e Funkce ProhliZeni (ikona & ) slouzi k zobrazeni vybrané faktury. Tuto fakturu lze
vytisknout pomoci tlacitka Tisk.

e Funkce Uhrada faktury (ikona@ ) doplni datum a ¢astku thrady na faktute. Tuto
&astku je nutné znovu vyplnit - pole Uhrada v okné Uhrada faktury (obrazek 106),
které se po zvoleni této funkce zobrazi. Datum thrady je nastaveno na aktudlni datum,

Ize jej viak opravit. Uhradu potvrdime tlagitkem OK.

&2 Ohrada faktury Ei |

Cislo faktury: 308 Ohdobi: 10 Platce: Hutnicka zaméstnanecka poj. (HuZ
Datum wystaveni: 30.09.1999 Datum splatnosti: 14.10.1999
Fakturovano:
strava: ubytovani: léceni: ostatni: celkem:
17 8500 25 903,00 46 606,00 0,00 90 359,00 Ke

Datum dhrady: [ 11.12.2001 Uhrada: 0.00| Ke

Starno | M apovéda
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obrazek 106: Uhrada faktury

e Funkce Hledani slouzi pro rychlejsi nalezeni faktury podle ¢isla. (Stejny vyznam ma téz
ikona gi

e Funkce Tisk piehledu (ikona ) umoziuje vytisknuti piehledu vSech vydanych faktur.

e Funkce Rekapitulace faktury umoziuje vytisknuti zvolené faktury V méné faktury
nebo V implicitni méné.

e Funkce Pfetah uéto slouzi ke komunikaci z G¢tarnou. Po zvoleni této funkce se nabidnou
volby Pretah dokladu nebo Hromadny pietah dokladua, které umozni pietahnout
doklady do ucetnictvi. Dalsi volba Zobrazeni pretahu, uloZeni souboru umoziuje
prohlizeni pietazenych dat a jejich nasledné ulozeni do davky. Posledni volba Pretah
zaplaceni slouZi k otevieni davky a pretaZeni dat z uctarny do modulu PK.

e Funkce Hledani var. symb. umoziuje vyhledavani dokladu podle variabilniho symbolu.

e Funkce Filtr slouzi k vyfiltrovani pozadavku na zobrazeni dat podle uZzivatele.

7.5.2 Prijeti zalohy od vysilatele

Na zakladé zalohové faktury piijde na BU platba této zalohy. V piipadé vysilatele se dafiovy
doklad pfijata zaloha vytvoii uzitim funkce Vyuctovani, v Knize dokladu, a to V zdalozce DD
prijem platby volbou Nové doklady — Zdloha s DPH.

zaloha s DPH zalozka DD piijem platby
.. kniha dokladd

Mowé doklady Opraga  ZruSeni ProhliZeni Uhrada Faktury  Hledéni  Tisk pfehledu  Rekap Fakk,  PRetah oo
Fakkura s DPH ﬁ
Konecna Fakkura % | x &V\i’ | * | *

Zalohova Fakturk
TONATEEIP by | Pokladni doklady DD piiem platby | <<vsechny dokladyss |

Zéloha s DPH ¥ Subjekt Doklad | Castik ihradé| Ditov.éastka | Cdstk.k Ghrads

COT - 840 bbb IDPR 250,00 CIK 250,00 C 7k b
DT - 838 o DPK 250,00 CIK 250,00 CIk 280,00 CZk
DT - 839 W DPK 250,00 CIK 250,00 CZK 250,00 CZk
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Volbou Zdloha s DPH se otevie okno:
x

Zp.ihrady zalohy: |Pfevodem pfes BU (DD) j Ména: CZK A
D_pfijmu zalohy: |03.06.2004 Kurz: I 1.000
Text na dokladu: |Daf.doklad o pfijmu platby j Yar symbol: I
Popis Castka Ména Castve firem.méné
osvob IF'Fiiem platby lééeni nsvob jl 0.00 I[ZK j I 0.00 CZK
5% |ijem platty 5 = 0.00 |czk || 000 CZK
19%  |Ffijem platby 19% j| 0.00 [k ~f | 0.00 CZK
0% [ijem platty 02 = 000 |c2k | | 000 CZK

—Adresa odbératele:

Vyhir z vysilateld .. |

/ (1] 4 | Stormo

/ obrazek 107: Pfijem zalohy od klienta

vybér vysilatele, ktery zalohu uhradil

Volbou OK se vystavi DD pfijem platby.

7.6 Pokladny

Volba Pokladny zobrazi okno Pokladny, které obsahuje seznam vSech pokladnich
knih. Vytvofeni nové pokladni knihy, popf. jeji oprava nebo zruSeni se provedou béznym

zpisobem jako ve vSech ostatnich ¢astech programu. U kazdé pokladny je tfeba zadat jeji
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nazev, pocatecni stav, ménu a zda se jedna o devizovou pokladnu. Dale se do ni uvadéji kody

a ¢isla ptijatych a vydanych pokladnich doklad.

# Pokladny E

Mova Oprava Zrugeni  Pokladni kniha

x| @ LIRIRIE Y

obrazek 108: Pokladny

Kromé funkci Nova, Oprava a Zruseni obsahuje okno Pokladny jesté funkci Pokladni
kniha, které odpovida ikona ﬁ . Zvolenim né&které z pokladen a vybranim funkce
Pokladni kniha se objevi dialogové okno Pokladna (obrazek 109). Toto okno obsahuje
seznam pokladnich dokladl a informace o nich (datum, ¢islo dokladu, popis - napt. platba za
1écebny pobyt, piijem, vydej, zlstatek v K¢, subjekt, ktery dany pokladni doklad pftijal a
uzivatele, ktery dany pokladni doklad vytvoftil).

#7 Pokladna: Korunova E3
Mowi PPD MowpWPD Zrugeni dokladu  Tisk dokladu  Prohlizen dokladu  Tigk pokladni knibp Tizk gtavu
T @« 3
Datum | Cislo dokl. Popis Prijmy Vydeje Zistatek v K& | =
04.10.2001( PPD - 8365 |Platba za lécebny pobyt 560,00 ke 160 B76 00 [
04.10.2001) PPD - 8870|Platha za [e€ebny pobyt 840,00 KE 161 516,00 |F

obrazek 109 : Pokladna

Dialogové okno Pokladna nabizi tyto funkce:

Novy PPD umoziiuje vytvorit novy prijmovy pokladni doklad (
obrazek 110)

Novy VPD umoziuje vytvorit novy vydajovy pokladni doklad

Zruseni dokladu umoziuje zrusit vybrany pokladni doklad

Tisk dokladu umoziuje vytisknout vybrany pokladniho dokladu

Prohlizeni dokladu umoziuje prohlizeni vybraného pokladni doklad
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Tisk pokladni knihy umoziuje vytisknout vSechny doklady vydané v urcitém obdobi

Tisk stavu umoznuje vytisknout stav pokladny

=} Pfijmov{ pokladni doklad

[ Prijmovy pokladni doklad: |PPD - 8885 Datum: 11.12.2001 W

Piijato od: |l<npeu:l-:é| farie |

Ucel plathy: |p|atha za laZebny pobyt |

Celkem: | 5233

1] 4 I Starno |

obrazek 110 : Pfijmovy pokladni doklad
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8 SESTAVY
Volba Sestavy umoziiuje vytvofit sestavy dat podle riznych kritérii. Typy sestav lze vybrat na
horni 1i§t¢ okna Pfijimaci kancelaf - statistiky, sestavy. Tisk jednotlivych sestav 1ze pomoci

tlacitka Tisk.

8.1 Sestavy

EE|Prijimaci kancelar - statistiky, sestavy - |EI|£|

Ubwtovani HlaZeniskawu  Wwictovani Pobyby pacientd Pomocné sesktawy  Statistilky  Hotelhosté  Telefony  Sluzby

g e«
/V

Tisk | 0K | Mapoveda|

obrazek 111: Sestavy / okno Pfijimaci kancelar - statistiky, sestavy

Ptehled sestav, které 1ze vytvofit:

Ubytovani:

— Ubytovani pacienti ke dni

— Zmény ubytovani klientd

— Odchody pacientti ke dni

— Predbézné nastupy pacientt ke dni

— Po dnech

Po dnech, setrideno podle pokojii
Po dnech, s adresou klienta
Po dnech, s hizkodny
Dohromady za obdobi

Vcetné tel. rezervaci

N R R

Vcetné tel. rezervaci po budovach)
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Nastupy pacientii ke dni
— Po dnech
— Dohromady, setrideno podle jména
— Dohromady, setridéno podle nastupu
— Obsazenost podle budov
— Obsazenost pokoju
— Bez souctu
— Se soucty
— WytiZzenost za obdobi
— Plachta kapacit
— Seskupeno podle budova, kategorie
— Seskupeno podle kategorie, budova
— Predpoklad obsazenosti
—  Uklid pokojt L
— Uklid pokojt II.

— Volné pokoje v terminu

HlaSeni stavu
— HlaSeni stavu pro kuchyn podle...
— Vysilatelii, sazeb
— Statistické clenéni, sazeb
— SUmacni — statistické cleneni, sazeb
— Statistického clenéni
— Statistické clenéni, typu péce
— Podle budov: Seznam klientd s jidly; Seznam klientd s jidly
podle sazeb; Seznam klientli vCetn€ ubytovani; Celkové pocty klientl
podle sazeb a diet; Celkové pocty stravovanych
— Podle jidelen: Seznam klientl s jidly, Seznam klientt s jidly

podle sazeb; Seznam klientl s jidly vcetné ubytovani; Sestava klientl
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s jidly podle diety a typu stravnika; Celkové pocty klient podle sazeb a

diet; Celkové pocty klientl podle typu stravnika a diet
— Sestava klientit bez stravy
Léceni, ubytovani, strava
HIaseni denniho stavu pacientti
Pocet pacientii dne podle indikaci
Pocet pacientil a oSetfovacich dnti podle . . .:
— Indikacnich skupin
— Indikaci
Ptehled pacientl podle typu 1écby

Klienti u oSetfujicich 1ékait

Vyuctovani

Seznam plateb (podle datumu pfijeti)

Ptehled plateb klientt

Uhrady pokladnou — korunova

Uhrady pokladnou — devizova

Uhrady pokladnou — korunové — podle DPH
Platby s DPH:

Rozdeélené podle sazeb DPH
Dohromady

Sestava plateb

Prehled uskutecnenych plnéni —V korunach
Prehled uskutecnenych plnéni

Prehled uskutecneénych plnéni — sumace

N 2

Uskutecnena plneni — platby klientii

\J

Uskutecnéna plneéni - sumace
Lazensky poplatek:
— Lazensky poplatek

— Lazensky poplatek véetne neplaticich
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— Souhrn za tuzemci/cizinci)
Kniha dokladu:

— Prehled podle typu plateb
Vynosy:

— Predbézné

— Realizované
Poplatek z ubytovaci kapacity
Jizdné

Podklady pro proforma fakturu

Pobyty pacientii

Kniha pacientt

Domovni kniha

Zmény pobytu

Zmény pobytu - mési¢né

Ptitomni pacienti

Ptitomni pacienti na disketu

Pritomni pacienti na disketu — détska 1écba

Seznam pacientl - uzavérka

Pomocné sestavy

Pacienti vysilajicich 1ékait
Objednané sluzby
Narozeniny

Volna eviden¢ni ¢isla
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Statistiky

Kniha navrht:
— Vrdceno — duvod
— Vrdceno - pojistovna, typ péce
— Vraceno — indikace
— Pocty doslych navrhii podle vys. a péce
— Pocty doslych navrhii podle vys. a indikaci
Pocty ptijatych pacientii — ubytovani
Pocty ptijatych pacientd — 1é¢eni
Pocty ptijatych pacientii — strava
Ubytovaci dny
Osetrovaci dny
Stravovaci dny
Pocet oSetfovacich dni po budovach
Pocet oSettovacich dni podle péce, privodce
Pocet oSetfovacich dnt po indikac¢nich skupinach
Pocet ptijatych klientil podle stath
Pocet oSetfovacich dnt podle statt
Ptijmy podle indikaci a péce

Ptijmy podle indikaci, péce a vysilatelti

Hotelovi hosté

Telefony

Seznam uhrazenych plateb

Vsechny tel. hovory

Pretazené tel. hovory do Gctu klienta

Pretazené tel. hovory do Gctu klienta — nezaplacené
Zrusené tel. hovory

Zrusené¢ telefonni hovory — seskup. podle divodu zruseni
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— Nepretazené, nezrusené tel. hovory (k fesenti)

Sluzby
— Konec
— Tisk
— Népovéda

Okno Prijimaci kancelar - statistiky, sestavy obsahuje funkce zobrazené ikonami:
% Vytiskne vytvofenou sestavu.

:[ Zobrazi predchazejici stranku vytvofené sestavy.

(Pokud ma vytvofena sestava vice stran.)

|i| Zobrazi nasledujici stranku vytvorené sestavy.

(Pokud ma vytvofena sestava vice stran.)

8.1.1 Ubytovani

V nabidce Ubytovani jsou tyto volby:

8.1.1.1 Ubytovani pacienti ke dni

Vybérem Ubytovani pacienti ke dni se ndm zobrazi okno Sestava ubytovanych pacienti
ke dni. Do tohoto okna je tieba zadat datum a budovu (tu vybereme pomoci vybérového
tlacitka). Klepnutim na tlacitko Tisk se nam piislusna sestava zobrazi. Pro odchod ze

zobrazené sestavy (a okna pro vybér sestav) zvolime tlacitko OK, pro tisk zvolime tla¢itko

Tisk, popt. pouzijeme ikonu =i pro tisk.
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8.1.1.2 Zmény ubytovani klientu

Vybérem Zmény ubytovani klientéi se nam zobrazi okno Zmény ubytovani. Do tohoto
okna je tfeba zadat rozmezi datumu, které bude sledovano. Klepnutim na tla¢itko Tisk se ndm

piislusna sestava zobrazi. Pro odchod ze zobrazené sestavy zvolime tlacitko OK, pro tisk

zvolime tlacitko Tisk, popt. pouzijeme ikonu =] pro tisk.

8.1.1.3 Odchody pacientt ke dni

Vybérem Odchody pacienti ke dni se zobrazi okno Odchody pacienti dne (obrazek 112),
ve kterém je tieba vyplnit datum od kdy do kdy chceme odchody zobrazit, vybrat pojistovnu,
budovu, typ péce, zda chceme sestavu seskupit podle pojistoven a zadat statistické ¢lenéni.

Klepnutim na tlacitko Tisk se nam piisluSna sestava zobrazi. Pro odchod ze zobrazené

sestavy zvolime tlacitko OK, pro tisk zvolime tla¢itko Tisk, popt. pouzijeme ikonu =] pro
tisk.

#% Odchody pacientd dne ﬂ

Datum od [ P0.02.2004|do |  20.02.2004)

Vysilatelé:l«véic:hniwsilﬂtelé» j Buduvﬂ:l((VéEEhnyhudﬂw}} j

A CIZ pro

Am iUz 1B

Seskupit podle vysilateld: ¥

Am tuz pro

Statistické clenéni:

<<viechny stat. Elenéni>> j

mmmmmmm[

Zobrazit RC. adresu na sestavé: ¥
Tizk | Starno

obrazek 112: Odchody pacientii dne
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8.1.1.4 Predbézné nastupy pacientd ke dni

Vybérem PredbéZné nastupy pacientii ke dni se ndm vytvoii sestava vSech pacientii, ktefi
by dle ndvrhu méli byt pfijati do 1lazni v daném obdobi. Miizeme si vybrat, zda chceme mit
jednotlivé dny predbézného nastupu oddéleny (volba Po dnech) nebo zda chceme mit
vSechny nastupy pacientii dohromady (volba Dohromady za obdobi). Pokud chceme zobrazit
i telefonické rezervace vybereme volbu Véetné tel rezervaci.

V okn¢ PredbéZné nastupy pacienti dne vybereme obdobi, za které chceme mit sestavu
zobrazenou, pojistovnu, budovu a typ péce. U volby PredbéZné nastupy pacienti ke dni,
dohromady za obdobi mizeme zvolit typ sestavy: zkracena, rozsifena.

Klepnutim na tlacitko Tisk se ndm pfislusna sestava zobrazi. Pro odchod ze zobrazené

sestavy zvolime tlacitko OK, pro tisk zvolime tlacitko Tisk, popt. pouzijeme ikonu = pro
tisk.

8.1.1.5 Nastupy pacientd ke dni

Sestava Nastupy pacientii ke dni ndm zobrazi seznam vSech pacientd skute¢né piijatych do
lazni v daném obdobi. Opét mlizeme zvolit, zda ma byt sestava zobrazena Po dnech nebo
Dohromady za obdobi (setfidéno podle jména nebo setiidéno podle nastupu). V okné je
tteba zadat obdobi, pojistovnu, budovu a typ péce.

Klepnutim na tla¢itko Tisk se nam pfislusnd sestava zobrazi. Pro odchod ze zobrazené

sestavy zvolime tlac¢itko OK, pro tisk zvolime tladitko Tisk, popt. pouzijeme ikonu =l pro
tisk.

8.1.1.6 Obsazenost pokojt

V nabidce Obsazenost pokoji mame 3 volby: Bez souétii; Se soucty; VytiZenost za
obdobi. Do okna Obsazenost pokojui v obdobi doplnime obdobi od kdy do kdy a pro jakou
budovu chceme sestavu zobrazit.

Volba Obsazenost pokojii — bez soucti nam zobrazi seznam pokoji, kde bude pro kazdy den
rozepsano, kolik lizek bylo kurcitému datu v daném pokoji volnych, obsazenych a

rezervovanych (viz obrazek 113).
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Volba Obsazenost pokoji — se sou¢ty nam navic pro kazdy den secte pocet lizek volnych,

obsazenych a rezervovanych pro jednotlivé budovy a pro vSechny budovy dohromady.

Volba Obsazenost pokoji - vytiZenost za obdobi nam vypocita procento obsazenosti a

rezervace pro jednotlivé pokoje, budovy a budovy dohromady za ur¢ité obdobi.

Klepnutim na tlacitko Tisk se nam piisluSna sestava zobrazi. Pro odchod ze zobrazené

sestavy zvolime tla¢itko OK, pro tisk zvolime tlac¢itko Tisk, popt. pouzijeme ikonu = pro

tisk.
% Obszazenost pokojii 1.12.2001 do 11.12.2001 HEE
Ubytovani  Hlageni stavu  Vydctowani  Pobyty pacientd  Pomocné sestave  Statistky  Hotel hosté  Sluzby
Y
e -
Obsazenost pokoju v obdobi Léebné 14znd Bohdaned 2.5 | pre:
od 01.12.2001. do 11.12.2001 12,2001
. . . L4zné Bohdaned =
Poéty Ifizek: volné / obsaz. / rezerv.
Budova Pokoj |(01.12.20212.20312.20412.205.12.206.12.207.12.208.12.209.12.21012.211.12.2
B 425 a2 a2 a2 iz 02 02 02 02 02 02 2nmn
426 2000 2000 2000 210 21nmn 21nmn 21nmn 20/0 20/0 20/0 200
427 a2 a2 a2 iz 02 2 2 200 200 200 2nmn
G 100 300 300 300 3mn 300 300 300 300 300 300 300
101 1408 1408 1408 104 1104 2mmn 2mmn 200 200 200 200
102 2000 2000 2000 210 21nmn 21nmn 21nmn 20/0 20/0 20/0 200
103 20 20 20 200 2 2 2 200 200 200 2nmn
104 14081 14081 14081 100 11041 11041 11041 104 104 104 1408
105 2000 2000 2000 2mmn 2mmn 2mmn 2mmn 200 200 200 200
106 02 02 02 02 0m2 1104 1104 140H 140H 140H 200
107 02 02 02 210 21nmn 21nmn 21nmn 20/0 20/0 20/0 200
108 2000 2000 2000 210 21nmn 21nmn 21nmn 20/0 20/0 20/0 200
109 1400 1400 1400 200 2 2 2 200 200 200 2nmn
110 2000 2000 2000 2mmn 2mmn 2mmn 2mmn 200 200 200 200
52 20000 20000 20000 2mmn 2mmn 2mmn 2mmn 200 200 200 200
a4 2000 2000 2000 210 21nmn 21nmn 21nmn 20/0 20/0 20/0 200
945 20 20 20 200 2 2 2 200 200 200 2nmn
-
” = Freme me e tmesmmomnmme fome fansons _'I_I
Tisk | oK Népovida |

obrazek 113: Obsazenost pokoji — bez soucti
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8.1.1.7 Predpoklad obsazenosti

Sestava Predpoklad obsazenosti nim zobrazi pocet pacientl, ktefi ptichdzi, odchazi nebo se
nachdzi v ldznich v daném obdobi. Mlzeme zvolit, zda ma byt sestava zobrazena pro
pacienty bez ubytovani, s ubytovanim nebo vSechny.

Klepnutim na tlacitko Tisk se nam piisluSna sestava zobrazi. Pro odchod ze zobrazené

sestavy zvolime tlacitko OK, pro tisk zvolime tlacitko Tisk, popf. pouzijeme ikonu =
pro tisk.

8.1.1.8 Uklid pokoju

Sestava Uklid pokoji nam zobrazi seznam vSech pokoji na které nastupuji nebo z kterych
odchazeji pacienti z lazni v daném obdobi. V okn¢ je tieba zadat obdobi a budovu.

Klepnutim na tla¢itko Tisk se nam pfislusna sestava zobrazi. Pro odchod ze zobrazené

sestavy zvolime tlad¢itko OK, pro tisk zvolime tlacitko Tisk, popf. pouZijeme ikonu =
pro tisk.

8.1.2 HlaSeni stavu

Z nabidky Hlaseni stavu mizeme vybrat Hlaseni stavu pro kuchyii podle (vysilateli,sazeb;
statistické clenéni, sazeb); Léceni, ubytovani, strava; Hlaseni denniho stavu pacientd; Pocet

pacientd dne podle indikaci; Poc¢et pacienti a oSetfovacich dniu podle (Indikaénich skupin;

Indikaci); Prehled pacientli podle typu Iécby.

Po zvoleni Hlaseni stavu pro kuchyi nejprve zadame Casovy interval, pro ktery chceme
sestavu ziskat a po klepnuti na tla¢itko Tisk se objevi tabulka s informacemi, kolik pacienta se
V jednotlivé dny vybraného obdobi zucastni snidané€, obéda, vecete a kolik pacienti onen den
nastupuje a konc¢i pobyt v laznich. Pacienti mohou byt roztfidéni podle vysilatele nebo podle

statistického ¢lenéni.
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Po zvoleni Léé&eni, ubytovani, strava opct nejprve zadame Casovy interval, pro ktery chceme
sestavu ziskat a po klepnuti na tlacitko Tisk se objevi tabulka s informacemi, kolik pacientli a
pravodct je v jednotlivé dny vybraného obdobi ptihldSeno na 1éCeni, ubytovani a stravu,

kolik pacientli onen den nastupuje a kon¢i pobyt v laznich a celkovy soucet.

Po zvoleni Hlaseni denniho stavu pacientu nejprve zaddme datum a vybereme budovu, pro
kterou budeme chtit piehled zobrazit. Stisknutim tlacitka Tisk se nam zobrazi okno rozdélené
podle vysilateld. U kazdého vysilatele je uveden pocet pacientd lécenych a pocet

ubytovanych. Na zavér jsou vSichni pacienti secteni.

Po zvoleni Poéet pacientu dne podle indikaci je ticba zadat datum a budovu. Zvolenim tlacitka
Tisk se ndm zobrazi sestava, ve které je kazd¢ indikaci ptidélen pocet pacientl dan¢ho dne

podle typu péce.

Po zvoleni Poéet pacientti a o$etfovacich dna podle lze vybrat ze dvou variant: Indika&nich
skupin a Indikaci. Zadame obdobi, budovu a vybereme vysilatele. Tladitkem Tisk dostaneme
ptehled, ve kterém jsou jednotlivym vysilatelim rozdélenym podle typu péce piifazeny pocty
nastuptl a dny oSetieni. U volby Indikace jsou tyto pocty jesté dale roztiidény podle indikaci.
Celkovy soucet, celkovy pocet nastupli a celkovy pocet oSettovanych dnll je uveden na konci

prehledu.

Po zvoleni Ptehled pacientu podle typu lééby zaddme obdobi, budovu, typ péce a vybereme
zda seskupit podle vysilatele. Tlac¢itkem Tisk dostaneme piehled, ve kterém jsou jednotlivym
vysilatelim rozd€lenym podle typu péce piifazeny pocty pacientli. Celkovy pocet nastuptl,

celkovy pocet klientt a celkovy pocet obsazenosti lizko-dny je uveden na konci prehledu.

8.1.3 Vyuctovani

Nabidka Vyuctovani obsahuje volby Seznam plateb (podle datumu pfrijeti); Piehled
plateb Kklienti; Platby s DPH (Rozdélené podle sazeb DPH; Dohromady; Sestava plateb;
Pi'ehled uskuteénénych plnéni — v koruniach; Prehled uskute¢nénych plnéni; Piehled
uskutenénych plnéni — sumace; Uskutecnéna plnéni — platby klientii; Uskute¢néna

plnéni — sumace); Lazensky poplatek (Lazensky poplatek; Lazensky poplatek vcetné
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neplaticich; Souhrn za tuzemci/cizinci); Kniha doklada (Prehled podle typu plateb);

Vynosy (Pfedbézné; Realizované); Poplatek z ubytovaci kapacity; Jizdné;.

Po volbé Seznam plateb se zobrazi dialogové okno, do kterého zadame ¢asovy interval, druh
(ubytovani, 1éCeni, strava...) a zpusob platby, pro které chceme piehled vytisknout, a po
klepnuti na tlacitko Tisk se objevi pfisluSna sestava, ve které je zaznamenan seznam uhrad
pacientii (evidenc¢ni ¢islo, jméno, rodné Cislo, typ, thrada, pocet, jednotkova cena, celkova

cena) a celkova uhrada za sestavu.

Po volbé Piehled plateb klientdi se nam zobrazi dialogové okno (viz obrazek 114), do
kterého zadame nami pozadovana vybérova kritéria (datum nastupu klienta, datum odchodu
(ukonceni) klienta, datum uhrady, platce = zda klient nebo vysilatel, zptsob thrady = kartou,
pokladnou, fakturou, . . ., uhrazené, neuhrazené polozky, . . . . ). Po zaddni vybranych kritérii
a pro jejich zobrazeni pouzijeme tlacitko OK. Dana sestava obsahuje jméno klienta,
vysilatele, stat, péci, typ (platby = strava, ubytovani, . .. ), cena. ... (viz obrazek 115).

#% Piehled plateb klientd x|

i "

Datum nastupu klienta: [
Datum odchodu (ukonéeni) klienta: [
Datum dhrady: [

Platce: |<<< viichni =»> [=] Vysilatel: [

., -

DPH: 0.00% LO0% v 19.00% v

<<<viechny poloiky>>>» j |<<< vie »»> j
Zpisob dhrady: [ Péée: [ Ubytovéani: [~

Pokladni kniha: | ¢¢c<hez vyberu puklﬂdny}}}j

Starno |

obrazek 114: Prehled plateb klientu
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Prehled plateb klient Lédebné lazné Tisk dne: 23.02.2004 10:06
Jachymoy a3,
Uybérova podminka: Jachymoyw Strana 1 z 669
[ néstup od 01.01.2004 do 23.02.2004] DPH v (0.00%,5.00% 22 00%3] typ plathy v (ALA, ALAG, ALAS, ALby, DONAS, DONZZ, DOPRA, DOT, GAR, o_L, 0_S, g_Ll, WEB,
FPM, KPPV, KPPS, KPP, WIUL, RECHM, @, LP, L, MIN, p_LP, p_L, p_SLU, p_S, p_U, OZ0U, OF, Oiv, KLC, O, PAR, ZVIRE, RP, PRON, PD, FF, P, RCOD, RPSY, PC, =1L, =13, 5i_,
SLUZ, SPORT, STORN, S, SYOR, TAXI, TEL, U, UD, SKODA, 28, 23]
CZK Typ Piir.isl. Zaklad DPH DPH  CastkaDPH  Castka s DPH
lAlterio in Gusso Maria , vysilatel: CAORLE, stat: IT, péée: CCS
===neuhrazenos=== Strava EUR léceni (Se) Strava 0,00% 300118 CZK 0,00% 0,00 CZK 300118 CEK
===neuhrazenos=== Strava EUR léceni (Se) Strava 0,00% 214370 CZK 0,00% 0,00 CZK 214370 CEIK
===neuhrazenos=== Strava EUR léceni (Se) Strava 0,00% 1714 96 CTK 0,00% 0,00 CZK 1 714,96 CEIK
===neuhrazenos=== Sleva strava -2% Sleva strava 0,00% -107,19 CIK 0,00% 0,00 CEK =107 19 CIK
=z=neuhrazeno==x= Sleva lédeni -5% Sleva léteni 0,00% -B64 55 CIK 0,00% 0,00 CZK -664,55 CIK
===neubrazeno=== Sleva strava -2% Sleva strava 0,00% -15006 CZK 0,00% 0,00 CEK -150,06 CIK
===neuhrazenoe=== PAC RAD Luxe 1/2 (PCOSE) Ubrytawni 0,00% 8 574,80 CZK 0,00% 0,00 CZK 8 574,80 CZK
===neubrazenoss: Sleva strava -5% Sleva strava 0,00% -835,75 CIK 0,00% 0,00 CZK -8575 CIK
===neuhrazeno=== Sleva ubytovéni -5% Sleva ubytovani 0,00% -428.74 CIK 0,00% 0,00 CZK -428,74 CIK
===neuhrazeno=== Léceni EUR 1 (Le1) Léceni 0,00% 13 290,94 CZK 0,00% 0,00 CZK 13 290,94 CZK
Cefkem: 27 289,29 CZK 0,00 CZK 27 289,20 CZK
er Renate , ilatel: REISESCH, stit: DE, péce: CCS
===neuhrazeno=== Léceni EUR 1 (Le1) Léceni 0,00% 21 164,01 CZK 0,00% 0,00 CZK 21 164,01 CZK
<=2neuhrazeno=== Sleva ubytovani -10% Sleva ubytovani 0,00% -122888 CIK 000% 000 CEIK 1228383 CIK
===neuhrazeno=== Strava EUR |éceni (Se) Strava 0,00% 3 413,55 CIK 0,00% 0,00 CIK 343,55 CIK
===neuhrazeno=== Sleva strava -10% Sleva strava 0,00% -273,08 CIK 0,00% 0,00 CIK -273,08 CIK
===neuhrazeno=== Sleva strava -10% Sleva strava 0,00% =341 36 CZK 0,00% 0,00 CIK =341 36 CIK
===neuhrazenos=== Strava EUR 1édeni (Se) Strava 0,00% 273084 CZK 0,00% 0,00 CEK 273084 CIK
===neuhrazeno=== PAC BEH LA 1A (PCO3E) Ubrytowani 0,00% 12 288,76 CIK 0,00% 0,00 CEK 12 288,76 CIK
===neuhrazeno=== Strava EUR éEeni (Se) Strava 0,00% 4 773,97 CZK 0,00% 0,00 CEK 4 770,97 CIK
===neuhrazenoe=== Sleva strava -10% Sleva strava 0,00% -477 90 CIK 0,00% 0,00 CZK -477 90 CIK
=z=neuhrazenos=== Sleva l&deni -10% Sleva lEteni 0,00% 211640 CIK 0,00% 0,00 CZK 211640 CEK
Cafkom: 39 938,53 CZK 0,00 CZK 39 938,53 CZK

obrazek 115: Prehled plateb klienti — sestava

U volby Platby s DPH (Rozdélené podle platby DPH nebo Dohromady) je tieba zadat
obdobi, za které chceme sestavu vytvofit. Tato sestava obsahuje polozky: doklad, jméno,

datum thrady, typ, pobyt, zaklad DPH, DPH %, DPH v K&, celkem, celkem za sestavu.

Pii volbé Platby s DPH (Sestava plateb) se otevie dialogové okno, do kterého je tieba
zadat podminky, pro které se ma sestava zobrazit.
Obdobné¢ volba Platby s DPH (Prehled uskuteénénych plnéni) se otevie dialogové okno, do

kterého je tieba zadat podminky, pro které se ma sestava zobrazit.

Pii volb¢ Uskuteénéna plnéni — platby klienti (nebo Uskuteénéna plnéni — sumace) se
zobrazi dialogové okno (viz obrdzek 116), kde jsou obdobnd vybérova kritéria jako

Vv pfedchozich sestavach. Zobrazené sestavy jsou na obrdzek 117a obrazek 118.
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% Pi‘ehled uskuteénénych pinéni - platby od klientd ﬂ
Datum zdanitelného plnéni: [¥ od| 23022004 do|  23.02.2004]
Datum vystaveni dokladu: ¥ od| 23022004 do|  23.02.2004]
Typ dokladu: x | |;|
Zpiisob dhrady: v Ubytovani: v Féce: [v Typ platby: ¥
pakladnou <<hez ubytowanis» a| |A-Amb. piisp
kartou AST [Astorie) ACL - dm ciz lec
prevodem BEH [B&hounek) ACP - Am ciz pro
gloZenkou CUR [Curig) ATL - Am tuz e
DAG [Dagmar) ATP - Am tuz pra
DAL (Dalibar] £ - B ik ZP
D45 [Dafenka) CCl - Ciz CK. Ind
ELK. [Elektra) CCS - Ciz CK Sk
JIT [Jitfenkal CS1-Ciz5dInd
LUZ [Lugice) C55 -Ciz5d Sk
PEM [Penzion "M ﬂ 1 - Ciz Wl Ind

I(« vie »2»>»

tuzemci
cizinci

j (1] 9 | Stamo |

obrazek 116: Prehled uskute¢nénych plnéni

Prehled uskute¢nénych plnéni - Léiebné lazné Tisk dne 23.02.2004 10:39
= o Jachymov a.2. Wytvoril: Lauryn v.o.s. - servisni Oéet
platby od klientu Jéchymov strana 1 228
[dat.zdaf.plnéni od 01.02.2004 do 23.02.2004]
|  Ména:CzK |
Doklad Uhrazena ¢é. D.vystaveni  D.zdai.plnéni Ubyt. Klient Var.symbol
Typ plathy Poznamka Cena bez DPH DFH Cena = DPH
CDD - 24000410 -16,00 CZK 01.02.2004 01.02.2004 _Recepce Behounek 17839
DOPRA (Doprava - Transfer) Tranaferramést. 10 =952 CZK 5.009% =10, 00 CZK
SLUZ (Siuiby) Kop jednos Adpacient -5 71 CZK 500 % -6,00 CZK
CDD - 24000411 16,00 CZK 01.02.2004 01.02.2004 _Recepce Curie 17816
SLUZ (Siuiby) Kop jednos Adpacient 571 CZK 5,00 % E,00 CZK
DOPRA (Doprava - Transfer) Transferramést 10 452 CZK 5,009% 10,00 CZK
BDD - 24000644 2172,00 CZK 01.02.2004 01.02.2004 BEH Pavek Jiri 18707
U (Libtond i) WOF BEH LA 142 (DROES) 120762 CZK 5,00 % 126800 CZK
S (Strava) St 0P porm. C2ZK (sDPCr) 171,43 C2K 500% 180,00 CZK
S (Shrava) St DP naven, CZE (sDPCH) 361,90 CZK 5,00 % 380,00 CZK
S (Strava) St 0P porm. C2ZK (sDPCr) ZFO48 CZK 500% 284,00 CZK
O (Lazehshy poplatel) Lazefshy poplatel (LP) BR00 CZK 2,00 % B, 00 CZK
BDD - 24000645 49,00 CZK 01.02.2004 01.02.2004 BEH Engel Hildegard 13486
TEL {Telefom) Telefony 4016 CZK 22,00 % 49,00 CZK
RDD - 24000600 61,00 CZK 01.02.2004 01.02.2004 RAD  Helanowi Marta 15428
TEL {Telefomy) Telefony $92 CZK  2200% 6,00 CZK
TEL [ Telefomy) Telefony BI0CZE  22.00% 10,00 CZK
Q@ (Ladzehsty poplatek) Larefsky papiatek (LP) 4500 CZK 0,00 9% 45,00 CZK

obrazek 117: Uskutecnéna plnéni — platby klienti
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Prehled uskute¢nénych pinéni - LéEehné lazn Tisk dne 23.02.2004 10:45
= o Jachymov a.s. Vytvoril: Lauryn v.0.s. - servisni Géet

platby od klientu Jachymoy Strana 16
[dat.zdaf. plnéni od 01.02.2004 do 23.02.2004]
| Ména: CZK

Doklad Uhrazena ¢. D.vystaveni D.zdan.plnéni Ubyt. Klient Var.symbol
CCD - 24000410 -16 00 CZK 01 .02 2004 01.02.2004 _Recepce Béhounek 17839
COL - 24000411 16,00 CZK 01 022004 01.02.2004 _Recepce Curie 17816
BOD - 24000644 217200 CZK 01.02.2004 01.02.2004 Pévek Jifi 18707
BOD - 24000645 4900 CZk 01.02.2004 01.02.2004 Engel Hildegard 13456
REC - 24000600 E1,00 CZK 01022004 01.02.2004 Helanowa Marta 15425
ROD - 24000801 1 3000 CZW 01.02.2004 01 .02 2004 Helanowa harta 15425
ROD - 24000602 1 670,00 CZK 01.02.2004 01.02.2004 Chudérek Jaroslay 19427
REL - 24000603 191000 CZK 01 .02.2004 01.02.2004 Kundik “oitéch 16261
REC - 24000604 45 00 CZK 01 022004 01.02.2004 Kuncik Yoitéch 16261
PDD - 24000254 3000 CZK 01 022004 01.02.2004 Reichel Gitta 24000254
ROD - 24000605 1 77300 CEkK 01.02.2004 01.02.2004 Chudérkovs harie 19359
REC - 24000608 45 00 CZK 01 022004 01.02.2004 Chudarek Jaroslay 15427
ROD - 24000607 1 360,00 CZk 01 .02 2004 01 .02 2004 Sebrlovd - redaktor NASE RO Waclava 15429
ROD - 24000605 130,00 CZK 01 .02.2004 01.02.2004 Helanowvé Matta 19425
REC - 24000610 130,00 CZK 01 .02.2004 01.02.2004 Chudarek Jaroslay 15427
ROC - 24000611 130,00 CZK 01 022004 01 .02 2004 Kuncik Yoitéch 16261
PDD - 24000290 49000 CZK 01 022004 01.02.2004 Lechtenfeld Werner 4725
PDO - 24000291 14000 CZK 01 .02.2004 01.02.2004 Lechtenfeld Werner 4725
COD - 24000417 40,00 CZK 01 022004 01.02.2004 _Recepce Béhounek 17839
COD - 24000419 -40 00 CFK 01 .02 2004 01 .02 2004 _Recepce Béhounek 17839
COD - 24000420 40,00 Sk 01.02.2004 01.02.2004 _Recepce Curie 17516
REC - 24000614 1 400,00 CZK 01022004 01.02.2004 Helling Hans-Glnter 3407

obrazek 118: Uskute¢néna pIlnéni — sumace

Podobn¢ volba Lazensky poplatek (Lazensky poplatek) umoziuje ziskat ptehled o pacientech,

za které byl uhrazen lazensky poplatek béhem nami definovaného obdobi, (Lazefsky poplatek

véetné neplaticich) zobrazi prehled vCetné neplaticich nebo (Souhrn za tuzemci/cizinci) vytvori

souhrn pacientd, a to jak cizincU, tak i tuzemcu.

U volby Poplatek z ubytovaci kapacity je tieba zadat obdobi a budovy, za které se zobrazi

sestava s pocty ubytovanych klientt.

Volbou Jizdné lze vytvofit seznam vsech pacientl, kterym bylo v nami definovaném obdobi

vyplaceno jizdné. Sestava obsahuje polozky: jméno, rodné ¢islo, pobyt, bydlisté, poukaz,

Jjizdné a datum vyplaceni.

Uzitim volby Podklady pro proforma fakturu se ndm zobrazi okno Pfedbé&zné nastupy dne. Do

tohoto okna zadame obdobi, pro které chceme sestavu vytvofit, vybereme budovu a vysilatele

a zaktizkujeme typ péce. Vytvorena sestava obsahuje jméno, pobyt, pocet a ¢astku.

Strana 128



Dokumentace k modulu Piijimaci a ubytovaci kanceldr © LAURYN v.o.s.

8.1.4 Pobyty pacientii

V nabidce Pobyty pacienti jsou volby Kniha pacienti, Domovni kniha, Zmény pobytu,
Zmény pobytu - mési¢né, Pritomni pacienti, PFitomni pacienti na disketu, Pritomni

pacienti na disketu — détska 1écba, Seznam pacienti - uzavérka.

Kniha pacienti umozni po zadani Casového intervalu ziskat prehled o pacientech, ktefi
Vv tomto obdobi nastoupili do lazni, a zékladni identifika¢ni udaje o téchto pacientech

(evidencni ¢islo, jméno, rodné ¢islo, pobyty, bydliste).

Sestava Domovni kniha umozZni po zadani ¢asového intervalu, budovy, statistického ¢lenéni
a typu pacienta ziskat pfehled o pacientech, ktefi v tomto obdobi nastoupili do lazni, a
zékladni udaje o téchto pacientech (evidenéni ¢islo, jméno, datum narozeni, pobyty, budovu,

bydlisté, typ péce).

Volbou Zmény pobytu se zobrazi dialogové okno Zmény pobytu pacientdi, do kterého
zadame casovy interval a vybereme typ zmény pobytu (prodlouZeni, pferuseni, kraceni), pro
které chceme sestavu ziskat, nasledné klepneme ne tlacitko Tisk. Objevi se tabulka, ve které
je zaznamendn seznam pacientl, u kterych byla v dobé jejich pobytu v ldznich provedena
zmeéna pobytu, déale jejich evidencni Eislo, druh této zmény, divod zmény, pocet dntl, ve
kterych byla provedena zména 1éceni, ubytovani nebo stravy, dale doba trvani zmény, péce,

vysilatel a poznamka.

Pomoci Zmény pobytu - mésiéné se zobrazi dialogové okno Zmény pobytu — mésiéné,
Z kterého vybereme mésic a vysilatele, pro kterého chceme zobrazit sestavu . Poté klepneme
na tlacitko Tisk. Objevi se tabulka, ve které je zaznamenan seznam pacientdl, u kterych byla v
dobé¢ jejich pobytu v laznich provedena zména pobytu, dale jejich evidenc¢ni Cislo, druh této

zmeény a dale doba trvani zmény.
Volba PFitomni pacienti poskytne pichled pacientd, ktefi v nami definovaném datu a budové

pobyvaji v laznich, a jejich zakladni identifika¢ni tdaje (evidenc¢ni Cislo, narozeni, vysilatel,

péce, pobyt, budova/pokoj).
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Volba Pfitomni pacienti na disketu (Pfitomni pacienti na disketu — détska lé&ba) nam uloZi
seznam pacientll, kteti pobyvali v laznich (ve vybrany den, pro vybranou budovu) na nami

vybranou adresu.

Volba Seznam pacientd — uzavérka zobrazi pro vybrané obdobi seznam vSech pacientd, ktefi
byli v tomto obdobi piijati do lazni a jejich identifika¢ni udaje (rodné ¢islo, mésto, evidencni

Cislo, vysilatel, péce, pobyt).

8.1.5 Pomocné sestavy

Nabidka Pomocné sestavy obsahuje volby Pacienti vysilajicich 1ékaiti, Objednané sluzby,

r wr

Narozeniny, Volna evidencni ¢isla.

Po zvoleni Pacienti vysilajicich 1ékafa se zobrazi dialogové okno Pacienti - vysilajici 1ékaf.

V tomto okné nejprve zadame Casovy interval a pomoci tlacitka E vysilajiciho lékate, pro
které chceme sestavu ziskat, dale vybereme druh sestavy (zda chceme zobrazit seznam
pacientii nebo jen pocet) a zpusob, jakym chceme sestavu setfidit (podle piijmeni nebo podle

meésta). Klepnutim ne tlacitko Tisk se objevi ptislusna sestava.

Volba Objednané sluzby zobrazi seznam vSech pacienti (véetné druhu sluzby, poctu a ceny),

ktefi si v ndmi zadaném obdobi objednali urcitou sluzbu.

Pomoci volby Narozeniny miiZzeme ziskat pfehled, ktefi pacienti maji v pfedem zvoleném

obdobi narozeniny, den narozenin, kolik bude pacientlim let a kde jsou ubytovani.

Volba Volna evidenéni &isla zobrazi seznam vSech volnych eviden¢nich ¢isel pro jednotlivé

vysilatele.

8.1.6 Statistika

Nabidka Statistika obsahuje tyto volby: Kniha navrhi (Vraceno — duvod; Vraceno —

pojistovna, typ péce; Vraceno — indikace; Po¢ty doslych navrhi podle vysilateli a péce;
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Pocty doSlych navrhi podle vysilateli a indikaci; Po¢ty prijatych pacienti — ubytovani;
Pocty prijatych pacient — lé¢eni; Pocty prijatych pacienti — strava; Ubytovaci dny;
OSetiovaci dny; Stravovaci dny; Poclet oSetfovacich dni po budovach; Pocet
oSetiovacich dnu podle péce, privodce; Pocet oSetiovacich dni po indikacnich
skupinach; Pocet piijatych Kklienti podle stati; Pocet oSetfovacich dna podle stati;

Piijmy podle indikaci a péce; Prijmy podle indikaci, péce a vysilatelu.

Po zvoleni Kniha navrhii - Vraceno - duvod se zobrazi dialogové okno, do kterého je teba
zadat obdobi, které chceme sledovat. Po klepnuti na tlac¢itko Tisk se zobrazi tabulka
s celkovymi pocty vracenych pacienti podle toho komu byl navrh odeslan a kolik pacientd
bylo odeslano zpét z kapacitnich divodi. Pii volbé Vraceno — pojiStovna, typ péce se
zobrazi tabulka s jednotlivymi pojistovnami, kterym byl névrh vricen s pocty vracenych
navrhi podle typu péce. Dalsi volba Vraceno — indikace zobrazi tabulku vracenych navrha

z divodt indikaci.

Volba Kniha navrha - Poéty doSlych navrhu podle vysilateli a péce otevie dialogové
okno, do kterého je tfeba zadat obdobi. Po klepnuti na tlacitko Tisk se zobrazi tabulka s pocty
navrhii od jednotlivych vysilatelli podle typu péce. Pii volbé Pocty doslych navrhia podle
vysilatelit a indikaci se zobrazi tabulka s poCty navrhii od jednotlivych vysilatelit podle

indikaci.

Volba Poé¢ty prijatych pacienti (ubytovani, 1é¢eni, strava) zobrazi tabulku, ve které je

uveden pocet pfijatych pacienti v nami daném obdobi, rozdélen podle vysilatele a typu péce.

Volba Ubytovaci dny, OSetiovaci dny, Stravovaci dny zobrazi tabulku, ve které je uveden
poCet dni za nami dané obdobi, ve kterém byli pfitomni pacienti ubytovani, 1éceni,

stravovani. Pocet dnti je rozd€len podle vysilatele a typu péce.
U volby Pocet oSetfovacich dni po budovach je tieba zadat obdobi a budovu, pro které

chceme seznam zobrazit. Volbou klavesy Tisk se ndm zobrazi tabulka s pocty pacientd, pocty

oSetiovacich dnti, poCty nastupli a pocty odchodu pro jednotlivé dny béhem zadaného obdobi.
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Volba Pocet oSetirovacich dni podle péce, privodce nam zobrazi piehled poétu pacienti a
privodcti a poctu oSetfovacich dnd podle typu péce pro jednotlivé dny za nami vybrané

obdobi.

Volba Pocet oSetiovacich dni po indika¢nich skupinach nam zobrazi piehled poctu
odlécenych pacientii a doprovodu po jednotlivych dnech podle indika¢ni skupiny a jejich
celkovy soucet.

Pomoci volby Pocet prijatych klienti podle stati se zobrazi dialogové okno, do kterého
zadame sledované obdobi. Po klepnuti na tlacitko Tisk se zobrazi pocty piijatych pacientl a
hotelovych hostl podle statu.

Volba Pocet oSetfovacich dnta podle stati zobrazi dialogové okno, do kterého zadame
obdobi, budovu a pro které vysilatele chceme sledovat pocet oSetiovacich dni. Po klepnuti na

tlacitko Tisk se zobrazi pocet nastupli a pocet osetiovacich dnti podle statt.

Volbou Prijmy podle indikaci a péce zobrazime dialogové okno, do kterého zadame
sledované obdobi. Po klepnuti na tlacitko Tisk se zobrazi tabulka pfijatych pacientl podle
indikaci a typu péce. Dalsi volba PFijmy podle indikaci, pé€e a vysilateli zobrazi tabulku

ptijatych pacienti podle indikaci, péce a vysilateli.

8.1.7 Hotelovi hosté

Nabidka Hotelovi hosté obsahuje volbu Seznam uhrazenych plateb. Po jejim vybéru se nam
zobrazi okno Seznam uhrazenych polozek Géta hotelovych hosta (obrazek 119). Zde
zakiizkujeme a vybereme poZadavky, které na sestavu mame. Potvrzenim tlacitka OK se
vytvoii seznam uhrazenych plateb hotelovych hosti dle naSich podminek. Seznam obsahuje
jméno, rodné Cislo, pobyt, thrada, ubytovani (pocet, castka), strava (pocet, Castka), ostatni,

celkova ¢astka a ¢astka za sestavu.
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= Seznam uhrazenych poloZzek acti hotel hostd E

Datum nastupu: ¥ od | 01.05.2001|do| 18.12.2001]

Datum odchodu: [
Platce: ' [Pacient [

Typ plathy: [
Zpiisob ahrady: @ |[Pokladnou [~]

Bez laz.poplatku: [~

Vysilatel: X' [Samop. 7]

oK I Storhio |

obrazek 119: Seznam uhrazenych poloZek ucti hotelovych hosti

8.1.8 Telefony

Nabidka Telefony obsahuje volby VSechny tel. hovory; Pretazené tel. h. do uc¢tu klienta;
PietaZené tel. hovory do uctu klienta — nezaplacené; Zrusené tel. hovory; Zrusené tel.
hovory — seskupené podle diivodu zruseni; NepietaZzené, nezrusené tel. hovory (k FeSeni).
Volbou Vsechny tel. hovory zobrazime dialogové okno, do kterého zadame sledované
obdobi. Po klepnuti na tlacitko Tisk se zobrazi tabulka v§echny tel. hovory (viz obrazek 120).

(Pozn.: Pro vSechny ostatni volby se téZ zadavda sledované obdobi.)
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Vsechny tel.hovory od 01.02.2004 Léehnd l4zné Tisk dne: 23.02.2004 11:28

do 23.02.2004 Jachymoy & 5. Vytvoril: Lauryn v.0.s. - servisni icet
Jachymow Strana‘1z 8

Cas telefonu  Délka[s] Cena s DPH Volané éislo Oblast Linka Stav

422004 15:44:00 E30 144 00 T*0045303059659 2715 Pokoj: CUR 715

422004 15:41:00 18 14,00 T*004927 7631 307 4428 Pokoj: BEH ¥ 4238

422004 18:40:00 12 14,00 T*0045277691 307 4111 Recepce BEhounek

4.22004 18:33:.00 126 30,00 T*004939203593 320 Pokoj: PRA J 201

422004 18:33:00 90 21,00 T*0049342025554 3013 Howorna Praha

422004 18:32:00 15 14,00 T*004934 2025554 3111 Recepce PRAHA

422004 18:31:00 90 22,00 T*0049342025615 s013 Howorna Praha

422004 18:31:00 24 14,00 T*004939203593 3111 Recepce PRAHA,

4.2.2004 15:30:00 30 14,00 T*0049342025615 3111 Recepce PRAHA

422004 18:10:00 114 4,00 T*35381 11064 1716 Recepce RAD

422004 17:51:00 Ta 15,00 T*004269561 3944 4326 Pokaj: BEH F 326 pievod na Oéet kI,

422004 17:49:00 S0 21,00 T*0043421441473 5432 Pokoj: RAD §432 prevod na Géet ki

422004 17:45:00 36 14,00 T*0049421 441473 5111 Recepce Radium Palace piewod na cet kI

422004 17:44:00 1] 14,00 T*004961 253564% 2110 Pokaj: RAD 7110 pievod na Oéet kI,

422004 17:43.00 15 14,00 T*004961 5535648 5111 Recepce Radium Palace pfevod na Oéet ki

422004 17:43:00 24 14,00 T*0049341 330352 3111 Recepce PRAHA, prewod na (et k.

422004 17:43:.00 36 14,00 T*0049341 330352 33 Pakaj: PRA, § 301 pievod na Géet ki,

422004 17:38:00 1296 341,00 P*E0S25501 B& 2209 Pokoj: ELE /209 pievod na Gcet kI

422004 17:24:00 180 41,00 T*0049623352649 4209 Pokoj: BEH ¢ 209 prewod na (et k.

422004 17:21:00 345 79,00 T*0049225333925 2703 Pakaoj: CUR f 703 pievod na Géet ki,

422004 17:21:00 30 14,00 T*0049623332649 4111 Recepce Behounek pievod na Gcet kI

422004 17:15:00 a4 19,00 T*004969:5400610 4239 Pokaj: BEH F 239 pievod na Oéet kI,

422004 17:14:00 18 14,00 T*0043635400610 4111 Recepce Béhounek prevod na Géet ki

422004 17:05:.00 BSTE 58,00 14971103333 2209 Pokoj: ELE /209 prewod na (et k.

obrazek 120: VSechny tel. hovory
8.1.9 Sluzby

Nabidka Sluzby obsahuje volby Konec, Tisk, Napovéda. Tyto volby slouzi jako

zakladnim funkce pro Sestavy.

8.2 Sestavy — externi

Piehled externich sestav:

— Klienti

— Predbezné nastupy klientii — podle budov

— Predbézné nastupy klientii

— Nastupy klientit — po dnech

— Nastupy klientit — dohromady
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N N 2 2 S S N N 2 2 N i A A A

Odchody klientii — po vysilatelich
Odchody klientii — po dnech
Pokoje uklid I1.

Stav klientu v ldznich 1.
Narozeniny klienti

Domovni kniha

Obsazenost podle kategorii — celkove
Obsazenost podle kategorii — po dnech
Sumace castek za cizi ménu
Predbézné vynosy — mésicné
Realizované vynosy — meésicné
Stav klientut v laznich II.

Osetrovaci dny podle péce
Osetrovaci dny podle vysilatele
Osetrovaci dny podle statu
Ubytovaci dny podle péce
Ubytovaci i dny podle vysilatele
Ubytovaci dny podle statu
Stravovaci dny podle péce
Stravovaci dny podle vysilatele
Stravovaci dny podle statu
Pokladni kniha korunova
Pokladni kniha valutova
Kniha dokladii
Kniha dokladu — prehled podle typii plateb
Navrhy vracené — ditvod, misto
Klasifikace klientii
Ciselnik péce
Ciselnik typii plateb
Predbézné nastupy za obdobi s adresou
Osetrovaci dny — vysilatel x péce

Ubytovaci dny — vysilatel x péce
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—  Ciselniky

— Finance

N 2 2 2 2

N N N I R

Stravovaci dny — vysilatel x péce
Sestava vyuctovanych zaloh
Sestava prijatych zdloh
Automaticky hrazeny LP

Navrhy vracené (pocty)
Objednané sluzby

Odchody klientu (setrideno dle ubytovani)
Klienti podle nastupu (archiv)
Obsazenost budov — po dnech
Vyrocni pobyty

Prijaté zalohy s DPH

Vyuctované zalohy s DPH

Ciselnik Budov

Ciselnik Vysilateli

Ciselnik Indikact

Ciselnik Kategorii

Ciselnik Osetiujici lékari

Ciselnik Vysilajici lékari

Ciselnik Slevy

Ciselnik Staty

Ciselnik Adres pro odesldani navrhii
Ciselnik Textii pro odesldani navrhii
Ciselnik Bankovnich uicti

Ciselnik Typ stravnikii

Ciselnik Klasifikace klientii
Ciselnik Sazeb

Ciselnik péce
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Pracovni

N

N I 2 A N e S N N 2

Sumace castek za cizi ménu
Predbézné vynosy — mésicné
Realizované vynosy — mésicné
Pokladni kniha korunova

Pokladni kniha valutovad

Kniha dokladii

Kniha dokladui — prehled podle typii plateb

Pokoje uklid 11.

Osetrovaci dny podle péce
Osetrovaci dny podle vysilatele
Osetiovact dny podle statu
Ubytovaci dny podle péce
Ubytovaci dny podle vysilatele
Ubytovaci dny podle statu
Stravovaci dny podle péce
Stravovaci dny podle vysilatele
Stravovaci dny podle statu
Osetrovaci dny — vysilatel x péce
Ubytovaci dny — vysilatel x péce
Stravovaci dny — vysilatel x péce
Sestava vyuctovanych zaloh
Sestava prijatych zdaloh
Automaticky hrazeny LP

Navrhy vrdcené (pocty)

Zadané navrhy (pocty)
Objednané sluzby

Obsazenost kontingentii
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— Rozpis procedur

— Pocty podanych procedur v daném mésici

—  Sluzby

— Ukonceni...
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9 SLUZBY

V této Casti bude popsano menu Sluzby, ve kterém se nachazeji informace o programu,
funkce slouzici k nastaveni parametru béhu programu, pro pfechod do nasledujiciho roku,
Menu Sluzby:

Konec

O programu

Odeslana posta

Zménit heslo . . . .

UZivatelé programu

Nastaveni programu

Nastaveni ucetnich dokladi

Nastaveni pietahu dat 7 tel. ustiedny

Udalosti programu PK (Journal)

Uzavérka Prijimaci kancelar

9.1 Konec

Tato funkce ukon¢i program.

9.2 O programu

Tato sluZzba zobrazi verzi programu, verzi DB serveru, a informace o spolecnosti, ktera
program vyvijela.

V levé spodni ¢asti okna O programu (viz obrazek 121) je tlacitko Nastaveni programu
(advance) — tato nastaveni jsou pouze pro administratory a zaméstnance firmy Lauryn,

Z tohoto ditvodu nebude dale popisovano..
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‘T‘u 0 programu (Piijimaci kancelai) il

Informacéni systém pro leéebné lazné L-BIS
® s Modul: Pfijimaci kancelar

b Verze programu: 1.15.11.01

L-BIS
DB server: MS SQL Server 7.0

Copyright () 1999, Lauryn v.0.5., Pardubice, Ceska republika
Lauryn w.o.s., tel. 040-6971192 fax. 040-97162, e-mail: lauryn@poe fairnet.cz

Maztaveni pragraniu [advance] I 1].4 |

obrazek 121: O programu

9.3 Zménit heslo . ..

Slouzi pro zménu hesla pro aktualné pfihlaseného uzivatele (viz obrazek 122) — pii zméné

hesla musi uZzivatel zadat svoje staré heslo (z divodu kontroly, zda se nejedna o n¢koho

jiného) a poté svoje nové heslo (které je nutné z diivodu kontroly opétovné zadat = zamezeni,

omezeni chyb $patnym zaddnim). Pro potvrzeni zmény hesla je nutno klinout na tlac¢itko OK,

vV opa¢ném piipadé na tlacitko STORNO (nebudou ulozeny zadné zmény = zména hesla

nebude provedena).

P . =
. 2Zména hesla

Uzivatel: |lauryn Login: |Lauryn v.0.s. - servisni icet

Staré heslo: ||

Nové heslo: I

Potvrdte nové heslo: |

OK I Stormo |

obrazek 122: Zména hesla — pro aktualné prihlaseného uzivatele
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9.4 Uzivatelé programu

Slouzi pro zadavani novych, opravu stavajicich uzivatell, jejich pfifazovani do skupin
uzivateli a definovani jejich piistupovych prav (do jednotlivych ¢asti programu nebo
jednotlivych funkei).

Dialogové okno UZivatelé programu PK je rozdéleno do nékolika sloupct (viz obrazek 123),
ve kterych jsou uvedeny zakladni informace = login (ptihlasovaci jméno), jméno uZivatele,

skupina (do které je uzivatel zatazen), poznamka, platnost.

Pozn.: Pro ovladani ciselniku uzivatelé programu PK se vyuzivaji standardni funkce

(nova, oprava, zruseni, . . . . . ).

#& UZivatelé programu PK

Movd Oprava Zruseni Zména hesla  Skupiny uZivateld

#)| X X| & LIRJLAF Y

Jmeéno uzivatele

admin

zaloZil ing.Pav

andrsova Alena

cirovab Blanka Cirava REC Curie - reg.

naskova Elanka Paskova REC Radium Falace

dobry Dipl. Ing. Jan Dobry ED 0D edouci opch. odd.

stepankova Edeltraud Stépankovs ED_REC Béhounel - ved. re:

hrda Eva Hrda ela} referent OQ

humlova Eva Humlova CEMY Cenotvetha

hubena Gerta Hubend 00 edouci zahr. 0sekl

makarova Hana Makarova REC Praha - red.

novakova Hana Movakova REC Praha - reg.

tancakova Hana Tancakovi REC Eehounek - rec.

oherreiterova Helena Oberreiterova REC Béhounek |- rec.
orlova llona “orlova F AWK fakturankalpro zahr

capova ing. Capava LUCTO

hradelovai lveta Hradelova REC Curig - rec

kubu Lana Kubl REC Béhounek |- rec.

1 | 3
Zéznam:l 1z I 45 | 1] 4 I

obrazek 123: Uzivatelé programu PK
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Platnust| -

4

ERR R

e

F

Pro zadani nového uzivatele klikneme na menu Novd (nebo na ikonu ) ), tim se nam otevie
nové okno (viz obrazek 124). Do kterého zaddme piihlaSovaci jméno nového uZivatele
(login), heslo, jméno a ostatni tdaje vcetné piitazeni k pouzivanym pokladnam, skupiné

uZzivateld a pracovisti na kterém bude uZzivatel plisobit.
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x|
Login: | | Heslo:[ | Pla‘li: X 1
Jméno: | |

"Vystavil” na individualnim dokladu: | |

Dopisni znacka: | |

Pokladny: korunova: | | B {Ieui:Wﬁ:lZl B
Skupina uzivatelii: | |

Poznamka:| |

Rada dokladi pro fakturaci:

Rada dokladii pro daiové doklady: E

Pracovisté PK:| | B

0K I Starho |

obrazek 124: Novy uZivatel

Pozn.: Zvyraznéna cast v obrazek 124 slouzi k urceni aktudlnosti uzivatele programu —
pro zruSeni platnosti daného uzivatele odklikneme zatrzeni policka — tim se nam

dany uzivatel bude v seznamu zobrazovat preskrtnuty (jeho login a jméno).

Oprava stavajicich uzivatelt se provadi pomoci Oprava (nebo ikony &l), tim se nam otevie

okno Oprava uzivatel (viz obrazek 125).

x|
Login:fauryn | Plamy: X |

Jméno: [Lauryn v.o.s. - serisni (et |

"Vystavil” na individualnim dokladu: [Lauryn v.o.5. - servisni 0cet |
Dopisni znacka: LAURYN |

Pokladny: kerunova: | | E {Ievizovﬁ:: E

Skupina uzivatelii: [vie =l
Poznamka:LAURYN v.o.s. - sers |
Rada dokladii pro fakturaci: E

Rada dokladii pro danové doklady:

Pracovisté PK:[Test | E

OK I Starno |

obrazek 125: Oprava uZivatele
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Zména hesla (ikona @i) — umoznuje zménit stavajici heslo pro libovolného uzivatele bez

nutnosti znat uzivatelovo pivodni. (viz obrazek 126)

v
!

{% 2Zména hesla ﬂ

UZivatel: jadmin Login: |administrator LBIS

Nowé heslo: I

Potvrdte nové heslo: |

(1] 4 Starno

obrazek 126: Zména hesla

Skupiny uZivatelii (viz. Chyba! Nenalezen zdroj odkazl.) — slouzi pro zadavani novych

skupin uzivatelt, jejich ruseni a definovani ptistupovych prav pro dané skupiny.

#%. Skupiny uZivateld x|
Mowva ZFruseni Tisk  Pfistupova prava
£ X| & LRI ]

Nazev Poznamka Prodejni misto

=3 servishi Ocet LAURYM v.0.s.

ED_QO edouci 00 =111 11111111111
oo Obchaodni oddéleni (1111111001 1000

ED_REC edouci recepce =[01111110071700003
UCTO Getni - |[I0000000001 11000
F Al Fakturace - OO ~|[111111111110001
00-UE 00 - ubytovaci Usek ~|[1111111001 10000
CEMY Cenatvarba = |[I00000000a0001 000y
REC Recepce =|(I0111111001 10000
«| | »

Zéznam:l 1 zl 9 0K I Storno |

obrazek 127: Skupiny uzivateli
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Pristupova prdva: po otevieni se nam standardné nabidne okno (viz obrazek 128), kde si
mizeme vybirat v levé ¢asti pristupova prava dle jejich jednotlivych skupin (,,vse”, ,, Prdce

S klientem *, ,, Ucet klienta*, . . .). Pro rychlejsi praci lze vyuzit tladitka ve zvyraznéné ¢asti.

43 Nastaveni pfistupovych prav pro skupinu uZivateld: vie _ |E| 1'

K 0 Mavrhy - Kniha =
Prace s klientem K 1 Mavrhy - Pfijate LI
Uéet s klienta K 2 Ubytovani - Ubytovani po pokajich
Ubytovaci plachta K 3 Pacient - Piijern pacienta ;l
Ciselniky K 4 Pacient - Pobyt pacienta
Dalsi K 5 Pacient - Pacienti - ukoneny pobyt

K & Recepce - Seznam hostd +-

K 7 Wyletavani - Fakturace mésicni

K 8 Wylctovani - Fakturace po ukon.pob.

K 9 WylEtovani - Kniha wydanych faktur

B 10 Wyddtovani - Pokladny

K 11 Ciselniky - Sazhy

K 12 Ciselniky - Budovy - pokaje ]

K 13 Ciselniky - Indikace

K 14 Ciselniky - Vysilatelé

K 15 Ciselniky - Kategorie pokajf

B 16 Ciselniky - Poplathky

K 17 Ciselniky - Kurzovni listek

B 18 Ciselniky - Yysilajici lékafi

B 19 Ciselniky - Staty

K 20 Ciselniky - Slevy

K 21 Ciselniky - Jazyk - nadpisy

B 22 Ciselniky - Pége

K 23 Ciselniky - Naléhavost

K 24 Ciselniky - Statistiky

B 25  Ciselniky - Pohyhblivosti

K 26  Ciselniky - Ukangeni léchy

K 27 Ciselniky - Typy plateb

K 28 Ciselniky - Sablony - Editace textd

K 29 Cizalniky - Sablony - Mové Sablony

K 30 Sestavy
4| | B -

Storno |

obrazek 128: Nastaveni pristupovych prav pro danou skupinu uZivateli

9.5 Nastaveni programu
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Slouzi pro zadani potiebnych vstupnich udaji, mezi které patii ndzev organizace, adresa,
identifikac¢ni znaky(ICO, DIC, . . . . . ) a dal§i, jez uréuji chovani programu — viz obrazek 129
a obrazek 130.

14 Mastaveni programu Pijimaci kancelai 1[

Zékladni nastaveni | Mastaveni parametril pro béh pragrammu I

Nazev: | &¢ebré ldzné ”Jachymova 5. | Tel:fs3831 111 | Fax: [
Ulice: [T. G Masaryka 415 1€0: f5359229 | DIE: [i23-45359229

|‘
Mésto: [Jachymoy b5251 ] 1€2: 2056000 [ Odbornost: 01 [Poboéka WzZP: pzo0 |

Vedouci lekar: Reditel:
Odpov.prac. PK: Fadka Lubinova Fakturace: Radka Lubinové

Platnost navrhi: | 21] Poiet kopii (itu pacienta:| 2| Ev.gislo pacient: | 4535]
C.davky: 53] C.dokladu: | 1399] Dat.rozhrani: [verze 6.0 [l [Mabizet texdy pfi dhrace v Gétu kienta [
ImpLIELL: 2 implIELL: Jpodie budey  [=] Laz.poplatek plati: | 1] == vék pac. <= | &g

Sazba laz.poplatku: |LP [[=] Laz.poplatek: [nezackrouhlovat [ [piatit pokladriou =1

Pokladna v impl. méneé: [Test SER CZK =1 Devizova pokladna: [Test SER valuty =1
<< Texty >> g tha za 16¢.pobyt™s | |"Mavrat penéz za 1éE.pobyt™ | |
Pozn.na fakturu, téet: [OR vedeny u KS v Plzni, oddil B, vioZka 207 | ‘
Pozn.ticet kl.: [
Po Ut St Ct Pa So Ne |[Implicitni hodn.: naléhavost Il v[pohyb. [0 -
Nastup. dny: KKK KX K [ |stt [cz [x] jazyk: [Cedtina [~] Tisk té.dokladu u klienta
Jidelna pro neubytované klienty: [RAD [Tzl [kurz, plvodriména =]

Limit nastupii jeden den {0 bez limitu): 0| Platnost polozek v Journal (0 neomezena) [dny]: 0|
Zmeény vysilatele pii prijmu a po nastupu klienta: [X Tisk prepedtu na dokladu klienta: If

Pietah sazeb podle ind.: [ Tisk é.dokladu na pokLaétu: X Impl.ména: ﬂ

Tel.rezervace:  signalizovat konec rez.: [ dezrusenireze [ 0 Jaz. : [CrR -

[dni pred nastupem] Upozornéni pri spusténi PK: [T Zalozeni PH v KH: X %, text pro provizi na Gétu kl.

Tisk indiv.(étu na formular: [T Doplatek ub.: \_IB_BZ posledniho dne =1 | i IJ
Prepocet LP podle zmén pobytu v karté prij.klienta: [X Tisk vsech ew.cisel z davky pro ZP na ind.dokladu:[%

Kurzlistek pro prepoéet mén v aétu kl: |a|€tualnl |_| Sledovani zaplaceni 0étu kL: [poloZky placene kl. i
Prij.navrhy - datum natupu: nastavit aktuain I Ukonéeni pacienta - nastavit: automaticky
[—“HIi(Iat zadini>>———m———

Pietah informaci z Iékare: ﬁ Jméno ODBC zdroje: Jekar
Jméno db serveru: fvin2000server | UZivatelské jméno: Jekarl
Jméno databaze: Lekar | Uzivatelske heslo: Jekar_passw

Zru§eniev.éisel| Logo: I\\WinZDDDsemeﬂ\Spolecny\lugo.bmp _l (1]:4 I Starno |

obrazek 129: Nastaveni programu Prijimaci kancelaF: Zakladni nastaveni

Volbou funkce Nastaveni parametrii pro béh programu lze zvolit pocitani lazeniského
poplatku, tj. pocitat prvni den ubytovani, pocitat posledni den ubytovani pomoci zaskrtavatek.

Dale také nastavit ptepis jidelny pfi piijmu klienta,pti opravée karty klienta nebo pfi st€hovani.
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£ Nastaveni programu Pfijimaci kancelaF x|

Zakladni nastaveri i Mastaveni parametnd pro beh programu I

Fii platb& zalohy klientem pfevodem nebo kartou se uklada doklad: v

Zakazat "ruéni" vobu SO0V u klienta fnastavit podle sazby): v
Movy vypocet LP - déleny po sazbach: v

Ma détu klienta slouéit L+U+5 do jedné polozky: [

Kontrola dhrada kartou - doklad musi byt ve firemni méné: v Pofitat prvni den ubytovani do LP: [
Ffi opravé navrhu akiualizovat platnost podle d vystaveni: ¥  Pocitat posledni den pobytu do LFP [
Ma IVLP tisknout budovu. kde klient bydli: [

Automatiky hlidat opak.pobyt pfi zadani nového navrhu:

IVLP - datum "Dne" a "Vystavil® tisknout stejné jako datum ukonéeni pobytu v

I¥LP - datum odjezdu nechat prazdné (doplni ruéné zdr. asek)

Ye fakt. s DPH umoZnit wyplnit kurz: [~

Sazbu LP brat podle autom vybéru sazeb: [v

ZaloZeni poloZky v ittu klienta - automaticky zobrazit vybhérové okno: ¥

ZaloZeni poloZky v ittu klienta - pro nabizené sazby uplatiiovat autom. vwbér sazeb: [

Flachta ubytovani - zobrazit volnou kapacitu kategorie: [~

Kontrola na pfekryw pobyti pfi opakovaném pobytu klienta: v Umo#nit rezervaci na kategorii: [v

Automaticky kontrolovat pfi zadani RC na opakovany pobyt ¥ MNa plachté ub. u pobytu <>: v
Povinné zadéani druhu zmén ofi modifikaci skupiny kl_: ¥
Fii pfijmu klienta nastaveno "Pfepis jidelny™: v

Pfi ooravé navrhu klienta nastaveno "Pfepis iidelnv":
Automaticky kontrolovat pfi zadani RC na existenci pobytu v navrzich ¥

Ffi stéhovani klienta nastaveno "Fiepis jidelny": ¥

Zruéenfav.éisell Logao: I\,\,WinEDDDseweﬂ‘\Spulecny\,logu.bmp _l (1] 4 | Starno |

obrazek 130: Nastaveni programu PK: Nastaveni parametrii pro béh programu

9.6 Nastaveni ucéetnich dokladu
Slouzi pro nastaveni parametri pro pretah dat z programu Piijimaci kanceldi do externiho

ucetniho programu (napf. ALEF, SAP, . . .), nadefinovani sazeb DPH (nulova, snizena,
zékladni).
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% Mastaveni pro GEetnictyi x|

Zakladni nastaveni | Dald parametry |

-

Rada dokladi pro fakturaci: [FA-TEST Implictni doklad pri platbe klienta:
Rada dokladi pro dariové doklady: [DANDOK, [Poklzdni doklad (POK) [~
Rada doklpro dari.doklLo prijm.platby: -

Text pod rekap. DPH na DOPP: |ext pod rekapitulaci DPH na DDPP
Text pod rekap. DPH na DD:  }ext pod rekapitulaci DPH na DD

H Implicitni typ platby

Prijemn zalohy od klienta do pokl.: |7 H Prijemn penéz od kl.do pokl.za danowvy d.: [PD ﬂ
Vraceni zalohy od klienta do pokl.: |7 H Vraceni penéz od kl.do pok.za danowy d.: |FD ﬂ
Prijem penéz od kl.do pokl.za fakt.: |PF H Dotace pokl.-prij.pokl.doklad v pokl.knize: [DOT ﬂ
Uraceni penéz od kl.do pokl.za fakt.: [FF H Odvod trzby z pokl.-vyd.pokl.d. v pokl.knize: [OP ﬂ
Prijemn zalohy - DOPP: |£ E3 Vraceni zalohy - DOPP: |Z E3
Pfijem penéz za DOPP do pokl.: [FD = Prijemn penéz za DDPP do pokl.: |F0 B
L .| sazbyDPH[%E nulova 000 snizend[ 500 normani[ 19,00 |
[ doklady ve firemni mene: El doklady ve cizi méne: El ]
Export dat do dcta: [SAP vi Slozka soubord: [:LEIS)
Jm.zouboru pro export: H | Pripona souboru pro export: ksv

Import dat z Géta: (<bez importus vI

Typy plateb pro tisk zlistatku zaloh na Gétu klienta (napf. "2',"DEP0OZ"): | |
Text dole na fakture pro ZP:
[osvobozend zdanitelng pinéni. |

Storno |

obrazek 131: Nastaveni pro ucetnictvi

9.7 Nastaveni pretahu dat z tel. ustfedny

Slouzi k nastaveni parametri pro automaticky pietah telefonnich hovorit z pobockové

ustiedny do programu PFijimaci kancelai (viz obrazek 132 a obrazek 133).
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by Nastaveni pro pretah dat z tel.dstiedny do PK

X
Pietah tel.hovorii na uéet klienta: [hromadng [~]
Doba v sekundach mezi aktualizaci dat v PK [3]: | 10]
DPH - do tétu klienta [%]: 22,000 Typ plathy do aétu kl.: [TEL ~|  Zp.ihrady:
Karta klienta: [Tel.idet otevien =1

Text nazvu polozky do tétu klienta: [Telefony
Soubor s daty s tel.astiedny: | |
Jméno klienta pro prifazeni tel.hovori bez klienti: [TelefonyProdej2004 |
Text plathy na acetni doklad pro fikt.klienta: [Telefony |
Sleva/prir.pii placeni fikt.klienta[%]: 0,od]
Text na doklad pri sleva/prir.: [Telefony |

Oddélovaé polozek na Fadku: I:l Znak na zac¢atku a konce retezce (string):
Inak pro oddéleni desetinné éasti éisla: Formit datumu: |
Délka hovoru do kt. se hovor nepretahuje [s]: Castka hovoru do kt.se hovor nepretahuje [ménal:

Polozky Fadku pretahu | ok | Stomo |

obrazek 132: Nastaveni pro pretah dat z tel. ustfedny

-+ PoloZky na fadku pro soubor pietahu

x|
Mowa  Zrusent

#| X T alns

Popis polozky I

Mazevu TEL_USTREDHA | Datowytyp | Pofadi |

@

Zﬁznam:l ] zl 0 (1] I Stormo |

obrazek 133: Polozky na Fadku pro soubor pretahu
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9.8 Udalosti programu PK (Journal)

Slouzi pro zjisténi a vysledovani udélosti v programu Prijimaci kanceldi. K tomuto nam
slouzi dialogové okno (viz obrdzek 134), které umoziiuje provadet selekei (vybéry) dle
riznych kritérii (¢as, uzivatel PK, pocitac, . . . . . ) — na zaklad¢ kterych jsou tyto udalosti

vyfiltrovany.

A7 Filter udalosti x|
Cas zapisu [
UZivatel PK: [ | =]
Pogita&: [~ | =
Uzivatel 0S: [~ | =

Vybér klienta: [~ |

Vybér udalosti: [~ 000 - vymazani Journal ke dni

001 - dspé&né prihlaseni do programu PK
002 - neidspé&siné piihlageni do programu PK
003 - uloZeni zmén v Eiselniku fad dokladid _
004 - zména u uZivatele:

005 - uloZeni zmén v nastaveni dcetnich dokladi

006 - modifikace sazby

101 - zaloZeni nového navrhu

102 - oprava navrhu

103 - zru&eni navrhu

104 - odeslani navrhu

105 - prijem navrhu do PN

301 - nowvy piijaty navrh

302 - oprava pfijatého navrhu

303 - zrugeni pfijatého navrhu

304 - rezervace pokoje. terminu pro pfijaty navrh

401 - zadani nového pacienta =

ANy iR e e LY

| v

oK Stomo |

obrazek 134: Filtr udalosti
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9.9 Uzaveérka Prijimaci kancelar
Umoznuje provést uzavérku programu Pijimaci kanceldi ke stanovenému datu (viz obrazek

135).

55 Uzavérka ke dni x|

Uzavérka k datumu:| 25.06.2004

[~ zrugeni "nepfijatych" pacientd z pfijatych navrhid
[” nastaveni evidenénich Cisel na D

[ zruZeni navrhi s proslou platnosti s knihy navrhi
[ zruZeni poloZek v pokladnéach

[~ zruZeni zGznami v Journal strasich neZ zadané datum

Uzavérka Starna

obrazek 135: Uzavérka ke dni
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