ZAKON ¢&. 499
ze dne 30. ¢ervna 2004
o archivnictvi a spisové sluzbé a 0 zméné nékterych zakont

§ 61

(1) Narodni archiv, Archiv bezpe€nostnich slozek, statni oblastni archivy, ziizovatelé
ostatnich vefejnych archivii a zfizovatelé soukromych archivll jsou povinni zajistit, Ze budou
splnovany stavebné-technické, prostorové, bezpecnostni, materidlni, financni a personalni
podminky pro péci o archivalie a jejich ochranu.

(2) V ramci spliovani stavebné-technickych podminek podle odstavce 1 musi byt zajisténo,

aby
a)

b)

c)

d)

e)
f)

budova archivu nebyla umisténa v zaplavovych tizemich a v ochrannych pasmech
vzletovych a piistavacich drah letist,

budova archivu byla situovana mimo oblasti plynného a prasného znecistént,

prostory pro ukladani archivalii byly zabezpeceny proti Skodlivému plisobeni
prirodnich vlivli a jevil vyvolanych ¢innosti ¢lovéka, a to zejména proti priniku vody,
pary, destové a splaSkové kanalizace, nebezpecnych chemickych a biologickych latek
nebo puasobeni fyzikalnich jevii a proti nadmérné prasnosti, které by mohly vést k
poskozeni nebo zniceni archivalii,

prostory pro ukladani archivalii byly umistény nad hladinou spodni vody, bylo
zajiSténo piirozené nebo umélé vétrani k udrzovani stanovené teploty a relativni
vlhkosti vzduchu a prostory byly opatieny pfistroji k méteni t€chto hodnot,

prostory pro ukladédni archivalii s magnetickym zdznamem byly chranény pted Gc¢inky
elektromagnetického pole,

archiv, ktery je souCasné¢ digitalnim archivem, disponoval nejméné¢ dvéma
plnohodnotnymi ulozisti archivalii v digitadlni podobé vzdalenymi od sebe vzdusnou
¢arou nejméné 50 km, umisténymi v lokalitach, které svym geografickym charakterem
vylucuji soucasné nebo nasledné Skodlivé ptsobeni prirodnich vlivi nebo jevi
vyvolanych ¢innosti ¢lovéka vedoucich k poskozeni nebo zniCeni archivalii anebo
vyzadujicich provedeni zachrannych praci.

(3) V ramci spliiovani prostorovych podminek podle odstavce 1 musi byt zajisténo, aby

a)
b)

c)
d)

prostory archivu byly rozdéleny na prostory s pfistupem vefejnosti a prostory bez
piistupu vefejnosti, pfi¢emz komunikaéni trasy obou oddélenych ¢asti se neprotinaly,
mistnost pro pfijem a archivni zpracovani, mistnost pro uloZeni archivalii, mistnost
pro ocistu, dezinfekci, konzervaci, restaurovani a reprografické zpracovani archivalii a
mistnost pro uloZeni archivalii rezervovanych ke studiu, jsou-li zfizeny, byly vzdy v
prostorach bez ptistupu vefejnosti,

v prostorach s pfistupem vefejnosti byla ziizena mistnost ur¢end k nahlizeni do
archivalii (dale jen "badatelna"),

ulozeni archivalii v mistnostech pro ulozeni archivalii bylo zaznamenano v planu
uloZeni archivalii a tento plan byl po kazdé zméné v umisténi uloZzenych archivalii
neprodlen¢ aktualizovan.

(4) V ramci spliiovani bezpec¢nostnich podminek podle odstavce 1 musi byt zajisténo, aby

a)

budovy archivli mély zpracovanu bezpecnostni dokumentaci, jejiz soucasti musi byt
opatfeni proti vniknuti nepovolanych osob do archivnich prostor, proti kradezi
archivalii a proti teroristickym utokiim; u specializovanych archivii a bezpecnostnich
archivi téZ opatfeni zajist'ujici objektovou bezpecnost,



b) budovy archivii mély zpracovanu pozarni dokumentaci, byly vybaveny elektronickou
pozarni signalizaci a ruCnimi hasicimi pfistroji a aby v prostorach pro ulozeni
archivalii byly pouze praskové hasici pfistroje,

€) mechanicka a elektronicka zabezpeCovaci zafizeni umistovana na okna a dvefe byla
na plasti budovy do vySe druhého nadzemniho podlazi nebo vyssiho podlazi, do n¢hoz
by bylo mozno vniknout z vodorovnych prvka konstrukce budovy, a uvnitt budovy na
vSech mistech, kde se stykaji prostory vetejnosti ptistupné a vefejnosti nepfistupné,

d) archivni prostory bez pfistupu vefejnosti byly zajistény ochrannym mechanickym a
elektronickym zabezpecovacim zafizenim proti pfistupu nepovolanych osob a proti
nasilnému vniknuti,

e) kli¢e od vSech vstupti do archivnich prostor byly ulozeny u povéfeného zaméstnance
archivu, ktery je povinen vést evidenci jejich vydeje a vraceni, a aby v pfipadech, kdy
je vstup do archivnich prostor ovladan elektronicky, byla stanovena piistupova prava
jednotlivych zaméstnanct archivu,

f) archivni prostory, v nichz jsou ulozeny narodni kulturni pamatky, byly nepfetrzité
stiezeny.

(5) V ramci spliovani materialnich podminek podle odstavce 1 musi byt zajisténo, aby

a) archiv byl vybaven zafizenim pro pofizovani kopii archivalii, a pokud spravuje
mikrografické zaznamy, téZ ¢tecimi pfistroji na mikrofilmy,

b) archivni prostory, v nichZ jsou ulozeny archivalie, byly vybaveny regaly pro ulozeni
archivalii, a je-li toho tfeba, i1 specidlnimi ukladacimi prostiedky pro ulozeni map,
plant, technické dokumentace a archivalii velkych formatd, filmovych a
fotografickych zaznami, zvukovych a audiovizudlnich archivalii a archivalii v
digitalni podobé,

C) vybaveni badatelny umoziovalo pouziti pienosnych prostiedkti vypocetni techniky.

(6) Spliovanim finan¢nich podminek podle odstavce 1 se rozumi zajisténi povinnych
minimalnich primémych ro¢nich ndkladi v rozpoctu zfizovatele na provoz archivu
vypoctenych jako soucin ¢astky praimernych nékladt na 1 bézny metr archivalii a celkového
mnozstvi uloZzenych archivalii, pocitaného v béznych metrech.

(7) V ramci spliovani personalnich podminek podle odstavce 1 musi byt zajisténo, aby

a) vedouci pracovni mista v archivu byla obsazena zaméstnanci s vysokoSkolskym
vzdélanim archivniho nebo historického sméru nebo v ptislusném specialnim oboru,

b) piipadl nejméné 1 zaméstnanec na spravu 2000 béZznych metrd archivalii pisemného
charakteru,

C) byl dostateény pocet zaméstnancii v badatelné tak, aby 1 zaméstnanec ptipadl na 10
badatel denné.

(8) Udaje o archivnich prostorach véetné stavebné-technické dokumentace a statickych
vypoctl jsou zfizovatelé archivli povinni vést v souladu se skuteCnym stavem. Vysledky
meéfeni teploty a relativni vlhkosti vzduchu zachycujici vykyvy sledovanych tdajii mimo
povolenou toleranci se uchovavaji po dobu nejméné 10 let.

(9) Nosnost podlah v prostorach pro ulozeni archivalii, teploty a relativni vlhkost vzduchu v
prostorach pro uloZeni archivalii a vysi primérnych ro¢nich ndkladi na 1 béZny metr
archivalii stanovi provadéci pravni piedpis. (vyhlaska ¢islo 645/2004 Sb.)



Priloha ¢. 5 k vyhlasce €. 645/2004 Sb.

Nosnost podlah v prostorach pro ulozeni archivalii, teploty a relativni vlhkost vzduchu v
prostorach pro ulozeni archivalii a vySe primérnych rocnich nédkladii na 1 bézny metr
archivalii
I.  Nosnost podlah v archivnich depozitatich musi byt minimalné

a) 10 kN.m™ pii pouZiti stabilnich regald,

b) 12 kN.m™ pii pouziti posuvnych regald.

Il.  V prostorach pro ulozeni archivalii se musi udrzovat tyto hodnoty teploty a relativni
vlhkosti vzduchu:

Doporudena relativni vlhkost a teplota pro Teplota [° C] Relativni vlhkost [%]
ulozeni archivnich a knihovnich materialt . akcept.| . akcept.
podle druhu min. | max. Zmény min. | max. Zmény
papir, optimalni ulozeni 2 18 +1 30 50 +5
papir, pravidelné vyuzivani 14 | 18 +1 30 50 +5
pergamen, kiize 2 18 | 1°h 50 60 | 3%/h
fotograficky film, Cernobily, ester celulozy <21| +2 15 50 *
fotograficky film, Cernobily, polyester <21| +2 30 50 *
fotograficky film, barevny, ester celulozy <2 | £2 15 30 *
fotograficky film, barevny, polyester <2 | £2 25 30 *
fotograficka deska, Cernobila <20 20 50 *
fotograficka deska, barevna <2 20 50 *
fotograficky papir, Cernobily 2 | <20 4/den | 30 50 *
fotograficky papir, barevny <2 30 50 *
mikrofilm, Cernobily, ester celulozy <21 £2 15 40 *
mikrofilm, ¢ernobily, polyester <21l 2 30 40 *
vinylova gramofonovéa deska <21 50
magnetickd média (datova, audio, video) 17 | <20 20 30 *
optické disky podle hodnot stanovenych vyrobcem diski

* yyhnout se kolisani

I1l.  Primérné ro¢ni ndklady archivu na 1 béZny metr archivalii v listinné podobé€ cini
minimalné 1 250 K¢; v ptipad¢ archivalii v jiné neZ listinné podob¢ jsou primérné rocni
naklady archivu vyss$i, v zavislosti na charakteru a typu archivélie (zvukove, filmové a
audiovizualni).



