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ZADAVACI DOKUMENTACE

SPECIFIKACE PREDMETU PLNENI

Pfedmétem vefejné zakazky je zajisténi konferencnich a hotelovych sluzeb pro
ucastniky, partnery a hosty jednolitych akci v ramci projektu.

LHUTA A MiSTO POSKYTOVANI PLNENI

. TERMINY PLNENI

Duben 2015 azZ brezen 2016.
MiSTO PLNENI

Mistem plnéni je cela Ceska republika.

OBCHODNIi A PLATEBNi PODMINKY

Zavazné obchodni a platebni podminky vymezuji budouci ramec smluvniho vztahu.
Nabidka uchaze€e musi plné respektovat stanovené obchodni podminky a v Zadné Casti
nesmi obsahovat ustanoveni, které by bylo v rozporu se zavaznymi obchodnimi a
platebnimi podminkami a které by znevyhodrfiovalo zadavatele. Zavazné obchodni a
platebni podminky jsou pfilohou €. 2 Vyzvy k podani nabidky a prokazani kvalifikace.
Uchaze€ predlozi v nabidce navrh smlouvy, ktery bude zcela v souladu se zadavaci
dokumentaci a zavaznymi obchodnimi a platebnimi podminkami. Navrh smlouvy bude
podepsan osobou opravnénou jednat jménem ¢i za uchazece.

POZADAVEK NA ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

. NABIDKOVA CENA

Nabidkovou cenou se pro uc€ely zadavaciho fizeni rozumi cena v€etné dané z pfidané
hodnoty (DPH).

Nabidkova cena musi obsahovat veSkeré naklady za pfedmét plnéni a souvisejici
naklady spojené s fadnou realizaci pfedmétu pInéni, tj. napf. naklady za dopravné,
balné, telefonni poplatky, postovné atd.

Nabidkové ceny jednotlivych sluzeb musi byt uvedeny v CZK v €lenéni na cenu bez
DPH, sazbu DPH v % a cenu v¢etné DPH.

Prekro¢eni nebo zména nabidkové ceny je mozna pouze za predpokladu, Ze v pribéhu
realizace dodavek dojde ke zménam sazeb DPH. V takovém pfipadé bude nabidkova
cena upravena podle zmény sazeb DPH platnych v dobé& vzniku zdanitelného plnéni, a
to ve vysi odpovidajici zméné sazby DPH.

PODMINKY A POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDKY

. NABIDKA UCHAZECE

Cela nabidka musi byt pfedlozena v jednom originalnim pisemném vyhotoveni v listinné
podobé (oznagena jako ,original®) a v jednom vyhotoveni v elektronické podobé na



norway
MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY gra nts

5.2.

6.

vhodném nosiéi dat ve formatu PDF a DOC. Zadavatel doporucuje oznacit nosi¢ dat
identifikaénimi udaji o dodavateli a nazvem zakazky. Zadavatel doporuduje predlozeni
také dvou identickych kopii nabidky. Original nabidky musi byt podepsan osobou
opravnénou jednat jménem &i za uchazece.

Zadavatel doporuCuje oCislovani vSech listd nabidky pofadovymi Cisly vzestupnou,
neprerusenou Ciselnou fadou. Ufedni doklady a listy nebo vkladané dily oddélujici
jednotlivé €asti Cislovany byt nemusi.

Originalni vyhotoveni nabidky by mélo byt pevné seSito ¢€i svazano, aby bylo
zabezpe€eno proti manipulaci s jednotlivymi listy. Za vhodny bezpec€nostni prvek
povazuje zadavatel spojeni listl svazku tkanici, jejiz konce budou prelepeny a prelepky
opatfeny podpisem osoby opravnéné jednat jménem ¢i za dodavatele a otiskem razitka
dodavatele. VSechny vytisky musi byt fadné Citelné, bez Skrtd a prepisa.

Nabidka musi byt oznaena obchodnim nézyem uchazeCe, nadepsana ,Ubytovaci,
stravovaci a konferencni sluzby - NEOTEVIRAT® a oznaCena kontaktni adresou
uchazece, na kterou Ize zaslat oznameni v souladu s ust. § 71 odst. 6 nebo 7 zékona.

Nabidka musi byt zpracovana v ¢eském jazyce.
CLENENI NABIDKY
Zadavatel doporucuje zachovat podobu nabidky v nize uvedeném ¢lenéni:

a) kryci list nabidky obsahuijici identifikacni udaje dodavatele, opatfeny razitkem a
podpisem opravnéné osoby (osob) uchazeCe a udaje, identifikujici pfedmétnou
vefejnou zakazku,

b) obsah nabidky,

c) doklady prokazujici spInéni zakladnich kvalifikacnich pfedpokladu,
d) doklady prokazujici spinéni profesnich kvalifikacnich predpokladu,
e) doklady v souladu s ust. § 68 odst. 3 zakona,

f) nabidkovou cenu,

g) ostatni - zde uchaze¢ uvede informace souvisejici s plnénim vefejné zakazky,
které povazuje za nezbytné,

h) navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat jménem Ci za uchazecCe,

i) elektronicka forma nabidky ve formatu.pdf a .doc — na flash nebo CD.

TERMIN OTEVIRANi OBALEK S NABIDKAMI

Otevirani obalek s nabidkami se uskute¢ni dne 31. bfezna 2015 v 10:00 hod. na
pracovisti zadavatele na adrese: Policejni prezidium CR, Sprava logistického
zabezpeceni, Nadrazni 16, Praha 5. PFi otevirani obalek s nabidkami maji pravo byt
pfitomni ¢lenové hodnotici komise, zastupci zadavatele a zastupci uchazecl (max. 1
osoba za kazdého uchazece). Sraz pfipadnych zajemcl je ve vratnici objektu.

Zadavatel je opravnén ze zavaznych duvodl termin otevirani obalek s nabidkami
zmeénit. O takové zméné budou uchazeéi pisemné informovani ve l|haté alespon
5 kalendarnich dni pfedem.
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OSTATNi PODMINKY ZADAVACIHO RIZENi
ZMENA PODMINEK ZADAVACi DOKUMENTACE

Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu nebo Upravu podminek stanovenych zadavaci
dokumentaci, a to bud na zakladé zadosti uchazece o vyjasnéni zadavaci dokumentace,
nebo z vlastniho podnétu.

DODATECNE INFORMACE K ZADAVACi DOKUMENTACI

Uchaze€ je opravnén pozadovat po zadavateli dodate¢né informace k zadavaci
dokumentaci. Pisemna Zadost musi byt doru¢ena zadavateli nejpozdéji 5 pracovnich
dnl pfed uplynutim lhaty pro podani nabidek.

Kontaktni osoba:
Ing. Kamila Teflova, tel 974 884 563, fax 974 884 409, e-mail: ovzslzpp@pcr.cz.

POZADAVKY NA VARIANTY NABIDEK

Zadavatel nepfipousti varianty nabidek.

ZVEREJNOVANI

Podanim nabidky dodavatel bere na védomi, Zze zadavatel poté, co bude uzaviena
smlouva s dodavatelem, nebo poté, co bude vybérové fizeni zruSeno, zvefejni na
webovych strankach www.zakazky.mvcr.cz veSkeré doklady souvisejici s Cinnosti
hodnotici komise a kupni smlouvu, jejiz sou€asti budou mimo jiné i identifikaéni udaje
uchazece a informace o nabidkové cené a vyslovuje s vySe uvedenym souhlas.

PUBLICITA, INFORMACE O FINANCOVANi Z PROGRAMU

Informaci o spolufinancovani projektu/sub-projektu z Programu norsko-¢eské spoluprace
(v€etné pouziti loga) je tfeba uvadét pfi vSech propagacnich akcich pfi realizaci projektu,
pfi medialni prezentaci o projektu/sub-projektu a na vSech tiSténych, elektronickych a
audiovizualnich materialech tykajicich se projektu/sub-projektu.

VSechny dokumenty a vystupy, které budou v ramci projektu realizovany, musi splfiovat
podminky stanovené v Nafizeni — Annex IV. — Information and Publicity Requirements,
Communication and Design Manual), které jsou dostupné na webovych strankach
Www.eeagrants.com, www.norwaygrants.com
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