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Fl - Financni Gcéetnictvi

Zzikladni popis stavajici funkcionality

Oblast finan€niho ucetnictvi musi splfovat nasledujici pozadavky:

e s ostatnimi moduly tvofit uceleny ekonomicky informacéni systém, vzajemné funkéné i datové
provazany,

o zajistit vedeni ucetnich knih: denik, hlavni knihu a knihy podrozvahovych Géth, knihy analytickych
ucta,

e umoznit pribézné provadéni ucetnich zapis do Ucetnich knih na zakladé ucetnich dokladu,

e pofizeni Ucetnich zaznamll v technické formé, ktera je tiskovym vystupnim zafizenim prevoditelna
na pisemnou formu,

e vedeni pfislusnych &iselnikl - uétového rozvrhu, dodavatelt a odbérateltl, bank, dokladd atd.,

o  zajistit vystupy tiidéné podle organiza¢ni struktury Ministerstva vnitra a na rliznych trovnich
sumarizace UCetnich jednotek,

e zabezpedit kompatibilitu pfenosu dat z jinych ekonomickych informacnich systému a systému
MONIT,

e  zpracovani G&etni zavérky a pfipadné dal$ich ugetnich zaznamu a statistickych vykazl v rozsahu a
formé stanovené platnymi pravnimi predpisy a internimi akty fizeni,
e zabezpecit zpracovani vystupl pro inventarizaci,

e umoznit archivaci uéetnich zaznam.
Kmenova data

Ucetni okruh
e ucelend oblast, za niZ se samostatné zpracovava ucetnictvi,

e oznacen 4-mistnym numerickym kodem,

e zaklada se centralné se samostatnym nastavenim, které se li$i podle toho,
zda Ugetni zapisy jsou pofizovany piimo v systému nebo jsou transportovany jedenkrat mésicné
pouze jako obraty na Gétech, zda se jedna o pfispévkové organizace nebo organizacni slozky
statu.

Hlavni kniha (HK)

e Uctovy rozvrh obsahuje véechny analytické uéty HK a podrozvahové Gcty pouzivane
v ekonomickém systému,

e sprava Giselniku udtového rozvrhu se provadi centralng, jednotlivé G€etni okruhy maji pfistup pouze
k zobrazeni nastaveni jednotlivych Gétu,
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kazdy ucetni okruh ma pfifazen vlastni Uétovy rozvrh, coz je podmnozina G¢tl centralniho uctového
rozvrhu,

Uty hlavni knihy jsou oznaceny 9-ti mistnym &iselnym koédem,

nastaveni atributli kmenovych zaznamut Ucti musi odpovidat specifikiim pofizovani dokladl
konkrétnimi ucetnimi okruhy a specifikim pouziti G¢tu jednotlivymi moduly informaéniho systému,

nové zalozené Ucty jsou pfifazeny do struktury vykazl ucetni zavérky, pfipadné zaloZeny jako ucty
controllingové pro sledovani nakladu,

centralni sprava kmenovych zaznamu Gcth vyzaduje provadéni zmén nastaveni i hromadnych,
blokovani u¢tl a oznacovani uctl k vymazu, s moznosti provadéni téchto zmén centralné nebo jen
pro vybrané ucetni okruhy.

Dodavatelé

°

nastaveni atributll KZ musi korespondovat se specifiky dal$iho pouziti v ekonomickém systému
KZ jsou zakladany pro vSechny moduly piimo uzivateli
kazdy KZ ma dvé ¢asti, ¢ast obecnou a €ast specifickou pro ucetni okruh

obecna &ast KZ, obsahuijici zakladni udaje o dodavateli (nazev, adresu, pfipadné IC a DIC) a
bankovni spojeni je pro vSechny ucetni okruhy spole¢na

¢ast KZ specifickou pro uéetni okruh zakladaji a méni vzdy uzivatelé ucetniho okruhu

zmény obecné &asti u skupiny externich dodavatelti, kromé bankovniho spojeni, se provadeji
centralng, bankovni spojeni mohou ménit uZivatelé

centralné se provadi blokovani a vymaz KZ

pro vylouéeni duplicitniho zakladani KZ externich dodavateld je kontrolovan v okamziku zakladani
udaj IC

dodavatele se stejnym IC Ize zalozit pod novym &islem pouze jako poboény zavod (napf. jina
adresa sidla)

provadi se zmény nastaveni, blokovani G¢th a oznacovani Uctl k vymazu centralné nebo jen pro
vybrané ucetni okruhy.

Odbératelé

Uctovani

Hlavni

nastaveni atributd KZ musi korespondovat se specifiky dal$iho pouziti v ekonomickém systemu,

KZ jsou zakladany pro vSechny moduly pfimo uzivateli,

musi byt zaji$téna vazba KZ jednotlivych zaméstnancii na automatické zaGétovani splatek pjcek
FKSP pfi zpracovani mezd,

kazdy KZ ma dvé &asti, &ast obecnou a &ast specifickou pro téetni okruh

centralné se provadi blokovani a vymaz KZ.

v systému jsou zalozeny a centrainé udrzovany kmenové zaznamy véech dostupnych bank (kddy
bank, adresar bank),

pro jednotlivé ucetni okruhy jsou definovany firemni banky, tj. vSéechna pouzivana predcisli
k prislusnému udtu vedenému v CNB a jejich pobockach a ucty u dalsich bank.

kniha

Pro G¢tovani jsou pozadovany zakladni operace: pofizeni dokladu, zauétovani platby, vykaz

DPH:

Pofizeni dokladu
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e pofizeni u€etniho zapisu (dokladu) uétovaného na uctech hlavni knihy véetné udaji zaruéujicich
funkéni propojeni s ostatnimi moduly informacéniho systému (napf. rozpocet, controlling,
programové financovani),

Zauctovani platby
e zauctovani odeslani a pfijmu platby s vybérem polozek k vyparovani,

Vykaz DPH

e zpracovani vykazu DPH s podrobnym zobrazenim prehledu dokladd v ¢lenéni podle jednotlivych
sazeb a ¢astek DPH za Ucetni okruhy a volbou zauctovani celkového darového zavazku nebo
pohledavky.

Dodavatelé

Pro uctovani jsou pozadovany tyto zakladni operace:

Zalohy
e zaloZeni pozadavku i vicepolozkového na platbu zalohy pro dal$i zpracovani platby systémem,
e zauctovani zaplacené zalohy na zakladé bankovniho vypisu,
e zUCtovani faktury a zaplacenych zaloh,

Porizeni faktury

e zau&tovani faktury véetné udaji zaruéujicich funkéni propojeni s ostatnimi moduly informacniho
systému a s vazbou na nasledné provedeni automatické platby systémem (platebnim programem),

Zauctovani dobropisu
e pofizeni dokladu dobropisu pfed Ghradou faktury s vazbou na kone¢nou vySi platby faktury
zauctovanou platebnim programem,

e poiizeni samostatného dobropisu bez vazby na fakturu,
Zauctovani platby
e zaudtovani odeslani a pfijmu platby s vybérem polozek k vyparovani,

e moznost zauctovani dil€ich splatek zavazku.
Odberatelé

Pro Uctovani jsou pozadovany tyto zakladni operace:
Zalohy

e zauUctovani prijaté zalohy,

e zUctovani faktury a pfijatych zaloh,
Pofizeni faktury

o zal&tovani faktury véetné udajd zaruéuijicich funkéni propojeni s ostatnimi moduly informacniho
systému,

Zauctovani dobropisu

Zauctovani platby
e zaUctovani odeslani a pfijmu platby s vybérem polozek k vyparovani,

* moznost zatctovani dil¢ich splatek pohledavky,

Automaticky vypoéet a zatiétovani opravnych polozek.
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Platba

Pozadovany nasledujici funkce:

Automatické zpracovani platby

e navrh platby — kontrola a vybér polozek predpist navrzenych k zaplaceni, moznost provedeni oprav
a vylouceni polozek z navrhu,

e ovéfeni spravnosti Udaju pro vytvoreni souboru plateb do banky,

e vlastni provedeni platby — preuctovani ¢astek platby na zvlastni ucet HK (spojovaci tcet) se
souc€asnym uzavienim predpist,

» zpracovani bankovniho pfikazu v papirové i elektronické podobé ve formatu podle dispozic banky,
e vytvoreni pfikazu k platbé slozenkami véetné automatického zahrnuti ¢astek postovnich poplatkd,
e zpracovani souboru piikaz( do banky ze zdrojovych dat mzdové agendy bez uctovani a uzavieni
predpist,
Automatické zatuctovani bankovnich vypist

e automatické zpracovani souboru vypisli z banky véetné zalctovani, a to jak vydajd, tak prijmad, na
ucty ucetniho okruhu,

e moznost prevedeni souboru vypist do prehledné tiskové sestavy.

Doklad

e Nasledujici pozadavky na zpracovani dokladu jsou spole€né pro oblast hlavni knihy,
dodavatelé/odbératelé.

Zadani dokladu
e zadani dokladu i v cizi méné,
e docCasné uchovani rozpracovaného dokladu,
e porizeni a zauctovani dokladu trvalého Uctovani pro periodicky se opakujici u¢etni zapisy,
e rychlé pofizeni dokladu pomoci prfednastavené masky,
e porizeni dokladu pomoci preddefinovaného vzoru,
e predbézné pofizeni dokladu,
e pofizeni dokladu s piedlohou jiZ existujiciho s moznosti volby prevzeti vybranych udajd,

e nastaveni doplfiujicich kontrol pofizovanych tdajti dokladu a jejich vzajemnych vazeb podie
poZadavki uZivatele (napf. vazba uétu HK a pfislusného druhu dokladu, vazba uctu HK a
povinnosti zadat mnozstvi a mérnou jednotku atd.),

e nastaveni variant masky vzhledu obrazovky pro zadani dokladi rgznych Géetnich pfipadd,

* moznost vybéru konkrétnich hodnot pro vyplnéni Gdaji dokladu z pieddefinovanych &iselniku.
Zmény dokladu

e zmény vybranych polozek dokladu pied i po zatétovani,

* provedeni zmén hromadnych.
Storno dokladu

e storno dokladu s rozli§enim obdobi pofizeni dokladu pavodniho,

¢ storno vice dokladl najednou.
Uket

*  Uttem se rozumi t&et hlavni knihy, oznageni KZ dodavatele/odbératele.

Priloha & 1 -4-




Ministerstvo vnitra

PoZadované operace Uétu hlavni knihy:
e parovani polozek Uétu v K&,
e vybér polozek podle riiznych kritérii,
e parovani polozek Gctu v cizich ménach s automatickym oduétovanim kursového rozdilu,
e automatické parovani polozek uétu,

e zruSeni vyparovani polozek uétu.

Zaveérkove prace

Provadéji se ve 12. az 16. obdobi UCetniho roku podle pfisludného &eského uéetniho
standardu:
e preuctovani vybranych Ut na prislusné zavérkové Ucty podle pfeddefinovanych vazeb v systému
(napf. zauctovani hospodaiského vysledku, prfevod zlistatk(l prijmového Gétu a zlstatk(i zviastniho
vydajového uctu OSS),

e otevirani a uzavirani ucetnich knih Géetnimi zapisy na poc¢atecnim a koneéném Gétu rozvazném
programem,

e kopirovani intervalll doklad( do nového roku,

e prenos zUstatkl KZ dodavatelli/odbératelli do nového roku.
Archivace

Podle pozadavkd je tfeba provadét archivaci:
e Dokladl finan¢niho ucetnictvi s naslednym vymazem z aktuaini databaze za zvolena obdobi,

e obratl na Uctech,
e kmenovych zaznamu Gctl hlavni knihy, dodavatelt/odbératell jiz nepouzivanych,
e sestav UCetni zavérky a dalSich pozadovanych finanénich vykazu.
Je nutno zajistit:
e Pristupnost archivovanych dat ze standardnich operaci,
e piistupnost archivovanych sestav,

e zohlednit pfi vybéru dat k archivaci rlizné dlouhou skartaéni dobu, zejména z pohledu pozadavk(i
na povinnou dobu uchovani dokladli u projektl financovanych z EU.

Inventarizace

Jednotny postup provadéni inventarizace majetku a zavazku je stanoven pokynem naméstka
ministra vnitra pro ekonomické zabezpecleni, « jehoz pfilohou jsou
i doporucené vzory sestav:

e inventurni soupis zUstatk( ucta,
e inventurni soupis pohledavek a zavazk,
e sumarizacni sestavy:

o rekapitulace vysledkl inventarizace,

o rekapitulace inventarizace pohledavek (zavazk).
Informatni systém
* Musi byt zajisténo zpracovani vykaz(i ucetni zavérky, operativnich tcetnich zaznami a jinych

UCetnich zaznamu zpracovavanych na vyzadani v terminech a ve struktuie stanovené platnymi
pravnimi predpisy a pfenos Udajd v elektronické podobé podle pozadavkd ministerstva financi
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v piislusném formatu do Centrainiho systému Uéetnich informaci statu Integrovaného informacéniho
systému statni pokladny.

Zakladnimi vykazy Gcetni zavérky jsou:
e rozvaha (bilance),
e vykaz zisku a ztraty,
e pfiloha,
e piehled o penéznich tocich,
e piehled o zménach viastniho kapitaiu.
Operativni U€etni zaznamy jsou vykazy:
e soupis pohledavek,

é e  soupis zavazku,

,; e soupis podminénych pohledavek,

% e soupis podminénych zavazk,

é e penézni prostiedky,

% o disponibilni majetek.

; Informacni systém musi dale umoznit na zakladé vybéru vstupnich kritérii a volby stupnu
% sumarizace:

i e zobrazeni nastaveni kmenovych zaznamd pro Gcetni okruh (Uétovy rozvrh),

e zobrazeni obratl na Gctech,

E e zobrazeni jednotlivych poloZek zatétovanych na Gétech,

e U Ucth dodavatell a odbératelll zobrazovat kromé bé&znych poloZek faktur i zalohy a dobropisy
v jedné sestaveé,

e zobrazeni jednotlivych doklad( véetné vSech provedenych zmén, vazbu
na navazujici doklady u¢tované v jinych modulech,

e zobrazeni deniku doklad,

e zobrazeni zakladnich nastaveni modulu Fl (napf. druhy dokladt, ¢iselné intervaly doklad(, ucetni
obdobi apod.),

e vytvareni variant sestav na uzivatelské trovni.

Legislativa

Viz. legislativa v ivodu dokumentu. N

Vazby na ostatni oblasti EKIS

Na zakladé definovanych vazeb jsou na uéty hlavni knihy automaticky zaluétovany doklady
V ramci integrace s ostatnimi oblastmi:

*  pfi pofizeni a nakladani s majetkem — materialového hospodarstvi (MM), UCetnictvi a evidence.
dlouhodobého a drobného dlouhodobého majetku (AM, DM), néklady na udrzbu a opravy movitého
majetku (PM),

® pii zpracovani mezd (HR).

 Zalttovani souboru obratt uétl hlavni knihy Gdetnich okruht neGétujicich v EKIS
~ Se provadi programové s vyuzitim definovanych prevodovych mustka.
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V modulu  finanniho  ucCetnictvi jsou primarné pofizovany doklady, do kterych
se podle charakteru ucCetniho pfipadu zadavaji Gdaje svazbou na oblast rozpoétu
(FI-FM), controllingu (CO) a programového financovani (PS).

Pozadavky na vykaznictvi

V oblasti vykaznictvi je poZadovano minimalné zachovani stavajiciho stavu.

Systém rizeni projektu (PS - Programové financovani, véda
a vyzkum, mezinarodni konference)

Systém fizeni projektl zastituje v pfevazné vétsiné oblast programového financovani, ale
také oblast védy a vyzkumu a mezinarodnich konferenci. Systém musi zajistit sledovani
v8ech téchto na sobé nezavislych oblasti.

Zakladni popis stavajici funkcionality v oblasti programového
financovani

e Data ziskana z informacniho systému maji slouZit jako podklad pro ziskani komplexni informace o
nakladani s tcelové pridélenymi prostredky, tvorbu vykaznictvi a analyz zpracovanych pro ucely
rozhodovani a fizeni.

Jedna se o sledovani vydajl statniho rozpoctu véetné informaci o pofizeném majetku) v oblasti
programového financovani, pfi¢emz struktura dat musi byt shodna se systémem EDS/SMVS
(Evidenéni Dotacni Systém a Sprava Majetku ve Vlastnictvi Statu).

ZaloZeni a Gdrzba struktury kmenovych dat v rozsahu a skladbé v souladu s prostiedim systému ISPROFIN

e Vytvofena a prlibézné aktualizovana struktura kmenovych dat musi byt zabezpecéena za ucelem
vytvoreni eviden¢niho prostiedi ke sledovani skute¢nych vydajti programového financovani vE.
informaci o pofizeném majetku.

e Kmenova data musi byt usporadana do strukturovaneho prostiedi, ktereé
je v souladu s prostiedim systému EDS/SMVS, které definuje a vytvaii MF CR. Struktura
kmenovych dat musi byt zaloZzena na pocatku fiskalniho (rozpoctového) roku a prabézné
upravovana dle aktualniho stavu evidovaného v systému EDS/SMVS.

Zékladni pozadavky na strukturu kmenovych dat

Minimalni pozadavky na strukturu kmenovych dat jsou nasledujici:
e program — &isla programii uréuje MF CR,
e podprogram — &isla podprogramu uréuje MF CR, jedna se o rozélenéni programu na diléi ¢asti,

e akce — Cislo akce udava jiz konkrétni mnozinu majetku, ktery ma ucetni jednotka prislusné
organizacni urovné resortu MV v umyslu pofidit.

Podrobna specifikace

e  Struktura kmenovych dat musi byt sestavena tak, aby bylo mozné pridélit jednotlivé programy a
podprogramy vice G&etnim jednotkam (Uéetnim okruh(im). Akce jiz maji jednoznaéné Cislovani a
jsou pfidéleny vZdy pouze jedné U&etni jednotce. Ze struktury musi byt ziejmé, jaky rozpocet byl
konkrétnimu ucetnimu okruhu pfidélen (rozepsan).

Dalsi podminkou je vytvofeni takového evidenéniho prostredi ke sledovani skutecnych
vydaju programového financovani, ze kterého bude zfejmé rozélenéni:
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 finannich prostredk - tj. zda se jedna o investiéni &i neinvestiéni finanéni prostiedky,

» financnich zdroju - z jakych finan¢nich zdroji je majetek (sluzba) pofizena, napt. z prostiedkd
statniho rozpoctu, ze strukturalnich fondd a jinych finanénich mechanizmd, nebo
mimorozpoctovych zdroji (FKSP, dary, naroky, rezervni fond atd.),

Pozn: vydaje uskuteCriované ze strukturalnich fondd & jinych financnich mechanizmi
(hrazené z rozpoCtu EU) musi byt oznaceny identifikdtorem - Gislem projektu. Tento
iqentifika’tor Jje generovan systémem Monit, jehoZ autorem je ministerstvo pro mistni rozvoj
CR.
e dotaci mimo resort — oznagit finanéni prostredky hrazené ze statniho rozpoé&tu
a zasilané mimo resort formou dotace, kdy majetek nez(istava ve viastnictvi MV CR.

ZaloZzeni a prubézna aktualizace struktury kmenovych dat musi byt zabezpeéena
programové na zakladé transportniho souboru z informaéniho systému EDS/SMVS.

Zalozeni schvélenych ro¢nich limiti R1 po akcich v kombinaci
dle seskupeni majetkovych potfeb a finanénich zdroju (dle platné metodiky evidence majetku)

¢ Rozpocet R1 je rozpocet, ktery nebyl dosud modifikovan prostirednictvim oprav, rozpoétovych
opatieni. Je sestavovan na pocatku fiskalniho roku pracovnikem odpovédnym za spravu modulu
Systém fizeni projektl a to na zakladé podkladt ziskanych z EDS/SMVS.

e Rozpocet je zde chapan jako ro¢ni limit - celkova suma finanénich prostredkd, pridélena
jednotlivym akcim dle seskupeni majetkovych potieb a finanénich zdroju.

e P¥i sestaveni rozpo¢tu R1 musi byt zajisténa pripadna dodate¢na oprava limitd.

Zalozeni schvélenych ro¢nich limiti R2 po akcich v kombinaci
dle seskupeni majetkovych potieb a finanénich zdroji veetné odliseni finanénich limiti schvalenych
z mimorozpoctovych zdroji

e Rozpocet R2 je upraveny rozpocet, ktery je realizovan formou rozpoc¢tovych opatreni. Tento
rozpocet je nutné pribézné upravovat na zakladé aktualni databaze ziskané z EDS/SMVS.

e Jedna se o celkovou sumu finanénich prostredkd, ktera je pridélena schvalenym akcim dle
seskupeni majetkovych potreb a financnich zdroja.

e Rozpocet R2 oproti plivodné schvalenému rozpoétu R1 obsahuje rovnéz mimorozpoctové zdroje,
které je nutné od zdrojl statniho rozpoétu odlisit (jedna se zejména o dary, rezervni fond, FKSP,
naroky, atd.) Dale je nutné odlisit prostiedky financované rozpoc¢tu EU.

Disponibilita rozpo¢tu R1 a R2

¢ Vinformaénim systému musi byt nastavena disponibilita rozpoctu, ktera zajisti neprekrocitelnost
vydaju nad ramec pridéleného ro¢niho limitu.

Zajisténi kontroly plnéni vécnych parametri akce programového financovani

e Musi byt zaji$téna kontrola vécnych parametrli akce, tzn. zda zati¢tované doklady odpovidaji
podkladiim, které ucetni jednotka uvadi v zavére¢ném vyhodnoceni akce, které predklada ucetni
jednotka odboru programového financovani MV.

e Vécnymi parametry se rozumi zejména: pocet kusll, druh materialu ¢i sluzby,
ucel za kterym byl majetek (sluzba) porizen a veskeré financni a Casové podminky financovani
akce (cena, datumy uétovani atd.) Kontrola pInéni vécnych parametrl musi byt zajisténa také
v prabéhu realizace akce, tj. jesté pred jejim ukonéenim.”

Vykaznictvi schvéalenych roénich limita R1 a R2 po programech, podprogramech, akcich véetn& skuteénosti po rozpoctovych
polozkach 3
pro vykaznictvi MF CR

e Na zakladé vytvorené struktury dat a ro¢nich limitli musi byt zajisténo vykaznictvi, ze kterého
budou ziejmé skute¢né vydaje véetné obliga po rozpoctovych polozkach, rozpolty R1 a R2

Priloha ¢. 1 -8-



i

L.

s b

Ministerstvo vnitra

vgtahuj.ici se kjednqtliyym program{m, podprogramiim a akcim. Rovn&z musi byt zaji$téno
vykaznictvi strukturalnich fondd a jinych finanénich mechanismi pomoci identifikatord majetku
(Cisla projekt().

Zakladni popis stavajici funkcionality v oblasti védy a vyzkumu

Na stejném principu jako programové financovani musi systém umoznit sledovani
a vykazovani oblasti védy a vyzkumu.

Pozadavky na strukturu kmenovych dat

Strukturu je potfeba rozélenit na:

institucionalni prostredky,
ucelové prostredky
o ucelove prostfedky MV,

o ucelové prostfedky mimo MV.

Do této struktury jsou zaloZzeny vyzkumné ukoly védy a vyzkumu, které musi byt pridéleny
vzdy konkrétni GCetni jednotce. Ze struktury musi byt zfejmé, ktera Ucetni jednotka jaky
vyzkumny ukol realizuje.

Dal8i podminkou je vytvoreni evidenéniho prostiedi ke sledovani skuteénych vydaju védy a
vyzkumu v ¢lenéni:

finan€nich prostredk( - tj. investiéni ¢ neinvestiéni,

finanénich zdrojui - rozli$eni z jakych financ¢nich zdrojli je majetek (sluzba) pofizena, napr.
z prostfedkl statniho rozpoctu, ze strukturalnich fondu a jinych finanénich mechanizmu, nebo
mimorozpoétovych zdroji (FKSP, dary, naroky, rezervni fond apod.)

Vzhledem k mensimu mnozstvi vyzkumnych Ukolu, oproti oblasti programového financovani,
je zalozeni a prubézna aktualizace struktury kmenovych dat zaji§téna pracovnikem MV CR
rucni upravou. Neni nutné zajistit programovou Upravu dat transportnim souborem.

ZaloZeni schvalenych roénich limitt R1 po vyzkumnych tkolech v kombinaci dle seskupeni majetkovych potieb a finan¢nich

zdroju

Rozpocet R1 je rozpocet, ktery nebyl dosud modifikovan prostifednictvim oprav, rozpo&tovych
opatieni. Sestavuje se vzdy na poé&atku fiskalniho roku. Rozpocet je zde chapan jako roéni limit -
celkova suma finanénich prostiedk, pfidélena jednotlivym vyzkumnym ukoltim dle seskupeni
majetkovych potieb a finanénich zdroja.

Rozpocet R1 sestavuje pracovnik odpovédny za spravu modulu Systém fizeni projektl na zakladé
podkladl ziskanych od odbornych utvarQ sledujicich védu i
a vyzkum.

Pfi sestaveni rozpo¢tu R1 musi byt zajisténa pfipadné dodateéna oprava limitd.

Zalozeni schvalenych roénich limitt R2 po vyzkumnych tkolech v kombinaci dle seskupeni majetkovych potreb a finan¢nich

zdroji véetné odliSeni finandnich limita schvalenych z mimorozpo&tovych zdrojt

Rozpodet R2 je upraveny rozpocet, ktery je realizovan formou rozpoétovych opatieni. Rozpocet je
nutné pribé&zné upravovat na zakladé Zzadosti konkrétni Zadajici ucetni jednotky. Jedna se o
celkovou sumu finanénich prostiedku, ktera je pfidélena schvalenym vyzkumnym tkollm dle
seskupeni majetkovych potieb

a finanénich zdroju.

Rozpocet R2 oproti plivodné schvalenému rozpoétu R1 obsahuje také mimorozpoctové zdroje,
které je nutné od zdrojl statniho rozpodtu odlisit (jedna se zejména o dary, rezervni fond, FKSP,
naroky atd.) Dale je nutné odlisit prostiedky rozpoétu EU a jinych finanénich mechanismd.
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Rozpocet R2 upravuje pracovnik odpovédny za spravu modulu Systém fizeni projektd na zakladé
podkladl ziskanych od odbornych dtvart sledujicich védu
a vyzkum.

Disponibilita rozpo¢tid R1 a R2

V informagnim systému musi byt nastavena disponibilita rozpo&tu, ktera zajisti neprekrogitelnost
vydajl nad rdmec piidéleného roéniho limitu.

Zajisténi kontroly pinéni vécnych parametrd vyzkumnych tkol

Vécnymi parametry se rozumi zejména: pocéet kusti, druh materiélu & sluzby,

ucel za kterym byl majetek (sluzba) pofizen a veskeré finanéni a asové podminky financovani
akce (cena, datumy Uctovani atd.) Kontrola pinéni vécnych parametrli musi byt zajisténa také
v pribé&hu realizace akce, tj. jesté pred jejim ukonéenim.

Vykaznictvi schvalenych roénich limitd R1 a R2 po vyzkumnych tkolech v&etné skutednosti po rozpo&tovych polozkach

Na zakladé vytvorené struktury dat a ro€nich limitll musi byt zaji$téno vykaznictvi, ze kterého
budou ziejmé skutec¢né vydaje vEetné obliga po rozpodétovych polozkach a rozpoéty R1 a R2
vztahujici se k jednotlivym vyzkumnym tkoltm. Vykaznictvi strukturalnich fondi a jinych finanénich

mechanismU se nepiedpoklada.

Zakladni popis stavajici funkcionality v oblasti mezinarodni

konference

Toto prostiedi je velmi podobné oblasti védy a vyzkumu. Mezinarodni konference jsou zakladany
dle jejich nazvu. Ze struktury musi byt ziejmé, ktera Gcetni jednotka jakou mezinarodni konferenci
vykazuje. K jednotlivym prvkiim struktury jsou pfifazeny rozpocty R1 a R2, k témto roé¢nim limitdim
nastavena disponibilita rozpoctu zajistujici neprekroceni stanovenych vydajovych stropa.

Musi byt zajisténo vykaznictvi zobrazujici skute¢né vydaje vcetné obliga

po rozpoctovych polozkach a kontrola pInéni vécnych parametr(i vztahujicich
se k témto konferencim. Vykaznictvi strukturainich fondd a jinych finanénich mechanismi se

rovnéz nepredpoklada.
Stejné jako u védy a vyzkumu je celé prostredi zalozeno a udrzovano spravcem modulu Systém
fizeni projektd.

Archivace

Archivace ukonéenych a jiz nepokraéujicich projekt. Archivace kmenovych zéznamt prvkd SPP,
rozpo€tu R1 a R2 na prvcich SPP, jednotlivych polozek — skuteéného Eerpani, archivace

vybranych reportli — vykazu.

Legislativa

Programové financovani je upraveno zakonem ¢. 218/2000 Sb. ,0 rozpo&tovych pravidlech a

zmeéné nékterych souvisejicich zakonl (rozpoctova pravidla)*
a vyhlaskou ministerstva financi CR ¢&. 11/2010 Sb. ,0 G€asti statniho rozpoctu

na financovani programi reprodukce majetku".

Vazby na ostatni oblasti EKIS

Oblasti programového financovani, védy a vyzkumu a mezinarodnich konferenci maji vazbu

s ostatnimi oblastmi ekonomického informaéniho systému,
tj. majetkovymi moduly, finanénim Géetnictvim, nakladovym Gcetnictvim a oblasti rozpoctu.

- 10 -
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Pozadavky na vykaznictvi

Pozadavky na vykaznictvi jsou uvedeny vzdy na konci popisu diléi oblasti, viz vyse.

FI-FM — Rozpocty

| Zakladni popis stavajici funkcionality

Atributy rozpoétu

Atributy rozpo€tu musi splfiovat véechny pozadavky na ,ldentifikaci koruny“, které specifikuje
metodika Integrovaného informaéniho systému Statni pokladny (IISSP)

Rozpoctové polozky

e druhové tfidéni rozpoctové skladby, definované vyhlaskou 323/2002 Sb.,
o rozpoctove skladbé a rozpoctovou skladbou vydavanou Ministerstvem vnitra

% Paragrafy
e odveétvové tfidéni rozpoctové skladby, definované vyhlaskou 323/2002 Sb.,
o rozpoctové skladbé a rozpoctovou skladbou vydavanou Ministerstvem vnitra
Finan¢ni mista
. e Utvar nebo organizace, definovana v organizacni strukture Ministerstva vnitra,
u kterého bylo rozhodnuto rozepisovat rozpocet a sledovat jeho ¢erpani

Ugelové prostiedky

e UCelové prostiedky pfidélené Ministerstvu vnitra Ministerstvem financi popf. jinou rozpo&tovou
kapitolou, které Ministerstvo vnitra vede ve vykaznictvi oddélené, napriklad projekty v ramci
programi spolufinancovanych z rozpoétu Evropskeé unie a z prostfedk finanénich mechanisma.

e dalsi tituly Ucelovych prostredkd stanovené spravcem kapitoly ke sledovani vybranych vydajl
v pUsobnosti Ministerstva vnitra

e analytiky Gc¢elovych prostredkl umozni vyg¢islit Cerpani rozpoctu po atributech ,Zdroj* (definovano
v novele vyhlasky &. 323/2002 Sb., o rozpocétové skladbé) a ,Nastroj* (definovan ve vyhlasce ¢&.
449/2009Sb., o zplUsobu, terminech a rozsahu Udajl pfedkladanych pro hodnoceni pinéni statniho
rozpoctu, rozpodtl statnich fondl, rozpoétll Gizemnich samospraviych celkl, rozpoétu
dobrovolnych svazkli obci a rozpoctli Regionélnich rad regiont soudrznosti)

Programy

e Ciselnik akci EDS/SMVS/ISPROFIN

s
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Specifické ukazatele

Prafezové ukazatele

Rozpis rozpoctu

Rozpis schvaleného rozpoétu

rozpis schvaleného rozpoctu se provadi v souladu se zakonem &. 218/2000 Sb.,

0 rozpoctovych pravidlech a 0 zméné nékterych souvisejicich zakonl (rozpoétova pravidla) a s
vyhlaskou &. 449/2009Sb., o zplsobu, terminech a rozsahu tdaji piedkladanych pro hodnoceni
pinéni statniho rozpoétu, rozpoctl statnich fondt, rozpo&tl Gzemnich samospravnych celkd,
rozpoctll dobrovolnych svazk( obci a rozpo&tli Regionalnich rad regiond soudrznosti, v navaznosti
na zakon o statnim rozpo&tu Ceské republiky na dany rok a ,rozpisovy dopis* Ministerstva financi

mimo vySe uvedené rozpodtové atributy rozpoétové doklady schvaleného rozpo&tu obsahuii fiskalni
rok, datum dokladu a &islo jednaci

Rozpis upraveného rozpoctu (rozpoétova opatieni)

rozpis upraveného rozpoétu se provadi v souladu se zakonem &. 218/2000 Sb.,

o rozpodtovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakond (rozpoétova pravidia) a s
vyhlaskou €. 449/2009Sb., o zplisobu, terminech a rozsahu tGdaji predkladdanych pro hodnoceni
plnéni statniho rozpoctu, rozpocth statnich fondd, rozpoétl tzemnich samospravnych celkil,
rozpocth dobrovolnych svazkid obci a rozpoétli Regionalnich rad regiond soudrznosti

mimo vySe uvedené rozpoctové atributy rozpoétové doklady upraveného rozpoétu obsahuiji fiskalni
rok, datum dokladu, kéd rozpocétového opatieni a &islo jednaci

rozpoctovéa opatfeni prochazi schvalovacim procesem pres Rozpoétovy informaéni systém
realizace rozpo¢tu RISRE

Mimorozpoctové prostiedky a dalsi tituly povoleného piekroéeni rozpocétu

rozpis a sledovani ¢erpani mimorozpoctovych prostredkll se provadi predevsim dle §48 zakona ¢.
218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonl (rozpoctova
pravidla) a dle vyhlasky ¢. 449/2009Sb., o zpusobu, terminech a rozsahu tdajt predkladanych pro
hodnoceni pInéni statniho rozpoétu, rozpoétl statnich fondl, rozpoétli Gzemnich samospravnych
celkdl, rozpoctl dobrovolnych svazki obci a rozpoétli Regionalnich rad region(i soudrznosti a

v souladu s potfebami vykaznictvi pro Ministerstvo financi a ostatnich mimorezortnich organt

mimo vySe uvedené rozpoctové atributy rozpoctové doklady upraveného rozpoétu obsahuiji fiskalni
rok, datum dokladu a ¢islo jednaci

Naroky z nespotifebovanych vydaju

evidence narokll z nespotifebovanych vydaji se provadi v souladu se zakonem ¢&. 218/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonl (rozpocétova pravidia), s
vyhlaskou €. 449/2009Sb., o zplsobu, terminech a rozsahu tdaji predkladanych pro hodnoceni
pInéni statniho rozpod&tu, rozpoétl statnich fondl, rozpoétl tizemnich samospravnych celkd,
rozpoctll dobrovolnych svazk( obci a rozpoctli Regionalnich rad regionti soudrznosti a 0 zméné
nekterych souvisejicich zakonl (rozpodétova pravidla) a v souladu s potfebami vykaznictvi pro
Ministerstvo financi a ostatnich mimorezortnich organt

mimo vy$e uvedené rozpo&tové atributy rozpoétové doklady upraveného rozpoctu obsahuiji fiskalni
rok, datum dokladu a ¢&islo jednaci

Vazani rozpoctovych prostredk

realizace vazani rozpoétovych prostredkll se provadi v souladu se zakonem €. 218/2000 Sb., o
rozpoétovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakont (rozpoctova pravidla), s
vyhlaskou €. 449/2009Sb., o zplsobu, terminech a rozsahu udaji predkladanych pro hodnoceni

- 12-
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plnéni statniho rozpoctu, rozpodtl statnich fondd, rozpo&ttl tizemnich samospravnych celk,
rozpo¢tl dobrovolnych svazkii obci a rozpodtli Regionalnich rad regionl soudrznosti a o zméné
nékterych souvisejicich zakonl (rozpo&tova pravidla) a v souladu s potfebami vykaznictvi pro
Ministerstvo financi a ostatnich mimorezortnich organt

mimo vy$e uvedené rozpoctové atributy rozpoétové doklady upraveného rozpo&tu obsahuii fiskalni
rok, datum dokladu a ¢islo jednaci

Disponibilita rozpoétu

Disponibilita rozpoctu splfiuje pfedevsim tyto pozadavky:

viceurovriova kontrola disponibility rozpo&tu
uzivatelsky jednoducha aktivace disponibility rozpoé&tu pro dany fiskalni rok
moznost definice vyjimek z disponibility rozpo&tu s uzitim rozpoé&tovych atribut

kontrole na disponibilitu rozpo¢tu podiéhaji véechny primarni doklady se vztahem k rozpoé&tu

Archivace

Archivace jednotlivych polozek v fizeni rozpoétu (FM_DOC_FI) a jednotlivych poloZek obliga
v fizeni rozpoétu (FM_DOC_OI)

Archivace dokladu hierarchie (FM_BUDHIE), sumarizaénich doklad(i (FM_BUDSUM) a archivace
kmenovych dat se v sou¢asné dobé& nepiedpoklada

Legislativa

Zakon €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakond
(rozpoctova pravidla)

Vyhlaska €. 449/2009Sb., o zpusobu, terminech a rozsahu tdajl predkladanych pro hodnoceni
plnéni statniho rozpoctu, rozpoctl statnich fondl, rozpocétll tzemnich samospravnych celkd,
rozpoctd dobrovolnych svazkli obci a rozpoétl Regionalnich rad region(i soudrznosti

Vyhlaska €. 560/2006 Sb., o Ucasti statniho rozpocétu na financovani program( reprodukce majetku
Vyhlaska 323/2002 Sb., o rozpoctové skladbé

Vyhlaska €. 383/2009 Sb, o ucetnich zaznamech v technické formé vybranych Gc€etnich jednotek a
jeiich pfedavani do centralniho systému Ucetnich informaci statu a o pozadavcich na technické a
smiSené formy Ucéetnich zaznam( a dalsi viz. legislativa v ivodu dokumentu

Vazba na ostatni oblasti EKIS

Vazba na oblast finanéniho Ucetnictvi, oblast materidlového hospodarstvi, cblast personalni a
mzdové agendy a na oblast programového financovani. J

Primarni doklady pofizené ve vy$e uvedenych oblastech, které maji vztah k rozpo&tu, musi
zahrnovat i atributy rozpoctu.

Pozadavky na vykaznictvi

Interni vykazy ministerstva a jeho organizaci

Umoznuje zobrazit zejména tyto skuteénosti:

platné atributy rozpoctu, jejich hierarchii,

¢erpani rozpoétu po bankovnich uétech za dané tcetni obdobi a organizaci s moznosti rozkladu
jednotlivych polozek primarnich dokladu,

rozepsany a upraveny rozpod&et, mimorozpoc&tové prostiedky, naroky, vazani rozpoctu, cerpani
rozpoctu a zUstatek v ¢lenéni po jednotlivych rozpoctovych atributech, jejich vzajemnych
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kombinacich, sumarizovany na jednotlivych stupnich hierarchii rozpo&tovych atributl popr. za
obdobi nebo fiskalni rok,

e  Cerpani prostfedki rezervniho fondu (mimorozpo&tové prostfedky) v Clenéni
po jednotlivych rozpoctovych atributech, jejich vzajemnych kombinacich, sumarizovany na
jednotlivych stupnich hierarchii rozpo&tovych atributti pop.
za obdobi nebo fiskalni rok,

» jednotlivé poloZky rozepsaného a upraveného rozpoétu,

e jednotlivé polozky Cerpani rozpoétu.

Vykazy pro Ministerstvo financi a ostatni mimorezortni organy

e Vykaznictvi pro Ministerstvo financi a ostatni mimorezortni organy musi splfiovat véechny
pozadavky formulované ve vyhlasce ¢. 383/2009 Sb, o Udetnich zdznamech v technické formé
vybranych ucetnich jednotek a jejich predavani do centralniho systému Uéetnich informaci statu a o
pozZadavcich na technické a smisené formy Gcetnich zaznaml.

CO — Controlling

Zakladni popis stavajici funkcionality

Kmenova data

Nakladovy okruh
e dva nakladove okruhy (ROMV — Organizacni slozky statu a POMV — Prisp&vkové organizace)

Ugetnictvi nakladovych druhu
e nakladové druhy a vynosy ve vazbé na uctovy rozvrh finan¢niho ucéetnictvi

e Clenéni nakladovych druhl — Gcty hlavni knihy, Géty vnitropodnikového ucetnictvi

e variantni hierarchické usporadani (skupiny) nékladovych druhl a vynosl pro potieby vykaznictvi

Ugetnictvi nakladovych stiedisek
¢ nakladova strediska (s vazbou na profit centra)

e Standardni hierarchie nakladovych stfedisek

e druhy vykonl

o statistické ukazatele e

¢ variantni hierarchické usporadani (skupiny) nékladovych stfedisek, druhti vykon( a statistickych
ukazatell pro potreby vykaznictvi

Uéetnictvi vhitropodnikovych zakazek

e vnitropodnikové zakazky

e variantni hierarchické usporadani (skupiny) kmenovych zaznamut vnitropodnikovych zakazek pro
potieby vykaznictvi

Uéetnictvi profit center
e Profit centra
e Standardni hierarchie Profit center

e variantni hierarchické usporadani (skupiny) kmenovych zaznam profit center pro potreby
vykaznictvi
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* usporadani nakladovych druhi a vynost do étovych skupin, véetn& vyuziti prevzeti z tetnictvi
nékladovych druhi

Skuteéna zauctovani

° ayvtomz,atické.poﬁzovéni dokladl CO pfi Uétovani na udty hlavni knihy oznadené jako nakladové
(4Ctovani z finan€niho Ucetnictvi a logistiky) — primarni doklady musi obsahovat parametry CO

* preuctovani nakladii a vynosl mezi objekty CO (nakladovymi sttedisky, profit centry a zakazkami)
e UCtovani statistickych ukazatell

e zUCtovani vykonl

e sestaveni a udrzba celkového rozpo¢tu na vnitropodnikovych zakazkach

Zaveérkové ¢innosti

e automaticke hromadné Uctovani mezi nakladovymi stiedisky a vnitropodnikovymi zakazkami dle

pieddefinovanych parametrli (cykly rozuétovani, rozvrzeni nakladi)

e vyuzivani statistickych ukazatelll pro zavérkové prace
pouzivani zékaznicky vytvorenych programl pro hromadné zpracovani operaci vnitropodnikového
Uctovani, véetné zucétovani vykon(
pouzivani zakaznicky vytvofeného program pro hromadné pofizovani U¢etnich dat ve finanénim
Ucetnictvi dle definovanych parametrd CO

Planovani

pldnovani nakladd, vykonl (véetné tarifll) a vynosl ve vice verzich na objektech CO (nakladovych
stiediscich, zakazkach a profit centrech)

moznost kopirovani predchozich planli parametricky modifikovanych, véetné moznosti kopirovani
predchozi skute¢nosti do planu

Legislativa

Interni akty Fizeni na Urovni resortu a jednotlivych organizac¢nich slozek statu a prispévkovych
organizaci

Vazby na ostatni oblasti EKIS

jednorazové pofizovani dat — automaticka tvorba dokladti CO z oblasti financéniho Géetnictvi a
logistiky (FI, MM)
e archivace jednotlivych polozek skute¢nosti

moznost automatického vytvareni dokladl finanéniho G€etnictvi pro dodate¢né ucetni operace na
zakladé prifazenych atributl controllingu u existujicich jednotlivych polozek (pretétovani mezi ucty
hlavni knihy)

automatizace dodatec¢nych hromadnych pretctovani mezi controllingovymi objekty na zéklade
definovanych parametrll s vazbou na data personalniho modulu (napf. nakladové stiedisko)

-

prostiednictvim technologie ALE pfenos kmenovych dat nakladovych stfedisek, Profit center a
vnitropodnikovych zakazek do EKIS Il

Pozadavky na vykaznictvi

vykazovani skute¢nych nakladi strukturovanych dle objektl(nebo jejich skupin): nakladové druhy,
nakladova stfediska, zakazky, Profit centra a parametr(i: obdobi, fiskalni rok

e srovnani skuteénych nakladl s planovanymi
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e srovnani skutecnych nakladi jednotlivych obdobi, Etvrtleti a fiskalnich let s moznosti kombinace
objektl a parametri

e zobrazeni jednotlivych poloZek skutenosti a planu (moznost pfimého zobrazeni prvotnich dokladd
z Fl, FI-FM a MM) v&etné vyvolani zobrazeni z vykazli

e seznam kmenovych dat

e vykazovani plvodniho rozpo&tu na vnitropodnikovych zakazkach véetné dodatku a vraceni
rozpoctu

» vykazovani skute¢nych nékladii ve vazbé na partnersky objekt
e vykazovani skute¢nych naklad(i ve vazbé na operaci

e vyuziti Office Integration pro zobrazeni vykazi v MS Excel

SD — Vydané faktury

Zakladni popis stavajici funkcionality

Odbératelské faktura — datiovy doklad

Pofizeni
e moznost pofizeni faktury vydané s odkazem na &iselnik odbératel(

Strukturalni ¢lenéni
e moznost €lenéni podle vnitfnich organizaénich struktur organizace

Zadani udajua
e moznost zadani udaju podle pfislusnych Géetnich a legislativnich predpist

Verze mény
e moznost pofizeni faktury vydané v K¢ i v cizi méné

Zpracovani a vypocet DPH na vystupu
e vytvofeni a zpracovani faktury vydané bez DPH
e vytvofeni a zpracovani faktury vydané s vypocétem DPH na vystupu
o Vice polozek s jednotnou sazbou dané
o vice poloZek s odlisnou sazbou dané ol

Evidence faktury pred zatétovanim
e moznost evidence faktury vydané pred zauétovanim do systému

Platebni podminky
e moznost zadani platebnich podminek

Text v tiskovém formulari dariového dokladu
e moznost zadani volného textu uzivatele v tiskovém formulari dariového dokladu

Tisk daniového dokladu

Tiskovy vystup danového dokladu
e moznost tiskového vystupu dafiového dokladu s pfedepsanymi nalezitostmi
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Forma tiskovych vystupt
e moznost definice tiskovych vystupll na bazi formulari

Variabilita
e moznost variabilni definice formulaft a tiskovych vystupl

Frekvence
e moznost opakovaného tiskového vystupu dafiového dokladu

Elektronicka forma
e moznost pievodu tiskového formulafe do elektronického souboru

e moznost zasilani elektronickou postou
Uttovani predpisu odbératelské faktury do Gdetnictvi

On-line aktualizace pfi zau¢tovani vystaveného danového dokladu

e moznost on-line aktualizace obrat(i na odpovidajicich uétech hlavni knihy Gétového rozvrhu
organizace pfi zauctovani vystaveného danového dokladu

On-line prouctovani DPH na uctech hlavni knihy

e moznost on-line prouctovani ¢astek DPH na odpovidajicich Uétech hlavni knihy
Uétovani predpisti zaloh

e moznost Uctovani predpisli zalohovych plateb

Rozuétovani podle rozpoctové skladby
e moznost rozuctovani astky predpisu faktury vydané podle ¢lenéni rozpoctové skladby

Rozucétovani na interni objekty nakladového a vynosového interniho ucetnictvi
organizace ( controlling )

e moznost rozuctovani ¢astky predpisu faktury vydané na interni objekty nakladového a vynosového
interniho Ucetnictvi organizace (controlling)

Ciselné Fady - pf¥ifazeni
e moznost jednoznaéného pfifazeni Uéetniho dokladu v Eiselné fadé ucetnich dokladu

Ciselné fady podle typu fakturace
e moznost vice Ciselnych fad Ucetnich dokladd podle typu fakturace

Volba ucetniho obdobi
e moznost volby tcetniho obdobi, ve kterém maiji byt aktualizovany ebraty na uctech hlavni knihy

Zauctovani predpisu faktury — zapocet
e moznost zauctovani predpisu faktury ve formé vzajemného zapoctu v pfipadech popsanych
legislativnimi pravidly

Zuctovani prijatych zaloh
e moznost zuétovani prijatych zaloh od odbératele s predpisem faktury vydané
Ucetni knihy

Kniha faktur
e moznost vytvoreni knihy odbératelskych faktur
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Evidence a sledovani ihrad odbératelskych faktur
Zauctovani thrad v plné vysi
e moznost zal¢tovéani a spojeni thrady s predpisem faktur v piné vysi
Zaucétovani diléich ahrad
e moznost zauctovani a spojeni Uhrady predpisti faktur v éasteéném pinéni (diléi thrady)

Zauctovani zalohovych plateb
e moznost zauctovani prijatych zalohovych plateb

Aktualizace vedlejSich evidenci
e mozZnost aktualizace vedlejsich evidenci informacemi o uskutec¢néné platbé (erpani rozpoctu,
controlling)

Elektronické zpracovani uhrad
e moznost elektronického zpracovani doslych uhrad s moznosti automatického dohledani
pfislusnych predpist a vyrovnani predpisu thradou (parovani)

Moznost oprav, doplnéni, zmén a storna dokladu

Zmeény v porizenych dokladech
e umoznéni operativnich zmeén v pofizenych dokladech s kontrolnimi vazbami

Nemoznost zmén vybranych skupin dat
e  zgjiSténi nemoznosti zmén vybrané skupiny Udajl v jiz zatuctovaném predpisu faktury — oprava
mozna pouze Ucetnim opravnym zapisem (pfeuctovani, storno apod.)

Komplexni evidence historie zmén
e v pfipadé hodnot, u nichz systém dovoluje zménu udajd v jiz zati¢tovanych dokladech umoznit
zajisténi kompletni evidence historie zmén, s uvedenim plvodni i nové hodnoty, uzZivatele, ktery
zménu proved|, datum a ¢as provedené zmény

Storno predpisu faktury
e pii provedeni storna moznost zadani dlivodu storna predpisu faktury vydané

Stornovaci x stornovany doklad - vazba
e jednoznacny odkaz stornovaciho dokladu na doklad stornovany

Zmény hodnot v polich Gc¢etnich dokladli po zauétovani — uzivatel
e moznost uplatnéni pravidel definovanych uZivatelem pro zmény hodnot v polich t€etnich dokladl
po zauctovani -

Legislativa
e Zakon &. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisl
e Zakon &. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisti
e Zakon &. 586/1992 Sb. o danich z pfijmi, ve znéni pozdéjsich predpist
e Zakon &. 218/2000 Sb., o rozpoé&tovych pravidlech, ve znéni pozdéjsich predpist

Vyhlagka Ministerstva financi &.16/2001 Sb., o zplsobu, terminech a rozsahu udajd pfedkiadanych

pro hodnoceni plnéni statnino rozpoctu, rozpoctd statnich fondi
a rozpodtll tzemnich samospravnych celk{l, ve znéni pozdéjsich predpist

e \yhlaska ¢. 505/2002 Sb., kterou se provadeji néktera ustanoveni zakona
o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisl
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e Interni pfedpisy a dalsi viz legislativa v ivodu dokumentu

Vazby na ostatni oblasti EKIS

Zajisteni datového propojeni na externi systémy (pfipadné ostatni &asti dodavaného
systému), poskytujici podklady pro vystaveni dafiovych dokladi, napfiklad

Upominky, penalizace
e datové propojeni v pfipadé upominkovych a penalizagnich systém

Evidence smluv
e datové propojeni na evidence smiuvnich vztah( (Systém spravy dokumentu)

_ Systém schvalovani
e datoveé propojeni se systémy schvalovacich procesli organizace, apod.

Pozadavky na vykaznictvi

Vykazy pro danové doklady
e sada ucelenych vykazl pro operativni vyhodnoceni vystavenych dariovych dokladli

Pozadavky na sestavy vykazi
e uZivatelsky nastavitelné vstupni vybérové parametry sestav
e uZivatelsky ménitelné zobrazeni vystupu sestav (variabilita)

e vramci vytvorené sestavy moznost definice dodateénych vybérovych kritérii
(filtry, tfidéni, hierarchické trovné)

e Uzka integrace s MS Office (Word, Excel)

e uloZeni sestav v elektronické podobé a jejich nasledné preposlani externi
elektronickou postou

A A A A B R S S e P s S A

e moznost zaslani sestavenych vykazul interni systémovou postou libovolné skupiné uzivatel(

e moznost pfednastaveni vstupnich vybérovych parametri pro umoznéni jejich opakovaného
vyvolani uzivatelem

e moznost pfednastaveni vystupnich parametrli pro umoznéni opakovaného vyvolani uzivatelem
e moznost planovani ¢asového okamziku spusténi sestav (optimalizace systémového zatizeni)
e nastroje pro definovani novych sestav bez nutnosti znalosti programovaciho prostfedi

Inventariza¢ni sestavy -
e moznost tvorby inventarizacnich sestav pro Ucely zavérkovych operaci (mésicni a ro¢ni zaverky)

Archivace ucetnich dokladi — datovy pohled

Datova archivace
e systém musi disponovat nastroji pro datovou archivaci v definovatelnych ¢asovych intervalech

o doklady archivované do externiho zalohovaciho zafizeni musi byt i nadale pfistupné pro standardni
vykaznictvi poloZzek a obratli odbératell
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PM — Udrzba a opravarenstvi

Zakladni popis stavajici funkcionality

Rozsah Gdaji o evidenci majetku, na kterém je tfeba vést naklady
na udrZzbu a opravy

Cislo majetku

o Cislo majetku s moznosti nastaveni interniho nebo externiho &iselného intervalu pro cely systém.
Cislo majetku miize byt totozné s &islem dlouhodobého nebo drobného dlouhodobého majetku.

Prevzeti udaji z jednotného ¢iselniku majetku

e Udaje by mély obsahovat pozadované atributy: &islo materialu, nazev a typ,
ktery by uZivatel nemohl zménit, mérna jednotka, katalogové ¢islo, kéd standardni klasifikace
produkce, kéd CPV, pohybliva cena, a dalsi.

Clenéni hierarchie podle druhti a typi majetku

e Napriklad dlouhodoby, drobny dlouhodoby, zbrané, vrtulniky, ¢luny, vozidla, televnzm pfijimace,
skfiné drfevéné, pocitace stolni apod.

Sériové cislo majetku

e To znamena (vyrobni &islo, inventarni ¢islo, evidenéni ¢islo). Umoznit zakladani téchto Cisel
jednotlivé a hromadné vzdy k ¢islu materialu. Zajistit jedineénost kombinace sériového Cisla
s Cislem materialu v celém systému.

Cislo registraéni znacky vozidla
e Format &isla nastavit tak, aby nebylo mozno vytvaret mezery napf. 4562148 nebo
u starsiho typu znacky ABA28-48, také neumoznit diakritické znaky. Umoznit vést nazev a sidlo
registraniho mista véetné udajl o spojeni (Cisla telefond, faxd,
e-maill).
Udaje o vyrobci majetku
e Nazev vyrobce, zemé plivodu, jeho IC, sidlo, spojeni.

Udaje o dodavateli majetku
¢ Obchodni nazev dodavatele majetku, zemé plvodu, jeho IC, sidlo, spojeni.

Datum vyroby majetku
e Podle udaju od vyrobce ve tvaru Cisel.

Datum uvedeni do provozu majetku
e Podle udajli provozovatele u Utvaru ve tvaru &isel.

Datum zivotnosti majetku

e U vybranych druhi majetku ve tvaru &isel. Nastavit upozornéni, varovani na bliZici se konec
Zivotnosti alespori 60 dnl predem.

Datum vyfrazeni majetku

e Ve tvaru ¢isel s uvedenim divodu vyfazeni podle platné legislativy napf. nepotfebnos’g, Sl
prebytednost. Zplsoby vyfazeni napf. odprodejem, bezuplatnym prevodem, fyzickou likvidaci,
prodejem na nahradni dily apod.

Poftizovaci hodnota majetku
e  Umoznit uvadéni v riznych meénach, totoznych s Gcetni evidenci.

=20~
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Utvar a podutvar, kde je majetek pouzivan

¢ Jedna se o nastaveni hierarchické struktury nadfizenych a podtizenych organizagnich celki. Uvést
jejich nazvy, sidla, spojeni.

Odpovédné pracovisté za realizaci udrzby a oprav majetku

e Pracovisté v ramci organizaéniho celku resortu, které provadi nebo zprostfedkovava udrzbu a
opravy majetku. Uvést nazev, sidlo, spojeni.

Odpovédny pracovnik utvaru za realizaci Gdrzby a oprav majetku
e Uvést jeho osobni evidenéni &islo, jméno, pfijmeni, pracovni pozici, sidlo, spojeni.

Udaje o platebnich a identifikaénich kartach
e Umoznit vest Udaje o kartach na nakup nebo odbér materiald, sluzeb, pohonnych hmot apod. Vést
jejich &isla a nazvy.
Udaje o startovacich kliéich
e Zajistit vedeni ¢isel (kodl) klicy, startovacich karet, &ip(, jejich nazvy apod.

Udaje o technické dokumentaci majetku
e Moznost pfeneseni Gdajli z technického pritkazu vozidla, technické dokumentace stroje apod.,
(napf. hmotnost, rozméry, barva, druh pohonu, vykon, palivo). Pfipadné ve formé skenovaného
dokumentu.

Udaje o uzivateli zadavanych dat

e Umoznit vedeni udajl o pracovnikovi, ktery podle prislugnych opravnéni vioZil data do systému,
nebo je zménil, jeho osobni evidenéni Eislo, jméno, piijmeni, titul, pracovisté, pracovni pozice.

Vedeni historie zmén jednotlivych udaju
e U nékterych udajli se poZzaduje vést historii zmén. Napf. zména registraéni znaéky vozidla, zména
sériového ¢&isla majetku, zména Gtvaru, kde je majetek pouzivan apod.

Moznosti zpracovani vystupnich sestav
e UmozZnit zpracovani vystupnich sestav podle pozadavku Gtvar(i resortu s vyuzitim jednotlivych
atributd, jejich tisk a prevedeni do formatt soubort. Jedna se
o piehledy majetku a moznosti jeho vyhledavani.

Rozsah daji o nakladech udrzby a oprav majetku
Cislo zakazky na udrzbu a opravy majetku
o Ciselna fada mize byt bud jedina pro cely resort, nebo zvlast pro jednotlivé utvary resortu. Cislo
zakazky by vSak meélo byt jedine¢né v celém systému.

-

Propojeni s evidenci majetku

o Cislo zakazky by m&lo obsahovat evidenéni &islo majetku, ke kterému se zakézka realizuje a vstup
do jeho evidenénich udaju. Systém by nemél umoznit zaloZeni zakézky bez uvedeni ¢isla majetku,
ke kterému se pfirazuje. Nasledné by mél systém umoznit sestavu vSech zakazek realizovanych

k majetku za celou dobu jeho pouzivani.

Druh zakazky
eV udrzbé a opravach se realizuji rizné interni akty fizeni (udrzby, opravy, technickeé prohlidkyL
revize apod.,) podle riznych komodit majetku. Sytém by mél umoznit nastaveni riiznych druhl
zakazek pro rlizné komodity majetku.

Datum a ¢as zahajeni a ukonéeni zakazky
e Jedna se o piesné podchyceni tdajl o pfijmu majetku do opravy a jeho opé&tovného vydeje do
pouzivani jak v resortnich opravarenskych zafizenich,
tak od mimorezortnich dodavatel(.
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Nazev ukonu, operace

MoZnost.pFesného zadani udaji o provadéné udrzbé a opravach jako napt. oprava skupiny,

podskupiny a soucasti majetku, kontrolni a sefizovaci tikony, vyména skupiny, podskupiny a
soucgasti apod.

E Pracovni postupy

U jednotlivych ukond, operaci udrzby a oprav majetku je tfeba dodrzovat stanovené postupy

Cas trvani tkonu, operace

¢innosti. Jedna se o seznam po sobé jdoucich a navazujicich €innosti, které maji byt spinény, aby
mohlo dojit k demontazi, opravé a zpétné montazi vadného dilu na majetku, kontrole a dopinéni
provoznich kapalin, sefizeni mechanism, elektroniky apod.

Skute¢ny odpracovany ¢as v hodinach a minutach, pocet pracovnikll provadsjicich tyto &innosti.
Napf. kdyz dva pracovnici realizuji opravu majetku
8 hodin, je celkovy ¢as trvani opravy 16 hodin.
Stav majetku a jeho dilt

Pfi pfedavani majetku do opravy se prohlidkou provéfuje jeho momentalni stav, zda je
provozuschopny, neprovozuschopny, poskozeny, zni¢eny apod. Systém by mé&l umoznit tyto
skute€nosti zapsat a nasledné vyhodnocovat.

Stav pocitadel

Pfi pfedavani majetku do opravy se také zapisuji lidaje riiznych &itadt o provozu majetku, napf. o
stavu tachometru vozidla, odpracovanych hodin stroje, stavu paliva v nadrzich, stavu zasobnik(
energie apod. Systém by mél umoznit tyto skute¢nosti zapsat a nasledné vyhodnocovat.
Udaje o subjektu realizujicim zakazku

Identifikacni udaje vnitroresortni organizace, dodavatelské organizace, které realizuji zakazku,
napfi. nazey, IC, sidlo a spojeni.

Udaje o pracovnikovi provadéjicim zakazku

Identifikace pracovnika vnitroresortni organizace (subjektu realizujicim zakazku) provadgjiciho
Pouzité nahradni dily a material

udrzbu a opravy: osobni evidenéni ¢islo, jméno pfijmeni, pracovni pozice.

Ke kazdé zakazce se pozaduje umoznit vedeni pfesného seznamu namontovanych nahradnich

dild a spotfebovaného materialu podle jednotlivych atributl v mnozstvi, finanéni hodnoté, jakosti
apod. Umoznit k jedné zakazce vydej materidlu jednim dokladem z vice tGcetnich skladu.
Zdroj prijatych nahradnich dilGi a materiala

L]

Ke kazdé zakazce umoznit vedeni udajli o skladech, dodavatelich, ¢islech pohybovych téetnich
dokladd, datumy vydeji apod.

Navaznost pohybu nahradnich dilGi a materialti na Géetnictvi hlavni knihy

V pohybovych ucetnich dokladech zajistit vedeni udajl o uétech hlavni knihy.
Vykazy nakladi na Gdrzbu a opravy majetku podle jednotlivych atributi
Pocty zakazek a jejich ¢isla podle druhl zakazek, typt majetku, asového obdobi, vnitroresortni a
dodavatelské organizace, apod. Moznost tisku vystupnich sestav
a jejich pfevedeni do typd soubor(.
Udaje o uzivateli zadavanych dat
e Umoznit vedeni tdajl o pracovnikovi, ktery podle pfislu§nych opravnéni vlozil data do systému:

jeho osobni evidenéni ¢islo, jméno, prijmeni, titul, pracovisté, pracovni pozice.
Vedeni historie zmén vybranych tdaji
[

Podle pozadavki resortu nastavit vybrané Udaje na zobrazovani historie jejich zmén.
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Archivace

¢ Archivace nepouzivanych kmenovych zaznaml vybaveni a sériovych &isel. Archivaéni objekty
PM_EQUI, PM_OBJLIST.

Legislativa

e Viz legislativa v Uvodu dokumentu.

Vazby na ostatni oblasti EKIS

e Umoznit provazanost dat s oblastmi jednotného ¢iselniku materidld, s G¢etni evidenci
dlouhodobého majetku, drobného dlouhodobého majetku, materialového hospodarstvi,
programoveého financovani a controllingu.

e Provazanost jednotlivych atributl by méla umoznit integraci kmenovych zdznam( majetku,
Ucetnich, pohybovych a cotrollingovych doklad(l.

Pozadavky na vykaznictvi

V oblasti vykaznictvi je pozadovano minimalné zachovani stavajiciho stavu.

MM — Materialové hospodarstvi

Zakladni popis stavajici funkcionality

Potizeni majetku a sluZeb

Pofizeni na ucetni sklad

Jedna se o pofizeni majetku od dodavatele na Ucetni sklad. Na ucéetnim skladu se pozaduje
jeho evidence po jednotlivych kmenovych zaznamech materidlu, dale jeho dalSi Clenéni
podle sériovych Cisel a Sarzi. Rovnéz se pozaduje oddélend evidence majetku pofizeného
z prostifedku programového financovani a neprogramového financovani. Dale se pozZaduje
preuctovavani majetku mezi tc¢etnimi sklady v ramci Ucetniho okruhu, mezi uéetnimi okruhy
a jeho vydej na nakladoveé stredisko v ramci u¢etniho okruhu.

Porizeni na nakladové stredisko do spotreby

Jedna se o pofizeni majetku od dodavatele na nakladové stfedisko do spotieby. U
pofizovacich dokladli se poZaduje sledovat majetek po jednotlivych kmenovych zaznamech
materidlu (nepozaduje se jeho sledovani podle sériovych Cisel a Sarzi).

Porizeni na zakazku do spotieby

Jedna se o pofizeni majetku od dodavatele na zakazku do spotfeby. U pofizovacich doklaqtz
se pozaduje sledovat majetek po jednotlivych kmenovych zdznamech materialu (nepozaduje
se jeho sledovani podle sériovych Cisel a Sarzi).

Pofizeni na nakladové stiedisko na kterém je majetek dal evidovan a uctovan

Jedna se o pofizeni majetku od dodavatele na nakladové stredisko. Na tomto stfedisku se
pozaduje jeho evidence po jednotlivych kmenovych zaznamech materidlu, dale jeho dalsi
¢lenéni podle sériovych &isel a Sarzi.

Pofizeni investi¢niho majetku
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{ Jedna se o pofizeni majetku od dodavatele na prvky programového financovani nebo na
' kartu investi€niho majetku.

Pofizeni (nakup) sluzeb

Jedna se o pofizeni (nakup) sluzeb od dodavatele.

Technické zhodnoceni

e Jedna se o technické zhodnoceni majetku, ktery se nachazi na nakladovych strediscich, bez
ohledu na to, jestli se jedna o drobny dlouhodoby nebo investiéni majetek.

e Technicky zhodnocovat majetkem, ktery se pofizuje na zakladé objednavky pfimo na nakladové
stfedisko (tzn. dodavatelsky) nebo majetkem, ktery se nachazi na Gcéetnich skladech a vydava
z téchto skladl na technické zhodnoceni.

e U technického zhodnoceni majetkem, ktery se pofizuje na zakladé objednavky pfimo na nakladové
sti'edisko (tzn. dodavatelsky) umoznit zaloZit dva druhy objednavek: objednavku na technické
zhodnoceni drobného dlouhodobého majetku a objednavku na technické zhodnoceni investi¢niho
majetku

e U objednavek na technické zhodnoceni drobného dlouhodobého majetku se pozaduje vytvofit pole
"Nomenklatura" a "Sériové ¢islo", ke kterému se provadi technické zhodnoceni. Po zalozeni
objednavky se pozaduje vytvofit transakci na zalozeni doslé faktury. Nasledné se pozaduje vytvofit
transakci na pofizeni u¢etniho dokladu — rezervace a transakci na pfijem na nékladové stiedisko,
kterou se na vytvoreném dokladu zobrazi nomenklatura a vyrobni &islo, ke kterému se provadi
technické zhodnoceni a nomenklatura a vyrobni &islo, kterym se zhodnocuje drobny majetek.

e U objednavek na technické zhodnoceni investi¢niho majetku se pozaduje vytvoiit pole "Cislo karty
IM" a pole "Podgislo", ke kterému se provadi technické zhodnoceni. Po zaloZeni objednavky se
pozZaduje vytvofit transakci zaloZzeni doslé faktury. Nasledné se pozaduje vytvorit transakci na
pofizeni Ucetniho dokladu — rezervace a transakci na zalozeni sériového Cisla k rezervaci. Déle se
pozaduje vytvofit transakci, kterou se technické zhodnoceni zalozi do investiéniho majetku a
transakci, kterou se provede jeji storno. U investi€éniho majetku se pozaduje, aby se zobrazila
"Nomenklatura" a "Sériové &islo", kterym se provadi technické zhodnoceni a "Cislo" a "Podgislo"
investice, ke které se provadi technické zhodnoceni. Déale se pozaduje zobrazeni jednotlivych
polozek technického zhodnoceni. U evidenci souprav investi¢niho majetku, odlisit polozky
technického zhodnoceni od polozek, které se netykaji technického zhodnoceni.

e K vyhodnoceni technického zhodnoceni drobného dlouhodobého majetku a zati¢tovani do spotieby
nebo k zalozeni karty IM vytvorit dalSi transakci.

e K vyhodnoceni technického zhodnoceni investi¢niho majetku a zauétovani do spotfeby nebo pouze
k oznaceni polozZky jako zpracované vytvofit dal$i transakci.

e Vytvofit transakci na vydej majetku na technické zhodnoceni, ktery se vydava z G€etniho skladu na
nakladové stredisko.

e Jednotlivymi druhy pohybl rozlisit zptsoby vydeji majetku z ucetniho skladu.

e Vytvofit pohyb na vydej volné zasoby na technické zhodnoceni drobného majetku. U této transakce
vytvofit pole "Nomenklatura TZ" a "Sériové &islo", kde se uvede &islo nomenklatury a sériové Eislo,
ke kterému se zhodnocuje drobny majetek.

e Vytvofit pohyb na vydej projektové zasoby na technické zhodnoceni drobného majetku. U této
transakce vytvofit pole "Nomenklatura TZ", "Sériové &islo" a "Prvek SPP", kde se uvede Cislo
nomenklatury a sériové ¢islo, ke kterému se zhodnocuje drobny majetek.

*  Vytvoiit pohyb na vydej volné zésoby na technické zhodnoceni investi¢niho majetku. U této
transakce vytvorit pole "Cislo IM k TZ" a pole "Podgislo IM" se uvede &islo a podcislo investice, ke
které se zhodnocuje investi¢ni majetek.

e Vytvoiit pohyb na vydej projektové zasoby na technické zhodnoceni investi¢niho majetku. U této
transakce vytvorit pole "Cislo IM k TZ", "Podé&islo IM" a "Prvek SPP" kde se uvede Cislo a podCislo
investice, ke které se zhodnocuje investi¢ni majetek.

e  Pri vydeji z Géetniho skladu se pozaduje pole "Uget hl.knihy" nevypliiovat. Uget hlavni knihy musi
byt automaticky prednastaven podle vydavané nomenklatury a podle toho, jestli se provadi vydej
z volnych zasob nebo z prostifedkl programového financovani.
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*  Pro zhodnocovani drobného diouhodobého majetku po vydeji z G&etniho skladu se pozaduje, aby
systém vygeneroval ¢isla jednotlivych dokladti. Nasledné se pozaduje, aby na vytvofeném dokladu
se zobrazila nomenklatura a vyrobni &islo, ke kterému se provadi technické zhodnoceni a
nomenklatura a vyrobni &islo, kterym se zhodnocuje drobny majetek.

e Pro zhodnocovani investi¢niho majetku po vydeji z tgetniho skladu se pozaduje, aby systém
vygeneroval Cislo dokladu. Nasledné se poZzaduje, aby na karté IM se zobrazila nomenklatura a
vyrobni Cislo vydavané na technické zhodnoceni a &islo karty a podgislo investiéniho majetku, ke
kterému se provadi technické zhodnoceni.

e Kvyhodnoceni technického zhodnoceni drobného dlouhodobého majetku a zatétovani do
spotieby nebo k zalozeni karty IM vytvofit dal$i transakci.

e Kvyhodnoceni technického zhodnoceni investi¢niho majetku a zatétovani do spotfeby nebo
pouze k oznaceni polozky jako zpracované vytvorit dalsi transakci.

Transakce souvisejici s pofizenim majetku a sluzeb

Zalozeni kontraktu k blokaci financnich prostfedkt

U této transakce se pozaduje vytvofit nasledujici pole (v zavorce je uvedena blizsi
specifikace daného pole):

« Dodavatel (Cislo a ndzev dodavatele nebo dodavajiciho zavodu, odkud se maji materialy
odebirat.)

e Nakupni organizace (Specifikuje nakupni organizaci.)

e Skupina nakupu (Kli¢ nakupc¢iho nebo skupiny nakupgich, ktery resp. ktefi jsou zodpovédni za
urcité ¢innosti nakupu.)

o Ugetni okruh [U&etni okruh reprezentuje samostatnou Ucetni jednotku (napf. jeden utvar v ramci
ministerstva.)]

e Typ prifazeni Gétu [Uréuje, zda je nutné zuc&tovat polozku na vedlejsi pfifazeni Gétu (napf.
nakladové stredisko.)]

o Kratky text (Specifikuje kratké oznaceni materialu.)

e Objednaci mnozstvi (Mnozstvi, které je objednano nakupcimi a je k dodani dodavateli.)
e Objednaci mérna jednotka (Specifikuje mérnou jednotku, v niz se objednava material.)
e Datum dodavky (Datum, do néhoz se ma dodat material, event. poskytnout sluzba.)

e Cena netto (Uvadi cenu netto za jednotku ceny.)

e Ména (Kli¢ mény, v niz budou vedeny ¢astky v systému.)

¢ Inventarni skupina (Cislo a ozna&eni skupiny materialu. Jedna se o skupinu materiall nebo
sluzeb se stejnymi vlastnostmi.)

o Utvar (Utvar, v némz provadite vyrobni &innost, nebo pro néjz chcete pofizovat materialy nebo
sluzby.)

o Cislo potieby (Udava &islo, které slouzi ke kontrole pofizeni potieby, napf. paragraf zakona podle
kterého se pofizuje potieba.)

o Uget hl. knihy (Cislo G¢tu hlavni knihy identifikuje G&et hlavni knihy jednoznaéné v Gctovém
rozvrhu.)

e Nakladové stfedisko (KIi¢, ktery jednoznaéné identifikuje nakladové stiedisko.)

e Rozpoétova polozka (V Fizeni rozpoétu predstavuji rozpoétove polozky vécnou strukturu
organizace. Pro rozpo&tové polozky je mozné tvofit rozpocCet a Uctovat na né.)

e Finanéni misto (Alfanumericky kod finanéniho mista, které zakladate, ménite nebo zobrazujete,
popf. kterému pfifazujete rozpocet.)

e Fond/§ (Kli¢, ktery jednoznaéné identifikuje fond/paragraf.)

e Ulozeni dokumentu (ikonem F11 nebo Ctrl+S)
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Zalozeni kmenového zaznamu dodavatele

U této transakce se pozaduje vytvorit nasledujici pole (v zavorce je uvedena bliz§i
specifikace daného pole):

o Ugetni okruh [Ugetni okruh reprezentuje samostatnou G&etni jednotku (napf. jeden Utvar v rdmci
ministerstva.)]

» Nakupni organizace (Specifikuje nakupni organizaci.)
o Uét. skupina (U&tovéa skupina je klasifikovany atribut uvnitf kmenového zaznamu odbératele.)
o Touto Uctovou skupinou se stanovi:
= ve kterém Ciselném okruhu musi lezet &islo Uétu dodavatele,
* piidéli-li se Cislo uzivatelem nebo systémem,
= které Udaje jsou pozadovany popf. které Gdaje jsou mozné v kmenovém zaznamu

e Osloveni (Mozn4 osloveni se definuji v kontrolni tabulce. Text osloveni se uloZi v zavislosti na
jazyce.)

e Jméno (Soucast adresy: Jméno v adrese)

e Hled. pojem 1/2 (Kratké oznaceni, které se pouziva pro napovédu vyhledavani.)
e Ulice/€islo domu (Nazev ulice jako ¢ast adresy.)

e PSC/misto (Postovni smérovaci &islo jako soucast adresy.)

o  Stat (KIi¢ statu, ktery se vztahuje k dodavateli.)

e Region (BliZSi ozna¢eni daného regionu.)

e Jazyk (Jazykovy kli¢ udava, v kterém jazyce budou texty zobrazeny a pofizeny a ve kterém jazyce
budou tisky systémem vytvoreny.)

e Danovy kad 2 (Udava darové identifikaéni islo.)

o Stat (Identifikuje stat, ve kterém ma banka své sidlo.)

e Kod banky (V tomto poli se zadava kod banky, pod kterym jsou ulozena bankovni data v daném
staté.)

e Bankovni ucet (Toto pole obsahuje &islo, pod kterym je veden tcet u banky.)

o Typ B (Kli¢, kterym se jiz v poloZce dokladu specifikuje, ktera banka obchodniho partnera ma byt
pouzita.)

o Kontrolni uc€et (Kontrolni Gicet v Gcetnictvi hlavni knihy je Ucet, ktery se aktualizuje pfi obvyklych
Uctovanich (napr.faktura, platba) paralelné k uctu uctovani ve vedlejsi knize.)

o Tridici kli¢ (Udava pravidlo usporadani pro pole Pfifazeni v polozce dokladu.)

e Platebni podminky (Klice se definuji platebnimi podminkami ve tyaru procentnich sazeb skonta a
Ihat splatnosti.)

e Kontrola duplicity faktur (Znak uvadi, Ze se pfi pofizovéni doslych faktur, pfip. dobropist
kontroluje jejich duplicita.)

e Zpusoby platby (Seznam zpUsobu plateb, které smi byt pouZity v automatické platebnim styku s
timto obchodnim partnerem, pokud neni k polozkam ur¢.k zaplacen specifikovan zadny zpGsob
platby.)

o KIi¢ seskup. (Kli¢ seskupovani reprezentuje pravidlo, podle kterého se oteviené polozky uctu
seskupuji pro platbu.)

e Ména objednavky (Kli¢ mény, v némz se objedna u dodavatele.)

e Ulozeni dokumentu (Ukonem F11 nebo Ctrl+S)
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Zalozeni kmenového zaznamu dodavatele pro dobropisy

U této transakce se pozaduje vytvofit nasledujici pole (v zavorce je uvedena blizsi
specifikace daného pole):

» Dodavatel (Udava alfanumericky kli¢, ktery jednozna&né identifikuje dodavatele v systému SAP .)

o Ugetni okruh [Ugetni okruh reprezentuje samostatnou Ucetni jednotku (napf. jeden utvar v ramci
ministerstva.)]

e Nakupni organizace (Specifikuje nakupni organizaci.)
o Ug&t. skupina (Uctova skupina je klasifikovany atribut uvnitf kmenového zaznamu odbératele.)
o Touto U€tovou skupinou se stanovi:
= ve kterém Ciselném okruhu musi lezet &islo uétu dodavatele,
= pridéli-li se &islo uzivatelem nebo systémem,
= které udaje jsou pozadovany popf. které udaje jsou mozné v kmenovém zaznamu

e Kontrolni tcet (Kontroini ucet v tgetnictvi hlavni knihy je uéet, ktery se aktualizuje pfi obvyklych
Gctovanich (napf.faktura, platba) paralelné k u¢tu Gétovani ve vediejsi knize.)

e TFidici kli¢ (Udava pravidlo usporadani pro pole Prifazeni v polozce dokladu.)

e Platebni podminky (Klice se definuji platebnimi podminkami ve tvaru procentnich sazeb skonta a
Ihat splatnosti.)

e Kontrola duplicity faktur (Znak uvadi, Ze se pfi pofizovani doslych faktur, pfip. dobropist
kontroluje jejich duplicita.)

e Mé&na objednavky (Kli¢ mény, v némz se objedna u dodavatele.)

e Ulozeni dokumentu (Ukonem F11 nebo Ctrl+S)

Zalozeni kmenového zaznamu materialu
U této transakce se pozZaduje vytvofit nasledujici pole (v zavorce je uvedena blizsi
specifikace daného pole):
¢ Nomenklatura (Alfanumericky kli¢, ktery jednoznacné identifikuje material.)
e Odveétvi (Kli¢, ktery specifikuje, kterému primyslovému odvétvi je material pfifazen, napr.:
materialy MV.)
e Druh materialu (Kli¢, ktery ptifadi material skupiné materiald jako suroviny, pomocné a provozni
materialy, obchodni zbozi atd.)
o Utvar (Kli¢, ktery jednoznaéné identifikuje utvar.)
e Kratky text materialu (Az 40-ti mistny dlouhy text, ktery blize oznaduje material. Kratky text
materialu je oznac¢eni materialu.)

e Zakl. mérna jednotka (Mérna jednotka, v niz jsou vedeny zésobygmateriélu. V zakladni mérné
jednotce prepocita systém vSechna mnozstvi, ktera pofidite v ostatnich mérnych jednotkach
(alternativni mérna jednotka.)

e Inventarni skupina (Kli¢, jehoz pomoci sdruzujete vice materialti nebo sluzeb se stejnymi
vlastnostmi a mlzete je pfifadit urcité skupiné materialu.)

o Hierarchie nomenklatury (Alfanumericky znakovy fetézec k seskupeni materiall kombinaci
rliznych atributli. Pouziva se pro vyhodnoceni a ke stanoveni ceny.)

e Povinnost vedeni $arzi (Znak udava, zda je material veden v SarZich.)
e  Profil sériovych ¢isel (Znak udava, zda je material veden v Sarzich.)

e Trida ocenéni (Navrhovana hodnota pro tfidu ocenéni pfi ocenénych zasobach k tomuto
materialu.)

i e TFida ocenéni pro projektovou zasobu (Navrhovana hodnota pro tfidu ocenéni pfi ocenénych
E projektovych zésobach k tomuto materialu.)

|
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Pohybliva cena (Cena materialu.)
o Jedna se piitom o jednu z nasledujicich cen:
= pohybliva primérna cena
= periodicka zuctovaci cena)

UlozZeni dokumentu (uUkonem F11 nebo Ctrl+S)

Kopirovani materialu (nomenklatury)

Jedna se o nestandardni transakci. Provést naprogramovani nové transakce, ktera provede
kopirovani jiz zalozené nomenklatury pro dalsi ttvary.

U této transakce se pozaduje vytvofit nasledujici pole (v zavorce je uvedena blizsi
specifikace daného pole):

Nomenklatura (Alfanumericky kli¢, ktery jednoznaéné identifikuje material.)
Pro vSechny Gtvary (Jednozna¢né identifikuje véechny utvary v ramci ministerstva)
Utvar Od Do (Kli¢, ktery jednozna&né identifikuje utvar.)

UloZeni dokumentu (Ukonem F11 nebo Ctrl+S)

Zalozeni objednavky pro skladovy material

U této transakce se pozaduje vytvofit nasledujici pole (v zavorce je uvedena blizsi
specifikace daného pole):

Dodavatel (Cislo a nazev dodavatele nebo dodavajiciho zavodu, odkud se maji materialy
odebirat.)

Nakupni organizace (Specifikuje nakupni organizaci.)

Skupina nakupu (Kli¢ nakupciho nebo skupiny nakupcich, ktery resp. ktefi jsou zodpovédni za
urcité €innosti nakupu.)

Ugetni okruh [Ugetni okruh reprezentuje samostatnou G&etni jednotku (napf. jeden ttvar v ramci
ministerstva.)]

Typ pfifazeni uctu [UrCuje, zda je nutné zuctovat polozku na vedlejsi pfifazeni uétu (napf.
projektovou zasobu)]

Nomenklatura (Jednoznacéné identifikuje material. Chceme-li objednat material s kmenovym
zdznamem materialu, je nutné zadat Cislo materialu.)

Objednaci mnozstvi (Mnozstvi, které je objednano nakupéimi a je k dodani dodavateli.)
Objednaci mérna jednotka (Specifikuje mérnou jednotku, v niz se objednavéa material.)
Datum dodavky (Datum, do néhoz se ma dodat material, eventualné poskytnout sluzba.)
Cena netto (Uvadi cenu netto za jednotku ceny.) -

Ména (Kli¢ mény, v niz budou vedeny ¢astky v systému.)

Inventarni skupina (Cislo a ozna&eni skupiny materialu. Jedna se o skupinu materialti nebo
sluzeb se stejnymi viastnostmi.)

Utvar (Utvar, v némz provadite vyrobni ¢innost, nebo pro néjz chcete pofizovat materialy nebo
sluzby.)

Sklad (Oznaceni skladu, kde se materialy skladuji. V ramci Utvaru miize existovat jeden nebo vice
skladu.)

Cislo potreby (Udava &islo, které slouzi ke kontrole pofizeni potfeby, napf. paragraf zakona podie
kterého se pofizuje potieba.)

Prvek SPP (KIi¢, ktery oznacuje prvek SPP.)
Fond/§ (KIli¢, ktery jednoznac¢né identifikuje fond/paragraf.)
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Funké&ni oblast (Kritérium &lenéni statni spravy dle funkénich hledisek.)

Finavnéni misto (Alfanumericky kod finanéniho mista, které zakladate, ménite nebo zobrazujete,
popr. kterému pfifazujete rozpoéet.)

Rozpqétové poloZka (V fizeni rozpo&tu predstavuji rozpoétové polozky vécnou strukturu
organizace. Pro rozpoctové polozky je mozné tvofit rozpodet a Uétovat na né.)

Rezervace prostfedkl (Rezervace prostfedkd rezervuji rozpo&et pro oéekavané vydaje nebo
prijmy.)

Analytika rozpoctu (Analytika rozpoétu)

Urceno pro (Pole Ize pouzit jako kritérium vybéru ve vykaznictvi G&etnictvi)

Kategorie (Pole Ize pouzit jako kritérium vybéru ve vykaznictvi udetnictvi)

UloZeni dokumentu (Gkonem F11 nebo Ctrl+S)

Zalozeni objednavky na nakladové stredisko do spotieby

U této transakce se pozaduje vytvofit nasledujici pole (v zavorce je uvedena blizsi
specifikace daného pole):

Dodavatel (Cislo a nazev dodavatele nebo dodavajiciho zavodu, odkud se maji materialy
odebirat.)

Nékupni organizace (Specifikuje nakupni organizaci.)

Skupina nakupu (Kli¢ nakupciho nebo skupiny nakupcich, ktery resp. ktefi jsou zodpovédni za
ur€ité ¢innosti nakupu.)

Ugetni okruh [Ugetni okruh reprezentuje samostatnou G&etni jednotku (napf. jeden utvar v ramci
ministerstva.)]

Typ pfifazeni aétu [Urcuje, zda je nutné zlctovat polozku na vedlejsi prifazeni uctu (napf.
nakladové stredisko.)]

Nomenklatura (Jednoznacné identifikuje material. Chceme-li objednat material s kmenovym
zédznamem materialu, je nutné zadat Cislo materialu. Objednavame-li material, pro ktery nebyl
zaloZen zadny kmenovy zaznam materialu, nezadavame nic. Misto &isla materialu musime potom
zadat kratky text materialu a skupinu materialu a pfifadit polozku objednavky uctu.)

Objednaci mnozstvi (Mnozstvi, které je objednano nakupcimi a je k dodani dodavateli.)
Objednaci mérna jednotka (Specifikuje mérnou jednotku, v niz se objednava material.)
Datum dodavky (Datum, do néhoz se ma dodat material, eventuainé poskytnout sluzba.)
Cena netto (Uvadi cenu netto za jednotku ceny.)

Ména (Kli€¢ mény, v niz budou vedeny &astky v systému.)

Inventarni skupina (Cislo a ozna&eni skupiny materialu. Jedna se o skupinu materialii nebo
sluzeb se stejnymi vlastnostmi.) 4

Utvar (Utvar, v ném2 provadite vyrobni &innost, nebo pro néjz chcete pofizovat materialy nebo
sluzby.)

Cislo potreby (Udava &islo, které slouzi ke kontrole pofizeni potfeby, napf. paragraf zakona podie
kterého se pofizuje potreba.)

Nakladové stredisko (KIi¢, ktery jednoznacné identifikuje nakladové stfedisko.)
Prvek SPP (Kli¢, ktery oznaéuje prvek SPP.)

Fond/§ (KIi¢, ktery jednoznaéné identifikuje fond/paragraf.)

Funkéni oblast (Kritérium ¢lenéni statni spravy dle funkénich hledisek.)

Finanéni misto (Alfanumericky kod finanéniho mista, které zakiadate, ménite nebo zobrazujete,
popf. kterému pfifazujete rozpocet.)
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Rozpoctova polozka SV fizeni rozpottu predstavuji rozpoétové polozky vé&cnou strukturu
organizace. Pro rozpo€tove polozky je mozné tvoiit rozpo&et a uétovat na né.)

Rs_zerv)ace prostredku (Rezervace prostiedki rezervuji rozpocet pro o¢ekavané vydaje nebo
prijmy.

Analytika rozpoctu (Analytika rozpodtu)

Ur&eno pro (Pole Ize pouzit jako kritérium vybéru ve vykaznictvi ucetnictvi)

Kategorie (Pole Ize pouzit jako kritérium vybéru ve vykaznictvi Géetnictvi)

UloZeni dokumentu (ikonem F11 nebo Ctrl+S)

Zalozeni objednavky na zakazku do spotieby

U této transakce se pozaduje vytvofit nasledujici pole (v zavorce je uvedena blizsi
specifikace daného pole):

Dodavatel (Cislo a nazev dodavatele nebo dodavajiciho zavodu, odkud se maji materialy
odebirat.)

Nakupni organizace (Specifikuje nakupni organizaci.)

Skupina nakupu (Kli¢ nakupciho nebo skupiny nakupéich, ktery resp. ktefi jsou zodpovédni za
urcité €innosti nakupu.)

Uéetni okruh [Ugetni okruh reprezentuje samostatnou ucetni jednotku (napf. jeden utvar v ramci
ministerstva.)]

Typ pfifazeni uc¢tu [Urcuje, zda je nutné zuctovat polozku na vedlejsi piifazeni Uctu (napr.
nakladové stredisko.)]

Nomenklatura (Jednoznacné identifikuje material. Chceme-li objednat material s kmenovym
zaznamem materidlu, je nutné zadat Cislo materialu. Objednavame-li material, pro ktery nebyl
zalozen zadny kmenovy zaznam materialu, nezadavame nic. Misto ¢isla materidlu musime potom
zadat kratky text materialu a skupinu materialu a pfifadit polozku objednavky uctu.)

Objednaci mnozstvi (Mnozstvi, které je objednano nakupcimi a je k dodani dodavateli.)
Objednaci mérna jednotka (Specifikuje mérnou jednotku, v niz se objednava material.)
Datum dodavky (Datum, do néhoz se ma dodat material, eventualné poskytnout sluzba.)
Cena netto (Uvadi cenu netto za jednotku ceny.)

Ména (Kli¢ mény, v niz budou vedeny ¢astky v systému.)

Inventarni skupina (Cislo a oznageni skupiny materialu. Jedna se o skupinu material(i nebo
sluzeb se stejnymi vlastnostmi.)

Utvar (Utvar, v némz provadite vyrobni &innost, nebo pro né&jz chcete pofizovat materialy nebo
sluzby.)

Cislo potreby (Udava ¢islo, které slouzi ke kontrole pofizeni poti€by, napf. paragraf zakona podie
kterého se pofizuje potreba.)

Nakladové stiedisko (KIi¢, ktery jednoznaéné identifikuje nakladové stiedisko.)
Zakazka (KIi¢, ktery jednoznacné identifikuje zakazku v klientu.)

Fond/§ (KIi¢, ktery jednoznacné identifikuje fond/paragraf.)

Funk¢ni oblast (Kritérium ¢lenéni statni spravy dle funkénich hledisek.)

Finanéni misto (Alfanumericky kod finanéniho mista, které zakladate, ménite nebo zobrazujete,
popf. kterému pfifazujete rozpocet.)

Rozpoétova polozka (V fizeni rozpoétu predstavuji rozpoctové polozky vécnou strukturu
organizace. Pro rozpoctové polozky je mozné tvofit rozpocet a Gétovat na né.)

Rezervace prostredku (Rezervace prostiedkl rezervuji rozpocet pro o¢ekavané vydaje nebo
prijmy.)
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Analytika rozpoctu (Analytika rozpoctu)
Ur€eno pro (Pole Ize pouzit jako kritérium vybéru ve vykaznictvi uéetnictvi)
Kategorie (Pole Ize pouzit jako kritérium vybéru ve vykaznictvi ucetnictvi)

Ulozeni dokumentu (Ukonem F11 nebo Ctrl+S)

Zalozeni objednavky na nakladové stredisko, na kterém je majetek dal evidovan a
uctovan (pofizovani mimo ucet 112*)

U této transakce se pozaduje vytvofit nasledujici pole (v zavorce je uvedena blizsi
specifikace daného pole):

Dodavatel (Cislo a nazev dodavatele nebo dodavajiciho zavodu, odkud se maji materialy
odebirat.)

Nakupni organizace (Specifikuje nakupni organizaci.)

Skupina nakupu (Kli¢ nakupciho nebo skupiny nakupgich, ktery resp. ktefi jsou zodpovédni za
ur€ité Cinnosti nakupu.)

Uéetni okruh [U&etni okruh reprezentuje samostatnou ucetni jednotku (napf. jeden utvar v ramci
ministerstva.)]

Typ pfifazeni uétu [Urcuje, zda je nutné zuctovat polozku na vedlej$i piifazeni uétu (napf.
nakladové stredisko.)]

Nomenklatura (Jednoznaéné identifikuje material. Chceme-li objednat material s kmenovym
zdznamem materialu, je nutné zadat ¢islo materialu.)

Objednaci mnozstvi (Mnozstvi, které je objednano nakupéimi a je k dodani dodavateli.)
Objednaci mérna jednotka (Specifikuje mérnou jednotku, v niz se objednava material.)
Datum dodavky (Datum, do néhoz se ma dodat material, eventualné poskytnout sluzba.)
Cena netto (Uvadi cenu netto za jednotku ceny.)

Ména (Kli¢ mény, v niz budou vedeny ¢astky v systému.)

Inventarni skupina (Cislo a oznaéeni skupiny materialu. Jedna se o skupinu materialé nebo
sluzeb se stejnymi viastnostmi.)

Utvar (Utvar, v némz provadite vyrobni &innost, nebo pro néjz chcete pofizovat materialy nebo
sluzby.)

Cislo potieby (Udava &islo, které slouzi ke kontrole pofizeni potieby, napf. paragraf zakona podie
kterého se pofizuje potreba.)

Nakladové stredisko (KIi¢, ktery jednoznacné identifikuje nakladové stredisko.)

Prvek SPP (KIi¢, ktery oznacuje prvek SPP.)

Fond/§ (KIi¢, ktery jednoznacné identifikuje fond/paragraf.) b
Funkéni oblast (Kritérium ¢lenéni statni spravy dle funkénich hledisek.)

Finanéni misto (Alfanumericky kod finanéniho mista, které zakladate, ménite nebo zobrazujete,
popf. kterému pfifazujete rozpocet.)

Rozpoétova polozka (V fizeni rozpoctu predstavuji rozpoctové polozky vécnou strukturu
organizace. Pro rozpoctové polozky je mozné tvorit rozpocet a tctovat na né.)

Rezervace prostiedki (Rezervace prostiedkl rezervuji rozpocet pro o¢ekavané vydaje nebo
prijmy.)

Analytika rozpoc¢tu (Analytika rozpoctu)

Uréeno pro (Pole Ize pouzit jako kritérium vybéru ve vykaznictvi u€etnictvi)

Kategorie (Pole Ize pouzit jako kritérium vybéru ve vykaznictvi G€etnictvi)

UloZeni dokumentu (Ukonem F11 nebo Ctrl+S)
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Zalozeni objednavky pro investiéni majetek - IM

U teto transakce se pozaduje vytvofit nasledujici pole (v zavorce je uvedena bliz§i
specifikace daného pole):

Dodavatel (Cislo a nazev dodavatele nebo dodavajiciho zavodu, odkud se maji materialy
odebirat.)

Nakupni organizace (Specifikuje nakupni organizaci.)

Skupina nakupu (KIi¢ nakupéiho nebo skupiny nakupé&ich, ktery resp. ktefi jsou zodpovédni za
urité innosti nakupu.)

Ugetni okruh [U&etni okruh reprezentuje samostatnou Ucetni jednotku (napf. jeden utvar v rdmci
ministerstva.)]

Typ pfifazeni uétu [Urcuje, zda je nutné zuétovat polozku na vedlejsi pfifazeni ugtu (napr.
nakladové stredisko.)]

Nomenklatura (Jednoznacné identifikuje material. Chceme-li objednat material s kmenovym
zéznamem materidlu, je nutné zadat ¢islo materialu.)

Objednaci mnozstvi (Mnozstvi, které je objednano nakupcimi a je k dodani dodavateli.)
Objednaci mérna jednotka (Specifikuje mérnou jednotku, v niz se objednava material.)
Datum dodavky (Datum, do néhoz se méa dodat materiél, eventualné poskytnout sluzba.)
Cena netto (Uvadi cenu netto za jednotku ceny.)

Ména (Kli¢ mény, v niz budou vedeny ¢astky v systému.)

Inventarni skupina (Cislo a oznageni skupiny materialu. Jedna se o skupinu material&i nebo
sluZzeb se stejnymi vlastnostmi.)

Utvar (Utvar, v némz provadite vyrobni &innost, nebo pro néjz chcete pofizovat materialy nebo
sluzby.)

Cislo potieby (Udava &islo, které slouzi ke kontrole pofizeni potfeby, napt. paragraf zakona podle
kterého se pofizuje potreba.)

Invest. majetek [Cislo, které (spoleéné s pod&islem investi¢niho majetku) jednoznaéné identifikuje
investi¢ni majetek v ucetnictvi investiéniho majetku.]

Prvek SPP (KIi¢, ktery oznacuje prvek SPP.)
Fond/§ (KIi¢, ktery jednoznacné identifikuje fond/paragraf.)
Funkéni oblast (Kritérium ¢lenéni statni spravy dle funkénich hledisek.)

Finanéni misto (Alfanumericky kod finan¢niho mista, které zakladate, ménite nebo zobrazujete,
popf. kterému pfifazujete rozpocet.)

Rozpoétova polozka (V fizeni rozpoctu predstavuiji rozpoctové polozky vécnou strukturu
organizace. Pro rozpoc¢tové polozky je mozné tvofit rozpocet a tctovat na né.)

Rezervace prostiedku (Rezervace prostiedkl rezervuji rozpocet pro ocekavané vydaje nebo
prijmy.)

Analytika rozpoctu (Analytika rozpoctu)

Uréeno pro (Pole Ize pouzit jako kritérium vybéru ve vykaznictvi uéetnictvi)

Kategorie (Pole Ize pouzit jako kritérium vybéru ve vykaznictvi G€etnictvi)

Ulozeni dokumentu (Ukonem F11 nebo Ctrl+S)

Zalozeni objednavky pro nakup sluzeb

U této transakce se poZaduje vytvofit nasledujici pole (v zavorce je uvedena bliZsi
specifikace daného pole):

Dodavatel (Cislo a nazev dodavatele nebo dodavajiciho zavodu, odkud se maji sluzby odebirat.)
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Nakupni organizace (Specifikuje nakupni organizaci.)

Skupina nakupu (KIi¢ nakup&iho nebo skupiny nakupgich, ktery resp. ktefi jsou zodpovédni za
urcite ¢innosti nakupu.)

Ugetni okruh [Ugetni okruh reprezentuje samostatnou Ucetni jednotku (napf. jeden Utvar v ramci
ministerstva.)]

Typ pfifazeni u€tu [UrCuje, zda je nutné zuctovat polozku na vedlejsi piifazeni Uétu (napf.
nakladové stredisko.)]

Kratky text (Specifikuje kratké oznageni sluzby.)

Objednaci mnozstvi (MnoZstvi, které je objednano nakup&imi a je k dodani dodavateli.)
Objednaci mérna jednotka (Specifikuje mé&rnou jednotku, v niz se objednava material.)
Datum dodavky (Datum, do néhoz se ma dodat material, eventualné poskytnout sluzba.)
Cena netto (Uvadi cenu netto za jednotku ceny.)

Ména (KIi¢ mény, v niz budou vedeny &astky v systému.)

Inventarni skupina (Cislo a oznageni skupiny materialu. Jedna se o skupinu material(i nebo
sluzeb se stejnymi vliastnostmi.)

Utvar (Utvar, v némz provadite vyrobni €innost, nebo pro néjz chcete pofizovat materialy nebo
sluzby.)

Cislo potfeby (Udava &islo, které slouzi ke kontrole pofizeni potfeby, napf. paragraf zéakona podle
kterého se pofizuje potieba.)

Nakladové stredisko (KIi¢, ktery jednoznacéné identifikuje nakladové stredisko.)
Prvek SPP (Kli¢, ktery oznacuje prvek SPP.)

Fond/§ (Kli¢, ktery jednoznaéné identifikuje fond/paragraf.)

Funkéni oblast (Kritérium ¢lenéni statni spravy dle funk&nich hiedisek.)

Finanéni misto (Alfanumericky kéd finanéniho mista, které zakladate, ménite nebo zobrazujete,
popf. kterému pfifazujete rozpocet.)

Rozpoctova polozka (V fizeni rozpoctu predstavuji rozpocétové polozky vécnou strukturu
organizace. Pro rozpoctové polozky je mozné tvofit rozpocet a Giétovat na né.)

Rezervace prostredki (Rezervace prostiedkl rezervuji rozpocet pro oéekavané vydaje nebo
prijmy.)

Analytika rozpoctu (Analytika rozpoctu)

Ur€eno pro (Pole Ize pouzit jako kritérium vybéru ve vykaznictvi Ucetnictvi)

Kategorie (Pole Ize pouzit jako kritérium vybéru ve vykaznictvi Gcetnictvi)

-

UlozZeni dokumentu (Ukonem F11 nebo Ctrl+S)

Zalozeni pozadavku na zalohu k objednavce

U této transakce se pozaduje vytvorit nasledujici pole (v zavorce je uvedena blizsi
specifikace daného pole):

Datum dokladu (Datum dokladu udava datum vystaveni plivodniho dokladu.)
Druh dokladu (Druh dokladu kiasifikuje uéetni doklady. Upozortiuje se na né v lavicce dokladu.)

Ugetni okruh [Ug&etni okruh reprezentuje samostatnou uéetni jednotku (napf. jeden utvar v ramci
ministerstva.)]

Ména/kurz (KIi¢ mény, v niz budou vedeny ¢astky v systému.)

Reference (Referencni ¢islo dokladu mize obsahovat &islo dokladu u obchodniho partnera. Toto
pole miize byt vypinéné i jinak.)
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o Text Ijlavi(':ky dokladu (Text hlavicky dokladu obsahuje vysvétleni nebo upozornéni, ktera plati
vesmes pro doklad, tedy nejen pro urgité poloZky dokladu.)

o Uget (Uget, ktery se ma zat&tovat s nasledujici polozkou dokladu. Zadava se zde &islo
dodavatele.)

e Cilovy znak ZHK (V poZadavku na z&lohu se v tomto poli stanovuje znak zvlastni HK, s nimz ma
byt pozdéji zauctovana prislusna zaloha.)

o Castka (Castka polozky dokladu ve méné dokladu.)

e Splatnost dne (Datum, ke kterému se vztahuii IhGity pro splatnosti zalohy dodavateli.)

e Zpusob platby (Zpisob platby, kterym méa byt zaplacena tato polozka.)

» Nakupni doklad (Udava alfanumericky kli¢, ktery jednoznaéné identifikuje nakupni doklad.)
o Text (Poskytuje vysvétlujici text k poloZce dokladu.)

e Banka part (KIi¢, kterym se jiz v polozce dokladu specifikuje, ktera banka obchodniho partnera ma
byt pouzita.)

e Firemni banka (Pomoci klice se stanovi véechna bankovni data.)

e UloZeni dokumentu (Ukonem F11 nebo Ctrl+S)

ZalozZeni sériového &isla materialu

U této transakce se pozaduje vytvoiit nasledujici pole (v zavorce je uvedena bliz§i
specifikace daného pole):

e Nomenklatura (Alfanumericky kli¢, ktery jednoznaéné identifikuje material.)

e Sériové Cislo (Udava sériové &islo jednotlivého kusu materialu.)

e Typ (Kli¢ pro definici jednotlivého technického objektu podle jeho pouziti.)

¢ UloZeni dokumentu (Ukonem F11 nebo Ctrl+S)

Zalozeni soupravy k sériovému ¢éislu

Jedna se o nestandardni transakci. Provést naprogramovani nové transakce, pomoci které
se provede zalozeni obsahu soupravy.

U této transakce se pozaduje vytvofit nasledujici pole (v zavorce je uvedena blizsi
specifikace daného pole):
e Material (Alfanumericky kli¢, ktery jednoznacné identifikuje material.)

e Nakupni doklad (Udava alfanumericky kli¢, ktery jednoznac¢né identifikuje nakupni doklad.)
e Sériova Cisla (Udava sériové Eislo jednotlivého kusu materialu.)

e Nomenklatura (Alfanumericky kli¢, ktery jednoznaéné identifikuje material, ktery se zaklada jako
soucast soupravy.) e

e Sériové Cislo (Udava sériové ¢islo jednotlivého kusu materidlu, které se zaklada jako soucast
soupravy.)

e Nazevi/typ (Az 55-ti mistny dlouhy text, ktery blize oznacuje material.)

e Mnozstvi (MnoZstevni podil celkového objednaného mnozstvi, ktery chcete prifadit této polozce
ucetniho dokladu.)

o Castka ve FM (Hodnota materialu.)
e Druh (Druh soucasti soupravy)

¢ Ulozeni dokumentu (Ukonem F11 nebo Ctrl+S)
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Pofizeni u¢etniho dokladu (rezervace) k objednavce

Jedna se o nestandardni transakci. Provést naprogramovani nové transakce, pomoci které
se provede pofizeni U¢etniho dokladu k objednavce.

U této transakce se pozaduje vytvofit nasledujici pole (v zavorce je uvedena blizsi
specifikace daného pole):
» Nakupni doklad (Udava alfanumericky kli¢, ktery jednozna&né identifikuje nakupni doklad.)

* Polozka (Specifikuje ¢islo, které jednoznagné identifikuje polozku uvniti nakupniho dokladu.)

o Ugetni okruh [Ugetni okruh reprezentuje samostatnou Ucetni jednotku (napf. jeden Gtvar v ramci
ministerstva.)]

e UloZeni dokumentu (Gkonem F11 nebo Ctrl+S)

Pofizeni tcetniho dokladu (rezervace) mimo objednavku

U této transakce se pozaduje vytvofit nasledujici pole (v zavorce je uvedena blizsi
specifikace daného pole):
e Zakladni termin (Specifikuje datum, pro které je naplanovan pohyb materialu.)

e Druh pohybu (Udava kli¢ pro druh pohybu materialu. Kazdy pohyb materialu je v systému pfifazen
né&jakému druhu pohybu.)

o Utvar (Klig, ktery jednoznacéné identifikuje Utvar.)

o Sklad (Cislo skladu, na kterém je material ulozen. Uvnitf Gtvaru miize existovat jeden nebo nékolik
skladu.)

e Text hlavicky dokladu (Text hlavicky dokladu obsahuje vysvétleni nebo upozornéni, ktera plati
vesmés pro doklad, tedy nejen pro urcité polozky dokladu.)

e Vydal: (Specifikuje vydejce, ktery material vydal.)

o Prijal: (Specifikuje pfijemce, ktery material pfijal.)

e Schvilil: (Specifikuje odpovédnou osobu, ktera ucetni doklad schvaluje.)

e Nomenklatura (Alfanumericky kli¢, ktery jednoznacéné identifikuje material.)

e Mnozstvi (Udava mnozstvi pro pohyb v mérné jednotce zaddvaného mnozstvi. MnozZstvi se
automaticky prepocita do skladové mérné jednotky zakladni mérné jednotky).)

o Sarze (Jednoznac¢né pfifazuje material, ktery byl vyroben v 8arzich, partiich nebo vyrobnich
davkach, urcité sarzi.)
e UloZeni dokumentu (Ukonem F11 nebo Ctrl+S)
ZalozZeni vyrobniho ¢isla k i¢etnimu dokladu (rezervace)

Jedna se o nestandardni transakci. Provést naprogramovani nevé transakce, pomoci které
se provede zalozeni vyrobniho ¢isla k u¢etnimu dokladu

U této transakce se pozaduje vytvorfit nasledujici pole (v zavorce je uvedena bliZSi
specifikace daného pole):
e Rezervace (Udava alfanumericky kli¢, ktery jednoznaéné identifikuje Cislo ucetniho dokladu)

e Zpracuj sériova cisla (Provede vybér vyrobnich Cisel, které se zakladaji k uéetnimu dokladu)

¢ Ulozeni dokumentu (Ukonem F11 nebo Ctrl+S)

Zauctovani ucetniho dokladu (rezervace) k objednavce

U této transakce se pozaduje vytvorit nasledujici pole (v zavorce je uvedena bliZsi
specifikace daného pole):
¢ Rezervace (Udava alfanumericky kli¢, ktery jednoznaéné identifikuje islo u€etniho dokladu)

¢ Enter (Provede se prevzeti vSech udajd z tcetniho dokladu)
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¢ Datum dokladu (Datum dokladu udava datum vystaveni ptivodniho dokladu.)

 Datum uctovani (Datum, pod kterym se doklad pofizuje v u&etnictvi, popf. v nakladovém
ucetnictvi)

e Ulozeni dokumentu (ikonem F11 nebo Ctrl+S)

Zauctovani uéetniho dokladu (rezervace) mimo objednavku

U teto transakce se poZaduje vytvofit nasledujici pole (v zavorce je uvedena blizsi
specifikace daného pole):

e Datum dokladu (Datum dokladu udava datum vystaveni pcivodniho dokladu.)

¢ Datum Gétovani (Datum, pod kterym se doklad pofizuje v Géetnictvi, popf. v nakladovém
ucetnictvi)

e Text hlavicky dokladu (Text hiavicky dokladu obsahuje vysvétleni nebo upozornéni, ktera plati
vesmeés pro doklad, tedy nejen pro urgité polozky dokladu.)

e Druh pohybu (Udava kli¢ pro druh pohybu materialu. Kazdy pohyb materiélu je v systému pfifazen
né&jakému druhu pohybu.)

e Utvar (Klig, ktery jednoznacné identifikuje Gtvar.)

e Rezervace (Udava alfanumericky kli¢, ktery jednoznaéné identifikuje rezervaci nebo sekundarni
potfebu .)

e Enter (Provede se prevzeti véech tdajd z ugetniho dokladu)

e UloZeni dokumentu (Ukonem F11 nebo Ctri+S)

Porizeni doslé faktury

U této transakce se pozaduje vytvofit nasledujici pole (v zavorce je uvedena blizsi
specifikace daného pole):

e Operace (Udava, jakou operaci miizete vybrat v ligistické likvidaci faktur ke zpracovani.) Systém
musi umoznit vybrat jednu z téchto operaci:

o faktura
o dobropis
o dodate¢né uétovani na vrub
o dodate€né uctovani ve prospéch)
e Datum faktury (Uvadi datum vystaveni plivodniho dokladu.)

e Reference (Referen¢ni Cislo dokladu mlze obsahovat ¢islo dokladu u obchodniho partnera. Toto
pole muize byt vypinéné i jinak.)

o Castka (Castka polozky dokladu ve méné dokladu.)

e Text (Poskytuje vysvétlujici text k poloZzce dokladu.)

e Objednavka/Pian dodavek (Udava, k jakému typu dokladu se vztahuje dosla faktura)

e Objednavka (Udava alfanumericky kli¢, ktery jednoznaéné identifikuje nakupni doklad.)

¢ Enter (Provede se prevzeti vSech udaju z objednavky do transakce MIRO)

e Zakladni datum (Datum, ke kterému se vztahuji Ihiity pro splatnost skonta a splatnost netto.)
¢ Zpusob platby (ZpUsob platby, kterym ma byt zaplacena tato polozka.)

¢ Blokovani platby (Uvadi, pro¢ se doklad blokuje pro platbu.)

¢ Banka partnera (Kli¢, kterym se jiz v poloZce dokladu specifikuje, ktera banka obchodniho
partnera ma byt pouzita.)

¢ Firemni banka (Pomoci kli¢e se stanovi v§echna bankovni data.)
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Text hlavi€ky (Text hlavicky dokladu obsahuje vysvétleni nebo upozornéni, ktera plati vesmés pro
doklad, tedy nejen pro urgité polozky dokladu.)

UloZeni dokumentu (Ukonem F11 nebo Ctrl+S)

3.2.21. Uvolnéni faktury

U této transakce se poZaduje vytvofit nasledujici pole (v zavorce je uvedena blizsi
specifikace daného pole):

Uéetni okruh [U&etni okruh reprezentuje samostatnou tGcetni jednotku (napf. jeden Gtvar v ramci
ministerstva.)]

Fiskalni rok (Obdobi zpravidla 12 mésicl, za néz musi Utvar vytvofit svou inventuru a rozvahu.
Fiskalni rok se mlze, ale nemusi kryt s kalendainim rokem.)

Dodavatel (Udava alfanumericky kli¢, ktery jednoznaéné identifikuje dodavatele nebo véfitele v
systému SAP.)

UloZeni dokumentu (ikonem F11 nebo Ctrl+S)

Rozpusténi zalohy dodavateli

U této transakce se pozaduje vytvorit nasledujici pole (v zavorce je uvedena blizsi
specifikace daného pole):

Datum dokladu (Datum dokladu udava datum vystaveni plivodniho dokladu.)
Druh dokladu (Druh dokladu klasifikuje i¢etni doklady.)

Uéetni okruh [U&etni okruh reprezentuje samostatnou Géetni jednotku (napf. jeden utvar v ramci
ministerstva.)]

Ménalkurz (Kli¢ mény, v niz budou vedeny ¢astky v systému.)

Reference (Referen¢ni ¢islo dokladu miize obsahovat ¢islo dokladu u obchodniho partnera. Toto
pole mize byt vypinéné i jinak.)

Uget (Uget, ktery se ma zauétovat s nasledujici polozkou dokladu. Misto €isla Uctu je mozné i
zadani match-kodu.)

Faktura (Pro polozky dokladu, které se vztahuiji k jiné poloZce dokladu, obsahuje toto pole ¢islo
partnerskeho dokladu.)

Text (Poskytuje vysvétlujici text k poloZce dokladu.)
Firemni banka (Pomoci kli¢e se stanovi véechna bankovni data.)

Ulozeni dokumentu (Ukonem F11 nebo Ctrl+S)

Vydej z Gcetniho skladu

Vydej na nakladové stredisko do spotreby *

Jedna se o vydej majetku z Gcetniho skladu na nakladové stredisko do spotfeby. Vydej se
tyka majetku porizeného z volnych prostredk.

U této transakce se pozaduje vytvorit nasledujici pole (v zavorce je uvedena blizSi
specifikace daného pole):

Datum dokladu (Datum dokladu udava datum vystaveni pavodniho dokladu.)

Datum aétovani (Datum, pod kterym se doklad pofizuje v Géetnictvi, popf. v nakladovém
ucetnictvi)

Text hlavi¢ky dokladu (Text hlavicky dokladu obsahuje vysvétleni nebo upozornéni, ktera plati
vesmés pro doklad, tedy nejen pro urcité polozky dokladu.)

Druh pohybu (Udava kli¢ pro druh pohybu materialu.)

Zvlastni zasoba (Specifikuje, o jaky druh zvlastni zasoby se jedna.)
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Utvar (KIi€, ktery jednoznaéné identifikuje utvar.)

Sli(lla;lo ()Cislo skladu, na kterém je material ulozen. Uvnitf Gtvaru mlize existovat jeden nebo né&kolik
skladd.

Vydal: (Specifikuje vydejce, ktery material vydal.)
Pfijal: (Specifikuje pfijemce, ktery material pfijal.)

Ué&et hlavni knihy (Cislo G&tu hlavni knihy identifikuje ucet hlavni knihy jednoznaéné v uctovém
rozvrhu.)

Nakladové stiedisko (Kli¢, ktery jednoznaé&né identifikuje nakladové stfedisko.)
Pfijemce (Specifikuje pfijemce, pro kterého je uréen material.)
Nomenklatura (Alfanumericky kli¢, ktery jednoznaéné identifikuje material.)

Mnozstvi (Udava mnozstvi pro pohyb v mérné jednotce zadavaného mnozstvi. Mnozstvi se
automaticky prepocita do skladové mérné jednotky zakladni mérné jednotky.)

Sarze (Jednoznagné pfifazuje material, ktery byl vyroben v $arzich, partiich nebo vyrobnich
davkach, urcité sarzi.)

Ulozeni dokumentu (Ukonem F11 nebo Ctrl+S)

Vydej na zakazku a nakladové stiedisko do spotieby

Jedna se o vydej majetku z UCetniho skladu na zakazku a nakladové stiedisko do spotieby.
Vydej se tyka majetku pofizeného z volnych prostiedk.

U této transakce se pozaduje vytvorit nasledujici pole (v zavorce je uvedena blizsi
specifikace daného pole):

Datum dokladu (Datum dokladu udava datum vystaveni plvodniho dokladu.)

Datum Gé&tovani (Datum, pod kterym se doklad pofizuje v Géetnictvi, popF. v nakladovém
ucetnictvi)

Text hlavicky dokladu (Text hlavicky dokladu obsahuje vysvétieni nebo upozornéni, ktera plati
vesmes pro doklad, tedy nejen pro urcité polozky dokladu.)

Druh pohybu (Udava kli¢ pro druh pohybu materialu.)

Zvlastni zasoba (Specifikuje, o jaky druh zvlastni zasoby se jedna.)

Utvar (Klig&, ktery jednoznaéné identifikuje Gtvar.)

Sklad (Cislo skladu, na kterém je material ulozen. Uvnitt Gtvaru mize existovat jeden nebo nékolik
sklad.)

Uget hlavni knihy (Cislo G&tu hlavni knihy identifikuje Gcet hlavni knihy jednoznaéné v Gctovém
rozvrhu.)

Nakladové stredisko (Kli¢, ktery jednoznaéné identifikuje nakladdvé stredisko.)
Prvek SPP (KIi¢ prvku SPP, kterému je pfifazena zasoba zakazky odbératele.)
Zakazka (KIli¢, ktery jednoznacné identifikuje zakazku v klientu.)

Pfijemce (Specifikuje pfijemce, pro kterého je uréen material.)

Nomenklatura (Alfanumericky kli¢, ktery jednoznacéné identifikuje material.)

Mnozstvi (Udava mnozstvi pro pohyb v mérné jednotce zadavaného mnozstvi. MnoZstvi se
automaticky prepocita do skladové mérné jednotky zakladni mérné jednotky.)

Sarze (Jednoznaéné piitazuje material, ktery byl vyroben v $arzich, partiich nebo vyrobnich
davkach, urcité Sarzi.)

Ulozeni dokumentu (Ukonem F11 nebo Ctri+S)
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Vydej na nakladové stredisko, na kterém je majetek dal evidovan a Gétovan

Je;lné se o v_ydej majetku na nakladové stredisko. Na tomto stfedisku se poZaduje jeho
evidence po jednotlivych kmenovych zdznamech materialu, dale jeho dalsi ¢lenéni podle
sériovych Cisel a Sarzi.

U této transakce se poZaduje vytvofit nasledujici pole (v zavorce je uvedena blizsi
specifikace daného pole):

Datum dokladu (Datum dokladu udava datum vystaveni ptivodniho dokladu.)

Datum aétovani (Datum, pod kterym se doklad pofizuje v uéetnictvi, popf. v nakladovém
ucetnictvi)

Text hlavi¢ky dokladu (Text hlavicky dokladu obsahuje vysvétieni nebo upozornéni, ktera plati
vesmes pro doklad, tedy nejen pro uréité polozky dokladu.)

Druh pohybu (Udava kli¢ pro druh pohybu materialu.)

Zvlastni zasoba (Specifikuje, o jaky druh zviastni zasoby se jedna.)

Utvar (Klig, ktery jednoznaéné identifikuje utvar.)

Sklad (Cislo skladu, na kterém je material ulozen. Uvniti Utvaru miize existovat jeden nebo nékolik
skladd.)

Uéet hlavni knihy (Cislo uétu hlavni knihy identifikuje Gcet hlavni knihy jednoznacné v u¢tovém
rozvrhu.)

Nakladové stredisko (Kli¢, ktery jednoznaéné identifikuje nakladové stredisko.)
Pfijemce (Specifikuje pfijemce, pro kterého je uréen material.)
Nomenklatura (Alfanumericky kli¢, ktery jednoznaéné identifikuje material.)

MnozZstvi (Udava mnozstvi pro pohyb v mérné jednotce zadavaného mnozstvi. MnoZstvi se
automaticky prepocita do skladové mérné jednotky zékladni mérné jednotky.)

Sarze (Jednozna&né pfifazuje material, ktery byl vyroben v $arzich, partiich nebo vyrobnich
davkach, urcité sarzi.)

UloZeni dokumentu (konem F11 nebo Ctrl+S)

Vydej na zakazku a nakladové stiedisko, na kterém je majetek dal evidovan a Gétovan

Jedna se o vydej majetku na zakazku a nakladové stiedisko. Na zakazce a stiedisku se
pozaduje jeho evidence po jednotlivych kmenovych zaznamech materialu, dale jeho dalsi
¢lenéni podle sériovych ¢isel a Sarzi.

U této transakce se pozaduje vytvofit nasledujici pole (v zavorce je uvedena blizsi
specifikace daného pole):

Datum dokladu (Datum dokladu udava datum vystaveni pavodniho dokladu.)

Datum uétovani (Datum, pod kterym se doklad pofizuje v U€etnictvi, popf. v nakladovém
ucetnictvi)

Text hlaviéky dokladu (Text hlavicky dokladu obsahuje vysvétleni nebo upozornéni, ktera plati
vesmeés pro doklad, tedy nejen pro urcité polozky dokladu.)

Druh pohybu (Udava kli¢ pro druh pohybu materialu.)

Utvar (Kli¢, ktery jednoznaéné identifikuje Gtvar.)

Sklad (Cislo skladu, na kterém je material ulozen. Uvnitf Gtvaru mize existovat jeden nebo nékolik
skladd.)

Uget hlavni knihy (Cislo G&tu hlavni knihy identifikuje ucet hlavni knihy jednoznaéné v uétovém
rozvrhu.)

Nakladové stredisko (Kli¢, ktery jednoznaéné identifikuje nakladové stredisko.)

Zakazka (KIli¢, ktery jednoznacné identifikuje zakazku v klientu.)
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» Pfijemce (Specifikuje pfijemce, pro kterého je uréen material.)
» Nomenklatura (Alfanumericky klig, ktery jednoznagné identifikuje material.)

o Mnoist\_/i (Udaiwé mnozstvi pro pohyb v mémé jednotce zadévaného mnozstvi. Mnozstvi se
automaticky prfepocita do skladové mérné jednotky zakladni mérné jednotky.)

 Sarze (Jednoznaéné piitazuje material, ktery byl vyroben v $arzich, partiich nebo vyrobnich
davkach, urcité Sarzi.)
* Ulozeni dokumentu (ikonem F11 nebo Ctrl+S)

Vydej na prvek SPP a nakladové stfedisko do spotfeby a do dal$i evidence

Jedna se o vydej majetku na prvek SPP a nakladové stredisko. Vydej se tykd majetku
pofizeného z prostfedkl programového financovani. Na nakladovém stfedisku se poZaduje
evidence drobného dlouhodobého majetku po jednotlivych kmenovych zaznamech
materialu, dale jeho dal$i ¢lenéni podle sériovych &isel a $arzi.

U této transakce se pozaduje vytvorit nasledujici pole (v zavorce je uvedena bliz§i
specifikace daného pole):
e Datum dokladu (Datum dokladu udava datum vystaveni ptivodniho dokladu.)
e Datum uétovani (Datum, pod kterym se doklad pofizuje v Géetnictvi, popf. v nakladovém
ucetnictvi)
e Text hlavicky dokladu (Text hlavicky dokladu obsahuje vysvétleni nebo upozornéni, ktera plati
vesmes pro doklad, tedy nejen pro urcité polozky dokladu.)
e Druh pohybu (Udava kli¢ pro druh pohybu materialu.)
o Zvlastni zasoba (Specifikuje, o jaky druh zvlastni zasoby se jedna.)
o Utvar (Kli¢, ktery jednoznagné identifikuje utvar.)

» Sklad (Cislo skiadu, na kterém je material ulozen. Uvnitf Gtvaru miZe existovat jeden nebo nékolik
skladu.)

o Uget hlavni knihy (Cislo G&tu hlavni knihy identifikuje ucet hlavni knihy jednoznacné v uctovém
rozvrhu.)

e Prvek SPP (Kli¢ prvku SPP, kterému je pfifazena zasoba zakazky odbératele.)
e Nakladové stredisko (Kli¢, ktery jednoznacné identifikuje nakladové stredisko.)
e Prijemce (Specifikuje pfijemce, pro kterého je uréen material.)

e Nomenklatura (Alfanumericky kli¢, ktery jednoznaéné identifikuje material.)

e Mnozstvi (Udava mnozstvi pro pohyb v mérné jednotce zadavaného mnozstvi. MnozZstvi se
automaticky pfepocita do skladové mérné jednotky zakladni mérné jednotky.)

o Sarze (Jednozna&né pfifazuje material, ktery byl vyroben v $arzict, partiich nebo vyrobnich
davkach, urcité sarzi.)

e Ulozeni dokumentu (Ukonem F11 nebo Ctrl+S)
Preuctovani

Pretctovani mezi ucetnimi sklady v ramci tcetniho okruhu
Jedna se o prelétovani majetku mezi GUéetnimi sklady v ramci U€etniho okruhu. Pfeuctovani
majetku se pozaduje zvlast pro volnou zasobu a zvlast pro projektovou zasobu. Na ucetnich
skladech se poZaduje jeho evidence po jednotlivych kmenovych zdznamech materiélu, dale
jeho dalsi ¢lenéni podle sériovych ¢&isel a Sarzi.
U této transakce se pozaduje vytvorit nasledujici pole (v zavorce je uvedena bliZsSi
specifikace daného pole):

e Datum dokladu (Datum dokladu udava datum vystaveni plvodniho dokladu.)

Priloha ¢. 1 - 40 -



Ministerstvo vnitra

Datum uc¢tovani (Datum, pod kterym se doklad pofizuje v Ucetnictvi, popf. v nakladovém
Ucetnictvi)

Text l:nlavic':ky dokladu (Text hlavicky dokladu obsahuje vysvétieni nebo upozornéni, ktera plati
vesmes pro doklad, tedy nejen pro urgité polozky dokladu.)

Druh pohybu (Udava kli¢ pro druh pohybu materialu.)

Zvlastni zasoba (Specifikuje, o jaky druh zviastni zasoby se jedna.)

Utvar (Kli¢, ktery jednoznac¢né identifikuje Gtvar.)

Sklad (Cislo skladu, na kterém je material ulozen. Uvnitf Gtvaru miize existovat jeden nebo nékolik
skladd.)

Prvek SPP (KIi¢, ktery oznaduje prvek SPP.)

Pfijemce (Specifikuje pfijemce, pro kterého je uréen material.)

Pfijimajici sklad (Udava pfijimajici sklad. Pfijimajici sklad je sklad, ktery méa obdrzet material.)
Nomenklatura (Alfanumericky kli¢, ktery jednoznaéné identifikuje material.)

MnoZstvi (Udava mnozstvi pro pohyb v mérné jednotce zadavaného mnozstvi. MnoZstvi se
automaticky prepocita do skladové mérné jednotky zakladni mérné jednotky.)

Sarze (Jednoznagné pfifazuje material, ktery byl vyroben v $arzich, partiich nebo vyrobnich
davkach, urcité sarzi.)

Ulozeni dokumentu (Ukonem F11 nebo Ctrl+S)

Preuctovani mezi ticetnimi sklady riiznych tGéetnich okruhti

l Jedna se o preuctovani majetku mezi ucetnimi sklady rtznych Géetnich okruht. Pretctovani
. majetku se poZaduje zvlast pro volnou zasobu a zvlast pro projektovou zasobu. Na Ucetnich
skladech se pozaduje jeho evidence po jednotlivych kmenovych zaznamech materialu, dale
jeho dalSi €lenéni podle sériovych cisel a Sarzi.

U této transakce se pozaduje vytvofit nasledujici pole (v zavorce je uvedena blizsi
specifikace daného pole):

Datum dokladu (Datum dokladu udava datum vystaveni plvodniho dokladu.)

Datum uctovani (Datum, pod kterym se doklad pofizuje v U€etnictvi, popf. v nakladovém
ucetnictvi)

Text hlavicky dokladu (Text hlavicky dokladu obsahuje vysvétleni nebo upozornéni, ktera plati
vesmeés pro doklad, tedy nejen pro urcité polozky dokladu.)

Druh pohybu (Udava kli¢ pro druh pohybu materialu.)

Zvlastni zasoba (Specifikuje, o jaky druh zvlastni zasoby se jedna.)

Utvar (Klig, ktery jednozna&né identifikuje Gtvar.) »

Sklad (Cislo skladu, na kterém je material ulozen. Uvniti Gtvaru mize existovat jeden nebo nékolik
skladu.)

Prvek SPP (KIli¢, ktery oznacuje prvek SPP.)

Pfijemce (Specifikuje pfijemce, pro kterého je uréen materiél.)

Prijimajici atvar (Pfijimajici Utvar je utvar, ktery ma obdrzet materiél.)

PFijmovy sklad (Udava pfijimajici sklad. Piijimajici sklad je sklad, ktery ma obdrzet material.)
Nomenklatura (Alfanumericky kli¢, ktery jednoznacné identifikuje material.)

Mnozstvi (Udava mnozstvi pro pohyb v mérné jednotce zadavaného mnozstvi. MnozZstvi se
automaticky prepocita do skladové mérné jednotky zékladni mérné jednotky.)

Sarze (Jednoznaéné pfifazuje material, ktery byl vyroben v $arzich, partiich nebo vyrobnich
davkéch, urcité Sarzi.)
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e Ulozeni dokumentu (Ukonem F11 nebo Ctrl+S)
Pohybové doklady jiné

PFijem materialu rozebranim

Jedna se o prijem majetku na Uéetni sklad mimo objedndvku. Na Ggetnim skladu se
poZzaduje jeho evidence po jednotlivych kmenovych zaznamech materialu, déle jeho dalsi
¢lenéni podle sériovych Cisel a $arzi.
U teto transakce se pozaduje vytvofit nasledujici pole (v zavorce je uvedena bliZ$i
specifikace daného pole):
e Datum dokladu (Datum dokladu udava datum vystaveni pdvodniho dokladu.)
e Datum uctovani (Datum, pod kterym se doklad pofizuje v Uetnictvi, popf. v nakladovém
ucetnictvi)
e Text hlavitky dokladu (Text hlavicky dokladu obsahuje vysvétleni nebo upozornéni, ktera plati
“vesmes pro doklad, tedy nejen pro urcité polozky dokladu.)
e Druh pohybu (Udava kli¢ pro druh pohybu materialu.)
e Zvlastni zasoba (Specifikuje, o jaky druh zvlastni zasoby se jedna.)
e Utvar (Kli¢, ktery jednoznagné identifikuje utvar.)

o Sklad (Cislo skladu, na ktery se material pfijima. Uvnitf Gtvaru miiZze existovat jeden nebo nékolik
skladd.)

e Vydal: (Specifikuje vydejce, ktery material vydal.)

o Prijal: (Specifikuje pfijemce, ktery material pfijal.)

e Prvek SPP (Kli¢, ktery oznacuje prvek SPP.)

e Nomenklatura (Alfanumericky kli¢, ktery jednoznacné identifikuje material.)

¢ Mnozstvi (Udava mnozstvi pro pohyb v mérné jednotce zadavaného mnozstvi. Mnozstvi se
automaticky prepocita do skladové mérné jednotky zakladni mérné jednotky.)

o Sarze (Jednoznaéné pfifazuje material, ktery byl vyroben v $arzich, partiich nebo vyrobnich
davkach, urcité sarzi.)
e Ulozeni dokumentu (Ukonem F11 nebo Ctrl+S)
Bezuplatny pfijem materialu mimo resort

Jedna se o pfijem majetku na ucCetni sklad mimo objednavku. Na uéetnim skladu se
pozaduje jeho evidence po jednotlivych kmenovych zaznamech materidlu, dale jeho dalsi
¢lenéni podle sériovych Cisel a Sarzi.
U této transakce se pozaduje vytvofit nasledujici pole (v zavorce je uvedena blizSi
specifikace daného pole):
¢ Datum dokladu (Datum dokladu udava datum vystaveni ptvodniho dokladu.)
e Datum uétovani (Datum, pod kterym se doklad pofizuje v Ucetnictvi, popf. v nakladovém
ucetnictvi)
e Text hlaviéky dokladu (Text hlavitky dokladu obsahuje vysvétleni nebo upozornéni, ktera plati
vesmeés pro doklad, tedy nejen pro urcité polozky dokladu.)
e Druh pohybu (Udava kli¢ pro druh pohybu materialu.)
e Zvlastni zasoba (Specifikuje, o jaky druh zvlastni zasoby se jedna.)
o Utvar (KIig, ktery jednoznaéné identifikuje utvar.)

e Sklad (Cislo skladu, na ktery se material pfijima. Uvniti Gtvaru miZe existovat jeden nebo nékolik
sklad.)
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Vydal: (Specifikuje vydejce, ktery material vydal.)

» Prijal: (Specifikuje pfijemce, ktery material pfijal.)

e Prvek SPP (Kli¢, ktery oznaduje prvek SPP.)

» Nomenklatura (Alfanumericky klig, ktery jednoznaéné identifikuje material.)

e Mnoist\_/i (Udava mnozstvi pro pohyb v mérné jednotce zadavaného mnozstvi. Mnozstvi se
automaticky pfepocita do skladové mémé jednotky zakladni mémé jednotky.)

 Sarze (Jednoznaéné pritazuje material, ktery byl vyroben v $arzich, partiich nebo vyrobnich
davkach, urcité sarzi.)
* Ulozeni dokumentu (itkonem F11 nebo Ctrl+S)
Pfijem materialu bez objednavky do skladu

Jedna se o pfijlem majetku na Uetni sklad mimo objednavku. Na Uéetnim skladu se
poZaduje jeho evidence po jednotlivych kmenovych zaznamech materialu, dale jeho dalsi
¢lenéni podle sériovych Cisel a $arzi.
U této transakce se pozaduje vytvofit nasledujici pole (v zavorce je uvedena blizsi
specifikace daného pole):
e Datum dokladu (Datum dokladu udava datum vystaveni plvodniho dokladu.)
e Datum ac¢tovani (Datum, pod kterym se doklad pofizuje v Uéetnictvi, popf. v nakladovém
ucetnictvi)
e Text hlaviéky dokladu (Text hlavicky dokladu obsahuje vysvétleni nebo upozornéni, ktera plati
vesmés pro doklad, tedy nejen pro uréité polozky dokladu.)
e Druh pohybu (Udava kli¢ pro druh pohybu materialu.)
e Zvlastni zasoba (Specifikuje, o jaky druh zvlastni zasoby se jedna.)
o Utvar (Kli¢, ktery jednoznagné identifikuje utvar.)

o Sklad (Cislo skladu, na ktery se material pfijima. Uvniti Utvaru miize existovat jeden nebo nékolik
sklad(.)

e Vydal: (Specifikuje vydejce, ktery material vydal.)

e Prijal: (Specifikuje prijemce, ktery material pfijal.)

« Prvek SPP (Ki¢, ktery oznacuje prvek SPP.)

e Nomenklatura (Alfanumericky kli¢, ktery jednoznacné identifikuje material.)

e Mnozstvi (Udava mnozstvi pro pohyb v mérné jednotce zadavaného mnozstvi. MnozZstvi se
automaticky prepocita do skladové mérné jednotky zakladni mérné jednotky.)

o Sarze (Jednoznaéné prifazuje material, ktery byl vyroben v Sarzich, partiich nebo vyrobnich
davkach, urcité sarzi.)
e UloZeni dokumentu (Ukonem F11 nebo CtrI+VS)
Prijem materialu prevzetim stavu zasob

Jedna se o pfijem majetku na ucetni sklad mimo objednavku. Na ucetnim skladu se
pozaduje jeho evidence po jednotlivych kmenovych zdznamech materidlu, dale jeho dalsi
¢lenéni podle sériovych &isel a sarzi.
U této transakce se pozaduje vytvorit nasledujici pole (v zavorce je uvedena bliZsi
specifikace daného pole):

e Datum dokladu (Datum dokladu udava datum vystaveni plvodniho dokladu.)

e Datum uétovani (Datum, pod kterym se doklad pofizuje v U€etnictvi, popf. v nakladovém
ucetnictvi)
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Text l}lavit‘:ky dokladu (Text hlavigky dokladu obsahuje vysvétieni nebo upozornéni, ktera plati
vesmes pro doklad, tedy nejen pro urgité polozky dokladu.)

Druh pohybu (Udava kli¢ pro druh pohybu materialu.)
Zvlastni zasoba (Specifikuje, o jaky druh zviastni z&soby se jedna.)
Utvar (KIi¢, ktery jednoznaéné identifikuje Gtvar.)

Sklad (Cislo skladu, na ktery se material piijima. Uvnitf Gtvaru mize existovat jeden nebo nékolik
skladu.)

Vydal: (Specifikuje vydejce, ktery material vydal.)

Pfijal: (Specifikuje prijemce, ktery material pfijal.)

Prvek SPP (KIli¢, ktery oznacuje prvek SPP.)

Nomenklatura (Alfanumericky kli¢, ktery jednoznaéné identifikuje material.)

Mnozstvi (Udava mnozstvi pro pohyb v mérné jednotce zadavaného mnozstvi. Mnozstvi se
automaticky prepocita do skladové mérné jednotky zakladni mérné jednotky.)

Sarze (Jednoznagné pfifazuje materidl, ktery byl vyroben v §arzich, partiich nebo vyrobnich
davkach, urcité sarzi.)

UloZeni dokumentu (Ukonem F11 nebo Ctrl+S)

Prijem materialu ziskaného vyménou mimo resort

Jedna se o pfilem majetku na Ucetni sklad mimo objednavku. Na Ucéetnim skladu se
pozaduje jeho evidence po jednotlivych kmenovych zaznamech materialu, dale jeho dalsi
¢lenéni podle sériovych C&isel a Sarzi.

U této transakce se pozZaduje vytvofit nasledujici pole (v zavorce je uvedena bliZsi
specifikace daného pole):

Datum dokladu (Datum dokladu udava datum vystaveni pGvodniho dokladu.)

Datum ucétovani (Datum, pod kterym se doklad pofizuje v Gcetnictvi, popf. v nakladovém
ucetnictvi)

Text hlavicky dokladu (Text hlavicky dokladu obsahuje vysvétleni nebo upozornéni, ktera plati
vesmés pro doklad, tedy nejen pro urcité polozky dokladu.)

Druh pohybu (Udava kli¢ pro druh pohybu materialu.)

Utvar (Klig, ktery jednoznaéné identifikuje utvar.)

Sklad (Cislo skladu, na ktery se material pfijima. Uvnitf Gtvaru mlze existovat jeden nebo nékolik
skladu.)

Vydal: (Specifikuje vydejce, ktery material vydal.)

Prijal: (Specifikuje pfijemce, ktery material pfijal.) it
Dodavatel (Udava alfanumericky kli¢, ktery jednoznaéné identifikuje dodavatele.)
Nomenklatura (Alfanumericky kli¢, ktery jednoznaéné identifikuje material.)

Mnozstvi (Udava mnozstvi pro pohyb v mérné jednotce zadavaného mnozstvi. MnoZstvi se
automaticky prepocita do skladové mérné jednotky zakladni mérné jednotky.)

|

1 e Sarze (Jednoznaéné pfifazuje material, ktery byl vyroben v arich, partiich nebo vyrobnich
davkach, uréité sarzi.)
e Ulozeni dokumentu (Ukonem F11 nebo Ctrl+S)
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