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Příloha č. 3 k č.j.: MV-102947-18/KAP-2013
Počet listů: 5

Metodický dokument – nezávazný návrh struktury zpracování vzdělávacího projektu 

„Provedení analýzy současné úrovně manažerských znalostí a dovedností, tvorba metodik vzdělávacích kurzů, realizace kurzu pro lektory a realizace pilotních modulů pro ověření vytvořených metodik“

(uchazeč doplní relevantní kapitoly níže uvedeného vzoru)
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Vzdělávací projekt pro Ministerstvo vnitra

Poskytovatel: ………………………………

Počet listů: XX
Vzdělávací projekt

ke vzdělávací akci 

"Provedení analýzy současné úrovně manažerských znalostí a dovedností, tvorba metodik vzdělávacích kurzů, realizace kurzu pro lektory a realizace pilotních modulů pro ověření vytvořených metodik"

v rámci projektu

„Efektivní rozvoj a posilování kompetencí lidských zdrojů“, 

reg. č. CZ.1.04/4.1.00/A3.00005

financovaného z prostředků Evropského sociálního fondu prostřednictvím Operačního programu Lidské zdroje a zaměstnanost a státního rozpočtu České republiky (dále jen „projekt ERP“)
Za uchazeče (dodavatele) zpracoval: ………………………….
Kontaktní osoba: ……………………………….
     Zástupce zadavatele: …………………………………..



1. realizační týM – lektorské zajištění

………………………………………………………………..... (titul, jméno, příjmení)

………………………………………………………………..... (titul, jméno, příjmení)

2. CÍL Školícího programu

2.1 Účel 

Doplní uchazeč v souladu se zadávací dokumentací veřejné zakázky.

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………
2.2 Obecný cíl

Doplní uchazeč v souladu se zadávací dokumentací veřejné zakázky.

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………
2.3 Konkrétní cíle charakterizované profilem absolventa

Doplní uchazeč v souladu se zadávací dokumentací veřejné zakázky.

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………
Kompetence absolventa v cílové skupině:

Doplní uchazeč v souladu se zadávací dokumentací veřejné zakázky.

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………
3. CÍLOVÁ SKUPINA ÚČASTNÍKŮ

Doplní uchazeč v souladu se zadávací dokumentací veřejné zakázky.

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………
4. Parametry, forma, obsah a časový plán vzdělávací aktivity

4.1 Parametry vzdělávací aktivity

Doplní uchazeč s ohledem na součásti předmětu veřejné zakázky uvedené v kapitole 2 zadávací dokumentace.

Např.: V rámci vzdělávací aktivity bude proškoleno XX účastníků dle těchto parametrů:….

4.2 Forma vzdělávací aktivity

Doplní uchazeč s ohledem na součásti předmětu veřejné zakázky uvedené v kapitole 2 zadávací dokumentace.

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Např.: Vzdělávací aktivita je realizována: prezenčně, e-learningem atd. Prezenční část je realizována v (adresa). Elektronická forma je k dispozici na www.xxx.cz (poskytovatel uvede další pokyny nutné pro realizaci části vzdělávání dle podmínek zadavatele).

Forma - uvede se klasifikace té formy vzdělávání nebo kombinace forem, která z pohledu realizátora vzdělávací akce nejlépe vede k dosažení vzdělávacího cíle např. ve vyjádření: seminář, kurz, výcvikový kurz (trénink), pilotní ověřovací kurz, e-learning, tutoriál, školení, instruktáž, přednáška, kombinované studium (prezenční a distribuované). 

Metoda - uvede se způsob osvojení (záměrného uspořádání činností a opatření pro zajištění realizace vzdělávacího procesu a jeho účinnosti směrem ke vzdělávanému tak, aby se co nejefektivněji dosáhlo vzdělávacího cíle, např. předávání informací, přednáška, diskuse, rozhovor, případové studie, hraní rolí, nácvik a výcvik zručností, dovedností).

4.3 Časový a učební plán

Doplní uchazeč s ohledem na součásti předmětu veřejné zakázky uvedené v kapitole 2 zadávací dokumentace.

a) Časový plán

Uchazeč doplní detailní časový plán.

b) Učební plán (řádky lze doplnit dle potřeby)

Uchazeč doplní detailní učební plán.

Uvede se ve výukových hodinách (výuková hodina = XX minut) celková délka trvání vzdělávací akce, která je určována podle vzdělávacích cílů. K celkové časové dotaci je vhodné uvádět také její skladbu tj. např. časovou dotaci určenou na samostudium, výcvik, konzultace a zkoušky.

5. VSTUPNÍ POŽADAVKY

Doplní uchazeč.
6. Průběh a ukončování vzdělávací aktivity

6.1 Průběh kurzu

Obsah vzdělávací aktivity a závěrečné evaluace přínosu, správnosti obsahu a formy kurzu strukturuje uchazeč dle požadavků zadavatele uvedených v kapitole 2. zadávací dokumentace. 
6.2 Ukončování kurzu
Doplní uchazeč v souladu se zadávací dokumentací veřejné zakázky.

7. doklad o ukončeném KURZU

Např.: Úspěšnému účastníkovi vzdělávací aktivity bude vydáno osvědčení o absolvování vzdělávací aktivity.

8. Popis materiálních, personálních a ekonomických podmínek vzdělávací aktivity

Doplní uchazeč v souladu se zadávací dokumentací veřejné zakázky.

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Např.: Vzdělávací aktivita XX je koncipována dle podmínek zadavatele, pro XX. Studující jsou přihlašováni ke studiu prostřednictvím ……..

Studijní materiály budou vyvěšeny na ……..

Výuku zabezpečují odborníci na …….. s praxí v oboru …….., dle požadavků ZD.

Účastníci kurzu programu nastupují ke studiu v určeném termínu. 

Účastníci kurzu mohou využít knihovnu, dokumenty poskytovatele na www……..

8.1 Zkouška k prokázání kvalifikace

Není relevantní.

9. Evaluace 

Např.: Evaluace jednotlivých částí vzdělávací aktivity proběhne prostřednictvím vyplnění evaluačních dotazníků účastníky vzdělávací aktivity. 

10. Obsah studia A Učební osnovy 

10.1 Učební osnova 

Doplní uchazeč v souladu se zadávací dokumentací veřejné zakázky.

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Charakteristika výuky

Doplní uchazeč v souladu se zadávací dokumentací veřejné zakázky.

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Např.: Výuka je zaměřena na získání a rozšíření znalostí, postupů, procesů a nástrojů … 

Je kladen důraz na …

· důležité je také osvojení práva, které upravuje problematiku ….

· obsah vzdělávání je členěn do tematických celků, zaměřených na problematiku. 

Uchazeč popíše metody využívané pro jednotlivé tematické okruhy a cílovou skupinu studujících a obsah vzdělávání se jedná především o výklad, diskuzi, problémové vyučování a praktická cvičení.

Dotace vyučovacích hodin

Např.: Tematický celek je dotován celkem X hodinami.

DETAILNÍ ROZPIS OBSAHU (řádky lze doplnit dle potřeby)
	Pořadové číslo
	Tematický celek
	Počet hodin celkem

	1.
	X
	X

	2.
	X
	X

	3.
	X
	x

	
	CELKEM
	X


11. Další požadavky 

Uchazeč doplní informace na základě požadavků stanovených v zadávací dokumentaci.
11.1 Lektorské a odborné zajištění 

Doplní uchazeč vybraný k realizaci veřejné zakázky.

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………

Uvede se titul, jméno a příjmení lektora/ů a titul, jméno a příjmení osoby odpovědné za obsahovou stránku vzdělávací akce (dále jen „odborný garant“).

11.2 Seznam školících materiálů a ostatních učebních pomůcek

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………

Uvede se seznam studijních materiálů a studijních opor (např. skripta, sylaby, pracovní listy vytvořené lektory, výukové videoprogramy, případové studie, internetové odkazy) a seznam povinné a doporučené literatury.

Pozn.: Jedná se o návrhy, které mají pouze doporučující charakter
1
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